ROMANTLA
CONSILIUL JUDETEAN BOTOSANI

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
aparatului propriu al Consiliului Judetean Botosani

Consilinl Judetean Botosani,

intrunit in sedinta ordinari,la daia de 29.01. 2004,

avind in vedere Raportul de specialitate al Directiei Programe, Buget-Finanle a
Consitiutni Judetean Botogani cuprinzind propuneri privind aprobarea Regulamentului
de organizare gi functionare a aparatului proprin al Consilinlui Judetean Botosani,

analizind Expunerca de motive a Pregedintelui Consiliului Judetean Botosani,

vazind Rapoartele de avizare ale comisiilot:

- pentru administratia publicd locald, juridica, apararca ordinii publice, respectarca
drepturilor gi libertitilor cetatenilor, relatiile cu acestia si protecfia sociala;

- de studii, prognoze econoinico-sociale, buget. finanie, administrarea domenivivi
public $i privat al judctului $i agriculturd;

- pentru servieii publice §i comert;

- de organizarc §i dezvoltarc urbanisticd, realizarea lucririlor publice, ccologie,
pratectia mediului, conservarca monumentelor istorice 91 arhiteciur;

- pentru aclivitati stiinjifice, Invilamént, séndratc, culturd, pentru romdénii din
exterior, activitafi sportive, de agrement si culte teligioase.

in conformitate cu prevederile art.104 al.(1) lit.”b” din Legea nr.21 3/20(1

in temeiul art. 109 din Legea administrafici publice Jocale nr.215/2001,

hotidvraste:

Art.l Aprobi Regulamentul de organizare gi functionare a aparatului propriu al
Consiliului Tudefean Botogani, conform anexci nr.l, carc face partc integranti din
prezenia hotérdre.

Art.2 TPresedintele Consiliului Judefecan Botogani asigurd indeplinirea
prevederilor prezentei  hotdrdri, prin divectiile de specialitate §i compartimentele
independente din aparatul propriu.

PRESEDI Contrascmneazi,
Constantin (lontac SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUL,
Nicolai Cplesnine

N )

Botosani
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ROMANTIA Anexa nr.l

CONSILIUL JUDETEAN BOTOSANI  1a Hotiriirea Consiliului Judetean
nr_ 9 din 2400 . 2004

REGULAMENT
de organizare §i functionare a aparatului propriv al
Consiliniui Judetean Botosani

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALLE

Art.l (1) - Consiliul judetean cste autoritatea administratiei publice
locale, constituita 1a nivel judetean pentru coordonarea activitdtii consiliilor
comunale si orisenegti, in vederea realizirii serviciilor publice de interes
judetean.

(2) - Presedintele Consiliului judefean rispunde de buna functionare a
aparatului propriu de specialitate, pe care il conduce si il controleaza.

(3} - Aparatul propriuv al Consiliului judetean este subordonat
presedintelui acestuia.

Art2 - Activitatea aparatului propriu de specialitate al Consiliului
Tudetean Botosani se¢ desfisoard in conformitate cu urmétoarele principii:

a). principiul legalitatii;

b). principiul realizdrii, Tn conditii superioare g1 de eficienta, a
intereselor generale ale populatici judetului;

¢). principiul eolaboriirii cu autorit3iile administratiei publice locale, in
vederea armonizirii intereselor colectivitatilor locale si valorificirii superioare a
potentialului economic, social 51 eultural al judetulul;

d). principiul subordonérii ierarhice fatd de autorititile eligibile ale
administratiei publice judetene;

&), principiul fundamentiirii gtiinjifice i optimizdrii deciziei
administrative.

Art.3 - Dispozitiile prezentului Regulament se aplicd functionarilor
publici §i personalului contractual din aparatul propriu al Consiliului Judetean
Botosani.

Art4 - Functionarii publici si personalul contractual din aparatul
propriu al Consiliului Judetean Botogani, fiecare in domeniul lor de activitate
asigurd aplicarea corectd a legilor, a celorlalte acte normative, a hotdrérilor
Consiliului judetean si a dispozitillor Pregedintelui Consiliului judefean.

Art.5 - Functionarii publici din aparatul propriu al Consiliului Judetean
Botogani se bucuri de stabilitate In functie i se supun reglementarilor Statututui
functionariler publici.



Personalul contractual se supune reglementarilor prevazute de legislatia
muncii.

CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.6(1) - Consiliul judetean, in exercitarea atributiilor sale, aproba
organigrama, numarul de personal in limitele normelor legale, statul de functii si
regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate.

(2) - Aparatul propriu de specialitate al Consiliului judetean Botosani
este organizat pe directii, servicii §i compartimente.

Art.7 - Conducerea directiilor de specialitate si legatura acestora cu
autoritatile in subordinea cdrora functioneaza se realizeaza prin directorii
executivi numiti conform legii.

Art.8 - Directiile de specialitate, Arhitectul sef si Compartimentul
independent Audit Public Intern ce constituie aparatul propriu de specialitate al
Consiliului Judetean Botosani se repartizeaza spre coordonare, indrumare si
control, dupa cum urmeaza:

a) Domnul Constantin Contac — presedinte al Consiliului Judetean
Botosani coordoneazd, indruma si controleazd Compartimentul Audit Public
Intern, Directia Informaticd si Administrarea Patrimoniului si, prin cei doi
vicepresedinti si secretarul general al judetului, celelalte directii de specialitate
si Arhitectul sef.

b).Domnul Dorin Ciustea — vicepresedinte al Consiliului Judetean
Botosani coordoneaza Directia Programe, Buget-Finante.

c).Domnul/Doamn@............c..ccceeuue.e —vicepresedinte al Consiliului
Judetean Botosani coordoneazd Arhitectul sef i Directia Urbanism,
Amenajarea Teritoriului s1 Lucrari Publice .

d).Domnul Nicolai Colesniuc - Secretarul general al judetului
coordoneaza Directia Juridica si Administratie Publica Locala.

Art.9(1) - Legatura directiilor de specialitate s1 a Compartimentului
Audit Public Intern cu Guvernul, Ministerul Administratiei §i Internelor,
Agentia Nationald a Functionarilor Publici, celelalte ministere si institutii ale
administratie1 publice centrale si locale se realizeazd prin intermediul
presedintelui si a vicepresedintilor Consiliului Judetean Botosani.

(2) - Directorii executivi ai directiilor de specialitate pot stabili legaturi
cu autoritatile prevazute la aliniatul precedent numai in baza unui mandat
special acordat de presedintele sau vicepresedintii Consiliului Judetean
Botosani.

Art.10(1) - Directiile de specialitate, respectiv compartimentul
independent ale Consiliului Judetean Botosani nu sunt investite cu atributii de
decizie.



In indeplinirea atributiilor ce le revin, directiile de specialitate si
Compartimentul Audit Public Intern au initiativa si intocmesc rapoarte, studii,
referate, informdri, programe de prognoza etc., pe care le supun aprobarii
autoritatilor eligibile ale administratiei publice locale competente, potrivit legii.

(2) — Directorii executivi asigurd conducerea operativa si functionarea
directiilor de specialitate in conditii de eficientd si raspund de ordinele si
instructiunile pe care le dau functionarilor din subordine.

(3) - Functionarii publici si personalul contractual din aparatul propriu
al Consiliului Judetean Botosani sunt obligati sd-si indeplineasca corect si In
mod constiincios atributiile de serviciu, sa colaboreze si sd se suplineascd in
serviciu, potrivit dispozitiilor sefului ierarhic, sd se conformeze ordinelor si
instructiunilor superiorilor ierarhici si s@ se abtina de la orice faptd de natura sa
lezeze prestigiul institutiei.

(4) - Instructiunile, circularele si alte lucrdri cu caracter dispozitiv sau
de recomandare elaborate de directiile de specialitate sau de compartimentul
independent ale Consiliului Judetean Botosani, care urmeaza a fi transmise celor
interesati se semneaza de presedinte, vicepresedinti sau secretarul general al
judetului, dupa caz.

CAPITOLUL I11

ATRIBUTIL, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

Art. 11 - Directia Juridica si Administratie Publica Locala

Art. 12 - Directia Programe, Buget-Finante

Art. 13 — Arhitectul sef

Art. 14 - Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice
Art. 15 - Compartimentul Audit Public Intern

Art.16 - Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului

Art. 11 - Directia Juridica si Administratie Publica Locald

Directia Juridica si Administratie Publicd Locald este directia de
specialitate a Consiliului Judetean care asigurd indeplinirea atributiilor prevazute
de Legea administratiei publice locale nr. 215/2001 si de alte acte normative in
vigoare.

Activitatea directiei urmareste in principal organizarea actiunilor de
cunoastere a legilor, hotararilor Guvernului, hotararilor Consiliului Judetean,



dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean, precum si a altor acte cu caracter
normativ, de catre consiliile locale, unitatile subordonate si cetateni.

Asigura buna desfasurare a sedintelor Comisiilor de specialitate,
Consiliului Judetean si a Delegatiei Permanente si tine evidenta hotararilor
Consiliului Judetean si a dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean.

Directia Juridicd s1 Administratie Publicad Locald asigura reprezentarea
Consiliului Judetean si a autoritatilor administratiei publice, comunale si
orasenesti, la cererea acestora, in fata instantelor judecatoresti.

Organizeaza activitatea de primire si de rezolvare in termen a problemelor
ridicate prin scrisori, sesizari si petitii.

Asigurd accesul liber la informatiile de interes public conform Legii nr.
544/2001 precum si accesul liber la informatiile privind mediul.

Executa lucrarile necesare pregatirii sedintelor Comisier Judetene de
Heraldica precum si de editare a Monitorului Oficial al Judetului Botosani.

Asigura respectarea prevederilor legale privind transparenta decizionald in
administratia publica.

In indeplinirea atributiilor sale, Directia Juridica si Administratie Publica
Locald conlucreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean, cu
compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale,
judetene si locale, cu Directia Judeteanad pentru Protectia Drepturilor Copilului
Botosani, Serviciul Judetean de Asistenta Sociald Botosani, Centrul Judetean de
Consultantd Agricold Botosani, Directia Dialog, Familie s1 Solidaritate Sociala a
Judetului Botosani, Inspectoratul Judetean de Politie, Inspectoratul Scolar
Judetean, Directia de Sanatate Publica, Grupul Judetean de Pompieri, Directia
Judeteana a Arhivelor Nationale Botosani si alte institutii.

Directia Juridicd si Administratie Publicd Locald este coordonata de
secretarul general al judetului.

Directia Juridica si Administratie Publicd Locala este condusda de un
director executiv care raspunde de intreaga activitate a directiei.

Toate documentele intocmite de catre Directia Juridica si Administratie
Publica Locala vor fi semnate de catre directorul executiv, iar in lipsa sa de
inlocuitorul desemnat la propunerea titularului cu avizul secretarului general al
judetului.

Directia Juridica si Administratie Publica Locald este structuratd intr-un
serviciu si 3 compartimente, dupa cum urmeaza:

1. Serviciul juridic, contencios, stare civila;

2. Compartimentul administratie locala, secretariat;

3. Compartimentul relatii cu publicul si petitii;

4. Compartimentul editare monitoare oficiale ale judetului.

Directia Juridica si Administratie Publica Locala are atributii si raspunderi
in urmdtoarele compartimente de activitate :

1. Serviciul juridic, contencios, stare civila

- Coordoneaza activitatea consiliilor locale ale comunelor si oraselor in
vederea realizdrii serviciilor publice de interes judetean;



- Acorda sprijin si consultanta juridica pentru autorititile administratiei
publice locale, comunale si orasenesti, la solicitarea acestora;

- Vizeaza pentru legalitate proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean
st dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean;

- Asigurd reprezentarea judetului Botosani in fata tuturor instantelor
judecatoresti;

- Tine evidenta operativa a cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata;

- Intocmeste actiuni, cereri ori intAmpinari in numele judetului Botosani
sau la solicitarea autoritatilor administratiei publice locale, comunale sau
orasenesti;

- Intocmeste impreuni cu celelalte servicii si compartimente si avizeazi
pentru legalitate contracte si alte acte juridice care angajeazd raspunderea
patrimoniald a judetului Botosani, urmarind temeinicia si legalitatea acestora;

- Verifica legalitatea eliberdrii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor
de construire/desfiintare emise de Presedintele Consiliului Judetean Botosani in
conformitate cu competentele stabilite prin lege;

- Asigura coordonarea si aplicarea unitard a dispozitiilor legale privind
actele de stare civila, conform Legii nr.119/16.10.1996 cu privire la actele de
stare civila si alte acte normative in vigoare care reglementeaza activitati in
domeniu;

- Exercita controlul de specialitate in baza planului de actiune stabilit de
secretarul general al judetului si aprobat de presedintele Consiliului Judetean;

- Efectueaza, in exemplarul 2 al Registrului de Stare Civila, mentiunile
privind casatoria, divortul, decesul, adoptia, recunoasterea si stabilirea filiatiei,
cele referitoare la schimbarea numelui si prenumelui, precum si rectificarea,
completarea si anularea unor acte de stare civila;

- Transmite Filialei Judetene a Arhivelor Nationale comunicarile de
mentiuni pentru a fi operate 1n registrele de stare civila ce le au pastrate (cand
este cazul);

- Intocmeste si trimite organelor in drept, la cerere, extrasul pentru uzul
organelor de stat;

- Inregistreazi si indosariazi comunicirile de mentiuni si rezolva toata
corespondenta privind starea civil;

- Analizeaza si face propuneri pentru rezolvarea cererilor de rectificare a
unor acte de stare civila;

- la masuri pentru completarea sau inlocuirea registrelor de stare civila
distruse total sau partial;

- Se ingrijeste de tiparirea imprimatelor auxiliare de stare civila;

- Stabileste si comunica necesarul de registre si certificate de stare civila
ce se tiparesc de catre organele centrale, pe care le procurd si le distribuie
primariilor din judet si tine evidenta acestora;

- Propune sesizarea Inspectoratului Judetean de Politie in cazul disparitiei
de certificate de stare civild in alb si participa la cercetari;

- Pastreaza si tine evidenta registrelor de stare civild exemplarul 2,
asigurand pastrarea si buna conservare a acestora;



- Participa la distrugerea prin ardere a certificatelor anulate, precum si a
cotoarelor de certificate folosite;

- Pastreaza si tine evidenta registrelor de stare civild de la consiliile locale
din judet s1 urmareste ca acestea sa se faca in conditiile legale;

- Sprijina ofiterii de stare civila nou desemnati pentru aceasta activitate,
precum si pe cei cu mai putind experientd In cunoasterea si aplicarea corectd a
prevederilor legale in materie;

- Constata modul cum se respecta prevederile legale la intocmirea actelor
de stare civila si propune masuri pentru remedierea eventualelor nereguli;

- Prezintd secretarului general al judetului, semestrial, informarea cu
privire la modul cum 1isi desfasoard activitatea ofiterii de stare civila de la
consiliile locale la care s-au facut verificari;

- Indrumi si sprijini consiliile locale din judet pentru respectarea
legalitatii in activitatea de autoritate tutelard, urmdrind modul de instituire a
tutelei si a curatelet;

- Participd la concursurile ce au loc la primarii pentru incadrarea
personalului cu functii ce include aceasta activitate;

- Participa la instruirea anuald a delegatilor de stare civila;

- Participa la predarea-primirea arhivei, actelor curente, certificatelor si
materialelor auxiliare de stare civila atunci cand se schimba delegatul de stare
civila sau se inlocuieste pe o perioada mai mare de 30 zile;

- Raspunde de aprovizionarea la timp cu registre, certificate si formulare
de stare civila, eliberate de 1.G.P.Bucuresti;

- Intocmeste documentatia si face propuneri pentru acordarea dispensei de
varsta in vederea cdsatoriei femeilor inainte de implinirea varstei de 16 ani;

- Completeaza baza de date in calculator.

- Indeplineste si alte atributii incredintate de citre conducerea Consiliului
Judetean Botosani.

2. Compartimentul administratie locala, secretariat

- Asigurd indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului judetean si
executa lucrdrile de secretariat privind pregatirea si desfasurarea in bune conditii
a sedintelor comisiilor de specialitate, consiliului judetean si delegatiei
permanente ;

- Ia masuri pentru publicarea in presd a ordinii de zi a sedintei consiliului
judetean;

- Finalizeazd i comunicd autoritatilor, institutiilor §i persoanelor
interesate, hotararile adoptate de consiliul judetean, precum si dispozitiile emise
de presedintele consiliului judetean, in conditiile legii;

- Asigurd aducerea la cunostinta celor interesati a hotararilor si
dispozitiilor cu caracter normativ, conform Legii nr. 215/2001;

- Tine evidenta hotararilor adoptate de consiliul judetean si a dispozitiilor
emise de presedintele consiliului judetean;

- Intocmeste situatii privind prezenta lunard a consilierilor judeteni la
sedintele consiliului judetean, ale comisiilor de specialitate si ale delegatiei
permanente;



- Intocmeste procesele verbale ale sedintelor consiliului judetean si
delegatiei permanente;

- Intocmeste dosare speciale ale sedintelor consiliului judetean si
delegatiei permanente;

- Primeste si expediaza corespondenta si urmadreste rezolvarea lucrarilor
de catre aparatul propriu al consiliului in termenul legal,

- Asigurd evidenta, pdstrarea §i conservarea documentelor din arhiva
institutiei, ia mdsuri de selectionare a acesteia si eliminare a documentelor care
nu prezintd importanta istorica, documentara sau practica,

- Intocmeste nomenclatorul dosarelor, potrivit legii, impreuna cu serviciile
si compartimentele din aparatul propriu, pe baza indicatorului termenelor de
pastrare transmis de organele centrale;

- Asigurd primirea la depozitul arhivei pe baza de inventar §i proces
verbal de predare — primire, a documentelor create de serviciile si
compartimentele  consiliului  judetean, grupate in dosare  potrivit
nomenclatorului;

- Creeaza conditii pentru cercetarea documentelor pe care le detine si
elibereaza certificate, copii, extrase sau adeverinte dupa acestea, In conditiile
prevazute de lege;

- Raspunde de aplicarea prevederilor legale privind confectionarea,
folosirea, pastrarea si evidenta sigiliilor si stampilelor;

- Urmdreste modernizarea sistemului informational, de evidentd si de
utilizare a formularisticii, potrivit naturii activitatii de secretariat;

- Acordad asistentd de specialitate consiliilor locale din judet pe linia
activitatii de secretariat;

- Primeste, inregistreaza si rezolva cererile privind informatiile de interes
public;

- Tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind
plata costurilor de copiere a materialelor solicitate;

- Asigura publicarea buletinului informativ care va cuprinde informatiile
de interes public comunicate din oficiu;

- Asigura aducerea la cunostintd publica precum si publicarea in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea a Il a, a raportului de activitate al
Consiliului Judetean Botosani,

- Asigurd disponibilitatea in format scris a informatiilor de interes public
comunicate din oficiu;

- Organizeaza in cadrul punctului de informare — documentare, accesul
publicului la informatiile furnizate din oficiu;

- Intocmeste anual si asigurd aducerea la cunostintd publica a raportului
privind accesul la informatiile de interes public;

- Intocmeste registrul cu tipurile de informatii privind mediul pe care le
detine consiliul judetean;

- Tine evidenta cererilor pentru furnizarea informatiilor privind mediul si
le nscrie intr-un registru de evidenta;



- Raporteaza lunar evidenta cererilor pentru furnizarea informatiilor
privind mediul, pana la data de 10 ale lunii ulterioare celei pentru care se face
raportarea la Agentia de Protectia a Mediului Botosani;

- Asigurd executarea tuturor lucrdrilor necesare pregatirii sedintelor
Comisiei Judetene de Heraldica;

- Tine evidenta ranitilor i urmasilor decedati in Revolutie si executa
lucrarile pentru acordarea de ajutoare banesti din Fondul “LIBERTATEA”;

- Colaboreaza cu presa locald prin intermediul purtatorului de cuvant al
Presedintelui Consiliului Judetean;

- Gestioneaza timbrele postale;

- Expediaza corespondenta prin posta sau prin curier in cel mai scurt timp
si distribuie toate materialele ce urmeaza a fi supuse dezbaterilor consilierilor
judetent;

- Asigurd publicarea unui anunt, care va cuprinde o nota de fundamentare,
o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de aprobare privind necesitatea
adoptarii actului normativ propus, textul complet al proiectului actului respectiv,
precum si termenul limitd, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in
scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de
act normativ, cu cel putin 30 de zile Tnainte de supunerea spre analiza, avizare si
adoptare a proiectelor de hotarari cu caracter normativ in site-ul propriu, afisarea
acestuia la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului si transmiterea catre
mass-media locala;

- Asigurd transmiterea proiectelor de hotarari cu caracter normativ tuturor
persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;

- Asigura transmiterea proiectelor de acte normative cu relevanta asupra
mediului de afaceri, asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite, pe
domenii specifice de activitate, in termen de cel putin 30 de zile inainte de
supunerea spre analiza, avizare si adoptare a acestora;

- Primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu
privire la proiectul de act normativ propus;

- La solicitarea in scris a unei asociatii legal constituite sau a unei alte
autoritati publice, ia masuri pentru organizarea unei intdlniri Tn care sd se
dezbatd public proiectul de act normativ, in termen de cel mult 10 zile de la
publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizate;

- Indeplineste si alte atributii incredintate de citre conducerea Consiliului
Judetean Botosani.

3. Compartimentul relatii cu publicul si petitii

- Tine evidenta petitiilor adresate de cetateni;

- Primeste, Tnregistreaza si se ingrijeste de rezolvarea petitiilor;

- Indruma petitiile spre rezolvare citre compartimentele de specialitate, cu
precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

- Conlucreaza cu autoritatile si institutiile publice din judet in vederea
rezolvarii cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor;

- Urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsului;



- Trimite petitiile Indreptate gresit autoritatilor sau institutiilor publice 1n a
caror atributii intrd rezolvarea problemelor semnalate in petitie;

- Expediaza raspunsul cdtre petitionar, in termen de 30 de zile de la
inregistrarea petitiet;

- Claseaza s1 arhiveaza petitia si raspunsul dat.

4. Compartimentul editare monitoare oficiale ale judetului

- Primeste pe suport magnetic sau electronic(e-mail) si hartie actele
administrative cu caracter normativ adoptate sau emise de Consiliul Judetean,
presedintele Consiliului Judetean, prefectul judetului Botosani, celelalte
autoritati ale administratiei publice locale precum si de serviciile publice
descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale;

- Stabileste cuprinsul Monitorului Oficial al Judetului Botosani in
urmdtoarea ordine: hotdrarile Consiliului Judetean Botosani, dispozitiile
Presedintelui Consiliului Judetean, ordinele Prefectului Judetului Botosani,
hotérarile Consiliilor Locale ale municipiilor, oraselor si comunelor, dispozitiile
primarilor municipiilor, oraselor i comunelor, actele serviciilor publice
descentralizate ale ministerelor, actele altor autoritati si institutii publice;

- Trimite la tipografia selectatd in conditiile legii, pentru tiparirea
Monitorului, materialul in format electronic;

- Corecteaza materialul inainte de tiparirea finala si-l transmite tipografiei;

- Primeste in forma finala numarul de Monitoare Oficiale ale Judetului
comandate;

- Difuzeaza, in conformitate cu prevederile legale, Monitoare Oficiale ale
Judetului, institutiilor interesate;

- Arhiveaza in conditiile legii Monitorul Oficial al Judetului Botosani si
documentele ce au stat la baza emiterii lui;

Nivelul tarifelor pentru prestarea serviciilor de productie editoriala,
tipografica si de difuzare a monitorului oficial al judetului se va stabili ulterior,
dupa ocuparea posturilor vacante, prin hotarare a Consiliului Judetean Botosani.

Directia Juridica, Administratie Publicd Locald indeplineste si alte
atributii stabilite de Consiliul Judetean, Delegatia Permanenta, Presedintele
Consiliului Judetean sau Secretarul General al Judetului.

Art.12 - Directia Programe, Buget-Finante

Directia Programe, Buget-Finante este directia de specialitate a
Consiliului Judetean Botosani, care asigura indeplinirea atributiilor ce revin
acestuia, in conformitate cu prevederile Legii nr.215/2001 privind administratia
publicd locald, in domeniul economico-financiar, al intocmirii de programe si
prognoze de dezvoltare economico-sociala, al elaborarii bugetului de venituri si
cheltuieli al judetului, stabilirii de impozite si taxe judetene si in cel al
gestionarii resurselor umane.



In realizarea atributiilor ce fi revin Directia Programe, Buget-Finante:

- Coordoneaza si indruma, din punct de vedere metodologic, activitatea
compartimentelor de programe, prognoze, integrare europeand ; organizare,
salarizare, resurse umane; financiar-contabilitate, bugete locale, impozite si taxe,
organizate la nivelul aparatului propriu al consiliilor locale ale comunelor,
oragelor i municipiilor.

- Analizeaza propunerile ficute de comune, orase si municipii §i supune
spre adoptare Consiliului judetean strategii, programe si prognoze de dezvoltare
economico-sociald a judetului si monitorireaza realizarea acestora.

- Coordoneaza activitatea consiliilor locale ale comunelor si oraselor, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

- Asigurd, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si financiare
necesare in vederea bunei functiondri a institutiilor de cultura si cult, institutiilor
de invatamant, ocrotire si asistentd sociald, a serviciilor publice de protectia
plantelor si consultanta agricold, serviciilor publice de intretinere a drumurilor,
precum si celorlalte servicii din subordinea Consiliului judetean.

- Analizeaza, in conditiile legii, propunerile de cooperare sau asociere ale
autoritatilor locale cu alte autoritati publice locale din tara sau din strdinatate,
precum si aderarea la asociatii nationale si internationale, in vederea promovarii
unor interese comune, promovand in acest sens proiecte de hotarari spre
aprobare Consiliului judetean.

- Propune spre aprobare, in conditiile legii, Consiliului judetean, prin
hotarare, repartizarea pe comune, orase, municipii, a cotelor defalcate din unele
venituri ale bugetului de stat sau din alte surse, si a altor sume acordate
judetului.

- Contribuie, alaturi de celelalte directii de specialitate ale Consiliului
judetean, la Intocmirea unor lucréri privind administrarea domeniului public si
domeniului privat al judetului.

Pentru indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului judetean in domeniul
adoptarii bugetului propriu al judetului si a Contului de incheiere a exercitiului
bugetar, un rol important revine directiei in elaborarea proiectului de buget
judetean, prin orientarea acestuia spre prioritdti si politici sectoriale, obiective si
performanta.

Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru:

* angajamente legale si bugetare;

» deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

* modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a
clasificatiei bugetare a creditelor aprobate inclusiv prin virari de credite;

= efectuarea de plati din fonduri publice;

» efectuarea de incasari in numerar;

= vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

= concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
unitatilor administrativ-teritoriale;

» finregistrarea si eliberarea materialelor, obiectelor de inventar si
pieselor de schimb.
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Conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetul de venituri si cheltuieli aprobat, a gestionarii valorilor materiale,
bunurilor de inventar si mijloacelor banesti, a decontarilor cu debitorii si
creditorii si exercitd controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurarii
integritatii patrimoniului.

Intocmeste documentatiile privind organigrama, numirul de personal,
statul de functii si regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul
propriu si unitdtile din coordonarea Consiliului judetean.

Asigura aplicarea reglementarilor legale in vigoare privind incadrarea si
salarizarea personalului din aparatul propriu, plata consilierilor judeteni, a
membrilor ATOP, a membrilor comisiilor de concurs/solutionare a contestatiilor
pentru functionarii publici.

Asigurd legdtura cu mass-media si comunica numai informatiile avizate
de Presedintele Consiliului judetean.

Pentru indeplinirea atributiilor ce-i revin, Directia programe, buget-finante
conlucreaza cu serviciile de specialitate ale autorititilor administratiei publice
centrale, judetene si locale, cu celelalte directii de specialitate din aparatul
propriu, precum si cu cele din cadrul institutiilor, serviciilor publice si agentilor
economici de interes judetean si local.

Directia Programe, Buget-Finante, in realizarea atributiilor sale,
colaboreaza cu Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Botosani,
Directia Judeteand de Statistica, Directia de Dialog, Familie s1 Solidaritate
Sociala a judetului, Inspectoratul Scolar Judetean, Centrul Militar Judetean.

Directia Programe, Buget-Finante este coordonata de vicepresedintele
care raspunde de activitatea economica.

Directia Programe, Buget-Finante este condusd de un director executiv
care raspunde de intreaga activitate a directiei.

Toate documentele intocmite de Directia Programe, Buget-Finante vor fi
semnate de catre directorul executiv, iar in lipsa sa de inlocuitorul desemnat, la
propunerea titularului, cu avizul vicepresedintelui care coordoneaza directia.

Directia Programe, Buget-Finante isi realizeaza atributiile prin doua
servicii $i un compartiment, si anume:

1. Serviciul financiar-contabilitate, buget, impozite, taxe;
2. Compartimentul programe, prognoze, integrare europeana;
3. Serviciul organizare, salarizare, resurse umane.

Serviciilor si compartimentului care compun Directia Programe, Buget-
Finante le revin urmatoarele atributii:

1.- Serviciul financiar-contabilitate,buget, impozite, taxe

- Organizeaza, Indruma si coordoneazd actiunea de elaborare a lucrarilor
privind bugetul propriu al Consiliului judetean, precum si a bugetelor de venituri
si cheltuieli ale unitatilor de subordonare judeteana;

- Elaboreaza variante proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia
acestora, in perspectivd, pentru actiunile finantate din bugetul local si din
bugetele institutiilor publice cu venituri extrabugetare;
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- Verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale
regiilor autonome si institutiilor publice de subordonare judeteana, in colaborare
cu organele locale de specialitate, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza
legald a cheltuielilor bugetare si din celelalte fonduri, mobilizarea resurselor
existente, cresterea eficientei 1n utilizarea fondurilor;

- Pregéteste lucrarile privind cheltuielile bugetului propriu si ale bugetelor
unitatilor de subordonare judeteana, atat in faza de proiect, cat si in faza
definitiva;

- Stabileste veniturile proprii ale bugetului propriu al Consiliului judetean
pentru acoperirea cheltuielilor, sumele defalcate din unele venituri ale statului,
precum si transferul din bugetul de stat;

- Urmareste realizarea veniturilor la nivelul Consiliului judetean prin
personalul de specialitate;

- Dupd aprobarea cheltuielilor definitive de catre Consiliul judetean, ia
masuri pentru defalcarea cheltuielilor, pentru activitatea proprie si pentru
unitatile si institutiile subordonate;

- Supune spre aprobare Consiliului judetean proiectul de buget propriu si
al institutiilor subordonate;

- Urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul propriu al
Consiliului judetean, cat si din fondurile extrabugetare, informeaza Presedintele
Consiliului judetean despre modul de realizare al acestora si propune masuri de
realizare a acestora;

- Analizeaza legalitatea, necesitatea §i oportunitatea, impreund cu
compartimentul de specialitate, a listelor de lucrdri, utilaje, mobilier si alte
obiective de investitii, a cdror finantare se asigura, potrivit legii, din bugetul
local;

- Asigura alocarea si inregistreaza in contabilitate fondurile repartizate in
conformitate cu prevederile O.G. nr.19/1994;

- Intocmeste proiectele de hotirare in sfera de activitate si le inainteaza
compartimentului de specialitate pentru supunerea spre aprobare Consiliului
judetean;

- Intocmeste si inainteaza spre aprobare Consiliului judetean sau, dupa
caz, ordonatorului de credite lucrarile privind bugetul propriu cu repartizarea pe
trimestre si pe subdiviziunile clasificarii bugetare, precum si propunerile de
repartizare pe trimestre a transferurilor din bugetul de stat, pentru echilibrarea
bugetului propriu, in vederea finantarii cheltuielilor privind institutiile publice
locale de subordonare judeteana;

- Comunica institutiilor din subordinea Consiliului judetean, indicatorii
financiari aprobati si urmareste incadrarea pe trimestre a fondurilor alocate;

- Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru:

* angajamente legale si bugetare;

= deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

* modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a
clasificatiei bugetare a creditelor aprobate inclusiv prin virari de credite;

= efectuarea de plati din fonduri publice;

» cfectuarea de incasari in numerar;
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= vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

* concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
unitdtilor administrativ-teritoriale;

» finregistrarea si eliberarea materialelor, obiectelor de inventar si
pieselor de schimb.

- Verifica si analizeazd legalitatea, necesitatea §i oportunitatea
propunerilor de modificare a bugetului propriu al Consiliului judetean si
bugetele unitatilor de subordonare judeteand si avizeaza sau, dupd caz,
intocmeste documentatiile necesare, pe care le supune aprobarii ordonatorului
principal de credite, potrivit competentelor legale privind:

= repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al
Consiliului judetean, precum si a celorlalte bugete a institutiilor publice de
subordonare judeteand;

= ytilizarea fondului de rulment;

= utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului judetean;

* volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institutiile
publice subordonate;

= utilizarea veniturilor proprii peste cele planificate in conditiile legii;

= utilizarea fondurilor cu destinatie speciala in functie de specificul
activitatii;

- Organizeazd si conduce evidenta contabild a sumelor primite drept
alimentare cu mijloace banesti pentru executarea cheltuielilor proprii si a celor
repartizate unitdtilor subordonate;

- Intocmeste documentele de plati citre organele bancare si cele
contabile, in conformitate cu reglementarile in vigoare, urmareste primirea la
timp a extraselor de cont si valorificarea acestora cu documentele lor insotitoare,
asigurand incadrarea in subdiviziunile clasificarii bugetare a cheltuielilor pentru
bugetul propriu al Consiliului judetean;

- Conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetele de venituri si cheltuieli aprobate din alte fonduri legal constituite, a
gestiondrii valorilor materiale, bunurilor din inventar si mijloacelor banesti, a
decontdrilor cu debitorii si creditorii §i exercita controlul periodic asupra
gestiunilor, in vederea asigurarii integritdtii patrimoniului;

- Exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si
asigurd incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de plata, ludnd
masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor, atunci cand este cazul,

- Organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor
materiale, banesti si a decontarilor cu bugetul propriu si asigura efectuarea
acestor operatiuni la institutiile publice;

- Asigurd asistentd de specialitate tuturor consiliilor locale pe probleme
legate de intocmirea bugetelor si a darilor de seama;

- La termenele stabilite pentru depunerea darilor de seama contabile,
primeste, verifica, analizeaza si centralizeaza darile de seama contabile privind
executarea bugetului, depuse de ordonatorii de credite finantati din bugetul
propriu al Consiliului judetean;

13



- Intocmeste si transmite dirile de seami contabile centralizate privind
executia bugetului propriu al Consiliului judetean si a bugetelor institutiilor
publice de subordonare judeteana, efectueazd raportarea operativa si lunard a
cheltuielilor cétre Directia Generala a Finantelor Publice;

- Intocmeste si prezinti organelor de decizie contul anual de executie a
bugetului local, potrivit legii;

- Urmareste ca toate cheltuielile efectuate cu plata salariilor, sporurilor,
premiilor si a altor drepturi salariale sa se incadreze in alocatiile aprobate in
acest scop;

- Organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a bugetelor
locale, in stransa colaborare cu Directia Generala a Finantelor Publice;

- Analizeaza modul corect de determinare a veniturilor proprii, stabilind in
functie de acestea si1 in conformitate cu prevederile din legea anuald a bugetului
de stat, si a criteriilor de repartizare, sumele defalcate din unele venituri pentru
echilibrarea bugetelor locale;

- Repartizeaza pe unitdti administrativ teritoriale in conformitate cu legea
anuala a bugetului de stat, si in colaborare cu Inspectoratul scolar Judetean,
fondurile necesare pentru finantarea cheltuielilor de personal, tindnd totodata
seama si de numarul total de personal aprobat prin legea bugetului.

- Repartizeaza fondurile alocate de la bugetul de stat pentru plata
insotitorilor persoanelor cu handicap consiliilor locale;

- Repartizeaza impreuna cu specialistii de la Directia de Dialog, Familie si
Solidaritate Sociald a judetului Botosani fondurile alocate de la bugetul de stat
pentru plata ajutorului social si a ajutorului pentru incalzirea locuintelor;

- Verifica, centralizeazd si efectueaza plata produselor lactate si de
panificatie, acordate copiilor prescolari si elevilor din clasele I-IV din
invatdmantul de stat, In baza Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.96/2002,
aprobata prin Legea nr.16/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Intocmeste centralizatorul dirilor de seama contabile si a bugetelor, a
conturilor de executie trimestriale si anuale de la consiliile locale, conlucrand in
acest scop cu Directia Generala a Finantelor Publice;

- Analizeaza cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace
banesti a conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite pentru cheltuielile
curente si de capital, inclusiv pentru constructiile de locuinte, conform
prevederilor Ordonantei Guvernului nr.19/1994, H.G. nr.577/1997 si Legii
nr.114/1996, urmarind respectarea legalitatii, necesitatii si oportunititii in
limitele aprobate prin buget si in raport cu indeplinirea actiunilor si a utilizarii
mijloacelor financiare acordate anterior ;

- Intocmeste lucrarile si supune spre aprobare Consiliului judetean,
proiecte de hotdrare privind repartizarea fondurilor destinate bugetelor locale;

- Intocmeste lunar, sau ori de cite ori este necesar, situatii de analiza
referitoare la bugetele locale, pe care le Tnainteaza Consiliului judetean sau
Ministerului Administratiei i Internelor;

- Asigurd asistentd de specialitate tuturor consiliilor locale pe probleme
legate de intocmirea bugetelor si a darilor de seama;
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- Colaboreaza sub diverse forme cu Ministerul Finantelor Publice,
Ministerul Administratiei si Internelor, Ministerul Educatiei, Cercetarii si
Tineretului, Prefectura Judetului Botosani;

- Indeplineste orice alte sarcini noi apirute pe parcursul exercitiilor
bugetare, conform legislatiei in vigoare, dispuse de conducerea Consiliului
judetean.

2.- Compartimentul programe, prognoze, integrare europeand

- Elaboreaza strategii, programe si prognoze de dezvoltare economico-
sociala sau pentru refacerea si protectia mediului inconjurator a judetului sau a
unor zone din cuprinsul acestuia pe baza propunerilor consiliilor locale si le
supune spre aprobare Consiliului Judetean;

- Initiaza actiuni de corectare a programelor si prognozelor fundamentate
de consiliile locale, municipale, orasenesti si comunale pentru obiective de
interes comun mai multor localitati;

- Organizeazd urmarirea i analiza periodica a stadiului realizarii
programelor de dezvoltare economico-sociald aprobate, propune masurile
necesare de corectare si imbunatatire, in vederea atingerii obiectivelor propuse;

- Intocmeste sinteze, analize, studii si informari pe domenii de activitate
privind modul in care se realizeaza prevederile din programele si prognozele
aprobate, cu observatiile critice necesare care sa conduca la realizarea
obiectivelor propuse;

- Propune spre aprobare norme orientative privind fundamentarea
programelor anuale ce se vor prezenta de catre consiliile locale, in vederea
elaborarii prognozelor la nivelul Consiliului judetean, in strdnsd corelare cu
prevederile bugetare;

- Participa la elaborarea unor propuneri de acte normative si protocoale de
colaborare privind realizarea unor actiuni in unitatile administrativ teritoriale;

- Elaboreaza lucrarile privind politica de dezvoltare regionala, locala, de
cooperare transfrontaliera si interregionala;

- Pregateste studii si analize la solicitarea Consiliului pentru Dezvoltare
Regionala s1 Agentiei pentru Dezvoltare Regional;

- Realizeaza lucrari ce decurg din aplicarea Ordonantei de Urgenta nr.
75/2000 privind regimul zonelor defavorizate, aprobata si modificatd prin Legea
nr.621/2001;

- Participa la elaborarea programului de dezvoltare a turismului in judet,
intocmeste lucrari In acest domeniu si sprijind Oficiul de Autorizare si Control
in Turism lasi;

- Conlucreaza cu consiliile locale interesate in vederea crearii structurilor
necesare practicarii turismului rural, ecologic si cultural;

- Asigurd activitatea de secretariat, urmdrire a activitatilor si arhivare a
documentelor elaborate in cadrul intrunirilor organizate de Euroregiunea
Carpaticd, Euroregiunea Prutul de Sus si Adunarea Regiunilor Europei,
organizatii internationale in care Consiliul Judetean Botosani este parte
componenta;
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- Participa la initierea si elaborarea de proiecte in cadrul programelor
multianuale PHARE 2004-2006 — Coeziune Economica si Sociald, in domenii
de interes ale administratiei publice judetene si locale, in contextul integrarii
europene, le supune aprobdrii Consiliului Judetean s1 urmareste realizarea
actiunilor cuprinse in aceste proiecte;

- Intocmeste periodic lucrari privind integrarea europeani, asigurad buna
derulare a proiectelor transfrontaliere si programelor de colaborare in cadrul
euroregiunilor si a altor forme de colaborare cu autoritdti centrale si locale
romane si straine, in vederea promovarii unor interese comune;

- Identifica institutiile si organizatiile neguvernamentale cu capacitatea de
a colabora cu administratia publica locala si a participa la realizarea programelor
sustinute de Uniunea Europeand, in domenii de interes pentru judet;

- Elaboreaza, colaboreaza si gestioneazd fondul de resurse documentare in
domeniul parteneriatului administratie publicd — societate civila si raporteaza
anual Departamentului pentru Analiza Institutionald si Sociala din cadrul
Guvernului Romaniei;

- Tine evidenta organizatiilor neguvernamentale din judet, in vederea
promovarii parteneriatului administratie publica — societate civild si acorda
consultanta acestora la elaborarea proiectelor;

- Initiazd si desfasoara activitdti menite sd conduca la cunoasterea
programelor sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

- Stabileste legaturi cu potentiali parteneri din strdindtate, pentru
realizarea unor proiecte cu finantare europeana;

- Propune domenii §i teme pentru initierea sau colaborarea in realizarea
unor proiecte pentru autoritatile locale si regionale cu finantare gratuitd din
partea organismelor financiare internationale sau alte organisme similare,
participa la elaborarea proiectelor propuse si urmareste derularea acestora, dupa
admiterea la finantare;

- Colaboreaza cu serviciul financiar-contabilitate, buget, impozite, taxe in
stabilirea si aprobarea fondurilor de cofinantare, intocmirea evidentei financiar-
contabile a proiectelor cu finantare externa;

- Participa cu membrii componenti la comisia mixtd in vederea
indeplinirii obiectivelor din Strategia Guvernamentala de imbunatatire a situatiei
rromilor aprobata prin H.G. nr.430/2001, respectiv evaluarea prioritatilor si
aplicarea programelor pentru sprijinirea acestora;

- Asigurd monitorizarea proiectelor cu finantare externd din domeniul
administratiei publice locale si participa la Unitatea de Management a
Proiectelor cu Finantare Externa a judetului Botosani (O.G. nr.52/1999);

- Participa la implementarea, monitorizarea si evaluarea obiectivelor si
activitatilor prevazute in Planul Judetean Antisdrdcie si Promovare a Incluziunii
Sociale si raporteazd Secretariatului tehnic al Comisiei Nationale Antisaracie
asupra tuturor programelor sociale care se desfasoara in judet.

- Participa la elaborarea strategiei de accelerare a reformei administratiei
publice, respectiv a strategiei de modernizare, a planului multianual de actiune si
a informarilor privind modul de realizare a actiunilor prevazute ;

- In conformitate cu Legea nr.544/2001 indeplineste urmitoarele atributii:
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= asigurd accesul mijloacelor de informare Tn masa la informatiile de
interes public prin purtatorul de cuvant;

* asigurd, prin persoana desemnatd, relatia cu presa in domeniul
informatiilor de interes public, realizand periodic comunicate de presa, informari
in presa si conferintele de presa ale Consiliului Judetean;

- Participa prin personal delegat la intruniri, reuniuni §i seminarii ce
dezbat probleme de interes pentru administratia publicd judeteand 1in
conformitate cu atributiile stabilite;

- Realizeaza rapoartele periodice pe care le face presedintele Consiliului
Judetean cu privire la starea si activitatea administratiei publice, precum si cu
privire la starea economica si sociald a judetului;

- Indeplineste orice alte sarcini din domeniul de activitate dispuse de
conducerea directiei sau a Consiliului Judetean.

3.- Serviciul organizare, salarizare, resurse umane

- Intocmeste documentatia privind organigrama, numirul de personal,
statul de functii si regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu
si le Tnainteaza directiei de specialitate in vederea supunerii spre aprobare
Consiliului judetean;

- Intocmeste si inainteazi spre aprobare Consiliului judetean,
documentatia privind organigramele, statele de functii si regulamentele de
organizare §1 functionare pentru institutiile si serviciile publice din subordine,
pe baza propunerilor primite de la aceste unitati;

- In colaborare cu Directia Juridici si Administratie Publici Locald
intocmeste documentatiile privind reorganizarea regiilor autonome judetene,
infiintarea de institutii, societati comerciale sau servicii publice de interes
judetean, pe care le supune aprobarii Consiliului judetean;

- Intocmeste pentru conducitorii institutiilor subordonate fisele postului si
Rapoartele de evaluare anuald pe care le 1nainteaza conducerii spre aprobare,
transmitand un exemplar celor interesati;

- Intocmeste si supune aprobarii Consiliului judetean documentatia
privind organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuparea functiilor de
conducere de la nivelul regiilor autonome, serviciilor publice si al institutiilor
publice de sub autoritatea sa, precum si cea privind numirea si eliberarea din
functie a conducdtorilor acestor unitati;

- Asigura Indrumarea metodologica si asistentd de specialitate consiliilor
locale ale comunelor si oragelor, precum si unitétilor subordonate, pe problemele
si obiectivele aflate in atributiile serviciului, la cererea acestora;

- Asigura aplicarea reglementarilor legale in vigoare privind salarizarea
personalului incadrat cu contract de muncd si a functionarilor publici din
aparatul propriu al Consiliului judetean;

- Intocmeste lucrarile privitoare la organizarea si desfasurarea, in
conditiile legii, a concursurilor, in vederea ocuparii posturilor vacante din cadrul
aparatului propriu al Consiliului judetean;

- Determind fondul de salarii lunar pentru aparatul propriu al Consiliului
judetean, consilierii judeteni, membrii ATOP si alte activitati in vederea
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dimensionarii prevederilor bugetare la capitolul "Cheltuieli de personal" si
efectuarii controlului bancar al salariilor realizate;

- Intocmeste si/sau colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul
directiei, in situatia unor raportdri comune, in vederea transmiterii in termen a
lucrarilor solicitate de conducerea Consiliul judetean sau de catre institutiile
locale sau centrale interesate;

- Intocmeste si supune aprobirii proiectele de dispozitie pentru incadrarea,
detasarea, transferarea, promovarea, sanctionarea, pensionarea si eliberarea din
functie a personalului din aparatul propriu;

- Pe baza propunerilor directiilor de specialitate, Intocmeste documentatia
privind acordarea salariului de merit, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Intocmeste lucririle referitoare la acordarea sporului de vechime in
munca si a altor drepturi prevazute de lege, pentru personalul din aparatul
propriu al Consiliului judetean;

- Intocmeste si supune aprobarii programarea concediilor de odihni
anuale si asigura evidenta efectudrii acestora;

- Intocmeste statele de platd pentru personalul din aparatul propriu,
efectueaza retinerile din salarii, asigurand confidentialitatea drepturilor cuvenite
fiecarui salariat;

- Stabileste indemnizatiile pentru concediile de odihna si a celor platite
din fondul de salarii, fondurile de asigurari sociale cuvenite conform legislatiei
in vigoare, pentru personalul din aparatul propriu, consilierii judeteni, membrii
ATOP, membrii in comisiile de concurs/de solutionare a contestatiilor pentru
functionarii publici, pentru care Intocmeste statele de platd, respectiv ordinele de
plata pentru viramente potrivit legii;

- Supune spre aprobare, pe baza propunerilor facute de sefii ierarhici,
documentatiile privind acordarea de premii in cursul anului, a premiului anual,
potrivit prevederilor legale in vigoare; Intocmeste statele de plata reprezentand
sumele cuvenite pentru aceste drepturi, pentru personalul din aparatul propriu al
Consiliului judetean;

- Intocmeste si inainteazi dosarele pentru Comisia de pensii si asigurari
sociale, in vederea solutionarii acestora in termenul prevazut de lege, pentru
personalul din aparatul propriu;

- Asigura desfasurarea activitatii cu privire la evidentd, completarea,
pastrarea si circulatia carnetelor de munca pentru personalul din aparatul propriu
al Consiliului judetean;

- Pe baza programelor de perfectionare primite de la organele specializate
ale administratiei publice, propune spre aprobare, referatele privind participarea
la cursuri de perfectionare a pregatirii profesionale, pentru personalul din
aparatul propriu si urmdreste derularea acestora;

- Intocmeste si transmite rapoartele statistice lunare, trimestriale,
semestriale si anuale referitoare la numarul de personal, fondul de salarii,
repartizarea salariatilor pe grupe de salarii si salariile pe ocupatii, impozitul pe
salarii, contributia la fondul de sanatate, contributia la fondul de asigurari
sociale, fondul de somaj, fondul de risc si accident etc.;
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- In conformitate cu prevederile H.G. nr.1209/2003, coordoneazi actiunea
de evaluare a functionarilor publici, repartizarea criteriilor de performanta si a
obiectivelor institutiei si pastreazd un exemplar din Rapoartele de evaluare;

- Realizeaza baza de date privind functiile publice si functionarii publici
pentru aparatul propriu, institutiile subordonate si consiliile locale asigurand
legatura cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici si transmiterea tuturor
datelor si informatiilor solicitate conform Legii nr.188/1999 privind Statutul
Functionarilor Publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Urmareste intocmirea de catre sefii ierarhici a fiselor de evaluare a
performantelor profesionale ale angajatilor cu contract de muncd, a fiselor
postului, a programelor de desfasurare a perioadei de stagiu pentru functionarii
publici debutanti, le supune aprobarii, pastrand in cadrul compartimentului un
exemplar din acestea;

- Asigura evidenta si completarea dosarelor personale ale salariatilor cu
contract de munca si ale functionarilor publici din aparatul propriu, potrivit
legislatiei in vigoare;

- Realizeaza, potrivit Legii nr.571/2003 privind Codul fiscal, evidenta
declaratiilor individuale, stabileste deducerile suplimentare si Intocmeste Figele
fiscale pe fiecare angajat sau persoana platita ocazional,

- Elibereaza adeverinte de salarizare si care atesta calitatea de asigurat
pentru personalul angajat si adeverinte ce atestd vechimea In muncd a
persoanelor care au lucrat in sistemul administratiei judetene;

- Intocmeste documentele privind deplasarea in interesul serviciului a
personalului, precum si cele privind delegarea sau detasarea acestora;

- Asigura evidenta prezentei la serviciu a personalului din aparatul
propriu;

- Rezolva corespondenta specifica compartimentului, repartizatd spre
solutionare de catre conducerea directiei sau de catre conducerea Consiliului
judetean;

- Indeplineste alte sarcini din sfera de activitate, in limita competentei si
specialitatii dispuse de conducerea directiei sau a Consiliului judetean.

Art. 13. Arhitectul Sef

Potrivit structurii organizatorice aprobate, arhitectul sef se afla sub
coordonarea vicepresedintelui care raspunde de activitatea tehnicd iar
conducerea si controlul activitatii se realizeazd de Presedintele Consiliului
Judetean.

In vederea realizirii cu maxima eficientd a atributiilor sale, arhitectul sef
colaboreaza cu Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrdri Publice,
respectiv serviciul urbanism, amenajarea teritoriului.

Activitatea arhitectului sef in domeniul amenajarii teritoriului,
urbanismului si arhitecturii consta in:
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- Proiectarea, consilierea, asistenta tehnica si supravegherea lucrarilor de
constructii;

- Verificarea documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism,
inaintarea acestora spre avizare Comisiei Tehnice de Urbanism §i Amenajarea
Teritoriului;

- Proiectarea de documentatii de urbanism $i amenajarea teritoriului
conform competentei stabilite.

In exercitarea atributiilor sale, arhitectul sef :

- Emite avizul structurii de specialitate pentru certificatele de urbanism si
pentru autorizatiile de construire/desfiintare;

- Semneaza acordurile unice cu valoare de aviz, emise de Comisia de
Acorduri Unice aflatd in subordinea arhitectului sef, care insumeaza avizele si
acordurile favorabile obtinute pentru investitiile supuse autorizarii,

- Verificd s1 semneaza certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire in baza competentelor stabilite de legislatia in vigoare;

- Acorda asistentd tehnicd pe linie de urbanism si amenajarea teritoriului
consiliilor locale, propunand orientari si preluarea prevederilor cuprinse in
planurile de amenajare national, regional si zonal in cadrul documentatiilor de
urbanism din teritoriul lor administrativ;

- Verifica impreund cu serviciul urbanism, amenajarea teritoriului,
activitatea de urbanism desfasurata in teritoriu,

- Participd ca invitat la sedintele Consiliului Judetean i a comisiilor de
specialitate unde sustine proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean din sfera
de activitate;

- Participd la sedintele de avizare a documentatiilor de urbanism si a celor
de investitii (Comisia Tehnicd de Urbanism si Amenajarea Teritoriului si
Comisia Tehnico-Economica a Consiliului Judetean);

- Intocmeste studii, analize si informari privind activitatea de urbanism si
amenajarea teritoriului;

- Propune proiecte de regulamente si hotarari spre aprobarea Consiliului
Judetean din sfera de activitate;

- Rezolva corespondenta specifica si indeplineste alte sarcini transmise de
conducerea unitatii In baza reglementarilor apdrute pe parcurs.

Art. 14. Directia Urbanism,Amenajarea Teritoriului,Lucrari Publice

Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice este condusa
de un director executiv care raspunde de intreaga activitate a directiei. Toate
documentele intocmite de catre Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului,
Lucrari Publice vor fi semnate de catre directorul executiv, iar in lipsa sa de
inlocuitorul desemnat la propunerea titularului cu avizul vicepresedintelui care
coordoneaza directia.

Pentru realizarea atributiilor ce-i revin, Directia Urbanism, Amenajarea
Teritoriului, Lucrari Publice are urmatoarea structura organizatorica:
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1. Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului,
2. Compartimentul Implementare Programe,
3. Compartimentul Investitii
Compartimentelor de activitate din cadrul Directiei Urbanism,
Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice, le revin urmatoarele atributii:

1. Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului

- Coordoneaza si acordd asistentd tehnica in activitatea de urbanism si
amenajarea teritoriului a consiliilor locale;

- Propune orientarile generale privind amenajarea teritoriului, organizarea
si dezvoltarea urbanisticd a localitatilor, pe baza planurilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

- Urmareste preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a
teritoriului national, regional §i zonal in cadrul documentatiilor de urbanism
pentru teritoriile administrative ale localitatilor din judet si le aprobd conform
prevederilor legale;

- Solicita consiliilor locale sa elaboreze sau sa actualizeze o documentatie
de urbanism in vederea asigurdrii aplicarii unor prevederi cuprinse In
programele de dezvoltare a judetului; solicitarea se transmite consiliului local,
insotitd de expunerea motivelor care a stat la baza hotararii consiliului judetean
si termenul fixat pentru elaborarea sau modificarea documentatiei;

- Urmareste corelarea realizarii programelor de dezvoltare cu prevederile
documentatiilor aprobate;

- Prezinta spre aprobarea Consiliului Judetean propuneri de finantare din
bugete proprii cat si In compensare din bugetul Ministerului Transporturilor,
Constructiilor i Turismului a documentatiilor de urbanism cu caracter general,
zonal sau de detaliu privind realizarea unor obiective de interes public, precum
si pentru zone protejate;

- Pentru desfasurarea unor activitati de urbanism in scopul realizarii unor
obiective de interes general, propune Consiliului Judetean, asocieri sau, dupa
caz colabordri in conditiile legii cu persoane juridice sau fizice din tara sau
straindtate in scopul atragerii de fonduri suplimentare;

- Intocmeste propuneri de finantare a documentatiilor de urbanism cu
caracter deosebit, pentru zone si localitati care necesitd cercetdri si studii
complexe, din fonduri destinate cercetarii, dezvoltarii regionale si altele, in
conditii stabilite de ministere si de alti factori implicati;

- Acorda asistentd tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza
documentatiile depuse pentru certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire din competenta de emitere a primarilor comunelor, la cererea
acestora,

- Verifica continutul documentatiilor depuse de solicitant pentru obtinerea
certificatului de urbanism si autorizatiilor de construire din competenta de
aprobare a presedintelui Consiliului Judetean si le supune aprobarii;

- Prin Comisia tehnicd de urbanism §i amenajarea teritoriului Intocmeste
acordul unic al Consiliului Judetean ca “organism interesat® in avizarea
documentatiilor urbanistice;
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- Urmareste aplicarea prevederilor legale de intocmire, avizare si aprobare
a documentatiilor urbanistice din competenta de avizare a Consiliului Judetean;

- Prin Comisia de Acorduri Unice (CAU) structurd de specialitate
(serviciul abilitat) obtine, in numele solicitantului, avizele legale necesare, in
vederea autorizarii lucrarilor de construire din competenta de emitere a
presedintelui Consiliului Judetean si eliberarea acordului unic.

- Organizeaza si efectueazd permanent actiuni de control vizand disciplina
in autorizare pe raza unitdtii administrativ-teritoriale, in limita competentelor
stabilite prin lege privind:

* emiterea autorizatiilor de construire;

= executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii In
valabilitate;

= executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor
autorizatiilor.

- Colaboreaza cu Oficiul de Cadastru, Geodezie si Cartografie a judetului
pentru delimitarea intravilanelor localitatilor;

- Colaboreaza cu Directia pentru Cultura, Culte si Patrimoniul Cultural
National Judetean pentru actualizarea listei cuprinzand monumentele si siturile
istorice aprobate, cat si pentru obtinerea avizelor necesare emiterii autorizatiilor
de construire in zonele protejate sau de protectie ale acestora;

- Colaboreaza cu Agentia de Protectie a Mediului pentru promovarea
lucrarilor de refacere si protectie a mediului Inconjurator si a rezervatiilor
naturale;

- Propune impreunad cu organismele descentralizate in domeniu, masuri de
evitare a poluarii aerului, solului si apelor;

- Acorda consultantd si indrumare, la cerere, persoanelor fizice si juridice,
si reprezentatilor administratiilor teritoriale locale, in ce priveste aplicarea
prevederilor documentatiilor urbanistice in teritoriu, in avizarea §i autorizarea
lucrarilor de constructii;

- Colaboreaza cu Inspectia Judeteand in Constructii la aplicarea corecta a
prevederilor cuprinse in documentatiile urbanistice, certificate de urbanism si
autorizatii de construire;

- Asigurd incasarea si evidenta taxelor privind eliberarea certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire conform Legii nr.571/2003 privind
Codul Fiscal;

- Asigurd transmiterea de date la Registrul Comertului cu privire la
situatia autorizatiilor modificate sau anulate conform legii.

- Asigura aplicarea prevederilor H.G.R. nr. 853/1998 privind realizarea
lucrarilor publice si a constructiilor - constituirea i gestionarea bancii de date.

- Comunicd periodic Directiei Programe, Buget-Finante sumele
reprezentand cota de 50% din taxele incasate pentru eliberarea de certificate de
urbanism si autorizatii de construire emise de presedintele consiliului judetean
cu avizul primarilor comunelor ce urmeaza a fi virate catre bugetele locale ale
comunelor.

- Comunica periodic solicitantilor autorizatiilor de construire termenul de
declarare a valorii finale ale lucrarilor executate.
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- Comunica Oficiului Judetean de Cadastru Geodezie si Cartografie
suprafetele de teren scoase din circuitul agricol prin autorizatia de construire.

- Asigurd informarea administratiilor locale cu noile prevederi legale in
domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului §i autorizarii.

- Asigurd constituirea si gestionarea bancii de date cu studii si proiecte de
sistematizare, retele tehnico-edilitare, documentatii de urbanism si amenajarea
teritoriului.

- Reprezintda administratia localda in comisia de receptie la terminarea
lucrarilor de constructie conform competentei de autorizare.

- Rezolva sesizarile si reclamatiile primite din partea persoanelor fizice,
juridice si administratiilor locale din sfera de activitate.

- Indeplineste orice alte sarcini din sfera de activitate in limita
competentei si specialitatii.

2. Compartimentul Implementare Programe

- Participa la elaborarea si fundamentarea studiilor privind implementarea
de programe promovate de organismele centrale privind dezvoltarea si
imbunatatirea infrastructurii in ansamblul unitatilor administrativ-teritoriale;

- Asigurd strategia de etapizare a prioritatilor privind implementarea pe
zone de programe §i proiecte;

- Asigura coordonarea tuturor activitatilor de implementare a proiectelor
promovate prin programelor SAPARD, PHARE (SAMTID), ISPA, Banca
Mondiala, etc;

- Prin Programul SAPARD se vor realiza urmatoarele activitati:

" participarea ca membri in comisiile de licitatii pentru achizitiile de
servicii si lucrari;

= pregatirca i elaborarea documentelor pentru adjudecarea
licitatiilor;

= asigurarea legaturii informationale intre Agentia SAPARD, BRIPS
si Consiliile locale;

= centralizarea si transmiterea datelor referitoare la indicatorii si
termenele de monitorizare a proiectelor pe parcursul implementarii, conform
solicitarilor Agentiei.

- Asigura coordonarea cu Unitatea de Managament a Proiectului, cu
beneficiarii proiectelor, in acest sens mentine relatii bune si apropiate cu factorii
implicati in derularea proiectelor;

- Intocmeste rapoarte tehnice si financiare intermediare si finale privind
derularea proiectelor, conforme cu matricea logica si bugetele aprobate;

- Asigurd supravegherea diferitelor componente ale proiectelor, inclusiv
managamentul tehnic de implementare al acestora;

- Sustine implementarea integrald a politicii multianuale de dezvoltare
regionala prin proiecte de investitii Tn sectoare prioritare identificate conform
Planului National de Dezvoltare, Strategiei Judetene de Dezvoltare Socio-
Economica si in stransa legatura cu practica si politica Uniunii Europene;

- Asigura implementarea si sustinerea proiectelor ce vizeaza mentinerea si
protectia capitalului de mediu pentru asigurarea unei dezvoltari armonioase
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prezente si viitoare in contextul asigurarii unui echilibru optim intre cresterea
economica si protectia mediului;

- Identifica in colaborare cu factorii cheie locali, oportunititi de proiecte
de importantd strategica si contribuie la implementarea acestora;

-Asigura informarea Consiliilor locale si a altor potentiali beneficiari, de
oportunitdtile de accesare a unor programe cu finantare externa;

- Stabileste si intretine relatii de colaborare cu institutiile descentralizate
ale statului si cu alte institutii $i organisme care detin date si informatii utile
privind portofolii de proiecte proprii, de infrastructurd, cu impact socio-
economic;

- Acordd indrumare de specialitate, la cerere, potrivit competentei si
atributiilor, persoanelor fizice, juridice si1 reprezentantilor administratiilor
publice locale;

- Propune proiecte de regulamente, hotdrari spre aprobarea Consiliului
Judetean din sfera de activitate.

- Rezolva sesizadrile si reclamatiile primite din partea persoanelor fizice,
juridice si administratiilor locale din sfera de activitate.

- Indeplineste orice alte sarcini din sfera de activitate in limita
competentei si specialitatii.

3. Compartimentul Investitii

- Analizeaza si propune aprobarii Consiliului Judetean programele anuale
si de perspectiva privind investitiile amplasate pe teritoriul judetului, urmarind
promovarea acestora;

- Asigurd contractarea, verificarea executdrii i confirmarea situatiilor de
lucrari la investitiile proprii ale Consiliului Judetean;

- Asigurd receptionarea la terminarea lucrarilor precum s§i receptionarea
definitivd a lucrarilor executate din bugetul propriu si participd in comisii de
receptie pentru lucrarile consiliilor locale;

- Analizeaza si propune spre avizare si aprobare documentatiile tehnico —
economice pentru obiectivele de investitii §1 reparatii capitale a carui ordonator
principal de credite este Consiliul Judetean;

- Asigurd asistentd la toate lucrdrile ce se executa la consiliile locale din
fonduri MTCT conform H.G.R. nr. 577/1997 si H.G.R. nr. 687/1997,

- Acorda asistenta tehnica la executarea lucrdrilor de reparatii capitale si
de constructii — montaj pentru obiectivele social-culturale si administrative la
solicitarea consiliilor locale;

- Asigura intocmirea cartii tehnice a investitiilor ce se realizeaza din
bugetul propriu al Consiliului Judetean precum si urmadrirea in timp a acestor
investitii;

- Participd la negocieri, medieri si licitatii privind lucrarile publice de
constructii si reparatii capitale la solicitarea consiliilor locale;

- Verifica, la cerere, modul de intocmire a documentatiilor necesare
desfasurarii licitatiilor pentru inchirieri, concesionari §i vanzari in conformitate
cu prevederile legale;
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- Intocmeste documentatii de licitatie pentru proiectarea si executia
obiectivelor de investitii apartindnd Consiliului Judetean;

- Participd la stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de societatile
comerciale cu capital integral de stat, precum si a terenurilor disponibilizate in
urma aplicdrii H.G.R. nr. 834/1991 si care apartin domeniului privat al statului
sau, dupa caz, autoritatilor publice locale;

- Intocmeste documentatii de licitatii pentru atribuirea contractului privind
producerea si distributia produselor lactate si de panificatie pentru elevi si
prescolari.

- Coordoneaza activitatea de analiza si avizare din cadrul Comisiei
Tehnico-Economice a Consiliului Judetean Botosani, pentru documentatiile
aferente lucrarilor publice sau altor documentatii conform competentelor de
avizare:

* primirea $1 verificarea documentatiilor depuse pentru emiterea
avizului Comisiei Tehnico-Economice a Consiliului Judetean Botosani;

= convocarea comisiei, intocmirea procesului verbal al sedintei,
intocmirea si emiterea avizului in concordantd cu procesul verbal in termen de
max.15 zile de ladata sedintei;

= pastrarea documentatiilor si actelor in arhiva proprie.

- Asigurd organizarea si functionarea Comisiei Judetene consultative
(convocari, materiale, proiecte de hotarari ale comisiei, raportari la MAI).

- Acorda indrumare de specialitate, potrivit competentei si atributiilor,
persoanelor fizice, juridice si reprezentantilor administratiilor publice locale;

- Propune proiecte de regulamente, hotdrari spre aprobarea Consiliului
Judetean din sfera de activitate.

- Asigurd derularea actiunii de stabilire a necesarului si distribuirea
certificatelor de producator conform H.G.R. nr. 661/2001 privind procedura de
eliberare a certificatului de producator.

- Rezolva sesizarile si reclamatiile primite din partea persoanelor fizice,
juridice si administratiilor locale din sfera de activitate.

- Indeplineste orice alte sarcini din sfera de activitate in limita
competentei si specialitatii.

Art. 15 Compartimentul Audit Public Intern

Compartimentul Audit Public Intern este organizat si functioneaza
conform prevederilor Legii nr. 672/2002.

Atributiile acestuia, normele aplicabile, competenta si conduita auditorilor
sunt prevazute in Normele metodologice interne avizate de Directia Generala a
Finantelor Publice a judetului Botosani si aprobate de Presedintele Consiliului
judetean prin Dispozitia nr.167/17 iulie 2003.

Auditul Public Intern reprezintd o activitate functional independenta si
obiectiva, care da asigurdri si consiliere conducerii pentru buna administrare a
veniturilor si cheltuielilor publice, perfectionand activitdtile autoritdtii publice.
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Rolul auditului public intern este de a contribui la buna si efectiva
gestiune a fondurilor publice.

Compartimentul de Audit Public Intern functioneaza in subordinea
directd a Presedintelui Consiliului judetean si exercitd o functie distinctd si
independentd de celelalte activitati ale institutiei.

Prin atributiile pe care le are compartimentul de audit public intern nu
poate fi implicat in elaborarea procedurilor de control intern §i nici in alte
activitati care prin Legea nr.672/2002 sunt supuse auditarii.

Acesta va exercita misiuni de audit public intern la nivelul institutiilor si
serviciilor publice enumerate mai jos si pentru activitatea proprie a Consiliului
judetean.

- Centrul Judetean de Conservare si Valorificare a Traditiei s1 Creatiel

Populare;

- Directia Judeteana de Protectie a Plantelor;

- Centrul Judetean de Consultanta Agricol;

- Serviciul Judetean de Asistentd Sociala;

- Scoala de Arte;

- Orchestra Populara ,,Rapsozii Botosanilor”;

- Biblioteca Judeteana ,,Mihai Eminescu”;

- Scoala Speciala nr.1 Dorohoi;

- Scoala Speciala nr.2 Dorohoi,

- Scoala Speciala Botosani;

- Centrul Scolar Dorohoi;

- Muzeul Judetean Botosani;

- Memorialul Ipotesti- Centrul National de Studii ,,Mihai Eminescu”;

In realizarea misiunilor de audit, auditorii interni isi desfisoara activitatea
pe baza ordinului de serviciu emis de seful compartimentului de audit public
intern de la Consiliul judetean, inscriindu-se in mod explicit scopul, obiectivele,
tipul si durata auditului public intern, precum si nominalizarea echipei de
auditare.

Atributiile Compartimentului de Audit Public Intern

In conformitate cu prevederile art.11 din Legea nr.672/2002, atributiile
compartimentului de audit public intern sunt urmatoarele:

a. elaboreaza norme interne specifice administratiei publice locale si

ale activitatii institutiilor subordonate, supunandu-le spre aprobare
Presedintelui Consiliului Judetean Botosani;

b. elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern. Proiectul
planului anual de audit va fi intocmit pand la data de 30 noiembrie a
anului precedent anului pentru care se elaboreaza. Presedintele
Consiliului judetean si, dupa caz, directorii institutiilor subordonate
aproba proiectul planului anual de audit public intern pana la data
de 20 decembrie a anului precedent. Pana la aceeasi data auditorii
de la institutiile subordonate vor inainta un exemplar al planului
anual de audit impreuna cu referatul de justificare compartimentului
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de audit de la Consiliul judetean. Actualizarea planului de audit
intern se poate face in functie de modificarile legislative sau
organizatorice, care ar putea schimba gradul de semnificatie al
auditdrii anumitor actiuni sau operatiuni sau la solicitarea expresa a
UCAAPI ( Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public
Intern). Actualizarea planului de audit se va realiza prin intocmirea
unui referat de modificare, aprobat de Presedintele Consiliului
judetean sau dupa caz, de directorii institutiilor publice.

. Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca
sistemele de management financiar si control ale Consiliului
judetean si ale institutiilor subordonate sunt transparente §i sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta si eficacitate.

. Compartimentul de audit public intern de la nivelul Consiliului
judetean raporteaza periodic presedintelui Consiliului judetean
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate in activitatile
sale de audit.

. Compartimentele de audit public intern de la Directia Judeteana
pentru Protectia Drepturilor Copilului, Directia Judeteana de
,2Drumuri s1 Poduri” si de la Corpul Gardienilor Publici, raporteaza
periodic conducdtorilor acestor institutii asupra constatdrilor,
concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile de audit; o
copie a acestui raport de audit va fi inaintatd compartimentului de
audit de la Consiliului judetean.

Presedintele Consiliului judetean va fi informat despre
recomandarile auditorilor neinsusite de catre conducerile
institutiilor auditate si despre consecintele acestora.

. Compartimentul de audit public intern de la nivelul Consiliului
judetean informeazda UCAAPI, care functioneaza in subordinea
ministrului finantelor publice despre recomandarile neinsusite de
catre conducerile tuturor institutiilor publice auditate i despre
consecintele acestora.

. Elaboreaza raportul anual de audit public intern al activitatii
desfasurate si il supune aprobarii Presedintelui Consiliului judetean;
rapoartele anuale ale auditorilor de la Directia Judeteana pentru
Protectia Drepturilor Copilului, Directia Judeteana de Drumuri si
Poduri si Corpul Gardienilor Publici vor fi aprobate de catre
conducatorii acestor institutii . Un exemplar va fi remis pana la data
de 20 1ianuarie a anului urmdator pentru anul expirat
compartimentului de audit public intern al Consiliului judetean.
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i. In cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii,
instiinteaza in termen de 3 zile Presedintele Consiliului judetean si
directorii institutiilor auditate, precum si structura de control intern
abilitatd in scopul continudrii investigatiei si stabilirii masurilor
concrete de intrare 1n legalitate sau, dupd caz, de recuperare a
prejudiciului creat.

Normele auditului intern 1si propune urmatoarele obiective:
» sa defineasca principiile de baza;
» sa furnizeze un cadru de referinta;
» 3 stabileasca criterii de apreciere;
* sa fie un factor de imbunatatire.

Obiectivele propuse pot fi atinse prin respectarea normelor generale si
specifice, respectiv codul deontologic, normele de calificare s1 normele de
functionare, cuprinse in Normele metodologice aprobate prin Dispozitia
Presedintelui Consiliului judetean nr.167/2003.

Auditorii interni trebuie sd-si imbundtiteascd cunostintele si practica
profesionald printr-o pregétire continua in acest scop. Prin programul anual de
audit si cu aprobarea ordonatorului de credite se vor asigura conditiile necesare
pregatirii profesionale individuale, perioada destinata acestui scop fiind de o zi
pe luna pentru studiul individual si un curs de minimum 7 zile organizat la nivel
central sau regional.

Planul de audit public intern se intocmeste anual de citre compartimentul
de audit public.

Auditorii interni pot desfasura audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit
cu caracter exceptional, necuprinse in planul anual.

Art.16. Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului

In executarea atributiilor ce-i revin, Directia Informatica si Administrarea
Patrimoniului:

- Conduce, indruma si controleaza activitatea Compartimentului Sisteme
Informatice;

- Conduce, indruma si controleaza activitatea Compartimentului
Administrarea Patrimoniului, Administrativ, Protocol, Protectia Muncii, PSI;

- Asigurd intretinerea tehnicii de calcul existente in cadrul Consiliului
Judetean;

- Initiazd si propune spre aprobare strategii, proiecte, programe de
dezvoltare a sistemului informatic al Consiliului Judetean;

- Initiaza propuneri privind delimitarea dintre domeniul public de interes
national, judetean sau local;

- Tine evidenta domeniului public si privat al judetului;
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- Propune Consiliului Judetean programul de investitii proprii, dotari,
prestari servicii, achizitii de bunuri si combustibili;

- Asigurd efectuarea curateniei in sediu si spatiile aferente;

- Duce la indeplinire toate hotararile Consiliului Judetean, deciziile
Delegatiei Permanente si dispozitiile presedintelui care se referd la domeniile si
atributiile directiei;

- In activitatea curentd, compartimentele directiei vor colabora, atunci
cand este cazul, cu celelalte directii si servicii ale Consiliului Judetean;

Pentru realizarea atributiilor ce-i revin, Directia Informatica si
Administrarea Patrimoniului este condusa de un director executiv care raspunde
de intreaga activitate a directiei. Toate documentele intocmite de catre Directia
Informatica si Administrarea Patrimoniului vor fi semnate de catre directorul
executiv, iar in lipsa sa de Inlocuitorul desemnat la propunerea titularului cu
avizul presedintelui Consiliului Judetean Botosani.

Directia Informaticd §i Administrarea Patrimoniului are urmatoarea
structura organizatorica:

1. Compartimentul Sisteme Informatice;
2. Compartimentul Administrarea Patrimoniului, Administrativ, Protocol,
Protectia Muncii, PSI

Compartimentelor de activitate din cadrul Directiei Informatica si
Administrarea Patrimoniului, le revin urmatoarele atributii:

1. Compartimentul Sisteme Informatice:

- Coordoneaza studiul si analiza sistemelor informationale existente;

- Participa la formularea strategiei integrate de dezvoltare a sistemului
informatic;

- Concepe, elaboreaza si propune spre aprobare proiecte generale de
dezvoltare a sistemului informatic in contextul dezvoltarii societatii
informationale;

- Organizeaza urmdrirea §i analiza periodica a stadiului realizarii
programelor de dezvoltare a sistemului informatic aprobate, propune masuri
necesare de corectare, imbunatatire in functie de stadiile fizice ale proiectelor;

- Urmareste asigurarea compatibilitatii §i interoperabilitatii sistemului
informatic propriu cu sistemele informatice in exploatare si cu retele
informationale de interes national sau local;

- Auditeazd functionarea sitemelor informatice, calitatea, eficienta de
utilizare, creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaludri referitoare la
activitatea compartimentului, functionarea sistemului informational;

- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul
utilizarii tehnologiei informatiei si comunicatiilor;

29



- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul
utilizarii sistemelor informatice in ceea ce priveste securitatea, siguranta de
functionare;

- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul
utilizarii sistemelor de comunicatii, retele, hardware;

- Contribuie la fundamentarea anuald si de perspectiva a investitiilor si a
necesitatilor de instruire a personalului in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor;

- Contribuie la organizarea si derularea achizitiilor publice din domeniul
tehnicii informatice si de comunicatii;

- Asigura functionarea in conditii optime a retelei locale de calculatoare a
Consiliului Judetean, supervizand conturile de utilizator din domeniu;

- Asigurd intretinerea sistemelor de calcul si perifericelor din dotarea
Consiliului Judetean;

- Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Consiliului Judetean pentru
identificarea solutiilor si metodelor de modelare informaticd a fluxului muncii
din respectivele compartimente, urmarind integrarea aplicatiilor in sistemul
informatic al institutiei;

- Asigura dezvoltarea cadrului de integrare informationald a activitatilor
Consiliului Judetean;

- Participa la aplicarea Strategiei Guvernului privind informatizarea
administratiei publice;

- Propune modalitati de regandire a activitatilor Consiliului Judetean in
contextul utilizarii pe scara larga a tehnologiei informatiei si comunicatiilor;

- Asigura legatura cu furnizorii de echipamente de calcul si produse
auxiliare;

- Participa la realizarea si implementarea software-ului necesar
Consiliului Judetean;

- Asigura intretinerea si executarea copiilor de sigurantd a bazelor de
date aflate Tn exploatare in cadrul sistemului informatic al Consiliului Judetean;

- Indrumi, instruieste si asigurd asistenta tehnici si de specialitate
compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean privind exploatarea sistemului
informatic;

- Organizeaza eliberarea legitimatiilor pentru salariatii din aparatul
propriu si consilierii judeteni;

- Rezolva corespondenta specifici compartimentului repartizatda spre
solutionare de conducerea directiei sau a Consiliului Judetean;

3. Compartimentul Administrarea Patrimoniului, Administrativ,
Protocol, Protectia Muncii, PSI

- Tine evidenta domeniului public si privat al judetului;

- Asigurd, cu ajutorul suportului informatic, realizarea, modificarea si
actualizarea bazei de date referitoare la inventarul domeniului public al
judetului, precum si extragerea rapoartelor aferente acestuia;
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- Acordd sprijin si consultantd tehnica autoritatilor publice locale,
comunale si ordsenesti in realizarea inventarierii anuale a patrimoniului public si
privat, la solicitarea acestora conform prevederilor legale;

- Elaboreaza propuneri privind delimitarea dintre domeniul public de
interes national, judetean sau local in conformitate cu prevederile legale;

- Elaboreaza documentatia necesara pentru proiectele de Hotarari ale
Consiliului Judetean privind trecerea din domeniul public in cel privat sau din
domeniul privat in cel public a bunurilor apartinand judetului;

- Asigura evidenta bunurilor din domeniul public al judetului date in
administrare regiilor autonome, autoritatilor administratiei publice locale
precum si altor institutii publice de interes judetean sau local, inchiriate sau
concesionate potrivit legii;

- Asigura urmarirea modului de exercitare a drepturilor si de executare a
obligatiilor de catre titularul dreptului de administrare, conform Hotararii
Consiliului Judetean;

- Asigura evidenta imobilelor din patrimoniul judetului date in folosinta
gratuitd potrivit prevederilor legale;

- Intocmeste documentatia privitoare la propunerea de cumparare a unor
bunuri sau de vanzare a bunurilor ce fac parte din domeniul privat de interes
judetean — in conditiile legii;

- Analizeaza apartenenta imobilelor prevazute de lege ca apartinand
domeniului public al statului pentru a nu exista interferente cu imobilele din
domeniul public judetean sau local;

- Centralizeaza inventarele insusite de Consiliile Locale prin hotarare si
le transmite Guvernului pentru ca, prin hotdrare, sd se ateste apartenenta
bunurilor la domeniul public judetean sau de interes local;

- Asigura elaborarea documentatiei pentru inscrierea in cartea funciara a
imobilelor care fac parte din domeniul public al judetului;

- Intocmeste propuneri privind politici de administrare a patrimoniului;

- Intocmeste si actualizeaza evidenta schimburilor de imobile, vanzari
sau cumparari, exproprieri pentru cauza publicd, in colaborare cu alte
compartimente cu atributii Tn materie;

- Incheie, pe baza de licitatii, contracte de furnizare pentru energia
electricd, apd precum si alte contracte de prestari servicii si achizitii de bunuri,
in limitele si In conditiile prevazute de lege;

- Asigura aprovizionarea cu combustibil;

- Prospecteazd piata In vederea aproviziondrii cu diverse bunuri,
organizeaza licitatii pentru investitii, dotari si reparatii;

- Asigura respectarea normativelor de cheltuieli privind consumul de
carburanti al Consiliului Judetean conform prevederilor legale;

- Monitorizeaza respectarea normativelor de cheltuieli lunare pentru
telefoane ale Consiliului Judetean conform prevederilor legale;

- Asigura aprovizionarea cu hartie, rechizite si alte materiale de birou
necesare desfasurarii activitatii Consiliului Judetean;

- Asigura aprovizionarea cu materiale administrativ-gospodaresti si de
intretinere, precum si cu materiale PM si PSI;

31



- Urmareste, raspunde de utilizarea corespunzatoare a bunurilor din
dotare (mobilier, masini de scris, masini de calcul, aparate de multiplicat, etc.);

- la masuri de intretinere si executare a lucrdrilor de reparatii curente a
sediului Consiliului Judetean, precum si a instalatiilor si dotarilor aferente;

- Asigura efectuarea curdteniei in sediu si spatiile aferente;

- la masuri pentru exploatarea optima a parcului auto, intretinerea si
reparatia mijloacelor auto din dotare, asigurarea acestora, aprovizionarea cu
carburanti si lubrifianti;

- Intocmeste fisele de activitate zilnicd (pe baza foilor de parcurs) si
actele pentru acordarea drepturilor legale cuvenite soferilor;

- Asigura intretinerea pe bazd de contract a maginilor de scris si de
calcul, a aparatelor de multiplicat;

- Participa prin personalul sdu la inventarieri anuale si periodice,
intocmeste documente de intrare, miscare si transfer pentru toate bunurile,
urmarind pastrarea integritatii acestora;

- Organizeaza evidenta primard a mijloacelor fixe si a tuturor bunurilor
din dotare;

- Asigura receptia bunurilor si controleazd dacd acestea corespund
cantitativ si calitativ cu datele din documentele insotitoare, intocmind procesele
verbale de receptie, la primirea acestora avand obligatia de a inscrie eventualele
neconcordante intre cantitatile inscrise in documente si cele primite;

- Pastreazd bunurile de gestiune in conditiile cerute de prescriptiile
tehnice si igienico-sanitare ferindu-le de distrugere sau degradare;

- Intocmeste necesarul de obiecte de inventar si mijloace fixe pentru
dotarea sediului Consiliului Judetean;

- la masurile corespunzatoare si raspunde de obligatiile prevazute de
Legea nr.90/1996 republicatd privind protectia muncii §i asigurad respectarea in
orice Tmprejurare a normelor de prevenire si stingere a incendiilor, ce revin
institutiei din Ordonanta Guvernului nr. 60/1997 aprobatd prin Legea nr.
212/1997 si H.G. 51/1992 republicata;

- Executa activitdtile de protocol stabilite de conducerea Consiliului
Judetean;

- Rezolva corespondenta specifica compartimentului si indeplineste alte
sarcini transmise de conducerea unitdtii in baza reglementarilor aparute pe
parcurs.

CAPITOLUL 1V

DISPOZITI FINALE

Art.17(1) - Conducerea si controlul activitatii directiilor de specialitate,
Arhitectului sef si compartimentului independent din aparatul propriu se
realizeaza de catre Presedintele Consiliului Judetean Botosani.

32



(2) - Becretarl general al jodetului asigurd indeplinirea atribujijtor
previzute Ja art.83 din Legea nr.215/2001 ¢l indeplinegie orice alte atribulii
prevazote de lege, ncredintaie de cie Consiliul judefean sav de citre
presedintele Consiliului judetoan.

Art.18 - Directoril executivi ai directiilor de specialitate din aparatul
propriu sunt obligati sii informeze presedintele Consiliului Judetean Botogani in
legiturd cu eveniualele disfunciionalitdfi ap#irute in aplicarea prezentului
regulament.

Art.19 - Neindeplinirea sau indeplinires necorespunzitoare, precum gt
incilcarea cn intentie a atributiilor de serviciu atrage rispunderea administrativi
civild san penald a functionarului public sau salariatatoi vinovat,

Art20 - Dispozitille prezeninlyi regulament se compleleazd cu
dispoziiitlie legale incidente in materie.

Contrasemneaza,
Secretarul general al judefului,
Nicolai Cplexniuc
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