ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN BOTOSANI

HOTARARE
privind aprobarea Protocolului—cadru privind realizarea sarcinilor
comune pentru organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor

Consiliul Judetean Botosani, intrunit in sedinta ordinara la data de 30.08. 2006

urmare adresei Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Judetului
Botosani nr. 30.572 din 24.07.2006 inregistrata la Consiliul Judetean Botosani la nr. 7963 din
24.07.2006 si a adresei nr. 394317 din 11.07.2006 a Inspectoratului National pentru Evidenta
Persoanelor,

analizind Raportul de specialitate al Directiei Juridica, Administratie Publica Locala
prin care se propune aprobarea Protocolului—cadru privind realizarea sarcinilor comune pentru
organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanclor,

vazand Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului Judetean Botosani,

avand in vedere Rapoartele de avizare ale Comisiilor:

- pentru administratie publicd locala, juridicd, apararea drepturilor si libertatilor
cetdtenilor, relatiile cu acestia si protectia sociala,

- pentru servicii publice si comert,

in conformitate cu dispozitiile art. 9 din Ordinul ministrului administratiei si
internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea
ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor,

in baza art. 104 alin. (5) pet. (11) din Legea administratiei publice locale nr.
215/2001, cu modificarile si completérile ulterioare,

in temeiul art. 109 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare,

hotaraste:

Art. 1 Aprobarea Protocolului-cadru privind realizarea sarcinilor comune pentru
organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor, conform Anexei, care face parte integrantd din prezenta hotérare.

Art. 2 Imputernicirea Presedintelui Consiliului Judetean Botosani pentru semnarea
Protocolului-cadru privind realizarea sarcinilor comune pentru organizarea si functionarea
ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor.

Art. 3 Presedintele Consiliului Judetean Botosani, prin directiile de specialitate,
asigura aducerea la indeplinire a prezentei hotarari.

PRESEDINTE, CONTRASEMNEAZA:
v SECRETAR AL JUDETULUI,
Constantin le/ka Marcel Stelica ?ejenariu
/ /
Botosani ' (7 )

Nr. 2 ?ﬁ
din 30.08.2006



ROMANIA Anexa ‘
CONSIULIUL JUDETEAN BOTOSANI la Hotdrdrea nr. £# din 30.08. 2006

Institutia Prefectului Consiliul Judetean Botosani Consiliul Local

Judetului Botosani Serviciul Public Judetean Serviciul Public Comunitar de
Comunitar de Evidenta a Persoanelor Evidenti a Persoanelor al
(comunei/oras/municipiu)

Nr. din 2006 Nr. din 2006 Nr. din 2006

PROTOCOL - CADRU

privind realizarea sarcinilor comune pentru organizarea si functionarea
ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor

In temeiul art. 9 din Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 1260/20006
pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul
serviciilor publice comunitare locale de evidenid a persoanelor,

In conformitate cu dispozitiile art. 6 alin. (1) pet. 5 lit. b) si pet. 6 lit. d) din Hotdrdrea
Guvernului nr. 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind
prefectul si institutia prefectului,
- Institutia prefectului si structurile sale de specialitate,
- Consiliul Judetean si
- Consiliul Local ,

judetul Botosani, au convenit urmatoarele:

Art. 1 —(1) Obiectul prezentului protocol il constituie realizarea, in limita
competentelor, a conditiilor care si asigure cresterea calitatii serviciilor oferite cetatenilor,
referitoare la emiterea, in termenele prevazute de lege, a pasapoartelor simple, a permiselor de
conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si placilor cu numere de
inmatriculare prin intermediul ghiseului unic care functioneaza in cadrul serviciilor publice
comunitare locale de evidenta a persoanelor.

(2) Scopul prezentului protocol este asigurarea coerentei serviciilor prestate
cetdtenilor, in sistem de ghiseu unic, astfel incit sd nu fie afectata ritmicitatea si calitatea
activitatii de primire si solutionare a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si a
cartilor de alegator, realizatd de serviciile publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor.



Art. 2 — Pentru realizarea obligatiilor prevazute de art. 7 si art. 18 din O.M.A.L nr.
1260/2006, institutia prefectului prin structurile sale de specialitate, dezvolta relatii de
colaborare cu consiliul judetean si consiliile locale in subordinea carora sunt constituite
servicii publice comunitare de evidenta a persoanelor, pentru:

a) asigurarea sprijinului necesar identificarii unor locatii destinate lucrului cu publicul,
care sa asigure cetatenilor conditii corespunzatoare activitatii de primire a cererilor si de
eliberare a documentelor previazute de art. 1 din O.M.A.L nr. 1260/2006, in conformitate cu
dispozitiile Hotdrdrii Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de mdsuri
pentru combaterea birocratiei in activitatea cu publicul, cu modificarile si completarile
ulterioare:

b) identificarea resurselor financiare necesare suplimentdrii serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor cu personalul necesar indeplinirii atributiilor specifice
solutionarii cererilor pentru obtinerea documentelor prevézute la art. 1 alin. 1);

¢) achizitionarea si instalarea echipamentelor informatice necesare preluarii imaginii
cetatenilor care solicita eliberarea pasapoartelor simple sau a permiselor de conducere, ori
implementarii datelor, se realizeazd in baza avizului i a specificatiilor tehnice elaborate de
specialistii serviciilor publice comunitare pentru eliberare si evidenta pasapoartelor simple
(s.p.c.e.e.p.s.), respectiv ai serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si
certificate  de Inmatriculare a vehiculelor (s.p.c.r.p.c.iv.), in conditiile asigurarii
compatibilitatii hardware si software a sistemelor informatice si de comunicatii, precum si a
bazelor de date;

d) confectionarea, de céatre specialistii structurilor prevdzute la lit. ¢) a materialelor
actualizate, destinate informdrii cetatenilor cu privire la documentele necesare solutiondrii
diferitelor categorii de cereri privind eliberarea documentelor prevazute la art. 1 al prezentului
Protocol, in vederea afisarii acestora in spatii special amenajate;

e) asigurarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor cu documentele
previzute de anexele nr. 4-12 la O.M.A.L nr. 1260/2006, precum si cu formulare tipizate
necesare eliberarii documentelor previazute la art. 1 alin. 1 se realizeaza de catre s.p.c.e.e.p.s. /
s.p.c.r.p.c.i.v.; distribuirea acestora se realizeaza prin intermediul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanelor (s.p.c.j.e.p.);

f) elaborarea, de catre structurile de specialitate prevazute la lit. ¢), a unor referate,
studii tematice, documentare necesare initierii, formdrii si perfectionarii personalului care
desfasoard activitati in domeniul primirii si verificarii cererilor pentru eliberarea
documentelor prevazute la art. 1 alin (1);

¢) documentarele prevazute la lit. ) se distribuie serviciilor publice comunitare locale
de evidentda a persoanelor prevazute la art. 1 alin (1);

h) realizarea convocarilor periodice pentru perfectionarea/verificarea cunostintelor
profesionale ale personalului serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor,
necesare domeniului de referintd; aceste activitati se realizeaza de catre specialistii structurilor
prevazute la lit. ¢), in colaborare cu s.p.c.j.e.p.;

i) pentru organizarea convocdrilor periodice prevazute la lit. h) structurile de
specialitate prevazute la lit. ¢) in colaborare cu specialistii s.p.c.j.e.p., iIntocmesc planificarea
acestor activitati, in care se dispun termene si responsabilitati, document ce se supune
aprobadrii sefilor ierarhici;

j) transportul suportilor magnetici/optici de memorare externa a informatiilor privind
cererile specifice domeniului de referintd, respectiv a documentelor personalizate/placile cu
numere de inmatriculare, de la respectiv spre, serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor, in conditii care sa asigure securitatea acestora; aceasta activitate se realizeaza de
persoane anume desemnate, dar nu de cétre personalul serviciilor publice comunitare de



evidentd a persoanelor; dupd caz, aceastd activitate se poate realiza prin intermediul postei
militare.

Art. (3) — (1) Partile semnatare se vor informa reciproc cu privirea la intervenirea unor
situatii care pot genera disfunctionalitdti in domeniul de referinta, ori cu privire la modificarea
metodologiilor de lucru.

( 2) In scopul prevenirii si combaterii faptelor prevazute si pedepsite de art.
289, art. 290, art. 291, art. 292 si art. 293 Cod penal, partile semnatare vor dezvolta relatii
directe de colaborare si informare continua.

Art. 4 — Partile semnatare pot conveni si alte masuri comune necesare indeplinirii
obiectivelor prevdzute de art. 1 al prezentului Protocol.

Art. 5 — Prezentul Protocol intri in vigoare la data de 2 C'- & . 2006.

PREFECT, PRESEDINTELE PRIMAR
CONSILIULUI JUDETEAN,

Data: 2006 Data: 2006 Data: 2006
SECRETAR AL JUDETULUI,
Data: 2006
Seful Serviciului Public Comunitar Seful Serviciului Public Comunitar
pentru Eliberarea si Evidenta Regim Pgrmise de Conducere si
Pasapoartelor Simple, Certificate de Inmatriculare a Vehiculelor,
Data: 2006 Data : 2006

Seful Serviciului Public Judetean Comunitar Seful Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor de Evidenta a Persoanelor
(com./oras/mun)

Data: 2006 Data : 2006

CONTRASEMNEAZA:
SECRETAR AL JUDETULUI,
Marcel Stelica/Bejenariu

,/,V




