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HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Botosani

Consiliul Judetean Botogani intrunit in sedinta ordinaré in data de 21 decembrie
2006,

avind in vedere Raportul de specialitate comun al Directiei Juridice,
Administratie Publica Locali si al Directiei Buget — Finante privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Botosani,

analizand Expunerea de motive a Presedintelui Consiliului Judetean Botosani,

vizand Rapoartele de avizare ale comisiilor:

- de studii, prognoze economico-sociale, buget, finante, administrarea domeniului
public si privat al judetului si agricultura,

- pentru administratia publicad locald, juridicd, apararea ordinii publice,
respectarea drepturilor si libertatilor cetatenilor, relatiile cu acestia si protectia sociala;

- pentru activitdti stiintifice, invatamant, sanatate, culturd, pentru romanii din
exterior, activitati sportive, de agrement si culite religioase;

" - pentru servicii publice si comert,

- de organizare si dezvoltare urbanisticd, realizarea lucrarilor publice, ecologie,
protectia mediului, conservarea monumentelor istorice si de arhitectura,

- pentru integrare europeana,

in conformitate cu prevederile art.104 alin.(2) lit.”c” din Legea nr.215/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art.109 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare,

hotaraste:

Art.1 - Aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Botosani, conform anexei, care face parte integranta din
prezenta hotaréare.

Art.2 - Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de
specialitate al Consiliului Judetean Botosani aprobat prin Hotararea nr. 14 din 22 februarie
2006 si completat prin Hotdrarea nr. 55 din 29.06.2006 a Consiliului Judetean Botosani, isi
inceteaza aplicabilitatea la data intririi in vigoare a noului regulament, respectiv 1 ianuarie
2007.

Art.3 - Presedintele Consiliului Judetean Botosani asigurd aducerea la indeplinire

a prevederilor prezentei hpfarari prin directiile din aparatul de specialitate.

PRESEDI i Contrasemneaza,
Constanti Ac SECRETAR AL/JUDETULUI,
\ ' Marcel-Steli¢d Bejenariu

Botosani,
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Anexa
la Hotadrarea Consiliului Judetean
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_ REGULAMENTUL
de organizare si functionare a
aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Botosani

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) - Consiliul judetean este autoritatea administratiei
publice locale, constituita la nivel judetean pentru coordonarea
activitatii consiliilor comunale, orasenesti si municipale, in vederea
realizarii serviciilor publice de interes judetean.

(2) — In conformitate cu prevederile Legii nr.215/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare, administratia publica in
unitatile administrativ-teritoriale se organizeaza si functioneaza in
temeiul principiilor descentralizarii, autonomiei locale, deconcentrarii
serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice
locale, legalitatii si al consultarii cetatenilor in solutionarea
problemelor locale de interes deosebit.

(3) - Raporturile dintre autoritatile administratiei
publice locale de la nivel judetean si autoritatile administratiei publice
locale din comune, orase si municipii se bazeaza pe principiile
autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, cooperarii si solidaritatii in
rezolvarea problemelor intregului judet.

(4) - In relatiile dintre Consiliul Judetean Botosani si
autoritatile administratiei publice locale din judet nu exista raporturi
de subordonare.

(5) - Consiliul Judetean acorda prin aparatul de
specialitate si serviciile publice subordonate sprijin si consultanta
tehnica, juridicd si de orice altd natura autoritatilor administratiei
publice locale comunale, orasenesti si municipale, la solicitarea
acestora.



(6) — Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Botosani este subordonat presedintelui acestuia.

Art.2 (1) - Presedintele, vicepresedintii si secretarul judetului
impreuna cu aparatul de specialitate, constituie executivul cu
activitate permanentd, care raspunde de aducerea la indeplinire a
hotérarilor Consiliului judetean si solutioneaza problemele curente ale
colectivitatii judetene.

(2) - Presedintele Consiliului Judetean reprezinta
judetul in relatiile cu celelalte autoritati publice, cu persoanele fizice si
juridice roméne si straine, precum si in justitie si raspunde in fata
Consiliului Judetean de buna functionare a administratiei publice
judetene.

(8) - Presedintele Consiliului Judetean raspunde de
buna functionare a aparatului de specialitate, pe care il conduce,
coordoneaza si controleaza.

Art.3 (1) - Functionarii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean se bucura de stabilitate in functie, in conditiile
legii.

(2) Dispozitille prezentului Regulament se aplica
functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Botosani.

Art.4 - Functionarii publici si personalul contractual din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Botosani, fiecare in
domeniul lor de activitate asigura aplicarea corecta a legilor, a
celorlalte acte normative, a hotararilor Consiliului judetean si a
dispozitiilor Presedintelui Consiliului judetean.

Art.5 (1) - Functionarii publici din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Botosani se supun reglementarilor Statutului
functionarilor publici si Codului de conduita al functionarilor publici.

(2) - Personalul contractual se supune reglementarilor
prevazute de legislatia muncii si Codului de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice.

CAPITOLUL 11

CONDUCEREA CONSILIULUI JUDETEAN BOTOSANI

Art.6 (1) - Consiliul Judetean Botosani alege dintre membrii
sai, un presedinte si doi vicepresedinti.
(2) - Presedintele si vicepresedintii Consiliului
Judetean isi pastreaza calitatea de consilier judetean.
(3) - Durata mandatului de presedinte, respectiv de
vicepresedinte este egala cu cea a mandatului Consiliului Judetean.



Art.7 (1) Presedintele Consiliului Judetean Botosani
indeplineste urmatoarele atributii privitoare la activitatea aparatului
de specialitate al acestuia:

a) intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean
organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare Si
functionare a aparatului de specialitate, precum si ale institutiilor si
serviciilor publice de interes judetean si ale societatilor comerciale si
regiilor autonome de interes judetean;

b) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea
si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de
muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean;

c) exercitd functia de ordonator principal de credite;

d) intocmeste proiectul bugetului judetului si contul de
incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare Consiliului
Judetean;

e) urmareste modul de realizare a veniturilor bugetare si
propune Consiliului Judetean adoptarea masurilor necesare pentru
incasarea acestora la termen;

f) initiaza, cu aprobarea Consiliului Judetean, negocieri pentru
contractarea de imprumuturi si emisiuni de titluri de valoare in
numele judetului;

g) prezintd Consiliului Judetean, anual sau la cerere, rapoarte
cu privire la modul de indeplinire a atributiilor sale si a hotararilor
Consiliului Judetean;

h) indrumi metodologic, prin aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean activitatile de stare civila si autoritate tutelara
desfasurate in comune si orase;

i) poate acorda, prin aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean sprijin, asistenta tehnica, juridica si de orice alta natura
consiliilor locale sau primarilor, la cererea expresa a acestora;

j) coordoneazd realizarea serviciilor publice si de utilitate
publica de interes judetean prestate prin intermediul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean sau prin intermediul organismelor
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes
judetean;

k) ia méisuri pentru organizarea executarii i executarea in
concret a activitatilor din domeniile: educatie, servicii sociale,
sanatate, cultura, tineret, sport, ordine publica, situatiile de urgenta,
protectia si refacerea mediului inconjurator, conservarea, restaurarea
si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura, a
parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale, evidenta
persoanelor, podurile si drumurile publice judetene, serviciile
comunitare de utilitate publicA de interes judetean, precum si
alimentarea cu gaz metan, sprijinirea activitatii cultelor religioase,
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emiterea avizelor, acordurilor si autorizatiilor date in competenta prin
lege;

1) ia masuri pentru evidenta, statistica, inspectia si controlul
efectudrii serviciilor publice si de utilitate publica de interes judetean,
precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al judetului;

m) coordoneaza si controleazd organismele prestatoare de
servicii publice si de utilitate publica de interes judetean infiintate de
Consiliul Judetean si subordonate acestuia;

n) coordoneaza si controleazd realizarea activititilor de
investitii si reabilitare a infrastructurii judetene;

o) alte atributii prevéazute de lege sau sarcini date de Consiliul
Judetean.

(2) — Coordonarea unor compartimente din aparatul de
specialitate, respectiv indeplinirea unor atributii poate fi delegata, prin
dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean, vicepresedintilor sau
altor persoane, in conditiile legii.

(3) - Personalul din cadrul Cabinetului Presedintelui
Consiliului Judetean isi desfasoara activitatea in baza unui contract
individual de munca pe durata determinata, iar atributiile acestuia se
stabilesc prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean.

CAPITOLUL III

APARATUL DE SPECIALITATE
- Structura organizatorica
- Atributii, competente, responsabilitati

Art.8 - Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Botosani este organizat in urmaétoarele directii, servicii si
compartimente:

. Secretar al judetului

Directia Juridica si Administratie Publica Locala

Directia Programe, Integrare Europeana

Directia Buget - Finante

Arhitectul sef

Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice
Compartimentul Audit Public Intern

Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului
Serviciul Achizitii Publice

RN R W=

Art.9 - Secretarul judetului

(1) - Potrivit legislatiei In vigoare, judetul Botosani are un
secretar, functionar public de conducere care se bucura de stabilitate
in functie, in conditiile legii.
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(2) - Secretarul judetului nu poate fi membru al unui partid
politic, sub sanctiunea eliberarii din functie.

(3) - Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea,
incetarea raporturilor de serviciu si regimul disciplinar ale
secretarului judetului se fac in conformitate cu prevederile legislatiei
privind functia publica si functionarii publici.

(4) - Atributiile Secretarului judetului sunt:

- avizeaza pentru legalitate dispozitiile Presedintelui si
hotararile Consiliului Judetean;

- participa la sedintele Consiliului Judetean;

- asigurd gestionarea procedurilor administrative privind
relatia dintre Consiliul Judetean si presedintele acestuia, precum si
dintre acesta si prefect;

- organizeaza arhiva si evidenta statisticA a hotararilor
Consiliului Judetean si a dispozitiilor Presedintelui;

- asigurad transparenta si comunicarea catre autoritatile,
institutiile publice si persoanele interesate a actelor adoptate de
Consiliul Judetean, respectiv emise de presedintele Consiliul judetean,
in conditiile legii;

- asigura procedurile de convocare a Consiliului Judetean si
efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicad ordinea de zi,
intocmeste procesul verbal al sedintelor Consiliului Judetean si
redacteaza hotararile acestuia;

- pregateste lucrarile supuse dezbaterii Consiliului Judetean si
comisiilor de specialitate ale acestuia; 7

- alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de
Consiliul Judetean sau de Presedintele Consiliului Judetean, dupa
caz.

(5) - In cazul absentei secretarului judetului, atributiile sunt
exercitate in numele acestuia, de directorul executiv al Directiei
Juridice, Administratie Publica Locala.

Art. 10 - Directia Juridica si Administratie Publica Locala

Directia Juridica si Administratie Publica Locala este directia
de specialitate a Consiliului Judetean care asigura indeplinirea
atributiilor specifice prevazute de Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001 si de alte acte normative in vigoare.

Activitatea directiei urmareste in principal punerea in aplicare
a Legilor, Hotararilor Guvernului, Hotararilor Consiliului Judetean,
dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean, precum si a altor acte
cu caracter normativ si realizarea urmatoarelor atributii:

- asigura buna desfisurare a sedintelor Comisiilor de
specialitate si ale Consiliului Judetean;

- tine evidenta statistica a hotararilor Consiliului Judetean si a
dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean;
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- asigurd reprezentarea judetului si Consiliului in fata
instantelor judecatoresti;

- asigurd sprijin si consultantd juridica autoritatilor
administratiei publice, comunale si orasenesti, la cererea acestora;

- organizeaza activitatea de primire si de rezolvare in termen a
problemelor ridicate prin scrisori, sesizari si petitii;

- asigura accesul liber la informatiile de interes public conform
Legii nr. 544/2001 precum si accesul liber la informatiile privind
mediul;

- executad lucrarile necesare pregatirii sedintelor Comisiei
Judetene de Heraldica precum si de editare a Monitorului Oficial al
Judetului Botosani;

- asigura respectarea prevederilor legale privind transparenta
decizionala in administratia publica;

Directia Juridica, Administratie Publica Locala indeplineste si
alte atributii stabilite de Consiliul Judetean, Presedintele Consiliului
Judetean sau Secretarul judetului.

In indeplinirea atributiilor sale, Directia Juridica si
Administratie PublicA Locala conlucreaza cu celelalte directii de
specialitate din aparatul Consiliului Judetean, cu serviciile si
institutiile publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean, cu
compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice
centrale, judetene si locale, precum si cu alte institutii.

Directia Juridica si Administratie Publica Locala este condusa
de un director executiv care raspunde de intreaga activitate a directiei.

Documentele intocmite de catre Directia Juridica si
Administratie PublicA Locala vor fi semnate de catre directorul
executiv.

Directorul executiv al Directiei JuridicA si Administratie
Publica Locala va fi inlocuit pe perioada in care se afla in concediu de
odihna, concediu medical, delegatii ori alte situatii in care se afla in
imposibilitatea exercitarii atributiilor, de seful Serviciului juridic,
contencios.

Directorul executiv al Directiei JuridicA si Administratie
Publicd Locala inlocuieste Secretarul judetului pe perioada in care
acesta se afla in concediu de odihna, concediu medical, delegatii ori
alte situatii in care se afla in imposibilitatea exercitarii atributiilor.

Seful Serviciului juridic, contencios va fi inlocuit pe perioada in
care se afla in concediu de odihna, concediu medical, delegatii ori alte
situatii in care se afla in imposibilitatea exercitarii atribuftiilor, de
consilierul juridic cu cel mai mare grad profesional ori, in conditii de
egalitate, cu cea mai mare vechime in functie, cu avizul directorului
executiv.

Directia Juridica si Administratie Publica Locala este
structurata intr-un serviciu si 3 compartimente, dupa cum urmeaza:



Serviciul juridic, contencios;

Compartimentul administratie locala, secretariat;

Compartimentul relatii cu publicul si petitii;

Compartimentul editare monitoare oficiale ale judetului.
D1rect1a JuridicaA si Administratie Publica Locala are

urmatoarele atributii si raspunderi, structurate pe servicii si

compartimente de activitate:

IR W

1. Serviciul juridic, contencios

- Acorda sprijin si consultanta juridicA pentru autoritatile
administratiei publice locale, comunale si orasenesti, la solicitarea
acestora;

- Vizeaza pentru legalitate proiectele de hotarari ale Consiliului
Judetean si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean;

- Asigura reprezentarea in justitie a autoritatilor administratiei
publice locale, comunale si ordsenesti la cererea acestora in baza
delegatiei emise de primar (art.19 din Legea nr.514/2003);

- Asigura reprezentarea judetului Botosani in fata tuturor
instantelor judecatoresti;

- Asigura reprezentarea in justitie a Consiliului Judetean, in
cazul vacantei postului de consilier juridic in cadrul aparatului
permanent de lucru al Consiliului Judetean,;

- Tine evidenta operativa a cauzelor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;

- Intocmeste actiuni, cereri ori intampinari in numele judetului
Botosani sau la solicitarea autoritatilor administratiei publice locale,
comunale sau orasenesti, in numele acestora;

- Intocmeste, impreuna cu celelalte servicii $i compartimente
din aparatul de specialitate, si avizeaza pentru legalitate contracte si
alte acte juridice care angajeaza raspunderea patrimoniala a judetului
Botosani, urmarind temeinicia si legalitatea acestora;

- Verifica legalitatea eliberarii certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire/desfiintare emise de Presedintele
Consiliului Judetean Botosani in conformitate cu competentele
stabilite prin lege;

- Asigura executarea tuturor lucrarilor necesare pregatirii
sedintelor Comisiei Judetene de Heraldica;

- Indeplineste si alte atributii incredintate de catre conducerea
directiei sau a Consiliului Judetean Botosani.

2. Compartimentul administratie locald, secretariat

- Asigura indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului
judetean si executa lucrarile de secretariat privind pregatirea si
desfasurarea in bune conditii a sedintelor comisiilor de specialitate si

ale consiliului judetean;
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- Ia méasuri pentru publicarea in presa a ordinii de zi a gedintei
consiliului judetean;

- Comunica autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate,
hotararile adoptate de consiliul judetean, precum si dispozitiile emise
de presedintele consiliului judetean, in conditiile legii;

- Asigura aducerea la cunostinta celor interesati a hotararilor
si dispozitiilor cu caracter normativ, conform Legii nr. 215/2001;

- Tine evidenta hotararilor adoptate de consiliul judetean si a
dispozitiilor emise de presedintele consiliului judetean;

- Intocmeste situatii privind prezenta lunard a consilierilor
judeteni la sedintele consiliului judetean, ale comisiilor de specialitate

- Intocmeste procesele verbale ale sedintelor consiliului
judetean;

- Intocmeste dosare speciale ale sedintelor consiliului judetean;

- Primeste si expediaza corespondenta si urmareste rezolvarea
lucrarilor de citre aparatul de specialitate al consiliului in termenul
legal;

- Asigura evidenta, pastrarea si conservarea documentelor din
arhiva institutiei, ia masuri de selectionare a acesteia si eliminare a
documentelor care nu prezintd importanta istorica, documentara sau
practica;

- Intocmeste nomenclatorul dosarelor, potrivit legii, impreuna
cu serviciile si compartimentele din aparatul de specialitate, pe baza
indicativului termenelor de pastrare transmis de organele centrale;

- Asigura primirea la depozitul arhivei pe bazd de inventar si
proces verbal de predare — primire, a documentelor create de serviciile
si compartimentele consiliului judetean, grupate in dosare potrivit
nomenclatorului;

- Creeaza conditii pentru cercetarea documentelor pe care le
detine si elibereaza certificate, copii, extrase sau adeverinte dupa
acestea, in conditiile prevazute de lege;

- Urmareste modernizarea sistemului informational, de
evidentd si de utilizare a formularisticii, potrivit naturii activitatii de
secretariat;

- Acorda asistenta de specialitate consiliilor locale din judet pe
linia activitatii de secretariat, la cerere;

- Gestioneaza timbrele postale;

- Expediaza corespondenta prin postd sau prin curier in cel
mai scurt timp si distribuie toate materialele ce urmeaza a fi supuse
dezbaterilor consilierilor judetenti;

- Asigura publicarea unui anunt, care va cuprinde o nota de
fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, textul
complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul limita,

locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri,
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sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ, cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analiza,
avizare si adoptare a proiectelor de hotarari cu caracter normativ in
site-ul propriu, afisarea acestuia la sediul propriu intr-un spatiu
accesibil publicului si transmiterea catre mass-media locala;

- Asigura transmiterea proiectelor de hotarari cu caracter
normativ tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
acestor informatii;

- Asigura transmiterea proiectelor de acte normative cu
relevanta asupra mediului de afaceri, asociatiilor de afaceri si altor
asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, in termen
de cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analiza, avizare si
adoptare a acestora;

- Primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor
interesate cu privire la proiectul de act normativ propus;

- La solicitarea in scris a unei asociatii legal constituite sau a
unei alte autoritati publice, ia masuri pentru organizarea unei intalniri
in care sa se dezbata public proiectul de act normativ, in termen de cel
mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie
organizate;

- Indeplineste si alte atributii incredintate de catre conducerea
Consiliului Judetean Botosani.

3. Compartimentul relatii cu publicul si petitii

- Primeste, inregistreaza si rezolva cererile privind informatiile
de interes public;

- Asigura publicarea buletinului informativ care va cuprinde
informatiile de interes public comunicate din oficiu,

- Asigurd disponibilitatea in format scris a informatiilor de
interes public comunicate din oficiu;

- Organizeaza in cadrul punctului de informare — documentare,
accesul publicului la informatiile furnizate din oficiu;

- Intocmeste anual si asigurd aducerea la cunostinta publica,
precum si publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a lll a a
raportului privind accesul la informatiile de interes public;

- Intocmeste registrul cu tipurile de informatii privind mediul,
pe care le detine consiliul judetean;

- Tine evidenta cererilor pentru furnizarea informatiilor privind
mediul si le inscrie intr-un registru de evidenta;

- Raporteaza lunar evidenta cererilor pentru furnizarea
informatiilor privind mediul, pana la data de 10 ale lunii ulterioare
celei pentru care se face raportarea la Agentia de Protectia a Mediului
Botosani;

- Asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

- Tine evidenta petitiilor adresate de cetateni,



- Primeste, inregistreaza si se ingrijeste de rezolvarea petitiilor;

- Indruma petitiile spre rezolvare catre compartimentele de
specialitate, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

- Conlucreaza cu autoritatile si institutiile publice din judet in
vederea rezolvarii cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor;

- Urmareste solutionarea si redactarea in termen a
raspunsului;

- Trimite petitiile indreptate gresit autoritatilor sau institutiilor
publice in a caror atributii intra rezolvarea problemelor semnalate in
petitie;

- Expediaza raspunsul catre petitionar, in termen de 30 de zile
de la inregistrarea petitiei;

- Claseaza petitiile anonime;
- Arhiveaza petitiile si raspunsul dat.

4. Compartimentul editare monitoare oficiale ale judetului

- Primeste pe suport magnetic sau electronic {e-mail) si hartie
actele administrative cu caracter normativ adoptate sau emise de
Consiliul Judetean, Presedintele Consiliului Judetean, Prefectul
judetului Botosani, celelalte autoritati ale administratiei publice locale
precum si de serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe centrale;

- Stabileste cuprinsul Monitorului Oficial al Judetului Botosani
in urmatoarea ordine: hotararile Consiliului Judetean Botosani,
dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean, ordinele Prefectului
Judetului Botosani, hotararile Consiliillor Locale ale municipiilor,
oraselor si comunelor, dispozitiile primarilor municipiilor, oragelor si
comunelor, actele serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor,
actele altor autoritati si institutii publice;

- Tipareste in numarul de exemplare necesare pentru difuzare
Monitorul Oficial al Judetului Botosani;

- Difuzeaza, in conformitate cu prevederile legale, Monitoarele
Oficiale ale Judetului;

- Arhiveaza in conditiile legii Monitorul Oficial al Judetului
Botosani si documentele ce au stat la baza emiterii lui.

Art.11 — Directia Programe, Integrare Europeand

Directia Programe, Integrare Europeand este directia de
specialitate a Consiliului Judetean Botogani care asigura indeplinirea
atributiilor in conformitate cu prevederile Legii nr.215/2001 si cu alte
acte normative in vigoare.

In realizarea atributiilor ce 1ii revin, Directia Programe,
Integrare Europeana:
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- Verifica si centralizeaza propunerile consiliilor locale,
intocmind strategii, programe si prognoze de dezvoltare economico-
sociala sau pentru refacerea si protectia mediului inconjurator, le
propune spre adoptare Consiliului Judetean si monitorizeaza
realizarea acestora;

- Intocmeste documentatia privind cooperarea sau asocierea
cu persoane juridice roméane ori straine, inclusiv cu parteneri din
societatea civila, in vederea finantarii si realizarii in comun a unor
actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public judetean;

- Pregateste documentatia privind infratirea judetului cu
unitati administrativ-teritoriale din alte tari si o Inainteazad spre
aprobare;

- Intocmeste documentatia privind cooperarea sau asocierea
cu alte unitati administrativ-teritoriale din tara ori din strainatate,
precum si aderarea la asociatii nationale si internationale ale
autoritatilor administratiei publice locale, in vederea promovarii unor
interese comune;

- Conlucreaza cu celelalte directii de specialitate, cu institutiile
de culturd de interes judetean si cu consiliile locale interesate in
vederea crearii structurilor necesare practicarii turismului rural,
ecologic si cultural, elaborarii si accesarii de proiecte cu finantare
externa;

- Intocmeste lucrarile privind politica de dezvoltare regionala,
de cooperare transfrontaliera si interregionald, initiaza si desfasoara
actiuni menite sa conduca la cunoasterea programelor initiate si
sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

- Actioneaza si desfasoara activitati pentru cunoasterea,
popularizarea si aplicarea documentelor privind integrarea europeana
adoptate la nivel central, de catre autoritatile administratiei publice
locale si de catre societatea civila;

- Propune extinderea relatiilor internationale ale Consiliului
Judetean in domeniile economice si administrativ, stimularea
parteneriatului cu mediul de afaceri, cel academic, cu reprezentanti ai
societatii civile si cultivarea relatiilor cu comunitatile romanesti $i cu
personalitati din afara tarii;

- Intocmeste banca de date in domeniul integrarii europene:
institutii, politici, contacte, programe cu finantare europeana si
organizeaza actiuni de promovare a valorilor/institutiilor/politicilor
europene in colaborare cu alte institutii judetene.

Directia Programe, Integrare Europeana este condusa de un
director executiv care raspunde de intreaga activitate a directiei.

Directorul executiv al Directiei Programe, Integrare Europeana
va fi inlocuit pe pericada in care se afla in concediu de odihna,
concediu medical, delegatii ori alte situatii in care se afla in
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imposibilitatea exercitarii atributiilor, de catre un functionar public
din cadrul directiei, cu aprobarea presedintelui Consiliului Judetean.

Directia Programe, Integrare Europeana isi realizeaza
atributiile prin cele doua servicii, si anume.

1. Serviciul programe, prognoze, turism,;

2. Serviciul, cooperare internationala, parteneriate.

Serviciilor care compun Directia Programe, Integrare
Europeana le revin urmatoarele atributii:

1. Serviciul programe, prognoze, turism:

- Refacerea si protectia mediului inconjurator a judetului sau
a unor zone din cuprinsul acestuia pe baza propunerilor consiliilor
locale si le supune spre aprobare Consiliului Judetean;

- Initiaza actiuni de corectare a programelor si prognozelor
fundamentate de consiliile locale, municipale, orasenesti si comunale
pentru obiective de interes comun mai multor localitati;

- Elaboreaza in baza unui parteneriat la mnivel judetean,
strategia de dezvoltare economico-sociala a judetului Botogani pe
termen mediu si lung;

- Organizeaza urmarirea si analiza periodicd a stadiului
realizarii programelor de dezvoltare economico-sociala aprobate,
propune masurile necesare de corectare si imbunatatire, in vederea
atingerii obiectivelor propuse;

- Intocmeste sinteze, analize, studii si informari pe domenii de
activitate privind modul in care se realizeazd prevederile din
programele si prognozele aprobate, cu observatiile critice necesare
care sa conduca la realizarea obiectivelor propuse;

- Propune spre aprobare norme orientative privind
fundamentarea programelor anuale ce se vor prezenta de catre
consiliile locale, in vederea elaborarii prognozelor la nivelul Consiliului
judetean, in stransa corelare cu prevederile bugetare;

- Participa la elaborarea unor propuneri de acte normative si
protocoale de colaborare privind realizarea unor actiuni in unitatile
administrativ teritoriale;

- Elaboreaza lucrarile privind politica de dezvoltare regionala,
locald, de cooperare transfrontaliera si interregionala,

- Pregateste studii si analize la solicitarea Consiliului pentru
Dezvoltare Regionala si Agentia pentru Dezvoltare Regionald;

- Participda la elaborarea programului de dezvoltare a
turismului in judet, intocmeste lucrari in acest domeniu;

- Conlucreaza cu consiliile locale interesate in vederea crearii
structurilor necesare practicarii turismului rural, ecologic si cultural;

- Participa la initierea si elaborarea de proiecte in cadrul
Programelor operationale sectoriale conform Cadrului National

Strategic de Referintd Comunitar, le supune aprobadrii Consiliului
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Judetean si urmadareste realizarea actiunilor cuprinse in aceste
proiecte;

- Identifica institutiile si organizatiile neguvernamentale cu
capacitatea de a colabora cu administratia publica locala si a participa
la realizarea programelor sustinute de Uniunea Europeana, in
domenii de interes pentru judet;

- Tine evidenta organizatiilor neguvernamentale din judet, in
vederea promovarii parteneriatului administratie publica - societate
civila;

- Initiaza si desfagoara activitdti menite sa conduca la
cunoasterea programelor initiate si sustinute de Uniunea Europeana
si de alte organisme internationale;

- Propune domenii si teme pentru initierea sau colaborarea in
realizarea unor proiecte pentru autoritatile locale si regionale cu
finantare din partea organismelor financiare internationale sau alte
organisme similare, participa la elaborarea proiectelor propuse si
urmareste aplicarea acestora, dupa admiterea la finantare;

- Colaboreaza cu serviciul financiar-contabilitate, bugete,
impozite, taxe in stabilirea si aprobarea fondurilor de cofinantare,
precum si evidenta financiar-contabila a proiectelor cu finantare
externa;

- Participa cu membrii desemnati la comisia mixta constituita
in vederea indeplinirii obiectivelor din Strategia Guvernamentala de
imbunatatire a situatiei romilor aprobata prin H.G. nr.430/2001,
respectiv evaluarea prioritatilor i aplicarea programelor pentru
sprijinirea acestora;

- Participd prin personal delegat la intruniri, reuniuni si
seminarii ce dezbat probleme de interes pentru administratia publica
judeteana, in conformitate cu atributiile stabilite gi le promoveaza
catre consiliile locale din judet;

- Realizeaza rapoartele periodice pe care le face presedintele
Consiliului Judetean cu privire la starea si activitatea administratiei
publice, precum si cu privire la starea economicd si sociala a
judetului;

- Promoveaza si participa la obiectivele Politicii Agricole
Comune referitoare la dezvoltarea spatiului rural;

- Indeplineste orice alte sarcini din domeniul de activitate
dispuse de conducerea directiei sau a Consiliului Judetean.

2. Serviciul Cooperare Internationald, Parteneriate

- Asigura informarea opiniei publice asupra procesului de
aderare si postaderare;

- Constientizarea opiniei publice din judet asupra efectelor
procesului de aderare a Romaniei la Uniunea Europeana, precum si
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marirea gradului de transparenta al actului decizional, din perspectiva
unei administratii locale moderne compatibile cu modelele europene;

- Asigura stimularea parteneriatului cu mediul de afaceri, cel
academic si cu reprezentanti ai societatii civile prin:

a) formarea unui personal propriu specializat si colaborarea cu
omologi europent;

b) schimburi de experientd, de specialisti, infratiri si
parteneriate cu regiuni cu potential superior de colaborare din statele
membre ale Uniunii Europene, dar si extra-europene,

- asigura implementarea politicii regionale a Uniunii
Europene in derularea activitatilor in cadrul Euroregiunii ,Prutul de
Sus” si a Euroregiunii Carpatice;

- promoveaza cooperarea transfrontaliera, teritoriala si
interregionala

- asigurd extinderea relatiilor internationale ale Consiliului
Judetean in domeniile economic si administrativ, in special:

a) constructia si promovarea de proiecte europene in
parteneriat cu omologi din alte tari;

b) cresterea numarului proiectelor europene la care Consiliul
Judetean este parte;

c) extinderea cooperéarii transfrontaliere, transnationale si
interregionale;

- Realizeaza semnarea si valorificarea acordurilor de
colaborare si infratire cu alte regiuni.

- Asigura cultivarea relatiilor cu comunitatile romanesti si cu
personalitatile din afara tarii prin:

a) extinderea schimburilor culturale;

b) intensificarea contactelor cu ambasadele, centrele culturale
romanesti din stradinatate si a celor straine prezente la noi;

- Asigura extinderea colaborarilor in problematica integrarii
europene;

- Realizeaza contactele/corespondenta cu Guvernul Romaniei,
Comisia Uniunii Europene, Delegatia Comisiei Uniunii Europene la
Bucuresti, pe probleme specifice;

- Asigura consultanta de specialitate oferitda consiliilor locale,
institutiilor, agentilor economici, la cererea acestora;

- Asigura realizarea unei banci de date in domeniul integrarii
europene: institutii, politici, contacte, programe cu finantare
europeand, afisarea pe site-ul Consiliului Judetean;

- Organizeaza actiuni de promovare a
valorilor/institutiilor/politicilor europene, in colaborare cu alte
institutii judetene cu responsabilitati in acest domeniu;

- Promoveaza proiectele mari de investitii in mediul extern, in
vederea atragerii de finantari si investitii strdine, promovarea
asocierilor autoritatilor administratiei publice locale;
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- Promoveaza potentialul socio-economic, educational si
turistic al judetului Botosani prin:

a) activitati de promovare a mediului socio-economic turistic si
cultural al judetului Botosani in straindtate cu parteneri: Camera de
Comert, Industrie si Agricultura, asociatii profesionale, asociatii ale
Intreprinderilor Mici si Mijlocii, institutii de cultura si educatie,
asociatii ale etniilor, asociatii turistice;

b) promovarea potentialului economic si turistic prin
participare la targuri de profil;

c) organizarea de intalniri directe intre factori de decizie din
strainatate cu reprezentanti botosaneni.

- Asigura  extinderea  si  diversificarea  cooperarii
transfrontaliere prin:

a) activitati permanente in cadrul Comisiilor de Lucru ale
Euroregiunii ,Prutul de Sus” in domeniile: infrastructura, economie,
turism, relatii internationale, cultura, tineret, educatie, administratie
publica locala;

b) activitati permanente in cadrul Comisiilor de Lucru ale
Euroregiunii Carpatice in domeniile: infrastructura, economie, turism,
relatii internationale, cultura, tineret, educatie, administratie publica
locala;

c) elaborarea, identificarea partenerilor, implementarea,
monitorizarea locald a proiectelor de colaborare transfrontaliera, in
cadrul Programelor de Vecinatate Roméania — Moldova si Romaéania —
Ucraina, impreuna cu Serviciul Programe, Prognoze, Turism;

- Asigura promovarea corespunzatoare a imaginii judetului in
tara si strainatate prin:

a) mediatizarea permanenta si de calitate:

b) actiuni desfagurate la nivel national, guvernamental sau
non-guvernamental;

c) realizarea de materiale de promovare;

d) organizarea de misiuni, delegatii, targuri, expozitii,
conferinte, simpozioane.

- Stabileste contacte internationale cu
organizatii/asociatii/administratii =~ publice/agenti = economici  si
propune incheierea unor parteneriate cu acestia;

- Acorda consultanta de specialitate pentru consiliile locale in
vederea semnarii protocoalelor de colaborare/infratire si promovare;

- Asigura realizarea unei banci de date in domeniul relatiilor
externe;

- Colaboreaza in cadrul Agentiei de Dezvoltare Regionala Nord-
Est, pentru o politicA comuna in domeniul cooperarii externe;

- Asigura pregatirea si participarea la vizitele oficiale ale unor
personalitati romane si straine in judetul Botosani;
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- Asigurd conceperea si redactarea documentatiei necesare
solicitarii de finantare pentru proiectele Consiliului judetean,
impreuna cu specialistii Serviciului programe, prognoze, turism;

- Asigurarea traducerea in/din limbi de circulatie
internationald a corespondentei, proiectelor si programelor Consiliului
Judetean.

- Intocmeste si actualizeazd documentele privitoare Ila
activitatea serviciului, ce se introduc pe pagina WEB a Consiliului
Judetean.

- Asigura mediatizarea actiunilor, programelor si proiectelor
Consiliului Judetean in presa locala.

- Asigurarea vizibilitatea profilului judetului Botosani la
Bruxelles prin;

e promovarea judetului Botosani;

e cautare de parteneri in proiecte;

e atragerea investitiilor in judetul Botosani;

e lobby activ pentru judetul Botosani in mediul diplomatic,
economic din Bruxelles.

- Indeplineste alte atributii trasate de conducerea directiei sau
a Consiliului Judetean.

Art.12 - Directia Buget - Finante

Directia Buget-Finante este directia de specialitate a
Consiliului Judetean Botosani, care asigura indeplinirea atributiilor ce
revin acestuia, in conformitate cu prevederile Legii nr.215/2001
privind administratia publica locala, in domeniul economico-financiar,
al elaborarii bugetului de venituri si cheltuieli al judetului, stabilirii de
impozite si taxe judetene, in cel al gestionarii resurselor umane,
activitatilor invatamant, sanatate, cultura, institutii si agenti
economici.

In realizarea atributiilor ce ii revin Directia Buget-Finante:

- Coordoneaza si indruma, din punct de vedere metodologic,
activitatea compartimentelor de organizare, salarizare, resurse umane;
financiar-contabilitate, bugete locale, impozite si taxe, organizate la
nivelul aparatului de specialitate al consiliilor locale ale comunelor si
oraselor.

- Asigura, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si
financiare necesare in vederea bunei functionari a institutiilor de
cultura si cult, institutiilor de invatamant, ocrotire si asistenta sociala,
evidenta persoanelor, intretinere a drumurilor si podurilor judetene,
precum si a celorlalte servicii din subordinea Consiliului judetean.

- Propune spre aprobare, in conditiile legii, Consiliului
judetean, prin hotarare, repartizarea pe comune, orage, municipii, a
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cotelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat sau din alte
surse, si a altor sume acordate judetului.

- Contribuie, alaturi de celelalte directii de specialitate ale
Consiliului judetean, la intocmirea unor lucrari privind administrarea
domeniului public si domeniului privat al judetului.

- Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru:

» angajamente legale si bugetare;

» deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

» modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a
clasificatiei bugetare a creditelor aprobate inclusiv prin virari de
credite;

» efectuarea de plati din fonduri publice;

» efectuarea de Incasari in numerar;

» vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri
din domeniul privat al judetului;

» concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
public al judetului;

» inregistrarea si eliberarea materialelor, obiectelor de
inventar si pieselor de schimb.

- Conduce evidenta contabild privind efectuarea cheltuielilor
previzute in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat, a gestionarii
valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloacelor banesti, a
decontarilor cu debitorii si creditorii si exercitd controlul periodic
asupra gestiunilor, in vederea asigurarii integritatii patrimoniului;

- Intocmeste documentatiile privind organigrama, statul de
functii si regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de
specialitate si institutiile din coordonarea Consiliului judetean;

- Asigura aplicarea reglementarilor legale in vigoare privind
incadrarea si salarizarea personalului din aparatul de specialitate,
plata consilierilor judeteni, a membrilor Autoritatii Teritoriale de
Ordine Publica, a membrilor comisiilor de concurs/solutionare a
contestatiilor pentru functionarii publici si altor comisii, conform legii;

Pentru indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului judetean in
domeniul adoptarii bugetului propriu al judetului si a Contului de
incheiere a exercitiului bugetar, un rol important revine directiei in
elaborarea proiectului de buget judetean, prin orientarea acestuia spre
prioritati si politici sectoriale, obiective si performanta.

Pentru indeplinirea atributiilor ce-i revin, Directia Buget-
Finante conlucreaza cu serviciile de specialitate ale autoritatilor
administratiei publice centrale, judetene si locale, cu celelalte directii
din aparatul de specialitate, precum si cu cele din cadrul institutiilor,
serviciilor publice si agentilor economici de interes judetean si local.

Directia Buget-Finante, in realizarea atributiilor sale,
colaboreaza cu Directia Generald a Finantelor Publice a judetului
Botosani, Directia Judeteana de Statistica, Directia Muncii,
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Solidaritatii Sociale si Familiei a judetului, Inspectoratul Scolar
Judetean, Centrul Militar Judetean si cu alte institutii din judet.

Directia Buget-Finante este condusa de un director executiv
care raspunde de intreaga activitate a directiei.

Toate documentele intocmite de Directia Buget-Finante vor fi
semnate de catre directorul executiv.

Directorul executiv al Directiei Buget-Finante va fi inlocuit pe
perioada in care se afla in concediu de odihna, concediu medical,
delegatii ori alte situatii in care se afla in imposibilitatea exercitarii
atributiilor, de seful serviciului financiar-contabilitate, buget,
impozite, taxe.

Sefii serviciilor din cadrul Directiei Buget-Finante, vor fi
inlocuiti pe perioada concediului de odihné, concediului medical,
delegatii, ori alte situatii in care se afla in imposibilitatea exercitarii
atributiilor de catre un consilier din cadrul serviciului, cu avizul
directorului executiv.

Directia Buget-Finante isi realizeaza atributiile prin doua
servicii si un compartiment, si anume:

1. Serviciul financiar-contabilitate, buget, impozite, taxe;

2. Serviciul organizare, salarizare, resurse umane,

3. Compartimentul invatamant, sénatate, cultura, institutii si
agenti economici.

Serviciilor si compartimentului care compun Directia Buget-
Finante le revin urmatoarele atributii:

1. Serviciul financiar-contabilitate, buget, impozite, taxe

- Organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a
lucrarilor privind bugetul propriu al Consiliului judetean, precum si a
bugetelor de venituri si cheltuieli ale unitatilor de subordonare
judeteana;

- Elaboreaza variante proprii privind nivelul cheltuielilor si
evolutia acestora, in perspectiva, pentru actiunile finantate din
bugetul local si din bugetele institutiilor publice cu venituri
extrabugetare;

- Verificd si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si
cheltuieli ale regiilor autonome si institutiilor publice de subordonare
judeteana, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legala a
cheltuielilor bugetare si din celelalte fonduri, mobilizarea resurselor
existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

- Pregateste lucrarile privind cheltuielile bugetului propriu si
ale bugetelor unititilor de subordonare judeteana, atat in faza de
proiect, cat si in faza definitiva;

- Stabileste veniturile proprii ale bugetului propriu al
Consiliului judetean pentru acoperirea cheltuielilor, sumele defalcate
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din unele venituri ale statului, precum si transferul din bugetul de
stat;

- Urmareste realizarea veniturilor la nivelul Consiliului
judetean prin personalul de specialitate;

- Dupa aprobarea cheltuielilor de catre Consiliul judetean, ia
masuri pentru defalcarea acestora, pentru activitatea proprie si
institutiile subordonate;

- Supune spre aprobare Consiliului judetean proiectul de buget
propriu si al institutiilor subordonate;

- Urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul propriu
al Consiliului judetean, cat si din fondurile extrabugetare, informeaza
Presedintele Consiliului judetean despre modul de realizare al acestora
si propune masuri de realizare a acestora,;

- Analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea, listelor de
lucrari, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii, a caror finantare
se asigura, potrivit legii, din bugetul local,

- Intocmeste proiectele de hotarare in sfera de activitate si le
inainteaza pentru supunerea spre aprobare Consiliului judetean;

- Intocmeste si inainteaza spre aprobare Consiliului judetean
sau, dupa caz, ordonatorului de credite lucrarile privind bugetul
propriu cu repartizarea pe trimestre si pe subdiviziunile clasificari
bugetare, precum si propunerile de repartizare pe trimestre a
transferurilor din bugetul de stat, pentru echilibrarea bugetului
propriu, in vederea finantarii cheltuielilor privind institutiile publice
locale de subordonare judeteana,

- Comunica institutiilor din subordinea Consiliului judetean,
indicatorii financiari aprobati si urmareste incadrarea pe trimestre a
fondurilor alocate;

- Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru:

= angajamente legale si bugetare;

» deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

» modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a
clasificatiei bugetare a creditelor aprobate inclusiv prin virari de
credite;

» efectuarea de plati din fonduri publice;

» efectuarea de incasari in numerar;

» vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri
din domeniul privat al judetului;

= concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
public al judetului;

» inregistrarea si eliberarea materialelor, obiectelor de
inventar si pieselor de schimb.

- VerificA si analizeaza legalitatea, necesitatea si
oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului propriu al
Consiliului judetean si bugetele institutiilor de subordonare judeteana
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si intocmeste documentatiile pe care le supune aprobarii
ordonatorului principal de credite, referitoare la:

» repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al
Consiliului judetean, precum si a celorlalte bugete a institutiilor
publice de subordonare judeteana;

» utilizarea fondului de rulment;

» utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului
judetean;

» volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare Ia
institutiile publice subordonate;

» utilizarea veniturilor proprii peste cele planificate in
conditiile legii;

» utilizarea fondurilor cu destinatie speciald in functie de
specificul activitatii;

- Organizeaza si conduce evidenta contabild a sumelor primite
drept alimentare cu mijloace banesti pentru executarea cheltuielilor
proprii si a celor repartizate institutiilor subordonate;

- Intocmeste documentele de plata catre organele bancare si
cele contabile, in conformitate cu reglementarile in vigoare, urmareste
primirea la timp a extraselor de cont si valorificarea acestora cu
documentele lor insotitoare, asigurand incadrarea in subdiviziunile
clasificarii bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al
Consiliului judetean;

- Conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor
prevazute in bugetele de venituri si cheltuieli aprobate din alte fonduri
legal constituite, a gestionarii valorilor materiale, bunurilor din
inventar si mijloacelor banesti, a decontarilor cu debitorii si creditorii
si exercita controlul periodic asupra gestiunilor, in vederea asigurarii
integritatii patrimoniului;

- Exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin
casierie si asigura incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor
de platd, luand masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor,
atunci cand este cazul;

- Organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere
a valorilor materiale, banesti si a decontarilor cu bugetul propriu,

- Asigura asistenta de specialitate tuturor consiliilor locale pe
probleme legate de intocmirea bugetelor si a darilor de seama;

- La termenele stabilite pentru depunerea darilor de seama
contabile, primeste, verifica, analizeazd si centralizeaza darile de
seama contabile privind executarea bugetului, depuse de ordonatorii
de credite finantati din bugetul propriu al Consiliului judetean;

- Intocmeste si transmite darile de seama contabile centralizate
privind executia bugetului propriu al Consiliului judetean si a
bugetelor institutiilor publice de subordonare judeteana, efectueaza
raportarea operativa si lunara a cheltuielilor catre Directia Generala a

Finantelor Publice;
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- Intocmeste si prezinta organelor de decizie contul anual de
executie a bugetului local, potrivit legii;

- Urmareste ca toate cheltuielile efectuate cu plata salariilor,
sporurilor, premiilor si a altor drepturi salariale sa se incadreze in
alocatiile bugetare aprobate in acest scop;

- Organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a
bugetelor locale, in stransd colaborare cu Directia Generala a
Finantelor Publice;

- Analizeaza modul de determinare a veniturilor proprii,
stabilind in functie de acestea si in conformitate cu prevederile din
legea anuala a bugetului de stat, si a criteriilor de repartizare, sumele
defalcate din unele venituri pentru echilibrarea bugetelor locale;

- Verifica, centralizeaza si efectueaza plata produselor lactate si
de panificatie, acordate copiilor prescolari si elevilor din clasele I-IV
din invatamantul de stat, potrivit legii;

- Intocmeste centralizatorul darilor de seama contabile si a
bugetelor, a conturilor de executie trimestriale si anuale de la consiliile
locale, conlucrand in acest scop cu Directia Generala a Finantelor
Publice;

- Analizeaza cererile si documentatiile privind alimentarea cu
mijloace banesti a conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite
pentru cheltuielile curente i de capital, urmarind respectarea
legalitétii, necesitatii si oportunitatii in limitele aprobate prin buget si
in raport cu indeplinirea actiunilor si a utilizarii mijloacelor financiare
acordate anterior ;

- Intocmeste si supune spre aprobare Consiliului judetean
proiectele de hotarare privind repartizarea fondurilor destinate
bugetelor locale;

- Intocmeste lunar, sau ori de cate ori este necesar, situatii de
analiza referitoare la bugetele locale, pe care le inainteaza Consiliului
judetean sau altor institutii interesate;

- Organizeaza si exercitd activitatea de urmarire si incasare a
veniturilor bugetului judetean;

- Evidentiazd si urmareste debitele restante primite spre
incasare, actioneaza prin orice modalitate pentru stingerea creantelor
bugetare;

- Participa impreuna cu serviciul juridic, contencios la cauze
referitoare la executari silite, contestatii la executare, infiintarea
masurilor asiguratorii si alte cauze care au ca obiect stingerea
creantelor bugetare;

- Indeplineste orice alte sarcini noi aparute pe parcursul
exercitiilor bugetare, conform legislatiei in vigoare, dispuse de
conducerea directiei sau a Consiliului judetean.
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2. Serviciul organizare, salarizare, resurse umane

- Intocmeste documentatia privind organigrama, statul de
functii si regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate si le inainteazd in vederea supunerii spre aprobare
Consiliului judetean;

- Intocmeste si inainteaza spre aprobare Consiliului judetean,
documentatia privind organigramele, statele de functii si
regulamentele de organizare si functionare pentru institutiile si
serviciile publice din subordine, pe baza propunerilor primite de la
aceste unitati;

- In colaborare cu Directia Juridica si Administratie Publica
Locala intocmeste documentatiile privind infiintarea de institutii,
societdti comerciale sau servicii publice de interes judetean,
elaborarea regulamentelor de organizare si functionare ale acestora,
pe care le inainteaza spre aprobare Consiliului judetean;

- Intocmeste pentru conducatorii institutiilor subordonate
fisele postului si Rapoartele de evaluare anuald pe care le inainteaza
conducerii spre aprobare, transmitand un exemplar celor interesati;

- Intocmeste si supune aprobarii Consiliului judetean
documentatia privind organizarea si desfisurarea concursurilor
pentru ocuparea functiilor de conducere de la nivelul serviciilor
publice si al institutiilor publice de sub autoritatea sa, precum si cea
privind numirea, sanctionarea, suspendarea, modificarea si incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in
conditiile legii pentru conducatorii acestor institutii;

- Asigura indrumarea metodologica si asistenta de specialitate
consiliilor locale ale comunelor, oraselor si municipiilor, precum si
institutiilor subordonate, pe problemele si obiectivele aflate in
atributiile serviciului, la cererea acestora,

- Asigurd aplicarea reglementérilor legale in vigoare privind
salarizarea personalului incadrat cu contract de munca si a
functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului
judetean;

- Intocmeste lucrarile privitoare la organizarea si desfagurarea,
in conditiile legii, a concursurilor, in vederea ocuparii posturilor
vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean;

- Determina fondul de salarii lunar pentru aparatul de
specialitate al Consiliului judetean, consilierii judeteni, membrii
Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica si alte activitati in vederea
dimensionarii prevederilor bugetare la capitolul "Cheltuieli de
personal” si efectudrii controlului bancar al salariilor realizate;

- Intocmeste si/sau colaboreaza cu celelalte compartimente din
cadrul directiei, in situatia unor raportari comune, in vederea
transmiterii in termen a lucrarilor solicitate de conducerea Consiliul
judetean sau de catre institutiile locale sau centrale interesate;
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- Intocmeste si supune aprobarii proiectele de dispozitie pentru
incadrarea, detasarea, transferarea, suspendarea, promovarea,
sanctionarea, incetarea activitatii sau, dupa caz, eliberarea din functie
a personalului din aparatul de specialitate;

- Pe baza propunerilor directiilor de specialitate, intocmeste
documentatia privind acordarea salariului de merit, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- Intocmeste lucrarile referitoare la acordarea sporului de
vechime in munca si a altor drepturi prevazute de lege, pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului judetean;

- Intocmeste si supune aprobarii programarea concediilor de
odihna anuale si asigura evidenta efectuarii acestora,

- Intocmeste statele de plata pentru personalul din aparatul de
specialitate, efectueaza retinerile din salarii, asigurand
confidentialitatea drepturilor cuvenite fiecarui salariat;

- Stabileste indemnizatiile pentru concediile de odihna/alte
concedii cuvenite conform legislatiei in vigoare, pentru personalul din
aparatul de specialitate si viramentele corespunzatoare;

- Intocmeste si supune spre aprobare, pe baza propunerilor
facute de sefii ierarhici, documentatiile privind acordarea de premii in
cursul anului, a premiului anual, primelor de vacanta si a altor
drepturi potrivit prevederilor legale in vigoare; intocmeste statele de
platd reprezentand sumele cuvenite pentru aceste drepturi, pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului judetean;

- Intocmeste si Thainteaza dosarele pentru Comisia de pensii si
asigurari sociale, in vederea solutionarii acestora in termenul prevazut
de lege, pentru personalul din aparatul de specialitate;

- Asigura desfasurarea activitatii cu privire la evidenta,
completarea, pastrarea si circulatia carnetelor de munca, precum si a
Registrelor de evidentd pentru personalul din aparatul de specialitate
al Consiliului judetean;

- Pe baza propunerilor de perfectionare primite de la organele
specializate ale administratiei publice si a necesitatilor rezultate din
rapoartele de evaluare, propune spre aprobare, programul privind
participarea la cursuri de perfectionare a pregatirii profesionale,
pentru personalul din aparatul de specialitate i urmareste derularea
acestuia;

- Intocmeste si transmite raportarile lunare, trimestriale,
semestriale si anuale referitoare la numarul de personal, cheltuielile
de personal, repartizarea salariatilor pe grupe de salarii si salariile pe
ocupatii, impozitul pe salarii, contributia la fondul de sanatate,
contributia la fondul de asigurari sociale, fondul de somaj, fondul de
risc si accident etc.;

- In conformitate cu prevederile legale, coordoneaza actiunea de
evaluare a functionarilor publici si personalului contractual,
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repartizarea criteriilor de performanta si a obiectivelor individuale si
pastreaza un exemplar din Rapoartele de evaluare;

- Realizeaza baza de date privind functiile publice si
functionarii publici pentru aparatul de specialitate, institutiile
subordonate asigurand legatura cu Agentia Nationalad a Functionarilor
Publici si transmiterea tuturor datelor si informatiilor solicitate
conform Legii nr.188/1999;

- Urmareste intocmirea de catre sefii ierarhici a figelor postului,
a programelor de desfasurare a perioadei de stagiu pentru functionarii
publici debutanti, le supune aprobarii, le aduce la cunostinta
titularilor, pastrand in cadrul compartimentului un exemplar din
acestea;

- Asigurad evidenta si completarea registrelor si dosarelor
personale ale salariatilor cu contract de munca si ale functionarilor
publici din aparatul de specialitate, potrivit legislatiei in vigoare;

- Stabileste deducerile suplimentare si intocmeste Figele fiscale
pentru personalul platit din bugetul Consiliului judetean;

- Elibereaza adeverinte de salarizare si care atesta calitatea de
asigurat pentru personalul angajat si adeverinte ce atesta vechimea in
munca a persoanelor care au lucrat in sistemul administratiei publice
judetene;

- Intocmeste documentele privind deplasarea in interesul
serviciului a personalului, precum si cele privind delegarea sau
detasarea acestora,;

- Asigura evidenta prezentei la serviciu a personalului din
aparatul de specialitate;

- Rezolvd corespondenta  specifica compartimentului,
repartizata spre solutionare de catre conducerea directiei sau de catre
conducerea Consiliului judetean;

- Indeplineste alte sarcini din sfera de activitate, in limita
competentei, precum si alte lucrari dispuse de conducerea directiei
sau a Consiliului judetean.

3. Compartimentul invdtdmadnt, sandtate, culturd, institutii si agenti
economici

- Asigura legatura cu institutiile de invatamant special, cu
celelalte institutii de invataméant din unitatile administrativ-teritoriale,
spitalele de interes judetean, institutiile de cultura de subordonare
judeteand, precum si cu forurile ierarhice superioare: ministere,
directii, inspectorate;

- Intocmeste baza de date completd cu privire la institutiile de
interes judetean din domeniul invatamantului, sanatatii, culturii,
privind locatia acestora, obiectul de activitate, structura de conducere,
numarul de posturi, bugetul aprobat, etc.;
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- Propune masuri pentru functionarea si crearea conditiilor
optime de desfasurare a activitatii in domeniile invatamant, sanatate
si cultura, asigurand colaborarea cu institutiile respective, cu
organizatiile neguvernamentale in domeniu;

- Asigura impreuna cu Inspectoratul Scolar al judetului
realizarea unei baze de date referitoare la scolile din judet, numarul de
posturi aprobat, sumele alocate prin buget, numarul de elevi inscrisi,
etc. si propune masuri pentru rezolvarea disfunctionalitatilor aparute
in functionarea unitatilor de invatamant din toate wunitatile
administrativ-teritoriale ale judetului;

- Intocmeste documentatia privind programele de activitate ale
institutiilor de cultura din subordinea Consiliului Judetean, o
inainteazad spre aprobare si urméreste stadiul realizarii actiunilor
prevazute in programele aprobate;

- Urmareste intocmirea, conform legii, a contractelor de
management a conducatorilor institutiilor de cultura subordonate;

- Urmareste si raporteaza periodic conducerii stadiul realizarii
indicatorilor culturali si economici;

- Intocmeste si transmite la termenele stabilite prin lege,
raportarile si situatiile centralizate privind activitatea
compartimentului la institutiile centrale si locale interesate;

- Fundamenteaza impreuna cu celelalte compartimente
propunerile privind infiintarea institutiilor, serviciilor publice sau
societatilor comerciale de interes judetean;

- Monitorizeaza activitatea institutiilor, serviciilor publice si
unitatilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean si asigura
coordonarea unitard a acestora, potrivit normelor legale si hotararilor
Consiliului Judetean,;

- Urmareste realizarea indicatorilor si criteriilor de performanta
la nivelul institutiilor, serviciilor si wunitatilor din subordinea
Consiliului Judetean, intocmeste analize, sinteze, rapoarte pe care le
inainteaza conducerii Consiliului Judetean.

- Indeplineste orice alte sarcini noi ce decurg din legislatia
specificd, precum si alte atributii dispuse de conducerea directiei sau
a Consiliului judetean;

Art.13 - Arhitectul Sef

Potrivit structurii organizatorice aprobate, coordonarea,
conducerea si controlul activitatii arhitectului sef se realizeaza de
Presedintele Consiliului Judetean.

In vederea realizarii cu maxima eficienta a atributiilor sale,
arhitectul sef colaboreaza cu Directia Urbanism, Amenajarea
Teritoriului, Lucrari Publice, respectiv Serviciul urbanism, amenajarea
teritoriului.
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Activitatea arhitectului sef in domeniul amenajarii teritoriului,
urbanismului si arhitecturii consta in realizarea urmatoarelor
atributii:

- Verificarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si
urbanism, inaintarea acestora spre avizare Comisiei Tehnice de
Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

- Proiectarea de documentatii de urbanism si amenajarea
teritorinlui conform competentei stabilite;

In exercitarea atributiilor sale, arhitectul sef :

- Emite avizul structurii de specialitate pentru certificatele de
urbanism si pentru autorizatiile de construire /desfiintare;

- Semneaza acordurile unice cu valoare de aviz, emise de
Comisia de Acorduri Unice aflatd in subordinea arhitectului sef, care
insumeaza avizele si acordurile favorabile obtinute pentru investitiile
supuse autorizarii;

- Verifica si semneaza certificatele de urbanism si autorizatiile
de construire, in baza competentelor stabilite de legislatia in vigoare;

- Acorda asistenta tehnica pe linie de urbanism si amenajarea
teritoriului, cu respectarea legislatiei privind protectia mediului,
consiliilor locale, propunand orientari si preluarea prevederilor
cuprinse in planurile de amenajare national, regional si zonal in
cadrul documentatiilor de urbanism din teritoriul lor administrativ;

- Organizeaza si exercitd controlul impreund cu personalul
imputernicit al Serviciului de urbanism privind respectarea disciplinei
in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de constructii in teritoriul
administrativ al judetului precum si respectarea disciplinei in
urbanism si amenajarea teritoriului, respectiv de protejare a mediului,
legata de procesul de autorizare al constructiilor;

- Participa ca invitat la sedintele Consiliului Judetean si a
comisiilor de specialitate unde sustine proiecte de hotarari ale
Consiliului Judetean din sfera de activitate;

- Participa la sedintele de avizare a documentatiilor de
urbanism si a celor de investitii (Comisia Tehnica de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului si Comisia Tehnico-Economicd a Consiliului
Judetean);

- Intocmeste studii, analize si informari privind activitatea de
urbanism si amenajarea teritoriului;

- Propune proiecte de regulamente si hotarari spre aprobarea
Consiliului Judetean din sfera de activitate;

- Rezolva corespondenta specifica si indeplineste alte sarcini
transmise de conducerea institutiei in baza reglementarilor aparute pe
parcurs.

Arhitectul sef va fi inlocuit pe perioada concediului de odihna,
a concediului medical, sau a altor concedii, delegatii sau cand se afla
in imposibilitatea executarii functiei din alte motive, de catre

directorul executiv al Directiei Urbanism, Amenajarea T eritoriului,
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Lucrari Publice sau in lipsa acestuia de catre seful serviciului
urbanism si amenajarea teritoriului.

1. Compartimentul acord unic, comisie tehnicd

- Asigura convocarea membrilor Comisiei de Acorduri Unice si
ai Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului si Urbanism si
comunicarea ordinii de zi a sedintelor;

- Asigurd secretariatul Comisiei Tehnice de Amenajarea
Teritoriului si Urbanism;

- Intocmeste listele cu lucrarile ce vor fi dezbatute in plenul
comisiilor;

- Asigura intocmirea formularelor de aviz Acord Unic si aviz
Comisie TehnicA de Urbanism si Amenajarea Teritoriului pentru
fiecare lucrare in parte si urmareste semnarea acestora de catre cei in
drept;

- Repartizeaza avizele semnate inspectorilor de teritoriu din
cadrul Serviciului de Urbanism in vederea multiplicarii documentatiei
pentru arhiva, respectiv inaintarea catre cei care au solicitat avizele;

- Realizarea altor atributii prevazute de lege si repartizate de
superiorii ierarhici.

Art.14 - Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului,
Lucrari Publice

Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice
constituie structura de specialitate a aparatului de specialitate prin
care autoritatea administratiei publice judetene coordoneaza
activitatea consiliilor locale ale comunelor si oraselor in vederea
realizarii serviciilor publice de interes judetean, urmarind atat
transpunerea la nivelul teritoriului judetului a strategiilor, politicilor si
programelor de dezvoltare in profil spatial cat si monitorizarea
implementarii acestora in conformitate cu documentatiile de
specialitate aprobate.

Directia de Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice
are urmatoarea structura organizatorica:

o Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului;

o Compartimentul investitii;

o Unitatea Judeteand de Monitorizare a  Serviciilor
Comunitare de Utilitati Publice,

Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice
este condusd de un director executiv ce raspunde de intreaga
activitate.

Documentele intocmite de Directia Urbanism, Amenajarea
Teritoriului, Lucrari Publice vor fi semnate de directorul executiv al

directiei. Directorul executiv va fi inlocuit pe perioada concediului de
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odihna, a concediului medical, delegatii ori alte situatii in care se afla
in imposibilitatea exercitarii atributiilor de seful serviciului de
urbanism, amenajarea teritoriului.

Seful serviciului de urbanism, amenajarea teritoriului va fi
inlocuit pe perioada concediului de odihna, a concediului medical,
delegatii ori alte situatii in care se afla in imposibilitatea exercitarii
atributiilor de un functionar public cu gradul cel mai mare, cu avizul
directorului executiv.

Atributiile principale ale compartimentelor Directiei de
Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Lucrari Publice sunt urmatoarele:

1. Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului

- Elaboreaza si propune orientari generale de dezvoltare si
actiune in domeniul urbanismului si amenajérii teritoriului, pe baza
analizei critice a situatiei existente din documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului a unitatilor administrativ-teritoriale;

- Urmareste si coordoneaza actualizarea periodica a Planurilor
Urbanistice Generale si regulamentelor aferente localitatilor urbane si
rurale;

- Analizeaza si verifica documentatiile de wurbanism si
amenajarea teritoriului din punct de vedere al respectarii normelor
legale si prevederilor din avizele organelor centrale si locale interesate
si le supune spre avizare, Comisiei Tehnice de Urbanism si
Amenajarea Teritoriului a Consiliului Judetean,;

- Intocmeste studii si analize, centralizeaza date $i propune
solutii pentru reactualizarea Planului de Amenajare a Teritoriului
Judetean si elaborarea Planului de Dezvoltare Regionala;

- Fundamenteaza necesarul de fonduri de la bugetul de stat si
bugetele locale pentru intocmirea documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului;

- Incadreaza si stabileste, in cuantumul prevazut de lege si
hotararea Consiliului Judetean, plata taxelor de emitere a actelor de
autoritate in domeniu;

- Asigura regularizarea taxelor, conform prevederilor legale;

- Tine evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare, a avizelor structurii de specialitate si
acordurilor unice ale Comisiei de Acorduri Unice eliberate de Consiliul
Judetean;

- Asigura consultanta publica privind legislatia si procesul
autorizarii lucrarilor de constructii, documentele necesare si
procedura de rezolvare;

- Asigurd buna desfasurare si evidenta activitatii structurii de
specialitate din cadrul aparatului propriu privind gestionarea
procesului de emitere a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de

construire/desfiintare de catre primarii localitatilor;
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- Asigura buna desfasurare a activitatii Comisiei de Acorduri
Unice constituita in cadrul structurii de specialitate privind verificarea
documentatiilor in vederea stabilirii continutului, formei de
prezentare, avize si acorduri ce se solicita la emiterea certificatelor de
urbanism, precum si indeplinirea conditiilor prevazute de lege si
avizatori pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare din
competenta Presedintelui Consiliului Judetean sau primarilor care nu
dispun de structuri de specialitate proprii;

- Redacteaza si propune Arhitectului Sef spre semnare, avizele
structurii de specialitate pentru certificatele de urbanism si
autorizatiile de construire/desfiintare solicitate de primarii comunelor;

- Qestioneaza evidenta si asigurd caracterul public al
certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare;

- Propune emiterea de catre Presedintele Consiliului Judetean
a acordurilor unice ale Comisiei de Acorduri Unice din cadrul
aparatului propriu, pentru toate autorizatiile de construire/desfiintare
solicitate de beneficiari;

- Redacteaza si propune Presedintelui Consiliului Judetean
spre semnare, certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire/desfiintare din competenta acestuia, precum si cele ale
beneficiarilor din localitatile care nu dispun de structuri de
specialitate proprii;

- Asigura, la cererea autoritatilor administratiei publice locale,
asistenta tehnica pentru:

a) elaborarea temelor de proiectare in domeniul urbanismului
si amenajarii teritoriului;

b) receptia proiectelor de urbanism gi amenajarea teritoriului;

c) aplicarea si urmarirea respectarii documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului;

- Asigurd reprezentarea Consiliului Judetean in comisiile
special constituite pentru delimitarea limitelor administrativ-
teritoriale, a intravilanului localitatilor si rectificarea hotarelor, dupa
caz;

- Exercitd atributiile Consiliului Judetean stabilite prin lege,
pentru controlul disciplinei in constructii, respectarea documentatiilor
de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate, documentatiile de
autorizare si autorizatiilor de construire/desfiintare emise de
autoritatile locale si Consiliul Judetean;

- Verifica amplasamentele, regimul juridic, tehnic si economic
ale acestora, pentru investitii ce se autorizeaza/avizeaza de autoritatea
judeteana;

- Propune autoritatilor locale si judetene actualizarea
documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate,
atunci cand constata, din verificarea in teren, tendinte si optiuni de
modificare, care corespund din punct de vedere urbanistic, social,

economic si al mediului;
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- Constata contraventiile si propune aplicarea sanctiunilor
previazute de lege in domeniul urbanismului si disciplinei in
constructii;

- Verifica situatia juridica si amplasamentele imobilelor pentru
care se solicitd certificate de urbanism, autorizatii de
construire/desfiintare, avizul structurii de specialitate si acordul unic
al Comisiei de Acorduri Unice;

- Coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si
urbanism la nivel judetean, asigura corelarea dezvoltarii sectoriale si
stabileste orientari specifice privitoare la evolutia localitatilor din
judet;

- Asigura preluarea prevederilor din Planul de Amenajare a
Teritoriului National in cadrul documentatiilor de amenajare a
teritoriului si urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitatilor din judet;

- Asigura consultantda in procesul de elaborare a
documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului;

- Constituie, utilizeaza si actualizeaza banci de date urbane si
sisteme informationale necesare: situatia demografica, sociala,
cadastrala, edilitarda, economica, culturald, educationald, necesare
pentru gestionarea teritoriului si localitatilor;

- Actualizeaza Planul de Amenajare a Teritoriului Judetean si
contribuie la realizarea Planului de Dezvoltare Regionala;

- Inventariaza zonele supuse riscurilor naturale si propune
restrictii de amplasare prin documentatiile de urbanism si amenajarea
teritoriului;

- Colaboreaza cu Agentia de Protectie a Mediului pentru
preluarea in documentatiile de urbanism a directivelor europene de
protectie a mediului.

2. Compartimentul investitii

- Fundamenteaza si prezinta propuneri de gestionare si
programare a investitiilor in domeniul alimentarii cu apa si canalizare
a localitatilor, alimentarii cu gaze naturale, reabilitarii drumurilor
comunale, etc.;

- Fundamenteaza, la propunerea consiliilor locale si in
contextul Programului judetean de dezvoltare a infrastructurii
edilitare, necesarul de fonduri de la bugetul de stat sau din alte surse
legal constituite;

- Tine evidenta sumelor alocate, repartizarii si cheltuirii lor,
intocmeste rapoarte conform normelor metodologice, pe programe
finantate din bugetul de stat, bugetul judetean, alte credite bugetare;

- Urmareste derularea investitiilor publice din domeniul
tehnico-edilitar, verifica situatiile de lucrari, stadiul fizic si calitatea

lucrarilor executate, inventariaza lucrarile publice din acest domeniu;
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- VerificA si supune spre avizare/aprobare documentatiile
tehnice din domeniul infrastructurii edilitare;

- Face interventii, atunci cand este cazul, pentru modificarea
listelor anuale, suplimentarea sumelor prevazute in programele de
realizare a investitiilor publice, conform solicitarilor consiliilor locale si
a necesitatilor reale;

- Asigurd conditiile necesare in vederea aprobarii
documentatiilor tehnico-economice;

- Coordoneaza activitatea de analiza si avizare din cadrul
Comisiei Tehnico-Economice a Consiliului Judetean, asigurand:

e primirea si verificarea documentatiilor depuse pentru
emiterea avizului Comisiel Tehnico-Economice a Consiliului
Judetean;

e convocarea comisiei, intocmirea procesului verbal al
sedintei, intocmirea si emiterea avizului in concordanta cu procesul
verbal in termen de max.15 zile de la data sedintei;

e pastrarea documentatiilor si actelor in arhiva proprie.

- Participa la receptia lucrarilor publice realizate din bugetul de
stat, bugetele locale, fonduri speciale, verificad cartile tehnice ale
constructiilor realizate din fonduri proprii ale Consiliului Judetean;

- Participa la constatarea si evaluarea pagubelor produse ca
urmare a calamitatilor naturale, la locuinte, institutii publice,
obiective de utilitate publica;

- Intocmeste proiectele de hotarari ale Guvernului si le
inainteazd spre avizare si aprobare pentru alocarea de fonduri, din
fondul de interventie sau de rezerva la dispozitia Guvernului;

- Coordoneaza institutiile publice din subordinea Consiliului
Judetean in ceea ce priveste: initierea, contractarea, elaborarea,
avizarea, aprobarea documentatiilor tehnico-economice pentru
investitii proprii;

- La solicitarea societatilor comerciale infiintate prin hotarari
ale Consiliului Judetean sau consilii locale, intocmeste proiecte de
hotarari privind numirea comisiilor de stabilire si evaluare a terenului,
conform HG. nr.834/1991;

- VerificA documentatiile intocmite, conform HG nr. 834/1991
si propune Consiliului Judetean aprobarea eliberarii certificatelor de
atestarea dreptului de proprietate asupra terenurilor detinute de
societatile comerciale cu capital de stat, infiintate prin hotarari/decizii
ale autoritatilor publice locale;

- Verifica si avizeaza documentatiile intocmite pentru obtinerea
certificatelor de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor
detinute de societdti comerciale cu capital de stat, infiintate prin
hotarari/decizii ale autoritatilor centrale, conform Hotararii
Guvernului nr. 834/1991;
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- Acorda indrumare de specialitate, potrivit competentelor si
atributiilor, persoanelor fizice, juridice si reprezentantilor
administratiilor publice locale;

- Rezolva sesizarile si reclamatiile primite din partea
persoanelor fizice, juridice si administratiilor locale din sfera de
activitate.

3. Unitatea judeteand de monitorizare a serviciilor comunitare de
utilitati publice

- Fundamenteazi si coordoneaza elaborarea strategiilor locale
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice si monitorizeaza implementarea acestora;

- Pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de
utilitati publice, planurile de implementare a strategiei de dezvoltare si
le prezinta Consiliului Judetean spre aprobare;

- Implementeaza Strategia judeteana privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si planul de
implementare a acesteia, monitorizeaza rezultatele fiecarui operator;

- Coordoneaza elaborarea, centralizarea si implementarea
strategiilor locale de dezvoltare a serviciilor comunitare de utilitati
publice si a planurilor de implementare a acestora, la nivel de orasge si
comune;

- Asistd operatorii de interes local si judetean cat si consiliile
locale in procesul de accesare a fondurilor pentru investitii in
domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice;

- Asigura conformitatea clauzelor prevazute in contractele de
delegare a gestiunii serviciilor comunitare de utilitati publice cu
prevederile strategiei judetene;

- Pregiteste si transmite rapoarte de activitate catre biroul
prefectural, Unitatii centrale de monitorizare, precum gi autoritatilor
de management care gestioneaza instrumentele structurale si
programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare
de utilitati publice, dupa caz;

- Asigura din punct de vedere tehnic, economic si juridic
asistentd, consultantd si participa, la cererea consiliilor locale, in
domeniul organizarii si gestionarii serviciilor comunitare de utilitati
publice;

- Pastreaza documentatiile si actele in arhiva proprie;

- Asigura realizarea si reactualizarea bancii de date privind
serviciile comunitare de utilitati publice la nivel judetean:

- Colaboreaza cu Agentia Teritoriala de Mediu pentru preluarea
datelor privind gestionarea deseurilor, activitate specifica serviciului
de salubrizare.

- Indeplineste si alte atributii stabilite de conducerea directiei

sau a Consiliului judetean.
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Art.16 - Compartimentul Audit Public Intern

Compartimentul Audit Public Intern este organizat sl
functioneaza conform prevederilor Legii nr.672/2002 si ale Dispozitiei
nr.69/2005 a Presedintelui Consiliului Judetean Botosani.

Atributiile acestuia, normele aplicabile, competenta si conduita
auditorilor sunt prevazute in Normele metodologice interne, avizate de
structura teritoriala a Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul
Public Intern (UCAAPI) si aprobate de presedintele consiliului
judetean prin Dispozitia nr.29/2006.

Auditul public intern reprezinta o activitate functional
independenta si obiectiva, care da asigurari si consiliere conducerii
pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice,
perfectionand activitatile autoritatii publice. Rolul auditului public
este de a contribui la buna si efectiva gestiune a fondurilor publice
prin  examinarea si evaluarea sistemului de control intern, a
activitatilor/ operatiunilor si a riscurilor aferente acestora, propunand
recomandari pentru eliminarea disfunctiilor constatate.

Compartimentul de audit public intern functioneaza in
subordinea directa a presedintelui Consiliului judetean si exercita o
functie distincta si independenta de celelalte activitati ale institutiei.

Prin atributiile pe care le are, compartimentul de audit public
intern nu poate fi implicat in elaborarea procedurilor de control intern
si nici in alte activitati care prin Legea nr.672/2002 sunt supuse
auditarii.

- Compartimentul Audit Public Intern va exercita misiuni de
audit intern la nivelul institutiilor si serviciilor publice enumerate mai
jos;

e Consiliul Judetean Botosani;
Scoala Speciala nr.1 Dorohoi;
Scoala Speciala nr.2 Dorohoi;
Scoala Speciala Botosani;
Centrul Scolar Dorohoi;
Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala

Botosani;

e Centrul National de Studii “Mihai Eminescu” -Memorialul
Ipotesti;

e Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor
Judetului Botosani.

In realizarea misiunilor de audit, auditorii interni isi desfasoara
activitatea pe baza ordinului de serviciu emis si semnat de
coordonatorul compartimentului de audit intern de la Consiliul
Judetean, inscriindu-se in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si
durata misiunii de audit, precum si nominalizarea echipei de auditori.
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In conformitate cu prevederile art.11 din Legea nr.672/2002 si
ale normelor metodologice interne, principalele atributii ale
compartimentului de audit intern sunt urmatoarele:

a/ elaboreaza norme interne specifice administratiei publice
locale si ale activitatii institutiilor subordonate, supunandu-le spre
aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Botosani;

b/elaboreaza planul multianual de audit (3-5 ani), pe baza
identificarii activitatilor auditabile si a riscurilor asociate acestora;

c/elaboreaza proiectul planului anual de audit intern. Proiectul
planului anual de audit va fi intocmit pana la data de 30 noiembrie a
anului precedent anului pentru care se elaboreaza. Presedintele
Consiliului judetean si, dupa caz, directorii institutiilor subordonate
aproba proiectul planului anual de audit pana la data de 20
decembrie a anului precedent. Pana la aceeasi data, auditorii de la
institutiile subordonate vor inainta un exemplar al planului de audit
impreuna cu referatul de justificare si analiza riscurilor
compartimentului de audit de la Consiliul Judetean Botosani.
Actualizarea planului de audit public intern se poate face in functie de
modificarile legislative sau organizatorice, care ar putea schimba
gradul de semnificatie al auditarii anumitor actiuni sau operatiuni sau
la solicitarea expresa a Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul
Public Intern. Actualizarea planului de audit intern se va realiza prin
intocmirea unui referat de modificare, aprobat de Presedintele
Consiliului Judetean Botosani sau, dupa caz, de directorii institutiilor
publice.

d/ efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua
daca sistemele de management financiar si control al Consiliului
judetean si ale institutiilor subordonate sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta li eficacitate;

e/ raporteaza periodic presedintelui consiliului judetean despre
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de
audit;

f/ Primeste constatarile, concluziile si recomandarile rezultate
din activitatile de audit ale Compartimentelor de audit intern de la
Directia  Judeteana de Asistentd Sociala si Protectia Copilului,
Directia Judeteana de Drumuri si Poduri, Biblioteca Judeteana “Mihai
Eminescu” si Muzeul Judetean Botosani raportate periodic, in scris,
conducatorilor acestor institutii;

g/ Informeaza Presedintele Consiliului Judetean despre
recomandarile auditorilor neinsusite de catre conducatorii institutiilor
auditate si despre consecintele acestora,

h/ Informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de
catre conducerile tuturor institutiilor publice auditate si despre
consecintele acestora;
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i/ elaboreaza raportul anual de audit public intern centralizat
al activitatii desfasurate si il supune aprobarii Presedintelui
Consiliului  Judetean  Botosani; rapoartele anuale ale
compartimentelor de audit de la institutiile publice subordonate vor
fi aprobate de catre directorii acestor institutii. Un exemplar va fi
remis pand la 31 decembrie a anului in curs compartimentului
coordonator de la Consiliul judetean;

j/ in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii,
instiinteaza in termen de 3 zile Presedintele Consiliului Judetean
Botosani si directorii institutiilor auditate, precum si structura de
control intern abilitatd, in scopul continuarii investigatiei si stabilirii
masurilor concrete de intrare in legalitate sau, dupa caz, de
recuperare a prejudiciului creat;

k/ organizeazd si desfasoara activitatea de consiliere sub
forma de: misiuni de consiliere cuprinse in planul anual de audit
intern, efectuate conform unor proceduri prestabilite, misiuni de
consiliere cu caracter informal si misiuni de consiliere pentru situatii
exceptionale, in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului
finantelor publice nr.1702/2005;

Coordonatorul compartimentului de audit public intern de la
Consiliul judetean are atributii de revizuire a documentelor
programatice, de supervizare a misiunilor de audit si de evaluare
interna.

Auditorii interni trebuie sa-si imbunatateasca cunostintele si
practica profesionala printr-o pregatire continud. In acest scop, prin
programul anual de audit si cu aprobarea ordonatorilor de credite, se
vor asigura conditiile necesare pregétirii profesionale individuale,
perioada destinata acestui scop fiind de 15 zile lucratoare pe an.

Auditorii publici interni pot desfasura audituri ad-hoc,
respectiv misiuni de audit cu caracter exceptional, necuprinse in
planul anual.

Art.16 — Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului

In executarea atributiilor ce-i revin, Directia Informatica si
Administrarea Patrimoniului:

- Asigura intretinerea tehnicii de calcul existente in cadrul
Consiliului Judetean;

- Initiazd si propune spre aprobare strategii, proiecte,
programe de dezvoltare a sistemului informatic al Consiliului

Judetean;
- Initiaza propuneri privind delimitarea dintre domeniul

public de interes national, judetean sau local;
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- Tine evidenta domeniului public al judetului;

- Propune Consiliului Judetean programul de investitii
proprii, dotari, prestari servicii, achizitii de bunuri si combustibili;

- Asigura efectuarea curateniei in sediu si spatiile aferente;

- Asigura controlul accesului persoanelor la intrarea B a
Palatului Administrativ;

- Asigura impreund cu compartimentul de specialitate din
Institutia Prefectului paza Palatului Administrativ;

- Duce la indeplinire toate hotararile Consiliului Judetean si
dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean care se refera la
domeniile si atributiile directiei;

- In activitatea curenta, compartimentele directiei vor
colabora, atunci cand este cazul, cu celelalte directii si servicii ale
Consiliului Judetean.

Pentru realizarea atributiilor ce-i revin, Directia Informatica si
Administrarea Patrimoniului este condusa de un director executiv care
raspunde de intreaga activitate a directiei. Toate documentele
intocmite de catre Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului
vor fi semnate de catre directorul executiv, iar pe perioada concediului
de odihna, a concediului medical, delegatii sau cand se afla in
imposibilitatea exercitarii functiei, de inlocuitorul desemnat Ila
propunerea titularului, cu avizul Presedintelui Consiliului Judetean
Botosani.

Directia Informatica si Administrarea Patrimoniului are
urmatoarea structura organizatorica:

1. Compartimentul Sisteme Informatice;
2. Compartimentul Administrarea Patrimoniului,
Administrativ, Protocol, Protectia Muncii, PSI.

Compartimentelor de activitate din cadrul Directiei Informatica
si Administrarea Patrimoniului le revin urmatoarele atributii:

1. Compartimentul Sisteme Informatice:

- Coordoneaza studiul si analiza sistemelor informationale
existente;

- Participa la formularea strategiei integrate de dezvoltare a
sistemului informatic;

- Concepe, elaboreaza si propune spre aprobare proiecte
generale de dezvoltare a sistemului informatic in contextul dezvoltarii
societatii informationale;

- Organizeazd urmarirea si analiza periodicd a stadiului
realizarii programelor de dezvoltare a sistemului informatic aprobate,
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propune masuri necesare de corectare, imbunatatire in functie de
stadiile fizice ale proiectelor;

- Urmareste asigurarea compatibilitatii si interoperabilitatii
sistemului informatic propriu cu sistemele informatice in exploatare si
cu retele informationale de interes national sau local;

- Auditeaza functionarea sistemelor informatice, calitatea,
eficienta de utilizare, creeaza rapoarte, documente, situatii, studii,
evaluari referitoare la activitatea compartimentului, functionarea
sistemului informational;

- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din
domeniul utilizarii tehnologiei informatiei si comunicatiilor;,

- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din
domeniul utilizarii sistemelor informatice in ceea ce priveste
securitatea, siguranta de functionare;

- Contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din
domeniul utilizarii sistemelor de comunicatii, retele, hardware;,

- Contribuie la fundamentarea anuald si de perspectiva a
investitiilor si a necesitatilor de instruire a personalului in domeniul
tehnologiei informatiei si comunicatiilor;

- Contribuie la organizarea si derularea achizitiilor publice
din domeniul tehnicii informatice si de comunicatii;

- Asigura functionarea in conditii optime a retelei locale de
calculatoare a Consiliului Judetean, supervizand conturile de
utilizator din domeniu,

- Asigura intretinerea sistemelor de calcul si perifericelor din
dotarea Consiliului Judetean,;

- Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Consiliului
Judetean pentru identificarea solutiilor si metodelor de modelare
informaticAa a fluxului muncii din respectivele compartimente,
urmarind integrarea aplicatiilor in sistemul informatic al institutiei;

- Asigura dezvoltarea cadrului de integrare informationala a
activitatilor Consiliului Judetean;

- Participa la aplicarea Strategiei Guvernului privind
informatizarea administratiei publice;

- Propune modalitati de regandire a activitatilor Consiliului
Judetean in contextul utilizarii pe scara larga a tehnologiei informatiei
si comunicatiilor;

- Asigura legatura cu furnizorii de echipamente de calcul si
produse auxiliare;

- Participa la realizarea, achizitionarea si implementarea
software-ului necesar Consiliului Judetean;

- Asigura intretinerea si executarea copiilor de siguranta a
bazelor de date aflate in exploatare in cadrul sistemului informatic al
Consiliului Judetean;
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- Indruma, instruieste si asigura asistenta tehnica si de
specialitate compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean privind
exploatarea sistemului informatic;

- Rezolvd  corespondenta  specifica  compartimentului
repartizatd spre solutionare de conducerea directiei sau a Consiliului
Judetean;

2. Compartimentul Administrarea Patrimoniului, Administrativ,
Protocol, Protectia Muncii, PSI

- Tine evidenta domeniului public si privat al judetului;

- Asigura, cu ajutorul suportului informatic, realizarea,
modificarea si actualizarea bazei de date referitoare la inventarul
domeniului public al judetului, precum si extragerea rapoartelor
aferente acestuia;

- Acorda sprijin si consultanta tehnica autoritatilor publice
locale, comunale si orasenesti in realizarea inventarierii anuale a
patrimoniului public si privat, la solicitarea acestora conform
prevederilor legale;

- Elaboreaza propuneri privind delimitarea dintre domeniul
public de interes national, judetean sau local in conformitate cu
prevederile legale;

- Elaboreaza documentatia necesara pentru proiectele de
Hotarari ale Consiliului Judetean privind trecerea din domeniul public
in cel privat sau din domeniul privat in cel public a bunurilor
apartinand judetului;

- Asigura evidenta bunurilor din domeniul public al judetului
date in administrare regiilor autonome, autoritatilor administratiei
publice locale precum si altor institutii publice de interes judetean sau
local, ori inchiriate sau concesionate potrivit legii;

- Asigura urmarirea modului de exercitare a drepturilor si de
executare a obligatiilor de catre titularul dreptului de administrare,
conform Hotararii Consiliului Judetean;

- Asigura evidenta imobilelor din patrimoniul judetului date
in folosinta gratuita potrivit prevederilor legale;

- Intocmeste documentatia privitoare la propunerea de
cumparare a unor bunuri sau de vanzare a bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes judetean — in conditiile legii;

- Analizeaza apartenenta imobilelor prevazute de lege ca
apartinand domeniului public al statului pentru a nu exista
interferente cu imobilele din domeniul public judetean sau local;

- Centralizeaza inventarele insusite de Consiliile Locale prin
hotarare si le transmite Guvernului pentru ca, prin hotarare, sa se
ateste apartenenta bunurilor la domeniul public judetean sau de
interes local,;
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- Asigurd elaborarea documentatiei pentru inscrierea In
cartea funciari a imobilelor care fac parte din domeniul public al
judetului;

- Intocmeste propuneri privind politici de administrare a
patrimoniului;

- Intocmeste si actualizeaza evidenta schimburilor de imobile,
vanzari sau cumparari, exproprieri pentru cauza publica, in
colaborare cu alte compartimente cu atributii in materie;

- Intocmeste necesarul anual de obiecte de inventar si
mijloace fixe pentru dotarea sediului Consiliului Judetean;

- Urmareste realizarea contractelor de furnizare pentru
energia electricd, apa precum si alte contracte de prestari servicii si
achizitii de bunuri, in limitele si in conditiile prevazute de lege;

- Urmareste aprovizionarea ritmica de la furnizorii stabiliti in
urma incheierii contractelor de achizitie publica de produse;

- Asigurd receptia bunurilor si controleaza daca acestea
corespund cantitativ si calitativ cu datele din documentele insotitoare,
intocmind procesele verbale de receptie, la primirea acestora avand
obligatia de a inscrie eventualele neconcordante intre cantitatile
inscrise in documente si cele primite;

-  Pastreaza bunurile de gestiune in conditiile cerute de
prescriptiile tehnice si igienico-sanitare ferindu-le de distrugere sau
degradare;

- Asigura respectarea normativelor de cheltuieli privind
consumul de carburanti al Consiliului Judetean conform prevederilor
legale;

- Asigura respectarea normativelor de cheltuieli de protocol al
Consiliului Judetean conform prevederilor legale;

- Urmareste, raspunde de utilizarea corespunzatoare a
bunurilor din dotare (mobilier, masini de scris, masgini de calcul,
aparate de multiplicat, etc.);

- la masuri de intretinere si executare a lucrarilor de reparatii
curente a sediului Consiliului Judetean, precum si a instalatiilor si
dotarilor aferente;

- Asigura efectuarea curateniei in sediu si spatiile aferente;

- Asigura intocmirea documentatiei necesare pentru
inscrierea sau radierea din circulatie a mijloacelor de transport din
dotare, incheierea asigurarii de raspundere civild, CASCO si orice alte
obligatii stabilite de lege in sarcina detinatorilor de autovehicule;

- la masuri pentru exploatarea optima a parcului auto,
intretinerea si reparatia mijloacelor auto din dotare, asigurarea
acestora, aprovizionarea cu carburanti si lubrifianti;

- Intocmeste fisele de activitate zilnica (pe baza foilor de
parcurs) si actele pentru acordarea drepturilor legale cuvenite
soferilor;
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- Asigura intretinerea pe baza de contract a masinilor de scris
si de calcul, a aparatelor de multiplicat sistemelor de calcul, etc.;

- Organizeaza evidenta primara a mijloacelor fixe si a tuturor
bunurilor din dotare;

- Organizeaza si urmareste activitatea  personalului
administrativ si de deservire din institutie;

- Intocmeste Planul de paza si aparare si obtine avizele
necesare;

- Asigura controlul accesului persoanclor la intrarea B a
Palatului Administrativ

- Organizeaza eliberarea legitimatiilor pentru salariatii din
aparatul de specialitate si consilierii judeteni;

- la masurile corespunzitoare si raspunde de obligatiile
prevazute de Legea nr.319/2006 privind securitatea gi sanatatea in
munca si asigura respectarea in orice imprejurare a normelor de
prevenire si stingere a incendiilor, ce revin institutiei potrivit legislatiei
in vigoare;

- Instruieste in domeniul protectiei muncii si PCI salariatii
din aparatul de specialitate;

- Asigura evidenta accidentelor de munca,;

- Asigura popularizarea dispozitiilor legale privind protectia
muncii si PCI;

-  Executa activitatile de protocol stabilite de conducerea
Consiliului Judetean;

- Propune, in limita posibilitatilor financiare ale institutiei,
lucrari de intretinere si reparatii la spatiile ocupate de aparatul de
specialitate;

- Participa la receptia lucrarilor de constructii si reparatii;

- Participa prin personalul sau la inventarieri anuale si
periodice, intocmeste documente de intrare, miscare si transfer pentru
toate bunurile, urmarind pastrarea integritatii acestora;

- Rezolvd corespondenta specificAa compartimentului si
indeplineste alte sarcini transmise de conducerea unitatii in baza
reglementarilor aparute pe parcurs.

- Indeplineste orice late atributii stabilite de conducerea
institutiei.

Art.17 - Serviciul achizitii publice

Serviciul achizitii publice functioneaza in subordinea directa a
presedintelui Consiliului judetean.

Serviciul achizitii publice este compartimentul de specialitate
din cadrul aparatului Consiliului Judetean prin care se
fundamenteaza si realizeaza atribuirea contractelor de achizitie
publicd, concesiune de lucrari si servicii pentru care Consiliul

Judetean Botosani are calitate de autoritate contractuala.
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Serviciul achizitii publice are urmatoarele atributii:

- Elaboreaza si supune aprobarii planul anual al achizitiilor
publice pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de directiile de
specialitate;

- Elaboreaza documentatia de atribuire a ofertei privind
achizitiile publice de lucrari, servicii, bunuri si concesiuni conform
procedurilor legale;

- Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite
constituirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitie publicA sau concesiune, dupa consultarea directiilor de
specialitate;

- Intocmeste si transmite anunturile de intentie, de participare
si atribuire a contractelor de achizitie publica, sau concesiune si
celelalte documente catre Monitorul Oficial al Romaniei, Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene, Autoritatea Nationala de Reglementare a
Achizitiilor Publice, Operatorul Sistemului Electronic de Achizitii
Publice, la termenele si in conditiile stabilite de reglementarile legale;

- Comunica ofertantilor rezultatele participarii la procedura de
achizitie publica sau concesiune;

- Asigura si gestioneaza corespondenta cu autoritatile publice
care au atributii in monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii;

- Intocmeste si gestioneaza dosarul achizitiilor publice si
concesiunilor, organizand evidenta tuturor contractelor;

- Monitorizeaza derularea contractelor de achizitie si
concesiuni, informeaza operativ si propune masuri ordonatorului
principal de credite;

- Dupa consultarea directiilor de specialitate, intocmeste
proiectele contractelor de achizitii publice, inchiriere sau concesiune
pentru bunurile din patrimoniul Consiliului judetean Botosani sau in
care Consiliul Judetean Botosani are calitatea de autoritate
contractanta, potrivit legii;

- Coordoneaza activitatea referitoare la primirea si
centralizarea referatelor de necesitate de la toate compartimentele
consiliului judetean si transmite comenzi furnizorilor in vederea
aprovizionarii;

- Prospecteaza piata in vederea aprovizionarii cu diverse
bunuri, organizeaza licitatii pentru investitii, dotari si reparatii;

- Asigura aprovizionarea cu hartie, rechizite si alte materiale
de birou necesare desfasurarii activitatii Consiliului Judetean;

- Asigura aprovizionarea cu materiale administrativ-
gospoddresti si de intretinere, precum i cu materiale PM si PSI;

- Acordd consultantd pe problemele specifice serviciului
institutiilor si serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului
Judetean si consiliilor locale, la solicitarea acestora;

- Indeplineste si alte atributii ce deriva din legislatia specifica
domeniului sau dispuse de sefii ierarhici.
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CAPITOLUL 1V

DISPOZITII FINALE

Art.18 - Conducerea si controlul activitatii Secretarului
judetului, directiilor de specialitate, Arhitectului sef, serviciului si
compartimentului independent din aparatul de specialitate se
realizeaza de citre Presedintele Consiliului Judetean Botosani.

Art.19 - Directorii executivi ai directiilor de specialitate, seful
serviciului si compartimentului independent sunt obligati sa informeze
presedintele Consiliului Judetean Botosani in legatura cu eventualele
disfunctionalitati aparute in aplicarea prezentului regulament.

Art.20 - Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare,
precum si incalcarea cu intentie a atributiilor de serviciu atrage
raspunderea administrativa, civila sau penald a functionarului public
ori a salariatului vinovat.

Art.21 - Dispozitiile prezentului regulament se completeaza cu
dispozitiile legale incidente in materie.

Contrasemneaza,
SECRETAR AL JUDETULUI,

-

Marcel-Stelic¥ Bejenariu
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