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Nr. /53677 /4, 10.20/ 9

ANUNT

privind organizarea concursului/examenului de promovare in grad profesional
superior celui definut de ciitre functionarii publici de executie
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Botogani

Consiliul Judetean Botosani organizeazi la sediul din municipiul Botogani, Piaja Revolutiei nr.
1-3, concurs /examen pentru promovarea in grad profesional superior celui detinut anterior, dupi cum
urmeaza:
L. DIRECTIA BUGET- FINANTE - Serviciul organizare, salarizare, resurse umane
Inspector, clasa I, grad profesional superior
Concursul /examenul se desfasoara astfel:
Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04.11.2019
Selectia dosarelor: 05.11.2019-11.11.2019
Proba scris:14.11.2019, ora 10 ®
Interviu; 19.11.2019, ora 10%
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Buciumanu Mariana, consilier {camera
304, e-mail: buciumanu. marianai« cjbotosani.ro, telefon 0231-514712,int. 3041, fax 0231-514715).
IL DIRECTIA JURIDICA, ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA- Servicinl juridic, contencios
Consilier juridic, clasa I, grad profesional superior
Concursul /examenul se desfasoara astfel:
Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04,11.2019
Selectia dosarelor: 05.11.2019-11,11,2019
Proba scrisa: 14.11.2019, ora 10%
Interviu: 19.11.2019, ora 10°®
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Silveanu Elena, inspector (camera 309,
e-mail: silveanu.clena(@cjbotosani.ro, telefon 0231-514712, int. 3091,fax 0231-514715).
IILDIRECTIA ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI- Compartimentul administrarea
patrimoniului
Consilier, clasa 1, grad profesional superior
Concursul /examenul se desfasoara astfel:
Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04.11.2019
Selectia dosarelor: 05.11.2019-11.11.2019
Proba scrisa: 14.11.2019, ora 10 %
Interviu: 19.11,2019, ora 10%
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Rosciinieanu-Iftimi Luminita, consilier
{camera 303, e-mail: roscanieanu.luminitagicjbotosani.ro, telefon 0231-514712,int. 3031, fax 0231-
514715).
IV. DIRECTIA SERVICII PUBLICE- Serviciul de Management Integrat al Deseurilor,Unitatea
de management a proiectului ,, Sistem integrat de management al deseurilor in judetul Botosani’’
Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal
Concursul /examenul se desfasoara astfel:
Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04.11.2019
Selectia dosarelor; 05.11,2019-11.11.2019
Proba scrisi: 14.11.2019, ora 10 %
Interviu: 19.11,2019, ora 10%




- Unitatea judefeanii de monitorizare a serviciilor comunitare de utilitdfi publice
Expert, clasa I, grad profesional superior
Concursul /examenul se desfasoara astfel:
Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04.11.2019
Selectia dosarelor: 05.11.2019-11.11.2019
Proba scrisi: 14.11.2019, ora 10%
Interviu: 19.11.2019, ora 10%
Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Olaru Lenuta, inspector (camera 309,
e-mail: olaru.lenuta cibotosani.ro, telefon 0231-514712,int. 3091, fax 0231-514715).

V.DIRECTIA INVESTITH SI ACHIZITII PUBLICE- Serviciul achizitii publice

Consilier achizifii publice, clasa 1, grad profesional superior

Concursul /examenul se desfisoara astfel:

Perioada de depunere a dosarelor: 14.10.2019-04.11.2019

Selectia dosarelor: 05.11.2019-11.11.2019

Proba scrisa: 14.11.2019, ora 10%

Interviu: 19.11.2019, ora 10%

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Ivascd Elena, consilier (camera 310,
e-mail: ivasca.elenaf cibotosani.ro, telefon 0231-514712, int.3101,fax 0231-514715).

Pentru a participa la concursul/examenul de promovare in grad profesional superior celui detinut,

functionarul public trebuie sa indeplineascd cumulativ urmitoarele conditii:

a) s aibi cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul ,, bine” la evaluarea anuald a performantelor individuale in
ultimii 2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

¢} si nu aibd in cazierul administrativ o sanctiune disciplinar neradiata in conditiile legii.

Dosarele candidatilor trebuie sii cuprindi:

a) adeverinta eliberatd de serviciul resurse umane in vederea atestérii vechimii in gradul profesional din
care se promoveaza,

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor individuale din ultimii 2 ani in care s-a aflat in
activitate;

¢) formularul de inscriere - anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare,
(se descarcd de pe pagina de internet a institutiei www.cjbotosani.ro, la sectiunea Concursuri).

Locul desfasurarii:
Sediul Consiliului Judetean Botosani: municipiul Botosani, Piata Revolutiei nr. 1-3.

Bibliografiile si atributiile posturilor se anexeazi prezentului anuni.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Directia Buget — Finante — Serviciul organizare, salarizare, resurse umane
Functia publici de executie - inspector, clasa 1, grad profesional superior

. Constitufia Romaniei, republicats;

. 0.U.G nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ;

. Legea nr. 53/2003 - Cedul Muncii, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare;

. H.G. nr. 611/2008 - privind aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei

functionarilor publici, cu modificarile si completérile ulterioare;

. Legea - cadru nr.153/2017 —privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu

modificirile si completirile ulterioare;

. 0.U.G. nr. 114/2018 — privind instituirea unor misuri in domeniul investitiilor publice si a

unor misuri fiscal-bugetare, modificarea §i completarea unor acte normative §i prorogarea
unor termene, cu modificérile ulterioare;

. H.G. nr. 325/2018 -~ pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea condifiilor de

infiintare a posturilor in afara organigramei si a criteriilor pe baza cirora se stabileste
procentul de majorare salariald pentru activitatea prestaté in proiecte finantate din fonduri
europene nerambursabile;

. H.G. nr. 569/2017 pentru aprobarea Regulamentului privind stabilirea locurilor de munci, a

categoriilor de personal, mérimea concreti a sporului pentru conditii de muncé, precum si
condifiile de acordare a acestuia pentru familia ocupationald de functii bugetare
»Administratie” din administratia publica locala;

. Ordin nr, 1.792/ 2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare;

10. Legea nr. 273/2006 - privind finanfele publice locale, cu modificdrile si completérile
ulterioare,

Notd : in vederea pregiitirii pentru concurs/examen se vor avea in vedere

modificiirile si completirile intervenite in prezenta bibliografie pini la data de 31.10.2019.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Directia Juridicdi, Administratie Publicii Localii — Serviciul juridic, contencios
Functia publici de executie — consilier juridic, clasa I, grad profesional superior

. Constitutin Rominiei, republicata;

. 0.U.G nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ;

. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificirile ulterioare;

. Codul civil, republicat- Cartea a I1I- a- Despre bunuri, Cartea a V-a — Despre obligatii, Cartea

a VI- a- Despre prescriptia extinctiva, decédere si calculul termenelor;

5. Codul de proceduri civild, republicat, cu modificarile i completarile ulterioare;

6. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare;

8. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicid legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificérile 5i completérile ulterioare;

9. Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

10. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor

de achizitie publica, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri si

concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de

Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile i completérile ulterioare ;

11. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu

meodificarile §i completérile ulterioare;

12. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completirile

ulterioare.
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Notd : In vederea pregiitirii pentru concurs/examen se vor avea in vedere
modificirile 5i completirile intervenite in prezenta bibliografie piinii la data de 31.10.2019.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Direcfia Administrarea Patrimoniului - Compartimentul administrarea patrimoniului
Functia publicii de executie — consilier, clasa I, grad profesional superior

1. Constitutia Romadniei, republicati;
2. 0.U.G or. 57 din 2019 privind Codul administrativ;
3. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executérii lucrdrilor de constructii, republicati, cu

modificarile si completérile ulterioare;

4. Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nor.
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 7/1996 a cadastrului §i a publicitatii imobiliare, republicatd, cu modificérile si
completérile ulterioare;

6. Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicats, cu modificérile
si completirile ulterioare;

7. H.G nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor, cu
modificérile si completirile ultericare;

8. H.G. nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu
modificarile §i completdrile ulterioare.

Notid : In vederea pregitirii pentru concurs/examen se vor avea in vedere
modificdrile §i completirile intervenite in prezenta bibliografie pani la data de 31.10.2019.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Directia Servicii Publice — Serviciul de Management Integrat al Deseurilor
Unitatea de management a proiectului ,, Sistem integrat de management al deseurilor in
judetul Botosani®’

Functia publici de executie — consilier juridic, clasa I, grad profesional principal

1. Constitutia Rominiei, republicata;

2. 0.U.G nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ;

3. Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice, republicata, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 101/2006 a serviciului de salubrizare a localitatilor, republicata, cu modificérile si
completérile ulterioare;

S. Legea nr. 211/2011 privind regimul deseurilor, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

6. O0.U.G. nr. 196/2005 privind Fondul de mediu, cu modificérile gi completarile ulterioare;

7. O.U.G. nr. 198/2005 privind constituirea, alimentarea si utilizarea Fondului de intrefinere,
inlocuire si dezvoltare pentru proiectele de dezvoltare a infrastructurii serviciilor publice care
beneficiazA de asistenfd financiard nerambursabild din partea Uniunii Europene, cu
madificarile §i completarile ulterioare;

8. H.G. nr. 942/2017 privind aprobarea Planului National de Gestionare a Degeurilor;

9. Ordin nr. 140/2019 privind Metodologia pentru elaborarea, monitorizarea, evaluarea si
revizuirea planurilor judetene de gestionare a deseurilor si a planului de gestionare a
deseurilor pentru municipiul Bucuresti.

Notd : in vederea pregiitirii pentru concurs/examen se vor avea in vedere
modificdrile si completirile intervenite in prezenta bibliografie pini la data de 31.10.2019.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Directia Servicii Publice - Unitatea judeteani de monitorizare a serviciilor comunitare
de utilititi publice
Functia publici de executie — expert, clasa I, grad profesional superior

1. Constitutia Rominiei, republicata;

2. 0.U.G nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ;

3. Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice, republicata, cu modificirile si
completirile ulterioare;

4. H.G. nr. 246/2006 pentru aprobarea Strategiei nationale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilititi publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

S. Legea nr. 241/2006 a serviciului de alimentare cu apd si de canalizare, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul Presedintelui ANRSC nr. 65/2007 privind aprobarea Metodologiei de stabilire,
ajustare sau modificare a prefurilor/tarifelor pentru serviciile publice de alimentare cu api si

de canalizare.

Noti : in vederea pregiitirii pentrn concurs/examen se vor avea in vedere
modificiirile i completirile intervenite in prezenta bibliografie pani la data de 31.10.2019.
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul/examenul de promovare in grad profesional

Directia Investitii §i Achizitii Publice — Serviciul achizitii publice
Functia publicii de executie — consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior

. Constitufia Rominiei, republicati;

. 0.U.G ar. 57 din 2019 privind Codul administrativ;

. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.

T R

9872016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare

5. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestaiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

6. 0.U.G. nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelot/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/ acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari i concesiune de servicii, cu modificérile i
completérile ulterioare;

7. 0.U.G. nor. 66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene sifsau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificirile si completdrile ulterioare.

Noti : In vederea pregitirii peantru concurs/examen se vor avea in vedere
modificiirile §i completiirile intervenite in prezenta bibliografie pini la data de 31.10.2019.
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10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.

Atributii previizute in fisa postului
Direcfia Buget-Finante - Serviciul organizare, salarizare, resurse umane

Functia publici de executie: inspector, clasa I, grad profesional superior

Asigurd introducerea datelor lunare in aplicatia de calcul a drepturilor salariale , a drepturilor
pentru concedii §i alte drepturi pentru personalul din cadrul institutiei, consilieri judeteni,
membrii ATOP, diferite comisii;

Intocmeste raportarile statistice specifice activitatii serviciului si situatiile privind numarul de
personal si fondul de salarii potrivit O.U.G. nr.48/2005;

intocmeste situagiile centralizatoare lunare privind salariile si alte drepturi de personal,
ordonantirile $i ordinele de plata pentru viramentele lunare, ordonantarile pentru cursurile de
perfecfionare;

Asiguri evidenta indemnizatiilor platite pentru concediile de odihn4, a concediilor medicale
lunare si a sumelor de virat/de recuperat la /de la CASS;

Asigura secretariatul sau, dupa caz, participa cind este desemnati de conducere in comisiile
de concurs/de solutionare a contestatiilor la concursurile din cadrul Consilinlui Judetean,
institutiile subordonate sau, dupi caz, in alte comisii;

intocmeste periodic, la solicitarea conducerii, situatia posturilor ocupate si vacante din cadrul
Consilinlui Judetean si institutiile subordonate;

Stabileste pe baza actelor doveditoare deducerile suplimentare §i intocmeste adeverine
privind veniturile realizate/impozitele pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
consilieri judeteni, membrii ATOP, membrii in comisii;

Executd lucrari pregititoare referitoare la calculul salariilor de bazi si a altor drepturi de
naturd salariala in conformitate cu legislatia privind salarizarea personalulvi platit din fonduri
publice;

Documentare si insusirea legislatiei actualizate referitoare la salarii, declaratii lunare, calculul
indemnizatiilor pentru concediile de odihna, medicale, sporuri, refineri, viramente si baza de
calcul a acestora;

intocmegte declaratii lunare, calculul indemnizatiilor pentru concediile de odihna, medicale,
sporuri, refineri, viramente §i baza de calcul a acestora;

Respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean
Botosani, ale instructiunilor privind siinitatea §i securitatea muncii si a normelor privind
prevenirea §i stingerea incendiilor i a situatiilor de urgents;

Pastreazi confidentialitatea datelor cu caracter personal cu care intrd in contact prin natura
atribugiilor de serviciu (a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele
informatice/baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter personal);
Elaboreaza procedurile standard specifice activitatilor proprii, le supune aprobirii si le aplica,
conform normelor in vigoare;

Asigurd confidentialitatea datelor si lucrdrilor proprii, a celor elaborate in cadrul serviciului
sau a altor informatii la care are acces;

Colaboreazi cu toate directiile si serviciile/compartimentele de specialitate pentru realizarea
atributiilor proprii/ale serviciului;

indeplineste alte sarcini de serviciu sau atribufii repartizate spre solutionare de cétre sefii

ierarhici,




10.

11,

12.

13.
14.

15.

Atributii previzute in figa postului

Directia Juridici, Administratie Publicii Locali-Serviciul juridic, contencios

Functia publici de executie: consilier juridic, clasa I, grad profesional superior

intocmeste si promoveaza acte procedurale in numele judefului Botosani, a Consiliului
Judefean Botosani, a Presedintelui Consiliului Judetean Botosani si le prezintd pentru
verificare si semnare sefilor ierarhici;

Reprezinta judetul Botogani, Consiliul Judefean Botosani si Presedintele Consiliului Judetean
Botogsani in fafa instantelor judecitoresti in cauzele repartizate, in fata organelor de cercetare
penald si urmirire penald, executorilor judecatoresti, notarilor publici, autoritatilor publice si
a altor persoane juridice i fizice;

intocmeste proiecte de hotardri ale Consiliului Judejean Botosani §i dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Botosani;

Acorda sprijin §i consultanta juridicd autoritailor administratiei publice locale, comunale si
ordgenesti, institugiilor subordonate Consiliului Judetean Botosani si compartimentelor din
cadrul Consiliului Judejean Botosani la cererea acestora;

Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instanjelor;

Formuleazd in termenul previzut de lege rispuns la cererile si sesizdrile repartizate si il
prezintd pentru verificare i semnare gefilor ierarhici;

Rezolvd lucrdrile repartizate de sefii ierarhici sau motiveazi in scris refuzul indeplinirii
dispozitiilor primite;

Participd la activitatea comisiilor in care este numit prin acte administrative;

Participi la redactarea contractelor in care judeful Botogani/Consiliul Judefean Botogani este
parte;

Pastreaza confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea functiei;

Elaboreaza procedurile standard specifice activitatilor proprii, le supune aprobarii si le aplica
conform normelor in vigoare;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal in care intrd in contact prin natura
atributiilor de serviciu (a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele
informatice/baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter personal);
Verific# i contrasemneaz# documentatiile certificatelor si autorizatiilor de urbanism;
Respectd prevederile Regulamentului de organizare si funcfionare al Consiliului Judetean
Botosani, ale instructiunilor privind séndtatea 5i a normelor privind prevenirea si stingerea
incendiilor si a situatiilor de urgenta;

indeplineste alte atribuii trasate de conducere.




10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Atributii previizute in fisa postului
Directia Administrarea Patrimoniului - Compartiment administrarea patrimoniului

Functia publicd de executie: consilier, clasa 1, grad profesional superior

Executd lucréri privind inventarierea domeniului public si privat al judefului si tine evidenta
acestuia;

Acordi asistenfd de specialitate institutiilor publice subordonate, autoritatilor publice locale,
comunale §i ordgenesti, in realizarea inventarierii anuale a patrimoniului public si privat al
judetului aflat in administrarea acestora;

Verificé §i urméreste modul de exercitare a dreptului de administrare si respectiv a obligatiilor ce
i revin titularilor dreptului de administrare asupra bunurilor apartinand domeniului public si
privat al judefului, conform hotérarilor Consiliului Judeean;

Asigurd §i elaboreazi documentatia pentru inscrierea in cartea funciara a imobilelor care fac parte
din domeniul public sau privat al judejului;

Identificd constructiile din proprietatea judefului sau din administrarea acestuia care prezinta
niveluri insuficiente de protectie la actiuni seismice, degraddri sau avarieri in urma unor actiuni
seismice;

Raspunde solicitérilor venite din partea administratiilor locale si a unitatilor subordonate privind
intocmirea documentatiei pentru darea in administrare, inchiriere, concesiune, darea in folosina
gratuita a bunurilor apartindnd domeniului public;

Colaboreazii cu Directia Buget-Finante privind gestionarea patrimoniului judefului (inventariere,
concesionare, dare in administrare, darea in folosinja gratuitd, vanzare, casare, etc.)

Colaboreazi cu Directia Arhitect Sef si realizeazi documentatii in vederea obtinerii autorizatiilor
de construire sau demolare la imobilele din inventarul public/ privat al judetului;

Elaboreaza documentatia necesard pentru proiectele de hotardri ale Consiliului Judetean specifice
directiei: trecerea din domeniul public in domeniul privat sau din domeniul privat in domeniul
public a bunurilor aparfinind judefului, darea in administrare, darea in folosin{a gratuita,
inchirierea, concesionarea bunurilor apartindnd domeniului public al judetului, etc.;

Executd lucrdri de tehnoredactare computerizati, machetare si prezentare a documentelor
specifice compartimentului de administrare a patrimoniului;

Realizeazii si participa in comisii de licitafii in vederea concesionarii, inchirierii si d#rii in
folosinta gratuitd a imobilelor ce fac parte din domeniul public, privat al judetului, sau comisii de
vanzare -cumpirare;
indeplineste si alte indatoriri care rezult din legi, hotrari si ordonanje ale Guvernului, hotarari
ale Consiliului Judetean, referitoare la activitatea de administrare a patrimoniului;

Elaboreaza documentatia necesari pentru proiectele de Hotaréri ale Consiliului Judetean privind
darea in administrare a unor bunuri aparfinind domeniului public al judetului unitatilor
subordonate sau unitatilor administrativ teritoriale din jude;

Elaboreazd documentatia necesari pentru proiectele de hotarari ale Consiliului Judefean privind
darea in folosin{a gratuita a unor bunuri apartinind domeniului public al judetului unor institutii
previzute in legislatia in vigoare:

Elaboreazi documentatia necesara pentru proiectele de hotéréri ale Consiliului Judetean privind
inchirierea, concesionarea bunurilor apartinand domeniului publlc al judetului;

Intocmeste si supune spre aprobare protocoale, contracte §i alte documente care au ca obiect
bunurile imobile din patrimonial judetului; centralizeaza inventarele insusite de consiliile locale
prin hotéréri gi le transmite Ja Guvern pentru ca, prin hotéirdre si se atesteze apartenenfa bunurilor
la domeniul public judejean sau local;

Solicitd administratorilor directi sau institufiilor publice identificarea constructiilor din
proprietatea judefului sau din administrarea acestuia care prezintd niveluri insuficiente de
protectie la actiuni seismice, degradéri sau avarieri in urma unor actiuni seismice;

Solicitd administratorilor directi sau institutiilor publice stabilirea si aplica restncmle din punct_
de vedere al riscului seismic datoritd conditiilor locale de amplasament impuse prin
documentatiile de urbanism §i amena_]area teritoriului aprobate potrivit prevederilor legale/ in
colaborare cu directia de Urbanism si Amenajarea Teritoriului;
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Monitorizeazd activitatea administratorilor cladirilor publice/private, asupra actiunilor de

interventie privind reducerea riscului seismic sau a stdrii generale a acestora, cuprinzind

expertizarea tehnicd, evaludri , proiectarea si executia lucrérilor de interventie;

Verificd reprezentantii administratorilor de modul de intocmire a cartii tehnice a constructiilor i

a cladirilor potrivit obligatiilor i raspunderilor ce revin instituiilor, identifics, evalueazi si

controleazd toate riscurile potrivit reglementdrilor specifice; urmdrirea curenti pentru

comportarea in timp a bunurilor exploatate;

Urmaregte efectuarea de ciitre administratorii directi a efectudrii lucrdrilor de interventie asupra

bunurilor, respectiv intrefinerea, refacerea, modemizarea, reparafiile curente, reparatiile capitale,

etc;

Urmireste reprezentantii administratorilor directi in obtinerea certificatelor de performanta

energeticd pentru cladirile proprietate publici a judejului $i completarea de citre acestia a cartilor

tehnice cu instructiunile privind monitorizarea energetic;

Controleaza reprezentantii administratorilor sau a institutiilor publice, modul de efectuarea a

inspectiei periodice din punct de vedere energetic a sistemelor de inciizire ale cladirilor, prin

experii tehnici atestafi pentru cerinfa E - raportul de inspectie se va arhiva la cartea tehnica a

imobilelor;

Intocmegte si supune spre aprobare proiecte de dispozitii /hotdrari specific activitatii

compartimentului;

intocmeste documentatia privitoare la propunerea de cumpirare/vanzare a unor bunuri ce fac
arte din domeniul privat de interes judetean ,in conditiile legii;

Intocmeste i actualizeaza situatia (evidenta) contractelor de inchiriere, darea in administrare, date

in folosinta gratuita, date in concesiune de citre Consiliul Judejean pentru spatiile ce apartin

domeniului public, privat al judefului; situatia se va {ine pentru fiecare unitate administrativa in

parte pentru domeniul public/privat pe scheletul machet# aferenta inventarului judeului;

Verifica documentatiile ce cuprind evaludrile cladirilor din domeniul public si privat, participa in

comisii de evaluare a cladirilor sau terenurilor in vederea inchirierii, concesionarii, vanzarii

acestora;

Eiaboreaza procedurile standard specifice activitailor proprii, le supune aprobarii si le aplica,

conform normelor in vigoare;

Colaboreazi cu toate directiile §i serviciile/compartimentele de specialitate din cadru! Consiliului

Judetean Botogani pentru rezolvarea atributiilor proprii/ ale serviciului;

Respectd prevederile Regulamentului de organizare i functionare al Consiliului Judetean

Botogani, ale instructiunilor privind sanatatea §i securitatea muncii si a normelor privind

prevenirea si stingerea incendiilor i a situatiilor de urgent;

Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal cu care intrd in contact prin natura

atribugiilor de serviciu (a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele

informatice/baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter personal);

Intocmeste documentatia referitoare la propunerile de delimitare dintre domeniul public de interes

national, judetean sau local, conform prevederilor legale;

Analizeaza apartenen{a bunurilor imobile, prevazute de lege, ca apartinand domeniului public al

judetului, pentru a nu exista interferente cu imobilele din domeniul public al statului sau de interes

local;

Participi la proceclurile standard specifice activititilor proprii, le supune aprobirii si le aplic,

conform normelor in vigoare;

Indeplineste 5i alte atribufii stabilite de sefii ierarhici cu respectarea specificului

compartimentului.



Atributii previazute in fisa postului

Directia Servicii Publice- Serviciul de Management Integrat al Deseunrilor

Unitatea de Management a Proiectului ,, Sistem integrat de management a deseurilor in
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16.

17.
18.

19.

judetul Botosani **

Functia publici de executie: consilier juridic, clasa I, grad profesional principal

Participd, in calitate de expert juridic/achizitii publice conform dispozitiei Presedintelui
Consiliului Judetean, la monitorizarea "Contractului de delegare a gestiunii, prin concesiune,
a activitdtii de administrare a statiilor de transfer, sortare a deseurilor municipale si
administrare a depozitului de deseuri ~ judetul Botosani™;

Cunoagte, controleaza si monitorizeaza toate contractele de delegare incheiate in cadrul
Proiectului Sistem integrat de management al degeurilor in judeful Botosani (S.1.M.D.) si
rispunde de executarea corespunzitoare a acestora;

Asigurd informatii pentru Contractele de lucriri, Contractele de servicii, Contractele de
furnizare a echipamentelor si Contractele de exploatare;

intocmeste, rapoarte/rapoarte de monitorizare pentru seful serviciului/directorul
executiv/presedintele consiliului judefean/organisme financiare/alte institutii implicate, la
cerere gi/sau conform prevederilor din documentele relevante privitoare la proiect;
Respectd si asigurd conformitatea lucrarilor proprii cu Sistemul de Management al Calitatii
pentru UM.P;

Stabilegte si intrefine monitorizarea contractelor, inregistrari, plafi si sisteme privind
S.IM.D;

Péstreaza si inregistreazi contractele;

Coordoneaza problemele strategice, relationale, legale i tehnice i deficitele de performanta
ale contractantilor/operatorilor;

Furnizeazi aprobarile finale pentru schimbarea termenilor contractuluifacordului cu
operatorii, inainte de a fi transmise catre seful serviciului si directorul executiv;

Furnizeazi aprobirile finale ale deciziei de nerespectare a contractului si deducerii
penalitdfii corespunzitoare, inainte de a fi transmise cétre seful serviciului si directorul
executiv;

Furnizeazi evaluiri sumare ale administrarii contractelor citre seful serviciului si directorul
executiv;

Asigur# sprijin membrilor UM.P. cu privire la toate aspectele legislative care privesc
monitorizarea contractelor de delegare;

Reprezinti interesele U.M.P. din punct de vedere juridic;

Sprijind operatorii in obfinerea si mentinerea aprobirilor, autorizatiilor si licenielor necesare
functiondrii S.1.M.D.;

Initiaza si faciliteazd procedurile de arbitraj cu operatorii, daci este cazul;

Asiguri consultania de specialitate functionarilor desemnai pentru inspectia contractelor,
cu privire la derularea formularelor de monitorizare;

Solutioneaza scrisorile/sesizérile adresate U.M.P.;

Cunoagte i asigura pentru U.M.P. actualizarea permanenta a legislatiei in domenii de interes
si legdturd cu S.I.M.D,;

Sprijind cu informatii si documente serviciile de specialitate din cadrul Consiliului Judefean-

Botosani, in elaborarea documentatiilor specifice de naturd juridica (intimpindri, plangeri-

etc.) in cazul spetelor care privesc contractele derulate in cadrul Proiectului investitional.
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Respecta prevederile Regulamentului de Organizare 5i Functionare a Consiliului Judetean,
ale Instrucfiunilor privind Sanitatea si Protectia Muncii si ale Normelor privind Prevenirea
§i Stingerea Incendiilor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Cunoagte si asigurid pentru U.M.P. actualizarea permanentd a legislatiei in domeniul
achizitiilor publice;

Asigurd ducerea la indeplinire a prevederilor hotdrérilor de consiliu judetean si a
dispozitiilor emise de Presedintele Consiliului Judetean care privesc domeniul siu de
activitate;

Elaboreaza, alituri de seful serviciului /directorul executiv, rapoarte de specialitate si
referate de specialitate in vederea promovirii proiectelor de hotirari de consiliu judetean si
a emiterii de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean;

Asigurd, in domeniul siu de activitate, realizarea bazei de date privind S.I.M.D.;

Mentine inregistriri adecvate si pastreazi arhivele;

Participd la seminarii si conferinje care au legiturd cu S.LM.D., pe domeniul siu de
activitate;

Indeplineste alte sarcini care intea in sfera de activitate a U.M.P., primite din partea seful
serviciului /directorului executiv sau a presedintelui consiliului judetean, sau care rezulta din
actele normative in vigoare;

Elaboreaza procedurile standard specifice activitatilor proprii, le supune aprobarii si le
aplicd, conform normelor in vigoare;

Pastreaza confidentialitatea in legitura cu faptele, informaiile sau documentele de care ia
cunogtind in exercitarea functiei;

Verificd documentele pentru claritate, consistenfd si, in general, sa fie de o calitate
corespunzitoare pentru licitare;

Asigura ca procedurile, cerinjele si obligatiile legislajiei privind achizitia public de bunuri,
servicil, lucrari si concesiondri de servicii i lucrari sa fie respectate in intregime;

Ofera consultan{a juridica atunci cind este necesari;

Raporteaza orice act ilicit, comportament sau corupfie a managementului si/sau a
autoritdtilor statutare sau instituiilor responsabile de a apara interesul public;

Rezolvd corespondenta specificd compartimentului repartizate spre solutionare de catre
Seful serviciului/ conducerea directiei sau a Consiliului Judetean;

Elaboreazi documentatiile §i participd la selectarea unui prestator in vederea realizarii
PJGD-judetul Botosani, efectueazi demersurile pentru aprobarea documentului prin HCJ;
Elaboreazi documentatiile §i participa la selectarea asistentei tehnice pentru pregitirea
documentelor suport aferente unei aplicatii de finanjare prin POIM;

Sprijind pregitirea Master Planului §i a aplicatiei POIM pentru realizarea noilor investitii
programate prin PNGD, in stransa colaborare cu asistenta tehnica si ceilali factori implicati;
Are responsabilititi, conform dispozifiei Presedintelui Consiliului Judetean, cu privire la
monitorizarea ,Contractului de delegare a gestiunii, prin concesiune, a activitafii
administrare a statiilor de transfer, sortare a deseurilor municipale si administrare a
depozitului de deseuri — judetul Botogani”, pentru zona de colectare IV Botosani;
indeplineste alte sarcini repartizate de catre superiorul ierarhic;

Respecté prevederile Regulamentului de organizare si funcfionare al Consiliului Judefean
Botosani, ale instructiunilor privind sanatatea si securitatea muncii §i a normelor privind
prevenirea i stingerea incendiilor §i a situatiilor de urgenta;

Pastreazi confidentialitatea datelor cu caracter personal cu care intrd in contact prin natura
atributiilor de serviciu (a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele
informatice/baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter personal).




10.
1.
12.
13.
14,
15.

16.
17.

Atributii previizute in fisa postului

Directia Servicii Publice-Unitatea Judefeani de Monitorizare a Serviciilor
Comunitare de Utilitiiti Publice

Functia publici de executie: expert, clasa I, grad profesional superior

Monitorizeazi din punct de vedere tehnic, in colaborare cu aperatorii serviciilor comunitare de
utilita(i publice, planurile de implementare a Strategiei judetene privind accelerarea dezvoltarii
S.C.U.P. 2007-2020 - serviciul de alimentare cu api si de canalizare™

intocmeste proiecte de hotaréri $i le inainteazi spre aprobare Consiliului Judetean, cit si proiecte
de dispozitie a pregedintelui legate de specificul activitatii directiei i a compartimentului;
Asista din punct de vedere tehnic operatorii §i autoritétile administraiei publice locale din judet
in procesul de accesare i atragere a fondurilor necesare dezvoltdrii serviciilor comunitare de
utilitati publice- serviciul de alimentare cu apa si de canalizare ;

Asista din punct de vedere tehnic autoritifile administratiei publice locale din judet in
monitorizarea implementarii strategiilor locale privind accelerarea dezvoltdrii serviciilor
comunitare de utilitati publice si a planurilor de implementare aferente acestora- serviciul de
alimentare cu apa si de canalizare ;

Monitorizeaza din punct de vedere tehnic Contractul unic de delegare a gestiunii serviciilor
publice de alimentare cu apd i de canalizare prin concesiune- judetul Botosani.;
Monitorizeaza din punct de vedere tehnic indicatorii specifici serviciilor comunitare de utilitagi
publice- serviciul de alimentare cu api si de canalizare ;

Pregiiteste si transmite rapoarte de activitate ciitre Biroul de monitorizare constituit la nivelul
Institugiei Prefectului, Unitatea centrala de monitorizare, precum si autoritatilor de management
care gestioneaza instrumentele structurale si programele operationale cu impact in domeniul
serviciilor comunitare de utilitati publice- serviciul de alimentare cu apa si de canalizare, dupa
caz;

Raspunde la orice adresa, scrisoare repartizata spre solutionare in termen legal, sub semnitura
sefului ierarhic;

Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Botosani pentru rezolvarea problemelor care intré in sfera proprie de activitate, trasate
de seful ierarhic;

Elaboreazi, la solicitarea sefului ierarhic superior, rapoarte cu privire la implementarea
Strategiei judejene privind accelerarea dezvoltarii S.C.U.P. 2007-2020;

Acordd consultantd tehnicd, conform Codului administrativ, la solicitarea autorititilor
administrafiei publice locale din judet- serviciul de alimentare cu apa si de canalizare;
indeplineste orice alte sarcini de serviciu care intra in sfera proprie de activitate, transmise de
seful ierarhic;

Cunoaste legislatia specificd domeniului de activitate;

Participa la seminarii §i conferinte care au legatura cu domeniul sau de activitate;

Revizuieste, dacd este cazul, procedurile standard specifice activitatilor proprii, le supune
aprobdrii si le aplicd, conform normelor in vigoare;

Mentine contactul cu autoritdtile de mediu;

Pastreazd confidentialitatea in legdturd cu faptele, informatiile sav documentele de care i_g_‘ﬁ M4 4
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Atributii previizute in fisa postului
Direcfia Investifii §i Achizitii Publice-Serviciul achizifii publice

Functia publici de executie: consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior

I. Urméregte §i transmite documentele constatatoare incheiate la finalizarea contractelor si la
expirarea garanfiilor de bund executie a produselor, a serviciilor de proiectare si respectiv, a
lucririlor de executie;

2.Stabileste clauzele contractuale, din punct de vedere juridic, pentru contractele de achizitii publice
de furnizare, de servicii §i de lucriri §i urméreste incheierea acestora, precum si transmiterea lor
tuturor factorilor implicai in contracte;

3. Intocmeste si urmdregte incheierea si transmiterea actelor aditionale la contractele de furnizare,
de servicii sau de lucriri, atunci cénd este cazul;

4. indeplineste obligatiile referitoare la contestatiile depuse in cadrul procedurilor de atribuire
organizate de Judeful Botogani - Consiliul Judetean;

5. Participdin comisiile de evaluare pentru achizifia obiectivelor de investifii, a bunurilor si a
serviciilor organizate de Judeful Botogani - Consiliul Judefean;

6. Constituie i pastreazé dosarele achizifiilor publice;

7. Tine evidenia contractelor incheiate de Serviciul Achizitii Publice §i asigura publicarea acestora
pe site-ul Consiliului Judetean Botosani precum si raportarea anuala a acestora la ANAP;

8. Stabilegte si intretine relatii de colaborare cu institutiile deconcentrate ale statului si cu

alte institutii i organisme;
9. intocmeste proiecte de dispozitie a pregedintelui, legate de specificul activitatii serviciului;
10.Asigura sprijin conform Codului administrativ, la solicitarea consiliilor locale, in limitele conferite
de lege;

11.Raspunde, in limitele conferite de lege, la orice adresa, scrisoare repartizati spre solutionare in
termenul legal, sub semnitura sefului ierarhic;

12. Asiguri confidentialitatea datelor §i lucririlor proprii, a celor elaborate in cadrul serviciului sau
a altor informatii la care are acces;

13. Elaboreazii procedurile standard specifice activitailor proprii, le supune aprobarii si le
aplicd, conform normelor in vigoare;

14.Indeplineste orice aite sarcini de serviciu transmise de sefii ierarhici;

15.Efectueazi achizitii publice prin mijloace electronice (SEAP), conform legislatiei;

16.Realizeazi achizitiile directe;

17.Pastreazii confidentialitate in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea funciei;

18. Respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean
Botogani, ale instructiunilor privind sanatatea §i securitatea muncii si a normelor privind stingerea
incendiilor i a situatiilor de urgenta.

19.Pastreazd confidentialitatea datelor cu caracter personal cu care intrd in contact prin natura
atributiilor de serviciu (a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele informatice /
baze de date prin care sunt gestionate/prelucrate date cu caracter personal).



