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ANUNT

Consiliul Judetean Botosani organizeazi la sedin concurs pentru ocuparea unei

functii publice de execufie vacantia in aparatul de specialitate, in perioada 04 - 09
ianuarie 2018, astfel:

Directia Buget -Finante — Serviciul financiar, contabilitate, buget, impozite, taxe

Consilier, clasa I, grad profesional superior

Conditii specifice:

studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in domeniul stiinte
sociale, ramura de stiintd- stiinfe economice, domeniul de licentd contabilitate;
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice : minimum 9
ani.

Conditii generale:

indeplinirea conditiilor previzute la art.54 din Legea nr.188/1999, republicata(2),
cu modificérile si completarile ulterioare

Conditii de desfasurare:

Perioada depunerii dosarelor - 28.11-17.12.2017 ( in termen de 20 de zile de la
publicarea anunfului in Monitorul Oficial, Partea a I11-a)

Selectia dosarelor - 18.12 -22.12.2017

Proba scrisi: - 04.01.2018, ora 11,00

Interviu: - 09.01.2018, ora 10,00

Dosarele candidatilor trebuie si cuprindi:

formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile
si completirile ulterioare, care va fi pus la dispozitie de institutie;

curriculum vitae, model comun european ;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectiondri;

copia carnetului de munci si, dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice; adeverintele care au alt format decét cel
prevazut In anexa nr. 2D la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completirile
ulterioare trebuie sd cuprindd elemente similare din care si rezulte cel putin
urmdtoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activititii, vechimea
in munca acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor;



copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al
candidatului; adeverinta va contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii Publice;
cazierul judiciar;

declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calititii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Formularul de inscriere la concurs, formatul standar al adeverintei care atestd vechimea
in munci si in specialitatea studiilor dobandita dupé data de 01.01.2011, formular standard al
declaratici pe proprie rispundere privind calitatea/lipsa calitatii de tucrator al Securititii sau
colaborator al acesteia, fisa postului si bibliografia se gisesc pe pagina de internet
www.cibotosani.ro la sectiunea concursuri.

Bibliografia corespunzitoare se afigeazi aldturat prezentului anunt.

Orice relatii suplimentare pot fi obtinute la camera 310 si telefonic la nr. 0231 /
514712, interior 3101, persoana de contact Ivascd Elena — consilier la Serviciul organizare,
salarizare, resurse umane, e-mail:ivasca.elena@cjbotosani.ro .

PRESEDINTE,
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea functiei publice de executie de consilier, clasa 1, grad profesional
superior la Serviciul financiar, contabilitate, buget, impozite, taxe in cadrul
Directiei Buget — Finante

Functia publici :
Consilier, clasa I, grad profesional superior

1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Legea nr.188/1999 - privind Statutul functionarilor publici, republicatd (2), cu
modificarile si completérile ulterioare;

3. Legea nr.215/2001 ~ a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si

completirile uiterioare;

Legea nr.7/2004 — Codul de conduitd al functionarilor publici, republicata;

Legea nr.273/2006 - privind finantele publice locale, cu modificéarile i completérile u
ulterioare;

6. Legea nr.6/2017 - a bugetului de stat pe anul 2017,

publice; Planul de conturi pentru institutiile publice s§i instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare;

8. Legea nr.82/1991, republicati(4) - a contabilitifii, cu modificarile si completirile
ulterioare;

9. O.M.F. nr.1792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile ulterioare;

10. O.M.F.P. nr.2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

11. O.U.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice cu modificérile si completérile ulterioare.

Noti : In vederea pregitirii pentru concurs/examen se vor avea in vedere modificiirile
si completiirile intervenite in prezenta bibliografie pana la data de 31.12.2017.

N
PRESEDINTE,
Costica Macaleti




FISA POSTULUI

Atributiile functiei publice de executie de consilier superior la Serviciul
financiar contabilitate, buget, impozite, taxe din cadrul Directiei Buget
Finante

1. Intocmeste dispozitiile bugetare de alimentare cu fonduri ale ordonatorilor
tertiari de credite, in limita bugetului aprobat, tine evidenta alimentarilor si
urmaéreste executia bugetard pentru toate capitole;

2. Urmareste executia bugetara a cheltuielilor pentru activitatea proprie si face
propuneri privind virarile de credite bugetare in functie de creditele angajate,
intocmeste anexa 7 la darea de seama pentru activitatea proprie si
centralizat;

3. Introduce situatiile financiare trimestriale si anuale in format electronic -
programul de la finante;

4. Participa trimestrial la intocmirea darilor de seama, centralizand anexele nr.
1,2, 3, 4, 14b, 9, 11, 23, 29, 30b si 40b de la ordonatorii tertiari;

5. Urmareste justificarea sumelor acordate personalului neclerical sub forma
de sprijin financiar conf. 0.G. 82/2001;

6. Centralizeazad trimestrial situatia stocurilor, creantelor si a datoriilor pentru
intocmirea raportului la darea de seama,

7. Intocmeste lunar situatiile privind deschiderile de credite bugetare si le
inainteazi la Trezoreria Botosani;

8. Se ocupa personal de organizarea inventarierii anuale, initierea procedurii de
casare, valorificarea bunurilor rezultate si tine evidenta registrului inventar;

9. Colaboreaza cu celelalte directii ale Consiliului Judetean si cu unitatile
subordonate pentru desfasurarea activitatii in bune conditii;

10. Asigura arhivarea tuturor documentelor, numerotarea si predarea acestora

la arhiva unitatii.

11. Asigura confidentialitatea datelor si lucrarilor proprii, a celor elaborate in
cadrul serviciului sau a altor informatii la care are acces;

12. Indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici, orice adresa
repartizatd va fi solutionata in termen legal, cu raspunsul insusit de seful
ierarhic.

13. Elaboreaza procedurile standard specifice activitatilor proprii, le supune
aprobarii si le aplica, conform normelor in vigoare;






