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1. INTRODUCERE

1.1. SCOPULDOCUMENTULUI

Acest manual prezinta caracteristicile tehniceFsilzy” O U ale plakfdrngi IT implementatén cadrul
LINE A SORNMAIM adi NI GAS Y2RSNYN ny ALINAR2AYydzZ OSGNGSYyAC
Cdzy QUA2YIFEAGNGAES 2FSNAGS RS tfFdF2NYF LYyGS3INI OGN

NNundlhtat OSNA vy i St 2 NI O SiyNiliSOW A i2ANTzy N GRMySRR G I € N Odz / W .
Fdzi2YFGATFNB | LINPOSASE 2N UA T dzEdzNAE 2NJ RS f dzONXz |

1.1. ARIA DE ACOPERIRE AOCUMENTULUI

Documentul este livrabil in cadrul Lvr [11.4.7 Manual de utilizafel § F2 NY¥N Ly GS3aN}: 4N RS
AYGSNI OUAdzy AAUDIAABE NGBSYRAAGt WS/ B2 (N RdzNF GF  LINE A ¢
LYF2NXYIFGAAES AyOfdzaS ny Ol Raidizhod toe& aplatiskmeid2 NJ FA F2f
hNAOS Y2RAFAOINB | O2yiAydzidg dza | O8aidza R2Odzy Sy d
abyl 38YSylidzsg A yOKHEBINNYE DNRNYZA {AaGSYddf dA RS /FEAG

1.1. D%&) . )ACRQNIME ABREVIERI

Termen Descriere

PISC tfFGF2NYN LYGdSaNI N RS { AYL3X
CJ Botosani Consiliul Judetean Botosani

PF Persoana Fizica

PJ Persoana Juridica

HCJ Hotararile Consiliului Judetean
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2. CARACTERISTICIGENERALEPLATFORMAPISC

Platforma PISOA Yy S daNBIRAZDENE T 0 ANRBONI GASAE ONBUUGSNBI STAC

ASNDAOAAL 2NJ LIldzof AOS 2FSNRESONDSENB OIS E RNA deh WERS @ |

A A Lo~ M A

tL{/ @I LISNX¥YAGS O2YdzyAOF NBIF Odz OSGNUGSYAA OFG &ar O;
electronic, digital, ircadrul sistemului informatic.

{AaGSYdzZ @G 2FSNRAA LIRaAOATAGFGESE RS I Pé&au NON | Gl
LISNE2F Yy FdziSYyGAFAOLGE OFG aA ySO2YLX SGFdS LISy iNHz

- A 4 o~ N oA

Olilddf Ay OFNB OSGNISIydd ydz F NB O2yi Ay aradsSyo
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3.F5. #8) /. ! PORTAESI MOD DEDPERARE

3.1 ACCESARKVEB PRIN INTERMEDIUIBROWSERULUI

t SYGNdz I | 00Sal FLXAOFGALF ydz S&AGS ySOSal NI
intermediul celor mai utilizate browser: Google Cromez, Firefox, Safari, Opera

Adresa de acces estettp://10.63.110.50/

CONSILIUL
JUDETEAN
BOTOSANI

Intrebari frecvente

Cont

Contact  Monitorul Oficial

prin Prog

itats inis iva 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul C) Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

El

HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN

1

DISPOZITII

El

PROIECTE DE DISPOZITII

08
PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
-

c

prin Prog o

itat inis iva 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

Powered By Documenta DMS

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Admini

Continutul acestui site web nu reprezinté in mod obligatoriu pozitia oficield a Uniunii Europene.

fonduri-ue.ro

treaga responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei inforr

WWW.poca.ro

Vezi catalog servicii publice

2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeans, vé rugdm s&

prezentate revine iniiatorilor site-ului web.

CONSILIUL
JUDETEAN
BOTOSANI

El i 5] 04
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII
- % e
-
i Q fin 2
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTI PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
- - -
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3.2 CREARECONTPF/PJ/ INSTITUIl PUBLICES UBORDONATE

I FydzYAGS aSNIAOAA LlzaS I RA;

t SYGNHz I Lilzi Sl | 00Sa
t SYdNHz ONBI NBI O2yids dzi adzyid ySO:

nUA ONBST S O2yio
1. Accesrehttp://10.63.110.50/
2.1 LIN&AIFNB o0dzi2zy o! dziSyGdATAOF NB¢

[ PCCA <

~ CONSILIUL
SRy JUDETEAN Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial
! : BOTOSANI

grata de Simpli ai tiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, tata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Prog; Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El 1 El 08
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII 3

3.{8 11838 2LNAdzySlt a/ NBSHIN /2yié

B & PLCA -

Competerts {ace dorants

a CONSILIUL
[SR§ JUDETEAN  Acasa Intrebarifrecvente Cont Contact Monitorul Oficial
/&Y BoTosANI

CONSILIUL
¥4 JUDETEAN
+§) BOTOSANI

WWW.poca.ro


http://10.63.110.50/

* ¥ x
-
* u

PCCA <

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

* *
* 4 *

UNIUNEA EUROPEANA

4. { S O2YLX SGSIFTN YAYAY RIFISEtS 26tA3IG2NAAET &S ny
deacordcutermeni ®2 Y RAUGAAE Sé¢ &AA &S LI &N o0dzi2ydzZ aOy NX

Se selecteaza entitatea: PF/PJ/ Instituii Publice/Subordonate si se deagleampurile aferente cu
datele personale

5. Daca unul sau mai multe din cAmpurile obligatorii nu au fost completate cetateantdfestiva
primi informare.

6. 5dzZLIN O2 YLJX Sl NBI (dzi dzZNBNJ ONYLIJzNARE 2NE OSGNG S yd:
O2yldzZ &S @F FLINRo6lF RS ONGNB tL{/ X OSGNGSI yd
Se transmite notificare pe email pentru validarea emailsiwiupa acceptul
cetateanului/entitatii se trasmite solicitare e crearea cont catre CJ Botosani. Unde este alocata

0 persoana/ mai multe persoane care se vor ocupa de verificarile aprobarile conturilor noi.

3.3 A#! 3 A

{SNBAOAAES aS | OGRS RBY NBIWAH &B OLINNVYIINIDA G S LIS Of |

= CONSILIUL
“-vJUDETEAN Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial

5V Botosani

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul C) Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

prin Prog Operational Capacitats inistrativa 2014-2020.
Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El i E] 04

HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
e DISPOZITH PROIECTE DE DISPOZITII .
- -
8 ) i &
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
d - —»> I
) ) )
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3.4 EDITATRE PROFIL UTILIZATOR

Programul Operational Capacita.te Administrativa
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1. Se autentifica personalul Consiliul Judetean Botosani in platforma ewl link

http://10.63.110.50/introducand utilizatorul si parola userului creat de Administrator

!! Documenta

Introduceti datele pentru autentificare

A docmeriem g o -

Romana -

Autentificare

2. {S FLI&aN Oft AO1 LIS a2z2Ydz Si¢

Edit

rocedur lucru ri
;ﬁ Preferinte utilizator
Limba implicita:
Director login
- CONSOLE
O = murariu.daniel@sjbotesani ro Teste_PI Start Up Page:
Index Flip: (m]
Ip secure: (m]
Notificare email flux:
Utilizare favorite la mutare o
director:
Folder neinregistrate
ptiuni descarcare
> Download DMS Connector Full Director Home FITEVTeste._Phugin
> Download DMS Connector User Guide Director Fax:
> Download DMS User Guide
Director Registratura:
> Download DMS Admin Guide
> Download DMS Admin Guide Annex Tree width % 14%
>DMS Connector jar file ont
! v Director mutare flux:
> Cale locala download DMS Connector:

‘ Preferinte pentru utilizatorul murariu.daniel@cjbotosani.ro

Tex

912px

78Tpx

912px

787px

0 CONSOLE

5AY FTSNBIFAGNFI OFNBX &S RSAOKARS Fdzi2YlF G dziA
Se poate seta ca pagina de stafereastra INBOX , pentru utilizatorii care se afla pe flux
cu rol de aprobare/distbuire/informare.

———————— ) B - - .
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Bl bocumenta
Dashboard Ade

Proceduri de lucru > Utilizatori

1) Preferinte utilizator

. Dirsctor
M Actune  Limba =

- Direclor
Utiizalor -

murariu danisl@cjbotosani o Teste_PI

Optiuni descarcare

> Download DMS Connector Full

> Download DMS Connector User Guide

> Download DMS User Guide

> Downlead DMS Admin Guide

> Download DMS Admin Guide Annex

> DMS Connector jar file only

> Cale locala download DMS Connector:

e

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Edit

Limba implicita:
Director login

Start Up Page

Index Flip

Ip secure:

Notificare email flux
Utilizare favorite la mutare
director:

Folder neinregistrate:
Director Home:
Director Fax
Director Registratura:
Tree width %:

Director mutare flux

Preferinte pentru utilizatorul murariu.daniel@cjbotosani.ro

FLUXURT -
CONSOLE

INDEX

KANBAN

REGISTRATURA -

SITE\Teste_Plugin

= Murariy ‘Switch Theme
anieHoan

CONSILIUL.
JUDETERN
BoTosAN!

WAlme L atime

Inaltime
sdefux sk

Pagina de.
side fux start

preview afisae

Tpx s12px 787px. 912px 87px 0 CONSOLE

Se inchide farastral dz(i 2 YI G N

Schimbare parola

Bl pocumenta

Dashboard

roceduri de lucru > Utilizatori

1) Preferinte utilizator

Directar
ogin

- _ Dirsctor
M Actune  Limba Usiizator by

Administrare

Director
ax

murariu. daniel@cjbotosani.ro

bptiuni descarcare

Teste_Plugin

Parola veche.

Parola noua:

Ceonfirma parola

Limba:
> Download DMS Connector Full
> Download DMS Connector User Guide
> Download DMS User Guide downioad
> Download DMS Admin Guide download]
> Download DMS Admin Guide Annex [download]
> DMS Connector jar file only download]

> Cale locala download DMS Connector:

UA

Operatiuni

Utiiizare:
Jicla  Latime

bre  Side-panel  Side-panel
o

LISY G NHz aOKAYol NBI

& Murariy
DanieHoan

S E%

‘Switch Theme.

‘CONSLIUL
JUDETEAN
BaTosANI

inakme  LAme  WaNme gy
side fux

Inattime

s
proview | eview side fiec afisate

1 912px

[ =3

Romana v

=i

787px 912px 787px 912px T87px 0 CONSOLE

WWW.poca.ro
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3.5 REGISTRATURAELECTRONICA

3.8.1 Inregistrarea documentelor in Registru de intrari iesiri

I 00SalyY YSyAdzZ awSIAAGNI Gdz2NF ¢ B awS3IA &l NI G dzNT

(@ )
) @,

Bl pocumenta =
Folders Inbox Dashboard ‘Administrare Rapoarte Registratura Operatiuni

Registratura electronica

olaeaw + 3 m

[ SMODELDOC Cautare fisiere
[ Arhiva
[ Contracte Administrare registre 2020.12.08

'semnatura_Documentay
CRo R ... | g s

1= EU201014_10 e f
[ Import_Arhiva_Zipper UL A 20201208 §

M semnatura_Documenta,
"~ soan documerte 0 . P — o wasasoT _do

Tip document Semnat Nrinreg. Datainreg.  Status PDFA Barc IDX -

Se actio$ I T | Kdzff Sy &OGEF T+ NBEIAAGNHZE &A | LIX AOFGAL
utilizatorul are drept de operare. Apoi se selecteaza Registru de kitrsini

LI Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina
inregistrare la Compartiment Administratie Locala, Secretariat
Numar de care se Data
inregistrare conexeazd inregistrarii

lesire

indicativul

= Dosanuhui
Lo Registru test |
Compartiment 2024412020
(im] - o 38 ; 09.03.2021 E
ul Informatic g-jl‘t": test/ Registru de intrari-iesir —je—
a’
Compartiment Registrul Audientelor
= ul Informatic m} = 04.03.2021
= Compartiment Registrul Comisia nr 1
Administratie
2 3% 04.03.2021 ) -
Q = = Registrul Comisia nr.2
Secretariat
-
Sompartment Registrul Comisia nr.3
n’ Lo, =] ES 04.03.2021
Secretariat Registrul Comisia nr.4
«
o & 03:05.2021 Registrul Operatiunilor de Prelucrare
a 33 23.02.2021 5 Registrul de Angajamente de Confidentialitate
el : Registrul de Consimtaminte
Lug"!‘“m”e o 12 22.02.2021
Secretariat Registrul de Incident and Data breach Management
Compartiment
© Registrul de Instruiri GDPR
:ggl‘g\‘straﬂe o ” 22.02.202 © Registrul de Instruiri
Secretariat
Compartiment

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru de intesiri, dupa selectageacestuia
aS LI &l dzydzZ RAYUGUNBE OStS R2dzZ o6dzi2FlyS ! RIdzal
in care se vor introduce datele noii inregistrari.

WWW.poca.ro
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Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina
Oolrparhmem Administratie Locala, Secretariat

=
D 3 -
o c‘ ‘:ﬁm t - 19,0209 o Ultimul numar inregistat pe acest registru este 38 din data 09.03 2021
ar p General
04.03.2024 ]
= Ci i inistratie Locala,
Q 04.03.2021 o Numar de inregistrare:
-
Data inregistrarii:
R o . g 09.03.2021
Intrare lesire
A 03.03.2021 o
= Numar de inregistrare la "
23022021 o : care se conexgaza | Selecteaza optiune
indicativul Dosarului:
2202202 =] Numarul document:
Data document:
22022021 =]
Emitent/Destinatar: + ‘ @
18.02.2021 =]
Tip Document:  Selecteaza optiune
12.02.2021 =]
Continut pe scurt:
g
10.02.2021 =]
Data expedierii
35w -
22021 a N 3 P o]
. Destinatar intem

a) Se completeaza campurile de date in sectiuGemeral

- Secretariat - departamentul careinregistreazadocumentul se selecteaza din lista
predefinita de unitati ierarhice ale organigramei. Daca utilizatorul are drept pentru un
singur departament, atunci acesta va fi selectat automat de catre aplicatie.

Obs: De regula, acest camp indica departamentul caruia ii apartine utilizatorul, insa
in unele situatii utilizatorul poate avea drept pe mai multe departamente (alocare
functionala).

- Numar inregistrat- In partea de sus, imediat sub butoane, aplicatiaiaadnformativ
numarul alocat celei mai recente inregistrari si data inregistrarii. Numarul este pre
generat automat.

- Data inregistrariieste tot un camp read only, in care este afisata automat data curenta la
care este facuta inregistrarea

- Sebifeazadp A dzynBdreé d 4 dz ¢ L S& A NBE

- Continut pe scurt¢ se completeaza cu o scurta descriere a documentului care se
inregistreaza

WWW.poca.ro
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=
® ; 5 ’
I} 09.03.2021 (m] E Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 38 din data 09.03.2021
o General
o
= 04.03.2021 [m]
Secretariat: | i inistratie Locala,
Q 04.03.2021 [m] Numar de inregistrare:
- Data inregistrarii: | 09.03.2021
B’ 04,03.2021 o
& Intrare lesire
-«
03.03.2021 a Numar de inregistrare la
X e otera | Selecteaza optiune
indicativul Dosarului:
23.02.2021 u]
Numarul document: 19087 e
22.02.2021 8]
Data document: | (9.03.2021 T
EmitentDestinatar: | MIFANCOM S.R.L. { - 1423980) —— m
22.02.2021 u]
Tip Document: | pJAPL intrare -
Cerere solicitare DJAPL
18.02.2021 u]
Continut pe scurt: -
y
12.02.2021 o ; Data expedierii <
< e
ompar o Mod provenienta | posta/Curier - x a
‘ v

- Tip Documentse selecteaza din lista predefinita tipul de documerttullfde document
se afla sub fiecare categorie/clasa de almente si se poate cauta sau selecta.
- Emitent / Destinatarc, se selecteaza emitentul
- Daca Emitentul/Destinatarul nu se regaseste in lista predefinita, el poate fi adaugat prin

FOGA2Y I NBI+ DdzO2yYHat 88 BBl RISt 2N K&seA RSy A
RSaOKARSalvaagka @ LI2 A d

- bdzZYNNJ RS nyNBIA&AGNI NB 1 OlcNBcescBnpepoat8 ES T N
selecta numarul si data unei inregistrari aferente altui registru care va prelua valori de pe
coloanele comune celor 2 registre

b) LY &SO0%5a0x88Yy (6S se idchréalfifiut/fisierele asociate inregistrarii.
Incarcarea se poate face din unitatea de lucru (drag and drop sau click in zona 1) sau din
folderele Documenta, daca documentul a fost incarcat in prealabil in ajli¢alick in
zona 2)

~ Documente atasate

Faceti drag and drop aici sau dati click pentru a atasa. ..

Mol trnps)C ndf A

- 5dzZLd Ay OF NOFNB FA&AASNYzZ | LI NB OF aCAaiSNI

)
@.--- g
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c) OPTIONALA S O i Ad8/aESi A yal (i de Ndmplafeiaza Ndpartamentul si persoana
catre care vrem sa trimit automat pe fluxul Adc fisierul atasat inregistraii.

v Destinatar intern

Sunt vizibile doar departameniele ce au grupuri ce contin persoane

Departament: =~ Presedintele CJ Botosani/Directia Buget Finante x ¥

Didii Magda X~
Persoana:

- Se salveaza inregistrarea prin actionarea butonthlveaza

3.8.1.1. Transmitere document pe fluxul de intrare

In functie de tipul de document selectat si procesul acestuia , acestaarail un flux de

intrare, flux intern si flux de iesire. Pe langatirile reprezentative tipului de document mai
exista si fluxul adhoc care poate fi folosit din orice ecran: Registratura, Inbox, Folders. Acesta
permite utilizatorilor sa transmita documente catre o persoana sau mai multe persoane, prin
sdectarea numelifnumelor userilor stransmitereapentru receptie.

=l
(At D | n|o] @
= - delecieaza opuune v
-
S v e o .y e
5
- k] 09.03.2021 (m} (")
=
Q 04.03.2021 o (=]
Status Departament Persoana Data start Data end Nume pas Nume flux

-

36 04.03.2024 (m] @
a° . Fhux de ucu
- 04.03.20H =] (m) . .

Flux: DJAPL Intrare documente ~afp— x
34 03.03.2021 m] @2 g Persoana:  Federovici Doina x e
23.02.2021 (m] @ i
32 22.02.2021 [~ a Rezolutie:
22022021 a @
Trimite
—¢, i ) ) ]
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3.8.1.2. Traseul/Pasii de executie ai fluxului de lucru

ClI OSY OfAO LIS AYNBIAAUNINBE &aAx I O0O0Sal Y odzi?2yd

Registru de intrari-iesiri test - Murariu Daniel-loan
Compartimentul Informatic

E=- leTe s
u 11l Genereaza cod de bare
= Il Descarca cod de bare = &I e
F @ Preview
n ([# Vizualizeaza 112020 petitie test
[ Fisa portal
e Traseu 111.2020 cerere test
D A Flux de lucru
a’ |l Ruleaza rapoarte Zile
= +» Comenzi Modificat de: murariu. daniel@cjbotosani.ro
Q +++ Proprietati fisier Dimensiune 222695
& Raport documents predate Modificat la 16.12.2020 10:41:48
b €] Cloneaza bulk z
Z Staws Liber
B’ & Cloneaza bulk fara fisier E
P [ Importa poprire muttipla !
& Proceseaza poprire multipla
1 Predare Hotarari ale Consilului Judstean
= Genereaza borderou Tageuri 1
Statu

3.8.1.3. Editarea unei inregistrari/ anexare ulterioara

. .. & Vizualizeaza
Se acceasea butonul de progtati si se selectea.

Pe partea dreapta vor aparea campurile completate la crerea inregistarii si cu scroll putem
vedea sau atasa si alte fisiere.

3.8.1.4. Export raport

Se pun filtrele de cautare pentru a exporta un raport cu inregistrarile deriégpoi se accesaza
meniul Comenzi > Exporta excel, iar fisierul excel se va deschide in stanga jos.

=
®:
[}
ar
Q
B
-
e 2 0 i [BEwpetaps
- I -—
2 3
o 2 " /
n
2 o
]
&
Y “ <l
=
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3.8.1.5. Receptionare/Repartizare document primit pe flux

Utilizatorul caruia i tranmsis documentul primeste notificare pe email si acceseaza tigplica
in meniul Inbox.

- Previzualizare
Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

oooooooo

General/Secretar General Adjunct]

-Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

OEXAP,IEHE T

Sau dacae doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:
- Flux

In meniul Flux se poate urmari traseul fluxului de lucru cu pasii de executie si stadiul acestora
Pentru Receptionare se acceseaza Fux > Actiuni

WWW.poca.ro
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ORBRHe, LB ¥
DJAPL Ne. 33din 09.03.2021 -Carars solicitars DJAPL pof

B P 2 P

3.8.1.6. 1T A & @GiAsaraefte pe flux

Se acceseaza meniul Proprietati > Documente anexare > se incarca de pe desktop

tul. DJAPL Ne. 30din 09.03.2021 Cerere solicitare DJAPL pdf

521 -Cerere soficitare OMAPLpaf Anexean Documente + B0

3.8.1.7. Transmiterea unui document pe un flux de iesire sau-tc

Din meniul Inbox (daca avem un document deja primit) sau din meniul Folders adca este u
document nou incarcat cu drag and dropFoiders.

Click dreapta > Trimitere pe flux

O () 4APL N5 08,05.2021 Corere schctrs DUARL 0ot

B s

bundtat <. batosani 2120.doc

Se selecteaza fluxul si persoana/persoanele, se poate tranmsite un mesaj si se apasa pe Trimite

WWW.poca.ro
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3.8.2 Registre specifice

(s}
)

{S I OGA2ySKI Selecteaziviegiy NAizé ¢aA | LIX AOlF GAF | FA4&
utilizatorul are drept de operare. Apoi se selecteaza registrul specific.

e o
Dopooe DA g O

# S 1t oM DDO R B BB

3.6 ARHIVA ELECTRONICA

3.9.1 Incarcare fisier si previzualizare

o~ oA = s

l.j

Y aC2f RSNA ¢ |
SY OftAO LS ahlé¢ o

I 00Sa asSt SO
FAAASNI RAYy 20t ax FIO

7D
(o) ) ) y
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e Y ven e 0wt B 2 TestEUTFOOCH e - naen

Selectam tipul de document configurat anterior .

Diector pannte: iy 1 ! S a2 : .
Document: ! 1 sarvc o o« e - : E
W & 81 8|[= = o . ; .
Ehacon focawion KTWLL 8 4 v s e chvetores [
——
S0°R P st daegs amz
Nivel GOPR [ =] <]
Scop Prelucrare o St - T
Document otensa
Tw Selecton "o s -
e oG
JuNm— ' -
Stocare: Director curent ~ 7.' Selectati status s X Adara 18 in 1 Fash
1 T __ |
A A ¢ 4 = = A r 4 = LA ~
'0OO0SalyYy ulodZd RS a! UNAROdzuSE aA
B Documenta| 2 3 (o) Contract De Prestari Servicii.Pdf
[T S g -
SITE > Euae_1o
[pEo s o] e sl T Tom [ [ [ o] % ®E

| pmrtoctua n

Q---

WWW.poca.ro
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3.9.1.3. Trimitere pe Flux

O«
w

Completam numele fluxului, persoand-sO alY o0dzi2ydz AG¢NRARYAGSE

3.7 GESTIUNEACHIZITI SIINVESTITII

~ Ve ~

3101) T OACEOOOAOA Ai 1T OOAAO EI O2ACE

a) Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registrul Contracte, dupa selectarea acestuia se
F LI &l dzydz RAYGNB OSttS¢ 0RE dz | oNEiT2df y1SH 3 R LdEIA OIS
care se vor introduce datele noii inregistrari.

b) Se completeaza campurile de date in sectiuaeB Sy S NI f £

- In partea de sus, imediat sub butoane, aplicatia indica informativ numarul alocat

inregistrarii si datanregistrarii.

Se selecteaza tip document : Contrastse completeaza campurile libere si obligatorii din
registru.

WWW.poca.ro
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Tip
document:

Data
inregistrare

Categorie

Numar et

e

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Registru contracte - Documenta Suport
Teste

2
=
= v General
-3 Tip Document:
o Numar:
a’

Data inregistrare:
Q Acord cadru referinta:
= Categorie contract:
B°

Tip contract:

L]

Furnizor/ Prestator/
Executant:
Numar Emitent:

Data partener:

Achizitor / Beneficiar:

Valoare fara TVA:

Moneda:

Procent TVA:

Contract x v
17.12.2020

Selecteaza optiune -
Tip Contract pentru Categoria Achizitii x v
Acord x v

*ANAF Botosani

Coduri fiscale: A

34

17.12.2020

* MIFANCOM AA

Coduri fiscale: 321421

45

Selecteaza optiune v

9

Tip
document:

Data
inregistrare

Categorie
contract

Valoare eu TVA:

Data intrare in vigoare:

Data expirare:

Perioada valabilitate:

Durata nelimitata:

Continut pe scurt:

Observatii:

Zile alerta:

Data alerta:

~ Derulare contract

Derulator:

Supervizori:

~ Informatii document

. Contract

Registru contracte - Documenta Supol
Teste

53.55
17.12.2020
19.12.2020

17.12.2020 - 19.12.2020 (2 zile)

Contract

30

10.12.2020

Administrator Consultare Cetateni x

Selecteaza optiune

Antonesei Ovidiu %

cluura ol

¢

) ) ]
21
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Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

e »
socuments MU pqutiare comtraet contrac

¢#a1omnpocessaa Wl

5 = A z

A80GAdzy S a5 20N (O8I dif G 1358 Yy S &6 1adAl & 1O0OS & |

LB O
o c-

Gt eNDDe B WA S

L]

Noua inregistrare apare in tabelul centralizator din stanga ecranului.

o8pmn8p8p ! AAOCAOA ADI RGEDEOT QED O'A! ¢
Pentru anexarea la un contract a unui Act aditional se urmaresc aceiasi pasi de operare ca
atasarea unui fisieprincipal.

a) Intabelul centralizator se selecteaza contractul dorit, la care se va incarca documentul tip
AAC Act aditional.
byt SY(d Ndz Ay OF NOI NSF FAAASNHzZ dZA RAY gAck GALl R
FRAGAZ2Y I T € RAY RN&\tAcdafiitionah LJdzf dzZi RS R2 OdzYSy
c) Se deschide ecranul Explorer al statiei de lucru, in care se selecteaza fisierul ce se incarca,

RdzLJ: OFNB &S FOlGA2ySIHI |l o6dzi2ydz AahLISYyé o
7 20
Q.--- .
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d) Aplicatia deschide automat ecranul de metadate asociat tipului de docunmerdare

utilizatorul @mpleteaza campurile, conform continutului documentului ce se anexeaza,
dupa care Salveaza.

Registru contracte - Documenta Suport
Teste

¢otpmpcennass M

e) 5dzLd &l t @I NB | OOSal Y odziz2ydzd at NSGAT dz € AT |1
a {

) 1 OOSAL Y odzi2y dz FE gSHT Fé LISy bidlmre &1 € S |

3102) 1| OACEOOOAOA AiI 1 OOAAO EI O2ACH
a) Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registrul Achizitii si investitii, dupa selectarea

I OSaddzal asS L) al dzydzZ RAYUOGNB OSft SaticRigsdride 6 dzil 2 y
ecranul in care se vor introduce datele noii inregistrari.

Se completeaza campurile de date in sectiuGe@ Sy S NI £ £

EEIEEEIREE ]

Expodi ;| Partensr Botosani 100 ( - 005638)

-—
-—
-—
At Refarat de necsshate schiziie -—
-

Sunt vizibile doar depariamentsle ce au grupurl ce contin persoane

c) OPTIONALSe selecteaza Destinatarul din Tab: Destinatar intern

7

23
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d) Se incarca documentul/documentele

3.10.2.1.Transmitere pe flux de Achizitii

Se alege Fluxul de Achizitii, Persoana si se apasa pe butonul Trimitere.

Registrul de corespondents al Directiei de Investitii si Achizitii Publice - Gavrilosie Marius-Lucian >

Serviciul Achizitii Publice

= Serviciul
4 Achizitii 3 17.12.2020 Partener Botosani . S, - ) )

Publi o 100 Curent  Directia Investitii si Achizitil Gavriloaie 17.12.2020 Receptie Receptie

L4 L Reqistry test Publice\Serviciul Achizitii Public® Marius- 15:47:34 document de la
egistru test § X .
o - 1124:41.2020 E Lucian registratura
iziti 2 17.12.2020 + Botosan | carere festd 12 2411
{ Publice 100 Referat de
(=] necesitate
achizitie o Fluxde lucru

= Compartimen

t
Q A 1 17.12.2020 ANAF Botosani 1245 1742 Selecteaza optiune &

Lo

Secretariat achi Q
=
B Aprobare Cerere de achizitie directa

Tertextern: lesire - DIAP Aprobare strategie anuala de achizitii publice

®

lesire - DIAP Aprobare Program anual achizitii publice

Rezolutie:

-

Raport: | gelecteaza optiune

3.8 HOTARARI ALECONSILIULUIJUDETEAN- HCJ

3.11.1 Inregistrarea documentelor in Registru Proiecte HCJ cu
publicare in portal

1 00SalyY YSyANIté opw SIIASHEMRNTGiNdz G dzNJI- €

{S I OGA2ySKI-{St $0iSlylddf NMBIAZGNHZE &A | LIX AOI GAL
utilizatorul are drept de operare.

Utilizatorul acceseaza Registratura > selecRegistrul Proiecte HCJ

Pentru adaugarea unei noi inratyiari in Registru Proiecte HCJ, dupa selectarea acestuia se
LI &F dzydzZ RAYGNB OStS R2dzr o6dzi2tyS ! RI dAl NB
care se vor introduce datele noii inregistrari.
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Regitrul Proiectolor HC.) - Murariu Danietloan >

Uttimul numar inregistat pe acest registru este: 12 din data 09.03.2021

o General

Nr. de inregistrare:
Data inregistrarii: | 10.03.2021
Functie initiator | inspector -
Numele si prenumele

oy | lordache Bianca -

Titlul proiectului de | Protect de hotirdre privind aprobarea Actuli Adtional nr. 672021 la Contractul de delegare a gestiuni, prin concesiune, a acivitati de administrare a statilor de transfer, sartare a deseurilor
hotarare aconsiiulu | municipale si adminisirare a depozitul de deseuri - Judeiul Botosani nr. 12016/02.08.2018
‘judetean:

Gt ol BDDeNNMNR

®

-
Aviz1
—
Avizele comisiilor de
specialitate sesizate

Directia DOP
StructPers din aparatul

de specialitate al

Presedintelui CJ

responsabila U
elaborarea raportului

Alte avize necesare
conform legi | 121234

Numarul de
amendamente

Data dezbaterii in
ateriiin | 10032021

. - Ts Finalizarea procedurii [

Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

LA

Q.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vorincarcai n cadr ul chenarul ui
afisare in portal.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisare in portal se
incarca in chenarul mare unde scrieif Faceti drag and droup aici sau d

s | W, P e x| B oo % | @ P ¥

waw on@:
- M @ feeehVscli o Wimailogn [ Commni B wstsechica W) prodviecia W] Wobie st secrca L

S b g e aarerise oo u g1t oo ik e

seprars: | St gt

Bt

[ e S

Dupa” n c L r fiseenule se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.
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3.11.2 Afisare Portal Proiecte HCJ

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul C) Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderni in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El i El 08
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI

- DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII =y

IEI Q Eﬁ( C@h

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

\» - - -
\ Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Adm

2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunes Europeans, va rugdm s3

Continutul acestui site web nu reprezints in mod obligatoriu pozitia oficials a Uniuni Europene

asupra 5i cosrentei tillor prezentate revine inifiatorilor site-ului web.

“Jiy CONSILIUL
Powered By Documenta DMS { -v JUDETEAN

BOTOSANI

/s

Afisare Proiecte HCJ.

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut
incarcata anexa cu afisare in portal.

¢ \sillulut Judet Incepe cautarea

Numar de inregistrare  Data inregistrarii  Functie initiatort  Nume si prenume initiator  Titlul profectului de hotarare a Consiliului judetean  Avizele comisilor de specialitate sesizate  Struct/

13 0032021 nspector ordache Blanca Srolect de hotardre priv
e lac

12 nspector Hrilcu Doina
" instructor jordache Bianca
1 03.03.2021 resedinte

a 03032021 Presedinte

In campul de cautare utilizatorul ceunumele HGdzf dzA & A | OOS&aSI T | 6dzi2ydz

26
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3.11.3. Inregistrarea documentelor in Registru HCJ cu
publicare in portal

I 0O0SalyY YSyAdzZ awSIAAGNI GdzNF ¢ B awS3IAaidNI §dzNT

{S 1 OGA2ySKI-{St $@4ii&lyidif MNBIA A0 NUzE & kpekarst A OF GA L
utilizatorul are drept de operare.
Utilizatorul acceseaza Registratura > selecRegistrul Proiecte HCJ

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru HCJ, dupa selectarea acestuia se apasa
dzy dzf RAYUNB OSt S R2 dzl ezitaizdfidatia Sesdhileledzhlil NBareGal b ¢ 0 ®
vor introduce datele noii inregistrari.

g
= H Uttimul numar inregistat pe acest regisiru este: 10 din datz 09.03.2021
Numr de ordine:
o
[n] Data adoptarii: |~ 10,03.2021
a
Data intrarii in vigoare | 10.03.2021 ~—
Holrdre privind aprobarea Actului Adifional nr. 62021 I Coniracul de delegare a gestiunil, prin concesiune, a actvitifi de adminisirare a statilor de fransfer, sortare 2 deseurlor
Q Titlul proiectului;  municipale si administrare a depozitului de deseuri - Judetul Botosani nr 12016/02.08 2016
- 4
B’ Functia initiatorului | inspector -—
Numele si prenumele
i Hitatonuu; | lordache Bianca ~—
area Actului Aditional . 6/2021 12 Contractul o ielegare a gestiunil, prin concesiune, a actvitati de adninistrare 2 statilor de transfer, Sortare 3 deseurlor
municipale 31 administrare a depozitului de deseur - Judetul Botosani nr 12016/02.08 2018
Evenimente ulterioare
adoptarii —

Permite descarcare fisier in portal extem

Fl [ Destinatarintem

‘Sunt vizibile doar departamentle ce au grupuri e contin persoane.

Departament: = Selecteaza opfiune: .
Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vorincarcai n cadr ul pekaenar ul ui
afisare in portal.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal
se incarca in chenarul mare unde scrieiFaceti drag and droup aici sau

Y

atasa. .o

p
R

TN
JI'---

(\
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Fie name: [HC) 63 din 24222001 5 AnFies )

= 3

Pr——

Dupa” n c t r fisenulei se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.

3.11.4 Afisare Portal HCJ-uri

Platforma Integrata de Simplificare a i tiunii cu Cetétenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, tata in cadrul Proi i Administratie Modern in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412,
finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

Bl 1 Bl o
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITI PROIECTE DE DISPOZITII -5

) - fih &

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

- - - -

Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeana, va
rugam sa vizitati www.fonduri-ue.ro
Continutul acestui site web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene. Intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

CONSILIUL

Powered By Documenta DMS -w JUDETEAN
.
.

BOTOSANI

Afisare HGUri.

Af Adz WdzR S

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut

incarcata anexau afisare in portal.
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3.12.1 Inregistrarea documentelor in Registru Proiecte de Dispozitii cu
publicare in portal

I 0O0SalyY YSyAdzZ aGwSIAAGNI GdzNF ¢ B awS3IAadNI §dzNT

{S F1OGA2ySIXI-H{ StS@iiBydzr NBIAAGNHZE &A | LIX AOF GA
utilizatorul are drept de operare.
Utilizatorul acceseaza Registratura > selecRegistrul Proiecte Dispozitii

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru ProiecteloDpozitii, dupa selectarea
I OSaddzal &S L) al dzydzZ RAYGNBE OStS R2dzZ odzi2l
ecranul in care se vor introduce datele noii inregistrari.

02022021

4 02.02.2021

3 02.02.2021

2 12012021 privind aprobarea Regulamentelor de organizare si functionare ale Directiel Generale

esteia,

1 06.01.2021

sotomprenens W

Tip Document:  pispozitii nomative —

Pemite descarcare fisier in portal extem

[ Destinatar interm

‘Sunt vizibile doar departamentele ce au grupur ce contin persoane.

Departament;  Selecteaza optiune
Selecteaza optiune
ana:

Vizibilitate :

o Documente atasate

Daca in portal nu trebuie afisat fisierul atunci nu se pune bifa denperdescarcare fisier si nu
se va incarca niciun document in cadrul chenarului Anexa afisare portal.

Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vamircain cadrulO K Sy I NXzf dzA  a ! y
afisare in portaf.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal se
incarca in chenarul mare underied CF OSGA RNJ} 3 FYR RNRLI I AOA &l dz

-
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Dupa incarcarafisierului se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.

3.12.2 Afisare Portal Proiecte de Dispozitii

<

Instrumente Structurale
2014-2020

& Integrata de Simpli ai

prin Programul Operational C: istrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

ii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

5] i &l 64
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
-5 DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII P
- \ -
\\
(h - I 2
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
- - -»> -

vizitati www.fonduri-ue.ro

Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020. Pentru informaii detaliate despre celelalte programe cofinansate de Uniunea Europeans, vé rugdm s&

Continutul acestui site web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene. intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiil

Powered By Documenta DMS

Afisare Proiecte de Dispozitii.

prezentate revine initiztor

r site-ului web.

e CONSILIUL
/' JUDETEAN
& BOTOSANI

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarilegitréiRspecific au avut

incarcata anexa cu afisare in portal.
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Numar Data emiterii Nume / Continut pe

Termenul de incepere a efectulul  Termen de finalizare Descarc 3

m:

In campul de cautare utilizatorul cauta numele Proiectului de Dispozitie si acceseaza butonul
G/ Fdzi I ¢

3.12.3. Inregistrarea documentelor in Registru Dispozitii
Cu publicare in portal

Accesan¥ Sy Adzf awSIAAGNT GdzNF ¢ B awS3IA &G NI GdzNT €

{S 1 OlA2ySKI-{St $@4i&lyiddf MNBIAAGNHzZE &A LI AOFGAL
utilizatorul are drept de operare.

Utilizatorul acceseaza Registratura > seleckegistru de Dispozitii

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in RegisWispozitii, dupa selectarea acestuia se
I LI &l dzydzf RAYGNB OStS R2dzZ o6dzi2lyS ! RIFIdzal NB
care se vor introduce datele noii inregistrari.

=
=
=
=
=
o
o
a
a
=
L]

Daca in portal nirebuie afisat fisierul atunci nu se pune bifa de permite descarcare fisier si nu
se va incarca niciun document in cadrul chenarului Anexa afisare portal.

p
R

TN
JI----

(\
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Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele car vor avea afisare in portal se vordarcain cadrul chenarului

! YSEF | TA&FINB Ay LE2NIIf

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal

se incarca in chenarul mare undeis®x C+ OSGA RN} 3 FyR RNRL) | AOA
” S LT Y
= —
1
p e e § e |

TR
3

Dupan y O N NiMdruNise salveaza si anexa incarcata si inregistrarea

3.12.4. Afisare Portal Dispozitii

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cethtenii (PISC) in cadrul C) Botosani, fi
prin Programul Opers

5] i =l 84
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
<P DisPOZITH PROIECTE DE DISPOZITII o
> -
.
\\
- ) N
& Q £ §sy
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTH PUBLICE CONSILIERI JUDETEN!
- - - o

& CONSILIUL
S8 Y JUDETEAN
+¥ BoTOSANI

Afisare Dispozitii.
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PCCA

Programul Operational Capacitate Administrativa

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Pentru Descarcare se apdsatonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut

incarcata anexa cu afisare in portal.

3.10 PETITII/ RECLAMATI/R ECOMANDARI

3.13.1. Inregistrarea online a petitiilor

/| SGF OGSt ydzZ | 0 dzii 2 y dz

Gt SGAGAAKWSOE I YI

Acas3 » Catalog servicii petitii / reclamatii / recomandari

CATALOG SERVICH PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI

O Petitie "

Acest serviciu permite cetdtenilor depuneres petitiilor.

Vizualizeazd Y F2NX I GAAE S LlzaS f I

Costul serviciului Nu exista costuri aferente acestui serviciu.

DOCUMENTE NECESARE PENTRU PRESTAREA SERVICIULUI

Nr.crt  Nume document Descriere document Optiuni

1 Document justificativ
2 Alte documente 1
3 Alte documente 2
4 Alte documente 3
5 Alte documente 4
6 Alte documente 5

ACTE NORMATIVE

Nr.crt Nume document Descriere document

Optiuni

Serviciul: Petitie

ar |

Datele personale se vor prelua automat in functie de datele completate la crearea contului.

~

{S O2YLX SGSIFT I RIFIGSES

WWW.POoCa.ro
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INITIAZA O CERERE NOUA

Catre
Consiliul Judetean Botogani

Cerere tip petitie

Murariu Daniel loan

[ ] . . . . . . = : .
Numele complet® ‘- ‘Tlp decument identitate Serie Document identitate Numér document identitate

Strada Se.

123 1 ‘ Ap. | Numér telefon mohil

@ Piata Revolutiei ‘Nr

Continutul Petitiei*

Solicitare de verificare autorizatie constructie

Acord prelucrare date personale confarm GDPR*

Acord Termeni si Conditii

Confirmare corectitudine date®

Semneaza

Curata

Semnatura

DATA*

Eliberare letrica

Modalitatea de comunicare a raspunsului®

Serviciul: Petitie Pasul: Lanseaza solicitare Pasul urmator [-]

Se incarca documentul/documentglestificative.

Nume document
1 Document justificativ
2 Alte documente 1 @ Open x
4 & » ThisPC > Downloads » v o P Search Downloads
3 Alte documente 2
Organize ~  New folder - m @
4 Altedocumente 3 b Music A MName Date modified 2
NCH Software Suite
5 Alte documente 4 ~ Today (7)
@ OneDrive »
" AutoRecovery save of TCUCPOR.04.01, Petitii.asd 10/03/:
P e documentes @ OneDrive - BITHAT SOLUTIONS T CAREA L Petitiidees S
OpenVPN TC.UC.POR.02.02 Creare cont Pl.doc
=] Pictures CJ 63 din 24.02.2021,pdf
J» Saved Games TC.UC.POR.04.03. Hotarari ale Consiliului Judetean.docx
Searches TCUCNF.08 _ Diagnostic si monitorizare.docx 10/0
Tracin @ Lur 11412 Documentatie procese_fluxuri de lucru actu..,  10/03/2021 10:32
9
B Videos v Yesterday (13)
B ThisDC G Ziua 09.03.2021 Cristing loraa.docx /

WWW.poca.ro
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Fisierul a fost incarcat cu succes!

Se vizualizeaza rezumatul cererii cu posibilitatea de printare din coltul drept al paginii buton
Gt NAYy (¢ o

Se pot descarca si fisierele ancate pentru verificare.

{S LI A&F LIS at | asmiteddrderére NE LISy (G Ndz (NI y

Nr.crt Nume document Descriere document Optiuni
1 Document justificativ b, Descarcs
2 Alte documente 1
3 Alte documente 2
4 Alte documente 3
5 Alte documente 4
6 Alte documente 5
Nr.crt Nume document Descriere document Valoare plata
1 Petitie Murariu Daniel-loan 10.03.2021 16:01 0
n Nu aveti notificari pentru aceasta cerere momentan!

ﬂ--- o

WWW.poca.ro
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Cererea a fost trimisa spre aprobare!

Dupatransmiterea cererii, cetateanul vede in Inbox > Cererile reg@locumentul a fost
inregistrat in Registrul de intrariesiri si transmis spre receptionare.

Nr.crt  Categorie Tip Document Titlu cerere Trimis la Status

1 ] Petitii / Reclamarii / Recomandari B Petitic @ Petitic_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01 # 10.03.2021 1607 Depus

2 B Urbanism B Aviz de oportunitate la documentatiile de Urbanism - PUZ @ Cerere #22.01.202117:16  + Inregistrat

3 B Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerere Concediu de odihna Utilizator! Oracle (1) @ 08.02.2021 0915« inreglstrar

4 B Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerers Concediu de odihna Utilizator] Oracle (1) & 19.01.2021 16:02 i curs de procesare
3 # Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerere Concediu de odihna Utilizater1 Cracle & 10.01.2021 16:00 in curs de procesare
3] @ Comanda consumahile 1 & 18.01.2021 1523 in curs de procesare
7 @ cerece co cicbanu dan # 06.01.2021 10:33  + Finalizat

i #® Resurse Umane B Cerers de concediu @ ddd # 06.01.2021 10:31  + Finalizat

L] 0= & 07.01.2021 02:54  + In curs de procesare
4 3

| ) )
36

WWW.poca.ro



PCCA -

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA

3.14.4. Transmitere automata pe fluxul intern de
aprobare

Utilizatorul de pe PASI 1 acceseza linkul http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul federovici.doina@cjbotosani.ro paralans2

!! Documenta

Introduceti datele pentru autentificare

DT e -

Autentificare

Fiecare utilizator de pe pasii de pe flux va primi notificare pe email si va accesa meniwde Inb
pentru Receptionare/Aprobare.

- Previzualizare
Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

-~ #

Documenta
Dashboard | Registratura

nbox
(]
~ Activitatile mele - Documente in asteptare

[Preambul]
Aprobari (4)
Informari (3)
Atribuin (1)

./ Documente respinse (0)

-/ Documente respinse definitiv (0)
Documente delegare (0)

Emite urmatorul

wnnnm

DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

(m]

> 0O adresa subunitati c.j. botosani 2020.doc [T
a] testare1.pdf
(m]

@  cerer concediu.docx 7 Bucuresti

Ministrul Justitiei
[Prenume NUME] /

[pentru (Prenume NUME), ministrul justitiei, semneaza
Prenume NUME

Secretar de Stat/Secretar General/Secretar General Adjunct]

Nr. [xx/yyyy/aaaa/zz.ll.aaaa]

Pumcantid andin o fach Sabooasls Sm fan

-Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

ﬂ--- .

WWW.poca.ro
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CONSILIUL Switch Theme
Documenta
Dashboard | Registratura

v Standard v Activitatile mele - Documente in asteptare
#® 2 O I Aprobari

Aprobari (4)

Documentul: DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

Informari (3

Atribuiri (2 > ( ] General ®
Documente respinse (0}

Documente respinse defintiv (0)

> O DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf Atribute
Documente delegare (0) .

B
> 0 adresa subunitati .. botosani 2020.doc B
DIAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DIAPL.pdf Anexeaza Documente + Fm m

> O [B testaret.pdr Cerere. P f—
Semnaturi ®
> 0O cerer concediu.docx Flux ®

E
|
|

Sau daca se doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:

@I DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere Solicitare

DJAPL.Pdf
DJAPL Intrare ORE AL S Q
[ EOEmEEm e ¥ o>
Documente Anexate ;3 9 )
B hime D I MUNICIPIUL BUCURESTI
[ I I ] PLpdr CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
u‘ci_pa B-dul George Cogbue nr. 6-16 Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10
il
HOTARARE
privind alegerea presedintelui de gedinga al Consiliului Local al sectorului 4, pe perioada
29.01.2016 - 29.04.2016
i
Consiliul Local al Sectorului 4,
Avind in vedere Referatul Secretarului Sectorului 4; ]
in temeiul dispozifiilor art. 35 alin.] §i 81 alin. 2 lit. ,a" din Legea ar.215/2001, republicats,
cu modificirile §i completdrile ulterioare, privind administrajia publica locald;
HOTARASTE:
= ? 5 - -
Stocare: Director curent v ? Selectati Status
Mativ blocare:
»
‘ »
Salveaza Actualizare Anulare

- Inregistrare in Registru de intrari iesiri > Proprietati

WWW.poca.ro
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CITTTy | Switch Theme

Bl Documenta
Dashboard Registratura

w Standard

Aprobari (0)

Informant 2) Documentul: Petitie_Murariu Daniel-loan_17.03.2021 11:05.pdf

Adribuir (2) ) ’ [ ‘ General e
Documente respinse (0) —

Decumente respinse dgfinitv (0) > 0O Petitie_Murariu Daniel-loan_17.03.2021 11:05.pdf 5] Atrbute C
Documente delegare (0) a

> [ [J Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf [5]

all| B Documentul nu este inregistrat I
Documente anexate T
Semnaturi ®
Flux T

o]

o}

Se va deschide automat o pagina noua cu Registru de Hegari si se vor completa campurile
registrului.

Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina

‘Compartiment Administratie Locala, Secretariat

Numar de Data
inregistrare  inregistrarii
L
b Compartiment
o Adminstai . e @ Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 50 din data 17.03 2021
(=) Compartiment
Adminisiratie w0 o O )
= Locala . Secretariat: | Compartiment Administratie Locala, Secretariat x v
Secretariat
Q Compartiment N
jumar de inregistrare:
fomnistiate a8 16.05.204 D 9
= Secretariat ~
Data inregistrarii:
Compartiment
o ul Informatic a7 tsosam O
Intrare lesire
- Comy <
partiment
ul Informatic @ sesan 0
= Numir de inregistrare la . .
Compartment e e omexeaza  Selecteaza optiune
Admistate . om0 :  indicativul Dosarului:
ocala, :
Secretariat i
Numarul document:
41 10032021 O
Data document:
. 43 10.03.2021 (=]
Emitent/Destinatar:
42 nesn QO
Tip Document: | pgiite x v
4 e 0O
L ] 40 10.03.2021 O Continut pe scurt:
Compartiment 4
Adminisiratie
Locala * s O Data expedierii
sere ¢ o n 2.3 4 5 » ¢
] Compartment == e -, Mod provenienta | elscteaza optiune

Se salveaza inregistarrea si se acceseaza butonul de Comenzi pentru a se confirma inregistrarea.

_\'---
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Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina
Compartiment Administratie Locala, Secretariat
Numar de Data
inegistrare  inregistrarii

p Filtrare
Compartiment

Administratie
Locala,
Secretariat
Compartiment

Filtru: i
Adninsisie o vt O Selecteaza optiune

Secretariat

Compartiment Data: - - -
Administratie

Locala, 43 16.03.2021 a

Secretariat Valabilitate: | Selecteaza optiune N
Compartiment

Administratie

Lovaln ] 16.03.2021 u] o
Secretariat i}

Mar 17, 2021 10:17

51 17.03.2021 o 7]

Stadiu:

Compartiment

ul Informatic “ 1e0s2021 ]

# cristinaorga@bithatro -

Documentul a fost inregistrat in Registru de intrari-lesiri
Compartiment
Administratie
Secretariat

Compartiment

ul Informatic “ 1805202 o

Nume
“ 10.03.2021 a Status Departament Persoana Data start  Data end Nume pas flux
° " Tos2001 Finalizat ~ Exter TestCristna  17.032021 17032021  Transmitere pe flux Intrare
o 104716 101716 Petiti
" oman 0 Curent  Compartiment Administratie Locala, Secretariat Hritcu Doina~ 17.03.2021 1. Inregistrare in Registru de  Intrare
104716 intrari-esir Peiti
“ w0201 QO : In Presedintele CJ Batosani Federovici 2. Rezolutie Cabinet Intrare
: asteptare Doina Presedinte Peiti
o @ B o 1 In Secretar General Bejenariu 3. Distribuire de catre Intrare
- 2(3]4] | astsptare Marcel-Stelica Secretar General Petit g
. 4 In Directia Juridica Administratie Publica Locala Marian Amalia 4 Distribuire de catre Intrare

2. Rezolutie Cabinet Presedinte

Utilizatorul de pe PASI 1 acceseaza liak http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul federovici.doina@cjbotosani.nparoladms?2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document

= Federovici
D

" -

Bl pocumenta

CONSILUL
joerEAn
e—

Dashboard | Registratura

‘w Standard

Aprobari (8) R

Informari (4) ~fe—

Adribuiri (2) ‘ ‘ ‘ | ‘ :I | ‘
Documente respinse (0) 2021.03.10 16:07 - Rezolutie
Documents respinse definitv (0) > 0O Petitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01.pdf 5] Peitii Depus  2021.03.10 16:07-Murariu Daniel-doan Petitie 7 Cabinet Presedinte - Federovici
Documents delegare (0) Doina

2020.12.18 10:40-a8a

2020.12.18 10:40 - Rezolutie
> O Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.pa1 [} Petitii Depus Petitic 89 Cabinet Presedintz - Federovic
Doina

20204248 10:27-33a

2020.12.18 10:27 - Rezolutie
> 0 Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.pa1 []] Petitii Depus Petitic 89 Cabinet Presedintz - Federovic
Doina

2020.42.48 09:19-38a

2020.12.18 09:19 - Rezolutie
> O Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 09:18.pdf [ Petitii Depus Petitie 8 Cabinet Presedinte - Federovici
Doina -

- Previzualizare
Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

N
(!,,--- "
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(=)
- Documenta =

w Standard

[Preambul]
Aprobari (4)

Informar (3)

Atribuini (1)

Documente respinse (0)
Documente respinse definitiv (0)
Documente delegare (0)

Emite urmatorul
> 0O B DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

> O [ adresa subunitati c.j. botosani 2020.doc
testaret.pdf

i N
> O [ cerer concediu.docx Bucuresti

Ministrul Justitiei

[Prenume NUME] /

[pentru (Prenume NUME), ministrul justitiei, semneaza
Prenume NUME

Secretar de Stat/Secretar General/Secretar General Adjunct]

Nr. [xx/yyyy/aaaa/zz.\l.aaaa)

-Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

Ty | Switch Theme
JunETEAN

sorogan!

Bl Documenta

Dashboard | Registratura

s 2 O I @ Aprobari -
QERPFPEIE=T

Aprobari (4)
Informari (3

Documentul: DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

Atribuiri (2) | [ J General 0
Documente respinse (0 g
Documente respinse definity (0) : > D DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf Atribute =
Documente delegare () i o /
> O adresa subunitati .. botosani 2020.doc o]
DIAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DIAPL.pdf Anexeaza Documente + iy [y
> O [B testaret.pdf Cerere. PUf e —
Semnaturi (o]
> O cerer concediu.docx Flux o

5
E
|

Sau daca se doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:
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DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere Solicitare et
DJAPL.Pdf
DIAPL Intrare OBE LS @
| —
E mmmm{ﬂ pie o i =
Documente Anexate ER
B Nume Ne Tie MUNICIPIUL BUCURESTI
[ I I J CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
ECEKW B-dul George Cosbue nr. 6-16 Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10
4
HOTARARE
privind alegerea presedintelui de edingi al Consiliului Local al sectorului 4, pe perioada
29.01.2016 - 29.04.2016
Consiliul Local al Sectorului 4,
Aviind in vedere Referatul Secretarulul Sectorului 4;
In temeiul dispozifiilor art. 35 alin.] §i 81 alin. 2 lit. ,a" din Legea nr.215/2001, republicats,
cu modificdrile i completdrile ulterioare, privind administrafia publica locals;
HOTARASTE:
= ~| ? -
Stocare: Director curent ? Selectati Status
Motiv blocare:
‘ b 3
Saiveaza Adualizare Anulare

- Flux

In meniul Flux spoate urmari traseul fluxului de lucru cu pasii de executie si stadiul acestora

T | Switch Theme X
suoErean
sorosam 2

Bl Documenta

OEXLPL L@ < T
Documentul: Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf

Actiu @ 1

Aprobari (8) o
Informari (5)
Alribuir (2) ’ [ Nume pas Nume flux Data start Data end Persoana Status
Documente respinse (0
Documente espinse defmt (0) > O Peitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf [| Toremi=peor Irirare Peiti 20210817 10:47:18 20210817 10:47:18 Test Cristina Finalizat
Documents delegare (0]

1. Invegisirare in Registru de intrariiesin rtrare Pesti 20210317 10:17:18 2021-03-17 11:48:30 britcu Deina Finalizat

s Peiitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01.p| 2 Rezoiuie Cabinst Fresadinie Inirare Peii 20210317 11:46:30 Federovic Doina Curent
3. Distribuire de caire Secretar General Inirare Pei Bejenariu Maroe! Stelica In asteptare

w Activitatile mele - Documente in asteptare

4. Distribuire de catre Diractor Diractie Jurdica Intrars Petiti Marian Amalia In asteptara
5. Venfieare s inregistrare in Registru de Petti Intrare Petiti Dughita Maria In asteptare
> 0 Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.pq 5. verificare si invegistrare in Regisiru de Petii Inirare Pt Siminiceany Angeliea In asteptare
8 Elaborare si Transmitere raspuns catra petent Intrars Petiti Siminicaanu Anglica In asteptara

& Elaborare i Transmitere raspuns catre petent Intrare Petii Dughita Maria In asteptare

Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.p

Pentru Receptionare se acceseaza Fux > Confirma

) - ——
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Bl pocumenta

E | Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf f
) E
> O [B Petitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01.p)
> O [B Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.p« E
Pasi executie ©
> O [B Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.p¢
/ n

3. Distribuire de catre Secretar General

Utilizatorul de pe PASI 3 acceseaza lial http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul bejenariu.marcel@cjbotosani.qgaroladms?2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document apoeszaimalul
de operare detaliat la pasul 2

4. Distribuire de catre Director Directie Juridica

Utilizatorul de pe PASI 4 acceseaza lial http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul marian.amalia@cjbsani.ro paroladms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document apoueazaimodul
de operare detaliat la pasul 2

5. Verificare si inregistrare in Registru de Petitii

Utilizatorul de pe PASI 5 acceseaza liak http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul dughila.maria@cjbotosani.reausiminiceanu.agelica@cjbotosani.rparoladms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Inforpsaise da click pe document apoi seneaza modul
de operare detaliat la pasul 2

cd 9fF02NINB aA ¢NFYyaYAGSNBE NNalLldzya OF G§NB

Utilizatorul de pe PASI 6 acceseaza link http://10.63.110.50si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul dughila.maria@cjbotosani.rsausiminiceanuangelica@cjbotosani.mparoladms2

)
@:---
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Pasul 6 ramane ne finalizat pana la realizarea docuementului de iesire si primirea aprobarilor
pe fluxul de lesire Petitii

Inregistrare in Registru de Petitii

Persoana care se ocupa de elaborarea raspunsului realizeamendntul si il incarca in Registru
de petitii, completeaza campurile registrului, salveaza si trimite petitia prin accesarea butonului
Comenzi pé&luxul de lesire Petitii

1. Aprobare Director Directie Juridicanarian.amalia@cjbotosani.i@ms2

2. Aprobare Secretar Generakjenariu.marcel@cjbotosani.i@dms2

3. Aprobare Presedintéederovici.doina@cjbotosani.rdms2

4. Registratura iesirehritcu.doina@cjbotosani.rdms2

5. Informare initiatorg Initiatorul confirma informarea si revine la fluxul initial

Se acceseaza meniul Inboxetesteaza documentul si incarca anexa cu documentul de raspuns, apoi
Confirma.

.
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