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1. INTRODUCERE

1.1. SCOPUL DOCUMENTULUI

Acest manual prezinta caracteristicile tehnice si functionale ale platformei IT implementate in cadrul
proiectului ” Administratie moderna in sprijinul cetatenilor” cod MySMIS 126412 / SIPOCA 553.

Functionalitatile oferite de Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC DMS)
raspund atat cerintelor cetatenilor privind interactiunea digitala cu CJ Botosani cat si nevoilor de
automatizare a proceselor si fluxurilor de lucru din cadrul Consiliului Judetean.

1.1. ARIA DE ACOPERIRE A DOCUMENTULUI

Documentul este livrabil in cadrul Lvr IIl.4.7 Manual de utilizare Platforma Integrata de Simplificare a
interactiunii cu Cetatenii (PISC) si este valabil pe toata durata proiectului.

Informatiile incluse in cadrul acestui vor fi folosite pentru utilizarea in mod corect a platformei.

Orice modificare a continutului acestui document se poate face numai cu respectarea procedurii de
Managementul Schimbarilor inclusa in cadrul Sistemului de Calitate.

1.1. DEFINITII, ACRONIME, ABREVIERI

Termen Descriere

PISC Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii
CJ Botosani Consiliul Judetean Botosani

PF Persoana Fizica

PJ Persoana Juridica

HC) Hotararile Consiliului Judetean

P
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2. CARACTERISTICI GENERALE PLATFORMA PISC

Platforma PISC vine sa ajute la reducerea birocratiei, cresterea eficientei, transparentei si integritatii
serviciilor publice oferite cetatenilor si mediului de afaceri de catre Consiliul Judetean Botosani.

PISC va permite comunicarea cu cetatenii cat si comunicarea interna pentru a rezolva o solicitare in mod
electronic, digital, in cadrul sistemului informatic.

Sistemul va oferii posibilitatea de a descarca atat formularele recompletate cu datele din cont pentru o
persoana autentificata cat si necompletate pentru a fi descarcate si depuse la registratura autoritatii in
cazul in care cetateanul nu are cont in sistem.
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3. FUNCTIONALITATI PORTAL SI MOD DE OPERARE

3.1 ACCESARE WEB PRIN INTERMEDIUL BROWSER-ULUI

Pentru a accesa aplicatia nu este necesara instalarea acesteia pe statia de lucru. Se poate accesa prin
intermediul celor mai utilizate browser: Google Cromez, Firefox, Safari, Opera

Adresa de acces este: http://10.63.110.50/

CONSILIUL
JUDETEAN Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial
1V BoTOSANI

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Prog tional Capacitat inistrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El

HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN

1

DISPOZITII

El

PROIECTE DE DISPOZITII

08
PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
-

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

prin Prog o

iva 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El i 5] 04
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII
- % e
i Q fin 2
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTI PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
- -

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Admi

Continutul acestui

Powered By Documenta DMS

te web nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficialé a Uniunii Europene. intre:

fonduri-ue.ro

WWW.poca.ro

Vezi catalog servicii publice

5 2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeans, va rugém s&

sponsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

CONSILIUL
JUDETEAN
BOTOSANI



http://10.63.110.50/

* ¥ x
-
* u

Frx F l& CA e <
* 4 K
* Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta! Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA

3.2 CREARE CONT PF/P]/ INSTITUII PUBLICE/SUBORDONATE

Pentru a putea accesa anumite servicii puse la dispozitie de catre PISC, cetdteanul/entitatea trebuie sa
isi creeze cont. Pentru crearea contului sunt necesari urmatorii pasi:

1. Accesare http://10.63.110.50/
2. Apasare buton ,Autentificare”

~ CONSILIUL
SRy JUDETEAN Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial
! : BOTOSANI

grata de Simpli ai tiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, tata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Prog; Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El 1 El 08
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
B DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII 3

3. Se alege optiunea, Creeaza Cont”

Competerts {ace dorants

a CONSILIUL
I 'v JUDETEAN  Acasa Intrebari frecvente Cont Contact  Monitorul Oficial

/&y BoTOSANI

Creeaza contf— Recupereaza parola

(= T

CONSILIUL
¥4 JUDETEAN
+§) BOTOSANI

WWW.poca.ro
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4. Se completeaza minim datele obligatorii, se incarca copie dupa Cl si dupa CUI, se bifeaza ,,Sunt
de acord cu termenii si conditiile” si se apasd butonul ,,inregistrare”

Se selecteaza entitatea: PF/PJ/ Instituii Publice/Subordonate si se completeaza campurile aferente cu
datele personale

5. Daca unul sau mai multe din cdmpurile obligatorii nu au fost completate cetateanul/entitatea va
primi informare.

6. Dupd completarea tuturor cdmpurilor, cetateanul/entitatea este notifica pe email iar dupa ce
contul se va aproba de catre PISC, cetateanul se va putea loga in platforma.
Se transmite notificare pe email pentru validarea emailului si dupa acceptul
cetateanului/entitatii se transmite solicitare e crearea cont catre CJ Botosani. Unde este alocata
o persoana/ mai multe persoane care se vor ocupa de verificarile aprobarile conturilor noi.

3.3 ACASA

Serviciile se accesa din meniul principal unde se regasesc impartite pe clasele reprezentative.

= CONSILIUL
“-vJUDEYEAN Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial

5V Botosani

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul C) Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

prin Prog Operational Capacitats inistrativa 2014-2020.
Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El i E] 04

HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
e DISPOZITH PROIECTE DE DISPOZITII .
- -
8 ) i &
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
d - i I
) ) )
-/
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3.4 EDITATRE PROFIL UTILIZATOR
1. Se autentifica personalul Consiliul Judetean Botosani in platforma cu link-ul

http://10.63.110.50/introducand utilizatorul si parola userului creat de Administrator

!! Documenta

Introduceti datele pentru autentificare

A docmeriem g o -

Romana

Autentificare

2. Se apasa click pe ,,omulet”

: . ey | s |50
[T —— Edit g | D

Folders ‘ Preferinte pentru utilizatorul murariu.daniel@cjbotosani.ro

roceduri de lucru > Utiliz:

;ﬁ Preferinte utilizator

Utilizare favorite la mutare
director:

Folder neinregistrate n n
Director Home SITE\Teste_Plugin n u
> Download DMS Connector User Guide Director Fax: n n

> Download DMS User Guide
Director Registratura: n n
> Download DMS Admin Guide

[}

ptiuni descarcare

> Download DMS Connector Full

> Download DMS Admin Guide Annex Tree width % 14%

Director mutare flux: n n

> DMS Connector jar file only

> Cale locala download DMS Connector:

PUNSP  Limba implicita n n 0 i Col= matme WM pagnage
togin nome fepanet S0 ey SWefx  sdemax B stan
I Director login nu I I I
- - CONSOLE n u
O 3 murariu.daniel@sjbotesani ro Teste_PI Start Up Page: Tex 912px 7&Tpx 912px 78R 0 CONSOLE
Index Flip: (m]
Ip secure: (m]
Notificare email flux:

Din fereastra care se deschide automat utilizatorul isi poate seta anumite preferinte.

Se poate seta ca pagina de start — fereastra INBOX , pentru utilizatorii care se afla pe flux
cu rol de aprobare/distribuire/informare.

———————— ) B - - 9
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Bl bocumenta

Dashboard | Adi

Proceduri de lucru > Utilizatori

1) Preferinte utilizator

. Dirsctor
M Actune  Limba =

- Direclor
Utiizalor -

murariu danisl@cjbotosani o Teste_PI

Optiuni descarcare

> Download DMS Connector Full

> Download DMS Connector User Guide

> Download DMS User Guide

> Downlead DMS Admin Guide

> Download DMS Admin Guide Annex

> DMS Connector jar file only

> Cale locala download DMS Connector:

@ ..
Limba implicita:

Director login

Start Up Page

Index Flip

Ip secure:

Notificare email flux
Utilizare favorite la mutare
director:

Folder neinregistrate:
Director Home:
Director Fax
Director Registratura:
Tree width %:

Director mutare flux

Preferinte pentru utilizatorul murariu.daniel@cjbotosani.ro

FLUXURT -
CONSOLE

INDEX

KANBAN

REGISTRATURA -

SITE\Teste_Plugin

Ty | Switch Theme
JUDETERN

-

= Murariy
anieHoan

[

WAlme L atime

Inaltime
sdefux sk

Pagina de.
side fux start

preview afisae

Tpx s12px 787px. 912px 87px 0 CONSOLE

Se inchide fereastra automata si pentru schimbarea parolei de acces se apasa butonul

Schimbare parola

Bl pocumenta

Dashboard

Administrare

=/

Rapoarte

Operatiuni

& Murariy
DanieHoan

S E%

FrTIT | Switch Theme

JUDETEAN

6=

roceduri de lucru > Utilizatori

1) Preferinte utilizator

Directar
ogin

Director

B Actunc  Limba Usiizalor o

Director
ax

murariu. daniel@cjbotosani.ro Teste_Plugin

- —’Q

Parola veche.

> Cale locala download DMS Connector:

Utiiizare:
Jicla  Latime

Schimbare parola

bre  Side-panel  Side-panel
o

inatime  L2tme Latime

side s

Inattime

inaltime
s side:
proview | eview side fiec afisate

1 912px

[ =3

Parola noua: -
Ceonfirma parola

bptiuni descarcare Limba Romana .

> Download DMS Connector Full

> Download DMS Connector User Guide m

> Download DMS User Guide downioa

> Download DMS Admin Guide download]

> Download DMS Admin Guide Annex downioad]

> DMS Connector jar file only download]

787px 912px 787px 912px T87px 0 CONSOLE

WWW.poca.ro
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3.5 REGISTRATURA ELECTRONICA

3.8.1 Inregistrarea documentelor in Registru de intrari iesiri

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

(@
)

Bl pocumenta
Folders Inbox Dashboard ‘Administrare

[ SMODELDOC Cautare fisiere
[ Arhiva
[ Contracte Administrare registre 2020.12.08

Conturi | 'semnatura_Documenta
[Fere D0 oo o
[ EU201014_10 H e
[ Import_Arhiva_Zipper g o — e 20201208

||||||| tura_Dx
5 Scan documente o d e | o o o wwasassnr a0 I

Tip document Semnat Nrinreg. Datainreg. Status PDFA Barc IDX :"‘.

Ill

M - selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare. Apoi se selecteaza Registru de intrari- iesiri

Se actioneaza butonu

e jistru de intrari-iesiri - Hritcu Doina

Mumii Regi
inregisirare la Compartiment Administratie Locala, Secretariat

Numar de care se Data

= inregistrare  conexeaza [em——

indicativul

= Dosanuhui
Lo Registru test |
Compartiment 2024412020 3
(im] - o 38 ; 09.03.2021 E
ul Informatic g-jl‘t": test/ Registru de intrari-iesir —je—
a’
Compartiment Registrul Audientelor
= ul Informatic m} = 04.03.2021
= Compartiment Registrul Comisia nr 1
Administratie
2 3% 04.03.2021 ) -
Q = = Registrul Comisia nr.2
Secretariat
-
Sompartment Registrul Comisia nr.3
n’ Lo, =] ES 04.03.2021
Secretariat Registrul Comisia nr.4
«
o & 03:05.2021 Registrul Operatiunilor de Prelucrare
a 33 23.02.2021 5 Registrul de Angajamente de Confidentialitate
el : Registrul de Consimtaminte
Lug"!‘“m”e o 12 22.02.2021
Secretariat Registrul de Incident and Data breach Management
Compartiment
© Registrul de Instruiri GDPR
:ggl‘g\‘straﬂe o ” 22.02.202 © Registrul de Instruiri
Secretariat
Compartiment

Administratie .

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru de intrari-iesiri, dupa selectarea acestuia

se apasa unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul
in care se vor introduce datele noii inregistrari.

WWW.poca.ro
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de intrari-iesiri - Hritcu Doina

Registru
Numar de Oolrparhmem Administratie Locala, Secretariat

inregistrare  inregistrarii

Compartiment Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 38 din data 09.03 2021

ul Informatic “ 09052021 o
o General
Compartiment
ul Informatic R 04.05.202 o o N nistratie Locala .
Compartiment
Administratie
Locala, S8 CLes.202 o Numar de inregistrare:
Secretariat
Compartiment
Administusts . 04052024 Data inregistrarii: | 09.03.2021
Locala, o =]
Secretariat
Intrare lesire
£l 03.03.2024 =]

5 s o R R R——
indicativul Dosarului:
Compartiment
Administratie
Locala,
Secretariat
Compartiment
Administratie Data document:
Locala, Ell 22022001 (=]

32 22022071 =] Numarul document:

Secretariat

Compartiment Emitent/Destinatar:

Administratie
= 30 18.02.2021 [m]

Secretariat Tip Document: | Selcteaza optiune

Compartiment

Administratie
Locala, 29 12.02.2021 =]

Secretariat Continut pe scurt:
Compartiment
Administratie
— 28 10.02.2021 =] E -
Secretariat 3 Data expedierii
Compertin ¢ n R

9 . Destinatar intem

Se completeaza campurile de date in sectiunea General

Secretariat - departamentul care inregistreaza documentul se selecteaza din lista
predefinita de unitati ierarhice ale organigramei. Daca utilizatorul are drept pentru un
singur departament, atunci acesta va fi selectat automat de catre aplicatie.

Obs: De regula, acest camp indica departamentul caruia ii apartine utilizatorul, insa

in unele situatii utilizatorul poate avea drept pe mai multe departamente (alocare

functionala).

Numar inregistrat - In partea de sus, imediat sub butoane, aplicatia indica informativ
numarul alocat celei mai recente inregistrari si data inregistrarii. Numarul este pre-
generat automat.

Data inregistrarii este tot un camp read only, in care este afisata automat data curenta la
care este facuta inregistrarea

Se bifeaza optiunea “Intrare” sau “lesire”

Continut pe scurt — se completeaza cu o scurta descriere a documentului care se
inregistreaza

WWW.poca.ro
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=
[ B Salveaza
Compartimen " s o 2
I} 1ol Informatic 38 09.03.2021 (m] Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 38 din data 09.03.2021
o General
° Compartimen
-~ tul Informatic o 04032021 o )
Secretariat: | i inistratie Locala, x
= Compartimen
t
Q Administratie 36 04.03.2021 [m] Numar de inregistrare:
Locala,
Secretariat
“ Compartimen Data inregistrarii: | 09.03.2021
t
a° Administratie 3% 04.03.2021 u]
Locala, & Intrare lesire
) Secretariat
34 03.03.2021 [m] Numar de inregistrare la N
A T are 56 tonoxeqza | Selecteaza optiune
indicativul Dosarului:
33 23.02.2021 u]
Compartimen Numarul document: 19087 e
t
Administratie 32 22.02.2021 u]
Locala, Data document: | 09.03.2021 e
Secretariat
Compartimen ; )
t EmitentDestinatar: | MIFANCOM S.R.L. { - 1423980) —— m
Administratie El] 22.02.2021 u]
Locala, )
Secretariat Tip Document: | pyAPL intrare - x
Compartimen
t
Administratic 30 18.02.2021 @ Cerere selicitare DJAPL
Locala, Continut pe scurt: -
Secretariat
Compartimen z s
t
Administratie 29 12.02.2021 [m] Data expedierii
Locala, -
Secretal - 2.3 5 s Mod
Compar lod provenienta i x
c . p PostalCurier P a
‘ v

- Tip Document se selecteaza din lista predefinita tipul de document. Titlul de document
se afla sub fiecare categorie/clasa de documente si se poate cauta sau selecta.
- Emitent / Destinatar— se selecteaza emitentul

- Daca Emitentul/Destinatarul nu se regaseste in lista predefinita, el poate fi adaugat prin

actionarea butonului “+”, completarea datelor de identificare in ecranul de date ce se

deschide si apoi “Salveaza”.

- Numar de inregistrare la care se conexeaza indicativul Dosarului: —in acest camp se poate
selecta numarul si data unei inregistrari aferente altui registru care va prelua valori de pe
coloanele comune celor 2 registre

b) In sectiunea “Documente atasate” se incarca fisierul/fisierele asociate inregistrarii.

Incarcarea se poate face din unitatea de lucru (drag and drop sau click in zona 1) sau din

folderele Documenta, daca documentul a fost incarcat in prealabil in aplicatie (click in

zona 2)

~ Documente atasate

Faceti drag and drop aici sau dati click pentru a atasa. ..

Mol 200 o lf A

- Dupaincarcare fisierul apare ca “Fisier principal”

13
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c) OPTIONAL - sectiunea “Destinatar intern” se completeaza departamentul si persoana
catre care vrem sa trimit automat pe fluxul Ad-hoc fisierul atasat inregistraii.

v Destinatar intern

Sunt vizibile doar departameniele ce au grupuri ce contin persoane

Departament: =~ Presedintele CJ Botosani/Directia Buget Finante x ¥

Didii Magda X v
Persoana:

- Se salveaza inregistrarea prin actionarea butonului Salveaza

3.8.1.1. Transmitere document pe fluxul de intrare

In functie de tipul de document selectat si procesul acestuia , acesta are sau nu un flux de
intrare, flux intern si flux de iesire. Pe langa fluxurile reprezentative tipului de document mai
exista si fluxul ad-hoc care poate fi folosit din orice ecran: Registratura, Inbox, Folders. Acesta
permite utilizatorilor sa transmita documente catre o persoana sau mai multe persoane, prin
selectarea numelui/numelor userilor si transmiterea pentru receptie.

I

=
° Compartiment =
o Administratie o 5
Locala, =
- Secretariat
=
Compartiment 05.03.2024
= ic
04.03.2021
o} 2 = Status Departament Persoana Data start Data end Nume pas Nume flux
—
3% 04.03.2021 (m] =)
: r Fhoc de lucu
- — s 04.03.2021 2 o
Locala, - Flux: = DJAPL Intrare documente ~ff— o
Secretariat
3 03.03.2021 (m] =] E Persoana:  Federovici Doina x e
23.02.2011 (m] @ ]
Compartiment
Administratie . p— Y i
Locala, 2 nnn @ o Rezolutie:
Secretanat
Compartiment
Administratie . -
== n 22.02.2021 (m] =]
Secretariat Trimite
Compartiment
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3.8.1.2. Traseul/Pasii de executie ai fluxului de lucru

Facem clic pe inregistrare si accesam butonul “Traseu”.

b i Continut pe scurt Registru de intrari-iesiri test - Murariu Daniel-loan
(Eogea e e Compartimentul Informatic

u 11l Genereaza cod de bare
Directia Buget
= @ Preview S Sharelink otarare Consiliu nr. din data {DATA pdf
F
([# Vizualizeaza 112020 titie test
™ L (  Categorie document Gestiunea Hotarérior Consiliului Local
[ Fisa portal
® Serviciul de Director parinte: SITE
Traseu \11.2020 cerere test o Vet i
salarizare si ¢ Termen
D A Flux de lucru resurse umane
a’ Ll Ruleaza rapoarte Zile:
— +» Comenzi Modificat de: murariu. daniel@cjbotosani.ro
Q #++ Proprietati fisier Dimensiune 222695
Raport documente predate
& Rap P Modificat la. 16.12.2020 104148
b €] Cloneaza bulk z
Z Staws Liber
B’ 2] Cloneaza bulk fara fisier E
T Ve 1
= [ Importa poprire multipla Frslune
& Proceseaza poprire multipla Comentariu
< Predare Director: Hotarari ale Consilului Judstean
= Genereaza borderou Tageuri 1
Status:

3.8.1.3. Editarea unei inregistrari/ anexare ulterioara

Se acceasea butonul de proprietati si se selecteaza .

Pe partea dreapta vor aparea campurile completate la crerea inregistarii si cu scroll putem
vedea sau atasa si alte fisiere.
3.8.1.4. Export raport

Se pun filtrele de cautare pentru a exporta un raport cu inregistrarile dorite si apoi se accesaza
meniul Comenzi > Exporta excel, iar fisierul excel se va deschide in stanga jos.

-
®:
=]
a
Q
B

£l

[ Exporta pet

| =3 «—
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3.8.1.5. Receptionare/Repartizare document primit pe flux

Utilizatorul caruia i s-a tranmsis documentul primeste notificare pe email si acceseaza aplicatia

in meniul Inbox.
- Previzualizare

Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

® (#)

Dashboard | Registratura

[Preamt

bul]

Emite urmatorul

Ministrul Justitiei

[Prenume NUME] /

Secretar de Stat/Secretar General/Secretar General Adjunct]

Nr. [oc/yyyy/aaa:

al

- Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

OEX L LE9EH

£, 0 B DIAPLAr 3% 09052021 Con

» O @ adresa subunitatici.botosani 2020.doc

Sau daca se doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:
- Flux
In meniul Flux se poate urmari traseul fluxului de lucru cu pasii de executie si stadiul acestora

Pentru Receptionare se acceseaza Fux > Actiuni
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B vocumenta

3.8.1.6. Incircare atasamente pe flux

Se acceseaza meniul Proprietati > Documente anexare > se incarca de pe desktop

solicitare DJAPL pdf

ancxeasa Documente + B0

3.8.1.7. Transmiterea unui document pe un flux de iesire sau ad-hoc

Din meniul Inbox (daca avem un document deja primit) sau din meniul Folders adca este un
document nou incarcat cu drag and drop in Folders.

Click dreapta > Trimitere pe flux

O () 4APL N5 08,05.2021 Corere schctrs DUARL 0ot

O B sdruss sabuntat . botosani 2020.doc

Se selecteaza fluxul si persoana/persoanele, se poate tranmsite un mesaj si se apasa pe Trimite

#Q--- .
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t ‘ Trimitere pe flux
- DUAPL Nr. i 08,03.2021 Covere soliciiare DUAPLpol

{8 Aproban

1

A 3 052
ermen 03.202 SRS

B aors i - 200
Riog aprobare T

corer concediudocs - 25020 158
Pagin i

3.8.2 Registre specifice

Se actioneaza butonul “M - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare. Apoi se selecteaza registrul specific.

ooy QU Regiatrul Dinpositislor ale Precdintelui CJ - Murariy Daniekloan
OREE  E—

et
EE\E ofele

oo

# S 1t oM DDO R B BB L}

3.6 ARHIVA ELECTRONICA

3.9.1 Incarcare fisier si previzualizare

Accesam “Folders” selectam un folder, accesam butonul “Incarcare document”, selectam un
fisier din local si facem clic pe “Ok” .

18
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ﬁ Incarcare document

yd

B von oo sorersan B ) TeEumPDC LI choimi e

Selectam tipul de document configurat anterior .

Contract De Prestari Servicii,Pdf

Bl Documenta Pl

Tags Jasaspatag sl

| S p/10,63.110.50:50/00_get jspargetpage =corsola jsphremotefiel
Director parinte
Dacument: r

Dascrare fisr v 1 “

p documeant

Eatura

[ -

p— og

scpprencre e e

Document raferinda

-
ooras T o Dt Ecogan

T Selecio ' -

Fisr og

Arhiva Elctronica I —

Stocare: Director curent ~[7] Seboctats s - = sare -8 n B 1 Fagn

Accesam tabul de “Atribute” si completam campul. Salvam fisierul.

B Documenta Contract De Prestari Servicii,Pdf

o + (~ @
Folders Inbox Dashbnard "~
e s ol e e e e T

| pmrtoctua n

Fath s mnta

[ —— ] \ P— Cox
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3.9.1.3. Trimitere pe Flux

Completam numele fluxului, persoana si accesam butonul “Trimite”

AEL t +S B CEEEE
(B ot conraces it !
£ :

N Trimitere pe flux
'-’ Pt

Moded contract

3.7 GESTIUNE ACHIZITII SI INVESTITII

3.10.1 Inregistrare contract in “Registru contracte”

a) Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registrul Contracte, dupa selectarea acestuia se
apasa unul dintre cele doua butonane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul in
care se vor introduce datele noii inregistrari.

b) Se completeaza campurile de date in sectiunea “General”

- In partea de sus, imediat sub butoane, aplicatia indica informativ numarul alocat

inregistrarii si data inregistrarii.

Se selecteaza tip document : Contract si se completeaza campurile libere si obligatorii din
registru.
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Tip
document:

Data
inregistrare

Categorie

Numar et

e

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

<

Instrumente Structurale
2014-2020

Registru contracte - Documenta Suport
Teste

2
=
= v General
-3 Tip Document:
o Numar:
a’

Data inregistrare:
Q Acord cadru referinta:
= Categorie contract:
B°

Tip contract:

L]

Furnizor/ Prestator/
Executant:
Numar Emitent:

Data partener:

Achizitor / Beneficiar:

Valoare fara TVA:

Moneda:

Procent TVA:

Contract x v
17.12.2020

Selecteaza optiune -
Tip Contract pentru Categoria Achizitii x v
Acord x v

*ANAF Botosani

Coduri fiscale: A

34

17.12.2020

* MIFANCOM AA

Coduri fiscale: 321421

45

Selecteaza optiune v

9

Tip
document:

Data
inregistrare

Categorie
contract

Valoare eu TVA:

Data intrare in vigoare:

Data expirare:

Perioada valabilitate:

Durata nelimitata:

Continut pe scurt:

Observatii:

Zile alerta:

Data alerta:

~ Derulare contract

Derulator:

Supervizori:

~ Informatii document

. Contract

Registru contracte - Documenta Supol
Teste

53.55
17.12.2020
19.12.2020

17.12.2020 - 19.12.2020 (2 zile)

Contract

30

10.12.2020

Administrator Consultare Cetateni x

Selecteaza optiune

Antonesei Ovidiu %

cluura ol

¢
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Registru contracte - Documenta Suport
Teste

Procedura ge schiae oo o
Snimn] | carere o8 orene

Acte agnonale

Faceti drag and drop aici sau dati ciick pantru a atasa

a

e

Faceti drag &Na 01op 3IC) SaU dall CACK peniru @ atasa =

Fisar pinipat

Noua inregistrare apare in tabelul centralizator din stanga ecranului.

3.10.1.1 Adaugare document tip “AA - Act aditional” la inregistrare

Pentru anexarea la un contract a unui Act aditional se urmaresc aceiasi pasi de operare ca

atasarea unui fisier principal.

a) Intabelul centralizator se selecteaza contractul dorit, la care se va incarca documentul tip
AA — Act aditional.

b) Pentru incarcarea fisierului din statia de lucru se actioneaza click in zona “AA — Act

din dreptul tipului de document AA — Act aditional.

c) Se deschide ecranul Explorer al statiei de lucru, in care se selecteaza fisierul ce se incarca,

II’

aditiona

dupa care se actioneaza butonul “Open”.

7D
(o) ) ) .
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d) Aplicatia deschide automat ecranul de metadate asociat tipului de document, in care
utilizatorul completeaza campurile, conform continutului documentului ce se anexeaza,
dupa care Salveaza.

Registru contracte - Documenta Suport
Teste

Faceli drag and drop aici s

au da click pentru a alasa

¢otpmpcennass M

e) Dupa salvare accesam butonul “Previzualizare” pe actul aditional atasat.

f) Accesam butonul “Salveaza” pentru a salva anexarea actului aditional la inregistrare

3.10.2 Inregistrare contract in “Registru Achizitii si Investitii”

a) Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registrul Achizitii si investitii, dupa selectarea
acestuia se apasa unul dintre cele doua butonane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide
ecranul in care se vor introduce datele noii inregistrari.

Se completeaza campurile de date in sectiunea “General”

EEIEEEIREE ]

17122020

i | Partenar Botosani 100 (- 005538) +|@

Tip Document:  Refarat de necsshate schiziie

tost

‘Sunt izibibe doar departamentele ce au grupurl ce contin persoane:

- » Compartiment. e

c) OPTIONAL - Se selecteaza Destinatarul din Tab: Destinatar intern

7
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d) Se incarca documentul/documentele

3.10.2.1. Transmitere pe flux de Achizitii

Se alege Fluxul de Achizitii, Persoana si se apasa pe butonul Trimitere.

Numar de N 2 R = S— S E— = 5
MNumar de Data e J— inregistrarela 02 Registrul de corespondenti al Dlrestglr:;;: Investi izitii Publice - Gavriloaie Marius-Lucian >

inregistrare  inregistrarii

= Serviciul
4 Achizitii 3 17.12.2020 Partener Botosani . S, . ) )
Publi o 100 Curent  Directia Investitii si Achizitil Gavriloaie 17.12.2020 Receptie Receptie
° e = z PublicelServiciul Achiziti Publit®™  Marius- 15:47:34 document de la
Registru test | H Luci itrat
] 1124:41.2020 E ucian registratura
servicwl Partener Botosani | cerere test / F
Achizitii 2 17.12.2020 ’ 12 241
' Eublice Referat de
[+] necesitate
achizitie o Fluxde lucru
= Compartimen
t
Q Administratie 1 17.12.2020 ANAF Botosani 1245 1742 Flux: | Selecteaza optiune &
Locala,
— achi Q

Secretariat
B’ Aprobare Cerere de achizitie directa

Tertextern: lesire - DIAP Aprobare strategie anuala de achizitii publice

€ lesire - DIAP Aprobare Program anual achizitii publice

Rezolutie:

-

Raport: | gelecteaza optiune

3.8 HOTARARI ALE CONSILIULUI JUDETEAN - HC]

3.11.1 Inregistrarea documentelor in Registru Proiecte HC] cu
publicare in portal

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

Se actioneaza butonul “IM - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare.

Utilizatorul acceseaza Registratura > selectare Registrul Proiecte HCJ

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru Proiecte HCJ, dupa selectarea acestuia se
apasa unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul in
care se vor introduce datele noii inregistrari.

- 24
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o Generl
Nr. de inregisirare:
Data inregistrarii:
Functie initiator

Numele si prenumele
initiatorului

Titlul projectului de
hotarare a consiliului
judetean:

Gt ol BDDeNNMNR

®

Avizele comisiilor de
specialitate sesizate

StructPers din aparatul
de specialitate al
Presedintelui CJ

responsabila U
elaborarea raportului

Alte avize necesare
conform legii

Numarul de
amendamente

Data dezbaterii in
sedinta

Finalizarea proceduri [

<

Instrumente Structurale
2014-2020

PCCA

Programul Operational Capacitate Administrativa
Competenta face diferenta!

Regitrul Proiectolor HC.) - Murariu Danietloan >

Uttimul numar inregistat pe acest registru este: 12 din data 09.03.2021

10.03:2021
inspector —
lordache Bianca -

Proiect de hotérdre privind aprobarea Actului Aditional nr. 6/2021 |a Contractul de delegare a gestiunii. prin concesiune, a activitatii de administrare a stafilor de transfer, sortare a deseurilor
municipale i adminisirare a depozifului de deseuri - Judetul Botosani nr. 12016/02.08.2016

- Y
Aviz 1
—
Z
Directia DDP
-
Z
Aviz 1234 —
1 B
10.03.2021 -
s

Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare
afisare in portal.

in portal se vor incarca in cadrul chenarului “Anexa

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisare in portal se
incarca in chenarul mare unde scrie “Faceti drag and droup aici sau dati click pentru a atasa..”

name | [nfimen
- A——
==

* oo w - AL L LT
waw on@:
ook i W et secca W prod secica ] e st secirca »
. - L Ty
[a]-Ta
[E—
el ey e 1 0o 098321

Dupa incarcarea fisierului se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.
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3.11.2 Afisare Portal Proiecte HCJ

Cetateanul acceseaza “Proiecte Hotarari Consiliu Judetean”

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul €} Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Modern in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El i El 08
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII =y

IEI Q Eﬁ( C@h

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

\» - - -
\ Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Ad

2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunes Europeans, va rugdm s3

Continutul acestui site web nu reprezints in mod obligatoriu pozitia oficials a Uniuni Europene. Intreaga asupra 5i cosrentei tillor prezentate revine inifiatorilor site-ului web.

“Jiy CONSILIUL
Powered By Documenta DMS /8 JUDETEAN
BOTOSANI

/s

Afisare Proiecte HCJ.

Instrumente Structurale
2014-2020

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut

incarcata anexa cu afisare in portal.

[ strul Proie 7 sillului judet Tncepe cautarea

Numar de inregistrare  Data inregistrarii  Functie initiatort  Nume si prenume initiator  Titlul profectului de hotarare a Consiliului judetean  Avizele comisilor de specialitate sesizate  Struct/

13 0032021 nspector ordache Blanca aviz 1
12 Hrilcu Doina test test uinji hibhl buhikjk uini
" instructor jordache Bianca gbhujl yaiihol

1 03032021 presedinte

a 03032021 Presedinte

In campul de cautare utilizatorul cauta numele HCJ-ului si acceseaza butonul “Cauta”
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3.11.3. Inregistrarea documentelor in Registru HCJ cu
publicare in portal

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

Se actioneaza butonul “I - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare.

Utilizatorul acceseaza Registratura > selectare Registrul Proiecte HCJ

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru HCJ, dupa selectarea acestuia se apasa
unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul in care se
vor introduce datele noii inregistrari.

jistrul HC.J - Murariu Daniel-oan
ompartimentul Informatic

B nannn

= E PN o Anucza B ©savexza
= g Uttimul numar inregistat pe acest regisiru este: 10 din datz 09.03.2021
® Numr de ordine:
[n] Data adoptarii: |~ 10,03.2021
a

Data intrarii in vigoare | 10.03.2021 ~—
— Holrdre privind aprobarea Actului Adifional nr. 62021 I Coniracul de delegare a gestiunil, prin concesiune, a actvitifi de adminisirare a statilor de fransfer, sortare 2 deseurlor
Q Titlul profectului; | municipale §i administrare a depozitului de desewri - Judetul Botosani nr. 12016/02.08.2016

- 4

=
B’ Functia initiatorului | inspector -—
] Numele sEprenumele | jorgache Bianca -—

Hotdrdre privind aprobarea Actului Adtional nr. 672021 I Contractul de delegare  gestiunii. prin concesiune, a activitéfil de administrare a statilor de transfer, sortare a deseurior
municipale $i administrare a depozitului de deseur - Judetul Botosani nr. 12016/02.08 2018
Evenimente ultericare
a

joptarii —

Permite descarcare fisier in portal extem

Fl [ Destinatarintem

‘Sunt vizibile doar departamentle ce au grupuri e contin persoane.

Departament: = Selecteaza opfiune: .
Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vor incarca in cadrul chenarului “Anexa
afisare in portal.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal
se incarca in chenarul mare unde scrie “Faceti drag and droup aici sau dati click pentru a
atasa..”
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Dupa incarcarea fisierului se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.

3.11.4 Afisare Portal HCJ-uri

Cetateanul acceseaza “Hotarari Consiliu Judetean”

Platforma Integrata de Simplificare a i tiunii cu Cetétenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, tata in cadrul Proi i Administratie Modern in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412,
finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

a ~ i g 8

HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITI PROIECTE DE DISPOZITII -5

) - fih &

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

- - - -

Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeana, va
rugam sa vizitati www.fonduri-ue.ro
Continutul acestui site web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene. Intreaga responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

BOTOSANI

CONSILIUL

Powered By Documenta DMS w JUDETEAN
.
.

Afisare HCJ-uri.

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut
incarcata anexa cu afisare in portal.
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3.9 DISPOZITII

3.12.1 Inregistrarea documentelor in Registru Proiecte de Dispozitii cu
publicare in portal

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

Ill

Se actioneaza butonul “I - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care

utilizatorul are drept de operare.
Utilizatorul acceseaza Registratura > selectare Registrul Proiecte Dispozitii

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru Proiectelor de Dispozitii, dupa selectarea
acestuia se apasa unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide

ecranul in care se vor introduce datele noii inregistrari.

02022021

3

4 03.02.2021 Numir Proiect 5

° Dispozitie:
=] : ozt Data emiterii: | 03,032021
-8
2 120120 Proiect de hotirére pentru medificarea Hotarri Gonsiliulul Judstean Botosani nr. 127 cin 24.09.2020 privind aprobarea Regulamentelor de organizare si functionare ale Directiel Generale
= Continut pe scurt: | de Asistents Sociali si Protectia Copiluiui Botosani si senvicillor sociale care functioneaz3 in eadrul acesteia
Proiect de hotirére privind aprobarea Actului Aditional nr. 62021 2 Contractul de delegare a gestuni, y

a 1 06.01.2021 Z

Termenul de incepere a
- H efectului —
B Termen de finalizare —
-

Tip Document: | Dispozifi nomative: —

Pemite descarcare fisier in portal extem

[ Destinatar interm

‘Sunt vizibile doar departamentele ce au grupur ce contin persoane.

Departament: | Selecteaza optiune

Selecteaza optiune
Persoana:

Vizibilitate :

o Documente atasate

Daca in portal nu trebuie afisat fisierul atunci nu se pune bifa de permite descarcare fisier si nu
se va incarca niciun document in cadrul chenarului Anexa afisare portal.

Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vor incarca in cadrul chenarului “Anexa
afisare in portal”.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal se
incarca in chenarul mare unde scrie “Faceti drag and drop aici sau dati click pentru a atasa.”

@---
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Dupa incarcarea fisierului se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.

3.12.2 Afisare Portal Proiecte de Dispozitii

Cetateanul acceseaza “Proiecte de Dispozitii”

a Integrata de Simplif ail tiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Programul O ti [« itat inistrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

= i El 04
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
-5 DIsPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII P

- -
\
N

" S g D 2

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

- - -»> -

Vezi catalog servicii publice

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin | Operational Capacitate Administrativa 2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeand, va rugém s&

vizi nduri-ue.ro

Continutul acestui site web nu reprezinté in mod obligatoriu pozitia oficialé a Uniunii Europene. ga responsabilitate asupra corectitudinii 5i coerensei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

e CONSILIUL
/" 'w JUDETEAN

BOTOSANI

Afisare Proiecte de Dispozitii.

Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut
incarcata anexa cu afisare in portal.
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In campul de cautare utilizatorul cauta numele Proiectului de Dispozitie si acceseaza butonul
“Cauta”

3.12.3. Inregistrarea documentelor in Registru Dispozitii
cu publicare in portal

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

Se actioneaza butonul “I - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare.

Utilizatorul acceseaza Registratura > selectare Registru de Dispozitii

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru de Dispozitii, dupa selectarea acestuia se
apasa unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul in
care se vor introduce datele noii inregistrari.

s+otpmnpoernnn WM

Daca in portal nu trebuie afisat fisierul atunci nu se pune bifa de permite descarcare fisier si nu
se va incarca niciun document in cadrul chenarului Anexa afisare portal.

an

e . 1
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Daca se doreste descarcarea fisierului din portal se va bifa acesta optiune.

Pentru Atasamentele care vor avea afisare in portal se vor incarca in cadrul chenarului
“Anexa afisare in portal”.

Nota: Daca sunt alte fisiere de incarcat la acesta inregistrare si nu se doreste afisarae in portal
se incarca in chenarul mare unde scrie “Faceti drag and drop aici sau dati click pentru a atasa.”

Open X Jea x | W x| & x| @ x | W ro x| +
Eau on@:
Y ——

L e sne e .md

Dupa incarcarea fisierului se salveaza si anexa incarcata si inregistrarea.

3.12.4. Afisare Portal Dispozitii

Cetateanul acceseaza “Dispozitii”

Platformi Integrata de Simplificare a interactiuni cu Cetatenil (PISC) i cadrul C) Botosani, finantath in cadrul Proiectului Administratie Modernd in Sprijinul Cetitenilor, cod SIPOCA/SMIS: S53/126412, finantat
prin Programul Operational Capacitate Administrativé 20142020,

Bine ati [ ti put rviciile el
wq 2 —‘ g
E 1 E o]}
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
- DIsPOZITI PROIECTE DE DISPOZITI -
e .
.
\\
- ) -
& Q £ §sy
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTH PUBLICE CONSILIERI JUDETEN!
- -+ -+ >

& CONSILIUL
S8 Y JUDETEAN
+¥ BoTOSANI

Afisare Dispozitii.
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Pentru Descarcare se apasa butonul Descarca, daca inregistarile din Registru specific au avut
incarcata anexa cu afisare in portal.

3.10 PETITII/ RECLAMATII/RECOMANDARI

3.13.1. Inregistrarea online a petitiilor

Cetateanul acceseaza butonul “Petitii/Reclamatii/Recomandari

Acas3 » Catalog servicii petitii / reclamatii / recomandari

Tpperscane - ‘

CATALOG SERVICH PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI

O Petitie "

Acest serviciu permite cetdtenilor depuneres petitiilor.

Vizualizeaza informatiile puse la dispozitie si apasa “Lanseaza solicitare”

Costul serviciului Nu exista costuri aferente acestui serviciu.

DOCUMENTE NECESARE PENTRU PRESTAREA SERVICIULUI

Nr.crt  Nume document Descriere document Optiuni
1 Document justificativ
2 Alte documente 1
3 Alte documente 2
4 Alte documente 3
5 Alte documente 4
6 Alte documente 5

ACTE NORMATIVE

Nr.crt  Nume document Descriere document Optiuni

Datele personale se vor prelua automat in functie de datele completate la crearea contului.

Se completeaza datele petitiei si se apasa pe “Pas urmator”.

\MC. n ) )
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INITIAZA O CERERE NOUA

Catre
Consiliul Judetean Botogani

Cerere tip petitie

Murariu Daniel loan

[ ] . . . . . . = : .
Numele complet® ‘- ‘Tlp decument identitate Serie Document identitate Numér document identitate

Strada Se.

123 1 ‘ Ap. | Numér telefon mohil

@ Piata Revolutiei ‘Nr

Continutul Petitiei*

Solicitare de verificare autorizatie constructie

Acord prelucrare date personale confarm GDPR*

Acord Termeni si Conditii

Confirmare corectitudine date®

Semneaza

Curata

Semnatura

DATA*

Eliberare letrica

Modalitatea de comunicare a raspunsului®

Serviciul: Petitie Pasul: Lanseaza solicitare Pasul urmator [-]

Se incarca documentul/documentele justificative.

Nume document
1 Document justificativ
2 Alte documente 1 @ Open x
4 & » ThisPC > Downloads » v o P Search Downloads
3 Alte documente 2
Organize ~  New folder - m @
4 Altedocumente 3 b Music A MName Date modified 2
NCH Software Suite
5 Alte documente 4 ~ Today (7)
@ OneDrive »
" AutoRecovery save of TCUCPOR.04.01, Petitii.asd 10/03/:
P e documentes @ OneDrive - BITHAT SOLUTIONS T CAREA L Petitiidees S
OpenVPN TC.UC.POR.02.02 Creare cont Pl.doc
=] Pictures CJ 63 din 24.02.2021,pdf
J» Saved Games TC.UC.POR.04.03. Hotarari ale Consiliului Judetean.docx
Searches TCUCNF.08 _ Diagnostic si monitorizare.docx 10/0
Tracin @ Lur 11412 Documentatie procese_fluxuri de lucru actu..,  10/03/2021 10:32
9
B Videos v Yesterday (13)
B ThisDC G Ziua 09.03.2021 Cristing loraa.docx /
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Fisierul a fost incarcat cu succes!

Se vizualizeaza rezumatul cererii cu posibilitatea de printare din coltul drept al paginii buton
“Print”.

Se pot descarca si fisierele incarcate pentru verificare.

Se apasa pe “Pas urmator” pentru transmiterea cererii.

Nr.crt Nume document Descriere document Optiuni
1 Document justificativ b, Descarcs
2 Alte documente 1
3 Alte documente 2
4 Alte documente 3
5 Alte documente 4
6 Alte documente 5
Nr.crt Nume document Descriere document Valoare plata
1 Petitie Murariu Daniel-loan 10.03.2021 16:01 0
n Nu aveti notificari pentru aceasta cerere momentan!

ﬂ--- s
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Cererea a fost trimisa spre aprobare!

Dupa transmiterea cererii, cetateanul vede in Inbox > Cererile mele, ca documentul a fost
inregistrat in Registrul de intrari-iesiri si transmis spre receptionare.

Nr.crt  Categorie Tip Document Titlu cerere Trimis la Status

1 ] Petitii / Reclamarii / Recomandari B Petitic @ Petitic_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01 # 10.03.2021 1607 Depus

2 B Urbanism B Aviz de oportunitate la documentatiile de Urbanism - PUZ @ Cerere #22.01.202117:16  + Inregistrat

3 B Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerere Concediu de odihna Utilizator! Oracle (1) @ 08.02.2021 0915« inreglstrar

4 B Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerers Concediu de odihna Utilizator] Oracle (1) & 19.01.2021 16:02 i curs de procesare
3 # Resurse Umane B Cerere de concediu @ Cerere Concediu de odihna Utilizater1 Cracle & 10.01.2021 16:00 in curs de procesare
3] @ Comanda consumahile 1 & 18.01.2021 1523 in curs de procesare
7 @ cerece co cicbanu dan # 06.01.2021 10:33  + Finalizat

i #® Resurse Umane B Cerers de concediu @ ddd # 06.01.2021 10:31  + Finalizat

L] 0= & 07.01.2021 02:54  + In curs de procesare
4 3

| ) )
36
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3.14.4. Transmitere automata pe fluxul intern de
aprobare

Utilizatorul de pe PAS-ul 1 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul federovici.doina@cjbotosani.ro parola dms2

!! Documenta

Introduceti datele pentru autentificare

DT e -

Autentificare

Fiecare utilizator de pe pasii de pe flux va primi notificare pe email si va accesa meniul de Inbox
pentru Receptionare/Aprobare.

- Previzualizare

Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

@ -~ #

Documenta

Inbox Dashboard Registratura
@ =2 [32] 2
- Activitatile mele - Documente in asteptare _ =
of3 — 4 Automatic Zoom

[Preambul]
Aprobari (4)
Informari (3)
Atribuin (1)

./ Documente respinse (0)

-/ Documente respinse definitiv (0)
Documente delegare (0)

Emite urmatorul
DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

wnnnm

§  adresa subunitati c.j. botosani 2020.doc [l

testare1.pdf

0O O O g
B

@  cerer concediu.docx 7 Bucuresti

Ministrul Justitiei

[Prenume NUME] /
[pentru (Prenume NUME), ministrul justitiei, semneaza

Prenume NUME

Secretar de Stat/Secretar General/Secretar General Adjunct]

Nr. [xx/yyyy/aaaa/zz.ll.aaaa]

Pumcantid andin o fach Sabooasls Sm fan

- Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

ﬂ--- .
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= CONSILIUL Switch Theme
Il Documenta d E g E DETEAN G)
Eonosan

Dashboard | Registratura

#® 2 O I Aprobari -
QERPFLPEIE=T

Aprobari (4)
Documentul: DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf

Informari (3
Atribuiri (2) 4 [ ! General B
Documents respinse (0)
Documente respinse definitiy (0) > 0O DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf Atribute =
Documente delegare (0) o /
> O adresa subunitati c.j. botosani 2020.doc “ o]
DIAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DIAPL.pdf Anexeaza Documente + &
> O [B testaret.pdr Cerere. pUf e m—
Semnaturi o}
> 0O cerer concediu.docx Flux ®

Sau daca se doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:

CoNsILL
pETEAN
soTosan!

Switch Theme

DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere Solicitare
DJAPL.Pdf

DIAPL Intrare ORERXELEG
K o= # o 1 i |
Documente Anexate 3 . I g
W hume [ Tio MUNICIPIUL BUCURESTI
[ I I J CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
u‘ci.p« B-dul George Cosbue nr. 6-16 Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10
il
HOTARARE
privind alegerea presedintelui de gedinga al Consiliului Local al sectorului 4, pe perioada
29.01.2016 - 29.04.2016
i
Consiliul Local al Sectorului 4,
Avind in vedere Referatul Secretarului Sectorului 4; ]
in temeiul dispozifiilor art. 35 alin.] §i 81 alin. 2 lit. ,a" din Legea ar.215/2001, republicats,
cu modificirile §i completdrile ulterioare, privind administrajia publica locald;
HOTARASTE:
= ? 5 - -
Stocare: Director curent v ? Selectati Status
Mativ blocare:
»
‘ »
Salveaza Actualizare Anulare

- Inregistrare in Registru de intrari iesiri > Proprietati
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CITTTy | Switch Theme X

Bl Documenta oo

w Standard asteptare

Aprobari (0)

Documentul: Petitie_Murariu Daniel-loan_17.03.2021 11:05.pdf

Informari {2)
Adribuir (2) ) | [ ‘ General e
Documente respinse (0) H :
ﬁ:z::z::: :’;Z;”:; ?;"”““’ © E . o Petitie_Murariu Daniel-loan_17.03.2021 11:05.pdf 5] Atrbute E /
> [ [J Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf [5]
Documentul nu este inregistrat
Documente anexate ®
Semnaturi ®
Flux @]

|
E
H

Se va deschide automat o pagina noua cu Registru de intrari-iesiri si se vor completa campurile

registrului.

Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina

‘Compartiment Administratie Locala, Secretariat

Numar de Data
inregistrare  inregistrarii
L
® Compartiment :
o Adminstai . e @ : Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 50 din data 17.03 2021
(=) Compartiment
Adminisiratie w0 o O )
= Locala . Secretariat: | Compartiment Administratie Locala, Secretariat x v
Secretariat
Q Compartiment N
jumar de inregistrare:
fomnistiate a8 16.05.204 D 9
= Secretariat ~
Data inregistrarii:
Compartiment
o ul Informatic a7 tsosam O
Intrare lesire
- Comy <
partiment
ul Informatic @ sesan 0
= Numir de inregistrare la . .
Compartment e e omexeaza  Selecteaza optiune
Admistate . om0 :  indicativul Dosarului:
ocala, :
Secretariat i
Numarul document:
41 10032021 O
Data document:
. 43 10.03.2021 (=]
Emitent/Destinatar:
42 nesn QO
Tip Document: | pgiite x v
4 e 0O
L ] 40 10.03.2021 O Continut pe scurt:
Compartiment 4
Adminisiratie
Locala * s O Data expedierii
sere ¢ o n 2.3 4 5 » ¢
] Compartment = e -, Mod provenienta | elscteaza optiune

Se salveaza inregistarrea si se acceseaza butonul de Comenzi pentru a se confirma inregistrarea.

_\'---
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Locala, Secretariat
Numar de Data

Seetetarial  negistrare  inrepistrari

p Filtrare
Compartiment
Administratie

Locala, o 17052021 o @ Stadiu:
Secretariat
Compartiment
Filtru: i
Administali o P Selecteaza optiune

Secretariat

. Dot B- B

Administratie

Tocaia) 48 16.03.2021 o

Secretariat Valabilitate: | Selecteaza optiune N
Compartiment

Administratie

Lovaln ] 16.03.2021 u] o
Secretariat i}

Mar 17, 2021 10:17
Compartiment

ul Informatic “ 1e0s2021 ]

# cristinaorga@bithatro -

Compartiment

Compartiment

Administratie
Secretariat

Nume
“ 10.03.2021 a Status Departament Persoana Data start  Data end Nume pas flux
- - P Finalizat  Exter TestCristna  17.032021 17032021  Transmitere pe flux Intrare
o 101716 101716 Ptit
" o2 O Curent  Compariiment Admiistratie Locala, Secretariat Hritcu Doina~ 17.032021 1. Inregistrare in Registru de  Intrare
101716 intrariesiri Petit
“ w0020 O In Presedintele CJ Botosani Federovici 2. Rezolutie Cabinet Intrare
asteptare Doina Presedinte Petit
o @ B o In Secretar General Bejenariu 3. Distribuire de catre Intrare
cam "L - 2]3]a| | asteptare Marcel-Stelica Secretar General Peiii g
< > In Directia Juridica Administratie Publica Locala Merian Amalia 4 Distribuire de cafre Infrare =

2. Rezolutie Cabinet Presedinte

Utilizatorul de pe PAS-ul 1 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu
utilizatorul federovici.doina@cjbotosani.ro parola dms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document

[ | Switch Theme X

Bl pocumenta

Dashboard | Registratura

‘w Standard

Aprobar (8) Status Data initiere
Informari (4) ~fe—
birbui (2) > [ ] J 1 ) J 1 J

Documente respinse (0)

2021.03.10 16:07 - Rezolutie

Dosuments respinss defintv (0) > O Petitie_Murariu Daniel loan_10.03.2021 16:01.pdf [5] Petiti Depus  2021.03.10 16:07-Murariu Daniel-doan Petitie 7 Cabinet Presedinte - Federovici M
Documente delegare (0) .
2020.12.1810:40-a8a §
2020.12.18 10:40 - Rezolutie
> O Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.pa1 [} Petitii Depus Petitie 89 Cabinet Presedintz - Federovic
Doina

20204248 10:27-33a

2020.12.18 10:27 - Rezolutie
> 0 Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.pa1 []] Petitii Depus Petitic 89 Cabinet Presedintz - Federovic
Doina

2020.42.48 09:19-38a

[& ru | povsiere | v |

2020.12.18 09:19 - Rezolutie
> O Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 09:18.pdf [ Petitii Depus Petitie 8 Cabinet Presedinte - Federovici
Doina -

- Previzualizare

Selecteaza documentul si apasa pe Previzualizare.

N
(!,,--- .
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3 ) \#J

- Documenta 2

Dashboard | Registratura

: OEBELAP,LS
- Activitatile mele - Documenti nasteptare L v
o

o 4+ 3 2 of3
(# Axvobari
[Preambul]

Aprobari (4)
Informar (3)
S E Emite urmatorul
Documente respinse (0) g
Documente respinse definitiv (0) £ > 0O [A DJAPLNr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf
Documente delegare (0) m
1
> O [ adresa subunitati c.j. botosani 2020.doc
> 0 [@A testaret.pdf ]
[ 5
> O cerer concediu.docx Bucuresti

Ministrul Justitiei

[Prenume NUME] /

[pentru (Prenume NUME), ministrul justitiei, semneaza
Prenume NUME

Secretar de Stat/Secretar General/Secretar General Adjunct]

Nr. [xx/yyyy/aaaa/zz.\l.aaaa)

e PRRSPICIEY S RO iy S S WIS -y S PR SISy R

- Vizualizare anexe

Daca au fost incarcate si anexe, acestea se vor vedea in meniul Proprietati > Documente
anexate> cu dublu click se descarca anexa.

Bl Documenta
Dashboard | Registratura

.
OEBELEQE=T

Aprobari (4)

Informari 3) Documentul: DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf
Atribuiri (2) 4 [ J General

Documente respinse (0

Documente respinse definity (0) > O DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DJAPL.pdf Atribute

Documente delegare ()

> 0O adresa subunitati .. botosani 2020.doc

DIAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere solicitare DIAPL.pdf Anexeaza Documente
> O [B testaret.pdf Cerere. PUf e —
Semnaturi
> O cerer concediu.docx Flux

Sau daca se doreste previzualizarea anexelor direct din browser fara descarcare se acceseaz:

_\'---
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DJAPL Nr. 39din 09.03.2021 -Cerere Solicitare et
DJAPL.Pdf
DIAPL Intrare OBE LS @
| —
E mmmm{ﬂ pie o i =
Documente Anexate ER
B Nume Ne Tie MUNICIPIUL BUCURESTI
[ I I J CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
ECEKW B-dul George Cosbue nr. 6-16 Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10
4
HOTARARE
privind alegerea presedintelui de edingi al Consiliului Local al sectorului 4, pe perioada
29.01.2016 - 29.04.2016
Consiliul Local al Sectorului 4,
Aviind in vedere Referatul Secretarulul Sectorului 4;
In temeiul dispozifiilor art. 35 alin.] §i 81 alin. 2 lit. ,a" din Legea nr.215/2001, republicats,
cu modificdrile i completdrile ulterioare, privind administrafia publica locals;
HOTARASTE:
= ~| ? -
Stocare: Director curent ? Selectati Status
Motiv blocare:
‘ b 3
Saiveaza Adualizare Anulare

- Flux

In meniul Flux se poate urmari traseul fluxului de lucru cu pasii de executie si stadiul acestora

T | Switch Theme X
suoErean
sorosam 2

Bl Documenta

OEXLPL L@ < T
Documentul: Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf

Actiu @ 1

Aprobari (8) o
Informari (5)
Alribuir (2) ’ [ Nume pas Nume flux Data start Data end Persoana Status
Documente respinse (0
Documente espinse defmt (0) > O Peitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf [| Toremi=peor Irirare Peiti 20210817 10:47:18 20210817 10:47:18 Test Cristina Finalizat
Documents delegare (0]

1. Invegisirare in Registru de intrariiesin rtrare Pesti 20210317 10:17:18 2021-03-17 11:48:30 britcu Deina Finalizat

s Peiitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01.p| 2 Rezoiuie Cabinst Fresadinie Inirare Peii 20210317 11:46:30 Federovic Doina Curent
3. Distribuire de caire Secretar General Inirare Pei Bejenariu Maroe! Stelica In asteptare

w Activitatile mele - Documente in asteptare

4. Distribuire de catre Diractor Diractie Jurdica Intrars Petiti Marian Amalia In asteptara
5. Venfieare s inregistrare in Registru de Petti Intrare Petiti Dughita Maria In asteptare
> 0 Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.pq 5. verificare si invegistrare in Regisiru de Petii Inirare Pt Siminiceany Angeliea In asteptare
8 Elaborare si Transmitere raspuns catra petent Intrars Petiti Siminicaanu Anglica In asteptara

& Elaborare i Transmitere raspuns catre petent Intrare Petii Dughita Maria In asteptare

Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.p

Pentru Receptionare se acceseaza Fux > Confirma

) - ——

WWW.poca.ro



* ¥ x

*
* *

* *
L " ) s —
Programul Operational Capacitate Administrativa

i ] Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA Competem;a face dlferen;a. 2014-2020

Bl pocumenta
Inbox Dashboard | Registratura

Aproban (3
Informari ()

st Mar 17, 2021 10:17

Documente r defnitiv (0) > O Petitie_Test Cristina_17.03.2021 10:16.pdf

ise de’
Documents delegare (0)

Mar 17, 2021 11:40 E
> O [B Petitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01.p)

> O [B Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:37.p«

[ __-.m E

Pasi executie @

> O [B Petitie_Documenta Suport_18.12.2020 10:27.p¢

3. Distribuire de catre Secretar General

Utilizatorul de pe PAS-ul 3 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu

utilizatorul bejenariu.marcel@cjbotosani.ro parola dms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document apoi se urmeaza modul
de operare detaliat la pasul 2.

4. Distribuire de catre Director Directie Juridica

Utilizatorul de pe PAS-ul 4 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu

utilizatorul marian.amalia@cjbotosani.ro parola dms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari si se da click pe document apoi se urmeaza modul
de operare detaliat la pasul 2

5. Verificare si inregistrare in Registru de Petitii

Utilizatorul de pe PAS-ul 5 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu

utilizatorul dughila.maria@cjbotosani.ro sau siminiceanu.angelica@cjbotosani.ro parola dms2

Se acceseaza meniul Inbox > folder Informari, si se da click pe document apoi se urmeaza modul
de operare detaliat la pasul 2

6. Elaborare si Transmitere raspuns catre petent

Utilizatorul de pe PAS-ul 6 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie cu

utilizatorul dughila.maria@cjbotosani.ro sau siminiceanu.angelica@cjbotosani.ro parola dms2

)
@:---
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Pasul 6 ramane ne finalizat pana la realizarea docuementului de iesire si primirea aprobarilor
pe fluxul de lesire Petitii

Inregistrare in Registru de Petitii

Persoana care se ocupa de elaborarea raspunsului realizeaza documentul si il incarca in Registru

de petitii, completeaza campurile registrului, salveaza si trimite petitia prin accesarea butonului
Comenzi pe Fluxul de lesire Petitii

Registrul de Evidenti a Petitiilor - DII%'I“E Maria
Gompartiment Relatii cu Publicul si Petitii

u
cgistru de R
= s mss (| o7z |+ 0w
= e F N ert.: 5 4
a
4 17.03.2021 I Cerere cicar Data:  17.03.2021 15:03:58
Q N ot Seeter! | Registru de intrartiesi /52 17.03.2021 /test / Petiie x v
< Emitent: + |z
B ] 3 17.03.2021 : ISN:AL
Tip Emitent i
P e p Selecteaza optiune
Construire
Compartment Registru de Numarul adresei:
Relatii cu intrari-iesiri /1 DJDE
Publicul si 2 07012024 1064 201 Botog
Petitii petiti [ Petit H] Data adresei:
Compartment Registru de
Relatii cu intrari-iesiri /1 ANAI
! 0TI 05412020/ Boto Adresa Petentului

Publicul 5i
Petitii

test
Continutul pe scurt al
petitiei:

Termen de rezolvare

Nr. iesire

n Data iesire
€« < > i
4 » 5 L "

Kalslml de Evidenta a Petitiilor - Di

g mpartiment Relatii cu Publicul si
L
=
Compartiment Registru de o Flwxde tucru
- Relatii cu Intrari-esiri |
Publicul si s et 52/17.03.2021 E
(] Petitii I test | Petitie E Flux:  lesire Petitii o
a’
Compartiment Persoana:  Marian Amalia x
Relatii cu
= Publicul si “ 17032021
cent solicitare
Q DJAPL/
DJAPL intrare
Registrul de Rezolutie:
—
Autorizati de
3 Compartiment Construire-
B Relatil cu ., T e Desfiintare /1] MIF#
Publicul si N o 12.01.20211 SRI
L] Petiti test! B Alege locatie semnatura
Autorizatie de
Gonstruire E
Compartiment Registru de El [ Ruleazarapoarle
Relatil cu N R intrari-iesin 11 DJOE

1. Aprobare Director Directie Juridica : marian.amalia@cjbotosani.ro dms2

2. Aprobare Secretar General: bejenariu.marcel@cjbotosani.ro dms2

3. Aprobare Presedinte: federovici.doina@cjbotosani.ro dms2

4. Registratura iesire: hritcu.doina@cjbotosani.ro dms2

5. Informare initiator — Initiatorul confirma informarea si revine la fluxul initial

Se acceseaza meniul Inbox > selecteaza documentul si incarca anexa cu documentul de raspuns, apoi
Confirma.

—Q}---
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In acest moment statul din portal se va schimba iar cetateanul va putea vizualiza raspunsul petitiei

incarcate la pasul anterior.

Cetateanul este notificat pe e-mail ca i-a fost transmis raspunsul la cerere.

3.11ComMmisII

Consilierii Judeteni acceseaza link-ul http://10.63.110.51:9090 si fac clic pe butonul

“Autentificare”, apoi acceseaza meniul Consilieri Judeteni

& de Sis i ail

ii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani,

prin Prog; o

tatd in cadrul Proi

c inistrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

ie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

&l i &l 34
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITIHI
- ! -
-
zh ®) fise! hos
= «_
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
- - -

Powered By Documenta DMS

Acest site este cofinanat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Administ

Continutul acestui site web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene.

w.fonduri-ue.ro

Vezi catalog servicii publice

vé 2014-2020. Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeans, va rugdm sa

2aga responsabilitate asupra corectitudinii 5i coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

“Tipy CONSILIUL
/s¥Y JUDETEAN
/&Y BoTOSANI
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3.14.1 Afisare portal foldere CONSILIERI JUDETENI

Consilierii judeteni au acces din portal pe folderele si fisierele care le sunt destinate

CONSILIUL
JUDETEAN  Acasa  Intrebari frecvente Cont Contact  Monitorul Oficial
. BOTOSANI

Home * Consilieri

El KR

Selectare Registru | Comisia nr. 1: pentru activitdti economice, buget, finante, administrarea domeniului public si privat al judetului, servicii pu @ |
pe anul 2019 ] |
!'«Ir. de Data adoptarll Documentul Rezultatul analizei

inregistrare avizului/raportului

Q 1 2 3

Aviz favorabil cu 5
1 Aviz pentruPH.C L3 nr. ./ privind . . : : r
amendamente/ nefavorabil

Raport privind analiza situatiei ... . realizat in baza

< Hotararii Consiliului judetean nr. )

3 Aviz pentru Petitia nr. .....foe..ee Aviz favorabil/nefavorabil

4 Raport privind analiza situatei .... . realizat in baza
Haotdrarii Consiliului Judetean nr.

5 Raport privind analiza situatiei ... . realizat in baza P
Hotararii Consiliului judetean nr.

5 Raport privind analiza situatiei ... . realizat in baza P

Hotararii Consiliului ludetean or L

Se selecteaza folderul.

Nume Proprietar Ultima modificare Dimensiune

Aviz Comisie 1 ‘__--\ cibotosan DE.02.2021 1712758

Aviz Comisie 2

Aviz Comisle 3

Aviz comisie 4 jbotosani 08.02.2021 12:34:28

Se selecteaza fisierul.

-
(oo ) )
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3.14.2 Operare si Afisare portal Registre Comisii

Consilierii Judeteni acceseaza meniul Registre si selecteaza Registrul de Comisii corespunzator
pentru a adauga inregistrari.

CONSILIUL
SRy JUDETEAN  Acasa  Intrebari frecvente  Cont  Contact  Monitorul Oficial
‘: BOTOSANI

Home » Consiier

Selectare Registru

biice 5i agricultura
tia mediului §i turism

anul
e Comisia nr. 3 de agrement
Comisia nr. 4 pent lor, cooperare si parteneriate i fonduri europene
M. de Data adopearil Documentul Rezultatul analizei
inregistrare  avizului/raportului
0 1 2 H

Az favorabil cu 5
1 - Aviz pentru PH.CLAS A /oo PIVIAG oo "2 s
amendamente/ nefavarabi

Raport privind analiza siwuagiel . reslizatin baza
Hotardrii Consiliului Judetean nr.

3 - Aviz pentru Petitianr. .../ Aviz favorabil/nefavorabil I
' Raport privind analiza situatel . realizatin baza
Hotararii Consiliulul Judezean nr.
R Raport privind analiza situatel . realizatin baza ’
Hotarérii Consiliului Judezean nr. ..
B Raport privind analiza situatel . realizatin baza ’

Hatirarii Consiliului Judetean nr.

Apoi completeaza campurile afrente inregistrarii.

“7hwy CONSILIUL
J'v JUDETEAN  Acasa  Intrebari frecvente Cont Contact  Monitorul Oficial

y 3 BOTOSANI

Home > Consilier

Selectare Registru | Comisia nr. 1: pentru activitd(i economice, buget, finante, administrarea domeniului public 5i privat al judetului, servicii pu @ |

pe anul (] |

Ar.de Data adoptérii Documentul Rezultatul analizei

inregistrare  avizuluifraportului

0 1 2 3
Aviz favarabil cu 5

1 . Aviz pentru BHCLA3 e, o PN e == 7
amendamente/ nefavorabil

o Raport privind analiza situati realizatin baza

- Hotir3rii Consiliului Judetean nr. .. :

3 . Aviz pentru Petitia nr_ __ Aviz favorabil/nefavorabil

4 Raport privind analiza situagiei realizatin baza

Hotérarii Consiliului judetean nr. ..
B Raport privind analiza situatiei realizatin baza ’

Hotérarii Consiliului Judetean nr. ..

Raport privind analiza situatiei realizatin baza

Hotir3rii Consiliului Judetean nr. ..

Raport privind analiza situati _ realizat in baza
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3.12 INSTITUTII PUBLICE

Institutiile publice isi creeaza cont in platforma Capitol 1.1 CREARE CONT PF/PJ/ INSTITUII
PUBLICE/SUBORDONATE

Institutiile Publice acceseaza link-ul de portal si fac clic pe butonul “Autentificare”, apoi

acceseaza meniul Institutii publice

Platforma Integrata de Simplificare a interactiunii cu Cettenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat
prin Prog tional Capacitate Administrativa 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

5] i El o
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
=5 DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII -

) Q i 2

PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI

- - K -

Vezi catalog servicii publice

3.15.1 Cerere online

Se acceseaza butonul Cerere noua institutie Publica

Acasd  Servicii Portal  Intrebarifrecvente  Contact  Logout & Buna, Daniel-loan &'

Vizualizeaza informatiile puse la dispozitie si apasa “Lanseaza solicitare”

-
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Datele personale se vor prelua automat in functie de datele completate la crearea contului.

Se completeaza datele petitiei si se apasa pe “Pas urmator”.

] O PCCA

“Competonta foce diterental

Acasa Servicii Portal Intrebari frecvente Contact Logout & Buna, CJBotosani A

Catre
Consiliul Judetean Botosani

Cerere noua

Nr. de inregistrare al solicitarii - 1%0%7
Data de inregistrare a solicitarii #- 10032021
+ | & Admin CJBotosani Cod Fiscal | 3572955 Cu sediul social in* | goouan #. Botosani . #. Romania
Subsemnatul® == Judetul Tara
strada | @ Piaa Revolute w @13 gl ) i an | Numir telefon® | % +9237151 | Adresa de email+ | consiiu@dbotosani o
Continut®
1 1a Contractul de delegare a gestiunil, prin concesiune, a activitati ministrare a statiilor de transfer, sortare a deseurilor municipale si administrare a
7 dir 20 area Regulamentelor de organizare i functionare ale Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia

tul .TEAM-UP: Progres in cali

lor|

ngrijiri alternative

Acord prelucrare date personale conform GDPR*

Confirmare corectitudine date*

Acord Termeni si Conditi

DATA*  10.03.2021

Pasul: Lanseazi solicitare

senviclul Cersre rovs in

Se incarca documentul/documentele justificative.

Acasd  Servicii Portal  Intrebari frecvente  Contact  Logout 2 Buna, Daniel-loan &'

Acasd » Catalog servicil institutii publice » Cerere noua Institutie Publicd » Initiazé o cerere noud

Nr.crt Nume document Descriere document

1 Adresa solicitare
2 Alte documente 1
3 Alte documente 3

L Open
4 Alte documente 3 @ op

4 ¥ » ThisPC » Downloads » ~ ] O Search Downloads

5 Alte documente 4

Organize » New folder == «
& Alte documente 5 D Music Lol Narme Date medified

MCH Software Suite

@ OneDrive .
AutoRecovery save of Mnaual utilizator PISC.asd
@ OneDrive - BITHAT SOLUTIONS & TC.UCPOR.O41. Petitii.doce

~ Today (8)

& Pictures I'i TC.UC.POR.02.02 Creare cont Pl.docx 2021 15:42
W Saved Games (& HCJ 63 din 24.02.2021.pdf 2021 14:25
Searches @5 TC.UC.POR.04.03. Hotarari ale Consiliului Judetean.docs
Tracing TC.UC.NF.08 _ Diagnostic si monitorizare.docx

X 7 Lvr 14,12 Documentatie procese_fluxuri de lucru actu..
B videos

~ Vesterdav (131
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Se vizualizeaza rezumatul cererii cu posibilitatea de printare din coltul drept al paginii, buton
“Print”.
Se pot descarca si fisierele incarcate pentru verificare.

Se apasa pe “Pas urmator” pentru transmiterea cererii.

Acord prelucrare date personale conform GDPR*
Acord Termeni si Conditii*
Confirmare corectitudine date*

Nr.crt  Nume document Descriere document Optiuni
1 Adresa solicitare ¥, Descarci
2 Alte documente 1
3 Alte documente 3
4 Alte documente 3
5 Alte documente 4
6 Alte documente 5

Nr.crt  Nume document Descriere document Valoare plata

Nu aveti notificari pentru aceasta cerere momentan!

©  Pasul anterior Serviciul: Czrere nous Institutie Publics Pasul: Rezumst cerere Pasul urmator -]

Dupa transmiterea cererii, utilizatorul vede in Inbox > Cererile mele ca documentul a fost
inregistrat in Registrul de intrari-iesiri si transmis spre receptionare.

-
(oo ) )
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Acasa Servicii Portal intrebari frecvente Contact Logout & Buna, Daniel-loan
Acasa » Contul meu » Cererile mele
 CERERILE MELE

Categorie Tip Document Titlu cerere Trimis la Status

B |nstitutii Publice i Cerere nous Institutie Publica O Cerere_noua_|nstitutie_Publici_Murariu Danielloan_10.03.2021 18:08  #810.03.2021 18111 Depus

® Petitii / Reclamatii / Recomandari [l Petitie 0 Petitie_Murariu Daniel-loan_10.03.2021 16:01 8 10.03.2021 16:07 +~ Depus

B Urbanism [ Aviz de oportunitate |s documentatiile de Urbanism - PUZ @ Cerere 220120211706 T"ragistrat

™ Resurse Umane [ Cerere de concadiu @ Cerere Concediu de odihna Utilizator1 Oracle (1) 88 03.02.2021 0915 \/T"ragistrat

™ Resurse Umane [ Cerere de concadiu @ Cerere Concediu de odihna Utilizator Oracle (1) & 19.01.202116:02  + Tncursde P

# Resurse Umane [ Cerere de concediu @ Cerere Concediu de odihna Utilizator1 Oracle #19.01.2021 1600 v Incursde P
0 Comanda consumabile 1 #18.01.2021 1523 vin cursdep
0 cerece co ciobanu dan #06.01.202110:33  + Finalizat

® Resurse Umane I Cerere de concediu 0 gds & 060120211031 + Finalizat
0sss #07.01202109:54 +incursdep

4 13

3.15.2. Transmitere automata pe fluxul intern de
receptie

Fiecare utilizator de pe pasii de pe flux va primi notificare pe email si va accesa meniul de Inbox
pentru Receptionare/Aprobare.

Utilizatorul de pe PAS-ul 1 acceseaza link-ul http://10.63.110.50 si se autentifica in aplicatie

-
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@]

Registratura | Operatiuni

(o) () %)
Documenta = — = Q —

Dashboard | Administrare | Rapoarte

Frocedr de e » Ui
Designflux & » L C© X @ Proprietati =) =
Receptic
enumire  SETere Denmire Recopie Fegrar
®  nou
procedura:  ynfityfie
_— [
Cibotosani
Autor: 508 P
16:00
Cjbotosani
Ultima - 08 Mar Mez3):
revizie: 2021
18:01 y
e M Resirgere
0]
Receptie Registratura 4
st [Recerieremarae an
g | o
Persoans I =] x]
FRRP— =]
Aeuire C (
S [Fegiran aa
g [ e
Repartizare Cerere Institutie
| B
P =1~
I ag
CuSdecie e e = | |
-
e s -

Registratura verifica solicitarea si o inregistreaza in Registru de intrari-iesiri

hritcu.doina@cjbotosani.ro parola dms2

& Hritou Doina

S &%

Bl pocumenta

Dashboard | Registratura

N Documentul: Cerere_noua_lnstitutie_Publicd_Test Cristina_18.03.2021 13:41.pdf
(2 Aprobari (0) ¥

[E Informari (1)

(5 Afribuiri (4)
[ Documente respinse (0} » ( [ ] [ Atribute
[} Documente respinse definitiv (0)

General

= Documente delegare (0) - Cerers_noua_Institutie_Publica_Test Cristina_18.03.2021 R“‘i""ftcf,'e"’ N Registratura ]
> - nou Insatutie = Documente anexate
taatpdt [ publica o .
Cerere_noua_Institutie_Publici_Test Anexeaza +B B
. Cersre_noua_Institutie_Publica_Test Cristina_18.03.2021  "cePue cerere Cristina_18.03.2021 13:41.pdf Documente
> O 09:36.pdf E_’ - - - nou Institutie Depus
o publica Pe tip document:
O Cerere_noua_Institutie_Publica_Murariu Daniel- Rec‘i“"ftc‘ffe"’ N
> § nou Institutie epus .
loan_10.03.2021 18:08.pdf [ subiica [Ty m:;g? din 24.02.2021 -
. Cerere_noua_Inistitutie_Publici_Ciobanu Dan_10.03.2021 ~ "cePue cerere n
> O — E_’ - - - nou Institutie Depus
e publica

Anexe necesare

Alte documente 1

b
Fl+ + |+

Alte documente 3

Alte documente 3

3|3 |J

Alte dncuments 4

Proprietati > Registartura > Inregistrare

) ——
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& Hritcu Doina
Documenta
Folders Dashboard | Registratura

w Standard

OER L L 0@

Aprobari (0) Documentul: Cerere_noua_Institutie |
- Document

|/ Informari (1) General

|- Atribuiri (4)

|- Documente respinse (0} > [ ] ] Atribute

|-/ Documente respinse definitiv (0) R i

|- Documente delegare (0) Cerere_noua_Institutie_Publici_Test Cristina_18.03.2021 SRR

> A nou Institutie Depus
o B 13:41.pdf m " Regisiru de intrari-iesiri Ml inregistreaza
publica
- . Receplie cerere
n G Insti Publi Test Cristi 18.03.2021
) O [ oo Pibel o st e | - | -

publica

Colaborare

Documentul nu este inregistrat
Receptie cerere .

Cerere_noua_Institutie_Publica_Murariu Daniel- g
5 003,903 - Instituti D Documente anexate g
> o loan_10.03.2021 18:08.pdf [ e epus E
publica Semnaturi
. Cerere_noua_Inistitutie_Publica_Ciobanu Dan_10.03.2021 ~ eceplie cerere Flux
> 0O 13:44.pdf E‘I T - - nou Institutie Depus
e publica

Meniul ne va redirectiona catre Registru de intrari iesiri unde se vor completa campurile
registrului si apoi se va insera barcode cu nr. de inregistrare.

Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina
Compartiment Administratie Locala, Secretariat

Secretariat |

o Y = utimul numar inregistat pe acest regisiru este: 55 din data 18.03.2021
Q

5 . General
Compartiment

Administratie

Locala G en Locala, Secretariat o
Secretariat

Q Compartiment
—

Administratie Numar de inregistrare:

53
Locala,

Secretariat Data inregistrarii: | 18,03.2021 00:00:00
B’ Compartiment
Administratie 52
Locala, & Intrare lesire
Secretariat
Compartiment
Administratie
Locala,
Secretariat

Numir de inregistrare la
se conexeazd
indicativul Dosarului:

o Selecteaza optiune -

Compartiment
Administratie
Locala
Secretariat Data document:
Compartiment

Administratie [

Numarul document: 124
50

Locala, D Emitent/Destinatar:
Secretariat

Compariment Tip Document: | Cerere noua Institutie Public o
ministratie 48

Locala,
Secretariat

« o« . 2 3 4 5 » Continut pe scurt: a
47

ul Informatic 34

)

Q---
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Registru de intrari-iesiri - Hritcu Doina
Compartiment Administratie Locala, Secretariat

Secretarial

Compartimant
Adminisiratie

Locala 5
tarist ni Q
L] 55
Cerere noua
Compartimont r
Q Ad o #. 124
- r )
a’ blicitarii () 18.03.2021)
w - rictingl i i ialin* o = - |
- stina Cod Fiscal Cu sediul social in* 5 - jpes Judetul | ¥ Ta
_— . o - = F —
5 Nr. Q ) BL | Q Sc. 9 J Et. Ap. 1231 Numar telefon* I‘- Jo43 219 Adresa de email
u 0
Seerstanat lersonale conform GDPR™ X
Companiment
Adminisiratie
Locala, o L .
Secrstariat ~ x
Compartiment e date® i
- @

Registru do imtrari-iosini - Murariu Daniek-loan
— Compartimentul Informatic
umar ae

Secretarlal juregistrare

Compartiment
Administratie

Locala ]
Secretanat atre
Consiul e Saosin IV BN
® 55 woan o
S Cerere noua 61800201
] Compartiment Nr. de inregistrare al solicitarii | 124
< Admnisate s uman D Data da Inregistrare a soicibri
a Secretariat Subsemnatul* [ & Cod Fiscal Cu sadiul social in* [5.c1e Judaput |2 Tara [ £
— Administratie . - strada 97 ne 909 L se. |9 CREE RS Numér telefon* | %e 054 Adresa de email* 5 <0
73,2021
Q Locala, @ Continut™
Secretariat
— Compartiment - | Acord prelucrare data personale conform GOPR®
Administrate . e @ E| aoiremeniaic
- ponn 2| acord Termenisi candi
o P ot 2| confirmare carectitudine date® |
Compartiment
« & e
5 mwan 0
s 7032021
Locala, o i o
socrenriat
Compartiment

Dupa salvarea si inserarea codului e bare se intoarce in meniul Inbox pentru a selecta persoana

la care va transmite documentul.

swichTheme |30
Bl Documenta

‘ = Hritcu Doina

°

S E%

OBE L L OE<T
Documentul: Cerere_noua_lnstitutie_Publica_Test Cristina_18.03.2021 13:41.pdf

® O o -
Actiuni 8]

) Aprobari (0)

Dashboard | Registratura

Document
[0 Informari (1)
0 Atribuiri (4)
£ Documene respinse (0) [ |1 J :“‘“ﬂ-'“'ﬂﬂ@b“hﬂ‘-m Mar 16, 2021 1342
[ Documents respinse definitiv (0) £ -
[ Documente delegare (D) . Cerere_noua_Institutie_Publici Test Cristina_18.032021  "ccePtie cerere
> O PR Ei T - - nou Institutie Depus
Bk publica
Cerere_noua_Institutie_Publica_Test Cristina_18.03.2021 R“i"“?(‘?" .
> nou Institutie epus
oss36pat [ publica
Cerere_noua_Institutie_Publica_Murariu Daniel- R“el"“f_(cf_'" 5
> nou Institutie epus
loan_10.03.2021 18:08.pdf [ subiica
,  Corere_noua_Inistitutie_Publici_Ciobanu Dan_10.03.2021  "cceptie cerere
> 0 P E-l = - - nou Institutie Depus
e publica

Persoana [uraru Danetiom ~g IERIEH

Pasi executie @]

Receptie

Q---
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3.13 AUDIENTE
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<

Programul Operational Capacitate Administrativa
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3.16.1 Cetateanul acceseaza portalul

Platforma Integraté de Simplificare a interactiunii cu Cetatenii (PISC) in cadrul CJ Botosani, finantata in cadrul Proiectului Administratie Moderna in Sprijinul Cetatenilor, cod SIPOCA/SMIS: 553/126412, finantat

prin Prog

Capacitat:

iva 2014-2020.

Bine ati venit! De aici veti putea accesa toate serviciile electronice.

El 1 El i
HOTARARI CONSILIUL JUDETEAN PETITII / RECLAMATII / RECOMANDARI
DISPOZITII PROIECTE DE DISPOZITII
- -
-
fzh ) fin &
PROIECTE DE HOTARARI CONSILIUL
JUDETEAN INSCRIERE IN AUDIENTA INSTITUTII PUBLICE CONSILIERI JUDETENI
- —» g

Continutul acestui site web nu reps

in mod obligatoriu pozitia oficialé a Uniunii Europes

Acest site este cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Admint

eaga respo:

~

fondu:

20. Pentru informatii detal

.10

te despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeans, vé rugam s

asupra corectitudinii 5i coerentei informatiilor prezentate revine initiatorilor site-ului web.

Vezi catalog servicii publice

3.16.2. Inscriere online in audienta

Cetateanul acceseaza butonul “Audiente”

Acasa

Intrebari frecvente

Contact

Logout

& Buna, Daniel-loan &%

Acasd » Catalog servicii audiente

Tip persoana

‘

CATALOG SERVICII AUDIENTE

@ Audiente f—

Acest serviciu permite cetstenilor programares sudientelor.

WWW.poca.ro
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Vizualizeaza informatiile puse la dispozitie si apasa “Lanseaza solicitare”
Datele personale se vor prelua automat in functie de datele completate la crearea contului.

Se completeaza datele pentru programare in audienta, se selecteaza persoana din conducere la
care se doreste programarea audientei, motivul, acordul si se programeaza din calendar.

Acasa Servicii Portal intrebari frecvente Contact Logout & Buna, Daniel-loan 42

Acasd » Catalog servidii audiente » Audiente » Initiazd o cerere noud

INITIAZA O CERERE NOUA

Catre
Consiliul Judetean Botogani

Programare Audienta

2 i . . p . ’
Subsemnatul* | &= Mureru Daniel-lsan | Tip document identitate* Serie Document identitate | Numér document identitate |
Cod Fiscal (in cazul in care este PJ Cu sediul secial/domiciliu in* | ;. . - N ) -

( h | | Botosani Judetul de resedinta Tara de resedinga | ¢ fomania )
9 ‘ Bl. ‘ 9: Q: | Et. |1-E Ap. |13’ Numir telefon mobil Adresa de email* | =

.

Nr. Sc.

Strada | Q@ Tudor Vianu

Selecteaza persoana din conducere la care se doreste programarea audientei®

Continut*

Acord prelucrare date personale conform GDPR* D
Acord Termeni si Conditii® D

Confirmare corectitudine date* D

DATA*

Data programarii® Ora programarii*

L = FEBRUARIE 2027

14:53

1518

15:22

Mu st robal

Se apasa pe “Pas urmator” pentru transmiterea cererii.

WWW.poca.ro
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Cererea a fost trimisa spre aprobare!

0ok

Dupa transmiterea cererii, cetateanul o vede in Inbox > Cererile mele

——————————————— ) - — )
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3.16.3. Design Flux Aprobare Audienta

#

(o) D)

Bl Documenta

Administrare | Rapoarte ‘ Regi

Folders Inbox Dashboard stratua | Operafiuni

eduride luoru > Utiizator
Designflix 4 =» 2 C© X @ A2 Proprietati p—
Denumire ’
procedura:  AProbare audiena Denunire: Soioiares de mformatiFunc: da vegere
Gibotosani - 14 Jan
Autor:
uler 20211215 1. Soitarea e informatiPunct 6 uedare
Ultima  Documentasp@CjRo Descriere.
revizie: - 14 Jan 2021 1241
4
0 SMOBF TR Vessj
1. Solicitarea de j
informatii/Punct de vedere 4
TN Ve
y
wY oo oo I o] x
8 P M I=1>]
[ [ | =] %]
2. Pregatirs informare I =T
r
o) - | < |
w ( | =] ]
( [ =] x|
’“&'E ( | =] ]
6 T et (g =1
» Destirar Auon St Ry (BT s =1
T P = | |
Aueazs pasi dupa
S e -]

3.14RAPOARTE

3.17.1 Rulare rapoarte

Pentru a rula un raport, mergem in meniul Rapoarte->Rulare rapoarte:

€ C A Notsecure | 10.63.110.50

© incoanio

= » YouTube A Maps _l DMS-Electrica _W DMSRompetrol _I Campina _I Urziceni _l Ramnicul _W Idea-bank _W Electroprecizia I Carmistin _l DocumentaDMS-.. @ ePrimarie Cmpina @) ePrimarie Rimnicu.. | ONRC-test @ UrziceniPortal _| ONRC-PROD

@ &€ & @& ©

Folders. Inbox Dashboard | Administrare | Rapoarte | Registratura | Operatiuni

Bl pocumenta

Rapoarte > Rulare rapoarte

Rapoarte Ruleaza Raport

n \entifcator raport ~ —— [Rr—— Tip raport Restrictie ulare

(m] 6040 Documents inregistrate in registratura fara fisiere atasate Raport 0
o 6039 Activitate zilnica ulizatori Raport 0
m] 5035 Raport ulizator actvi Raport 0
[m] 6037 Sarcini active din fluc de lucry Raport ]
[m] 5985 Raport numarul de documente in perioada per user Raport 0
[m] 5985 Raport spatiu per user Raport 0

Alegem raportul dorit, click dreapta->ruleaza raport:

58
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C A Notsecure | 10.63.11050 o © inognito

YouTube (| Map: } Ramnicul 3 Hlectroprecizia Carmistin - _| Documenta DMS @ cPrimarie Campina @ ePrimarie Rémnicu. = ONRC-PROD

T | Switch Theme

% B C»

Dashboard | Administrare | Rapoarte | Registratura | Operatiuni

Rapoarte > Rulare rapoarte

-~ Rapoarte

nificalor raport Categora raportul Tip raport [——
6040 Documente inegistate in registratura fara Raport o
. < Py Ruleaza Raport >

[m] 8039 Actiitate Zilnica uilzatori Raport 0
[m] 6035 Raport utiizatori activi Raport [
(m] 6037 Sarcini aciive din fux de lucu Raport 0
u] 5885 Raport numarul de documente in perioada per user Raport 0
0 5885 Raportspatiu per user Raport o

C A Notsecure | 10.63.11050 [ @ inognito

» YouTube A Map: | DMS-Electrica DMS Rompetrol Urziceni Electroprecizia Carmistin | Documenta DMS @ cPrimarie Cimpina @ narie Rimnicu. =V ONRC-test @ Urziceni Portal Il ONRC-PROD

2 Murariy

Dashboard | Administrare | Rapoarte | Registratura | Operatiuni

Rapoarte > Rulare rapoarte

4,\] Raport: Documente inregistrate in registratura fara fisiere atasate

Nr Data NumeDocument CreatDe eatla Intrare Nume Denumire
[ I I J J( I I I I J
1 2 101202 test sfetcu gabrisl@cbotosaniro 1012021 0 0 POPESCUION Aviz Aitect Sef
2 2 o120 petiti curcan monica@efbotosani 1o 11012021 0 0 POPESCUION Dosarinstanta
3 2 1oizn petiti sietcu gabiisi@cioolosaniro 14012021 0 0 POPESCUION Aviz Athitect Sef Emitere Autorizati de Gonstiuire
4 1 12012021 petiti sfetcu. gabriel@siaotosaniro 12012021 0 0 POPESCUION Aviz de oportunitate 13 documentatile de Urbanism ~ PUZ
s 2 0701202 petiti siminiceanu angelica@cjbotosani o 07012021 1 0 DJDP Botosani Petiic
s 1 0701201 pefit siminiceanu angelica@cibotosani o 07012021 1 0 ANAF Bolosani Petiie
7 3 1101202 petiti sfetcu gabiiel@ciootosani o 11012021 0 0 POPESCUION Aviz Aitect Sef
s 4 15012011 privind constituirea 15012021 0 0 didp botosani Hotardri Consiiul Judetean
3 3 05012021 test iordache bianca @sjbotasaniro 05.01.2021 0 0 didp wotosani Hotardri Consiliul Judetean
0 3 05012021 test iordache bianca @cjbolosani o 05012021 o 0 DJDP Botosani Hotréri Consiiul Judetean
It 1 1401201 fest sfetcu gabriel@cibotosaniro 14012021 0 0 DOCUMENTATESTARE Aviz Arhitect Sef Emitere Autorizati de Construire
2 2 1201207 test sfetcu gabiiel@cootosani o 12012021 0 0 POPESCUION Autorizatie de Construire/Desfintare

Documenta DMS 1.0.421 © Bithat 2021 All Rights Reserved.
Managementul documentslor - Artiva electronica - MENU_BI_RULEAZA_RAPORT
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3.15GDPR

3.18.1 Inregistrarea documentelor in Registrele GDPR

Accesam meniul “Registratura” > “Registratura”

®)
(8

B Documenta — —
Folders Inbox Dashboard ‘Administrare Regi atura Operatiuni

Registratura electronica

giN"ODELDOC Tip document Semnat Nrinreg. Datainreg. Status PDFA Barc IDX Creat de
= Arhiva

£

1 EU201014_10 E P o
3 Import_Arhiva_Zipper hl Lirler fed 2020-12-08

'semnatura_Documenta
= Scan documente 0 | s o e 0 tessassr  do

Se actioneaza butonul “IM - Selecteaza registru” si aplicatia afiseaza lista registrelor pe care
utilizatorul are drept de operare.

‘GDPR - Registrul de Incidente - Murariu Daniek-loan
Compartimentul Informatic

Ml Regisire

GDPR - Registrul Operatiunilor de Prelucrare

a

GDPR - Registrul de Angajamente de Confidentialitate

[+]

GDPR - Registrul de Consimtaminte

[+]

GDPR - Registrul de Incidente

[+]

GDPR - Registrul de Instruir

oD e B u AN

a

GDPR - Registrul de Masurari Organizatorice

Pentru adaugarea unei noi inregistrari in Registru Consimtaminte, dupa selectarea acestuia se
apasa unul dintre cele doua butoane Adaugare (“+”). Ca rezultat, aplicatia deschide ecranul in
care se vor introduce datele noii inregistrari.

Se completeaza campurile de date in sectiunea General

- Numar inregistrat - In partea de sus, imediat sub butoane, aplicatia indica informativ
numarul alocat celei mai recente inregistrari si data inregistrarii. Numarul este pre-
generat automat.

- Tip Document se completeaza automat.

- Se completeaza restul campurilor

60
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GDPR - Registrul de Angajamente de Confidentialitate - Murariu Daniek-loan
Compartimentul Informatic

2z 05.02.2021 art. & 224220

= 1
= o General
Y Numar inregistrat: 2
i ]

Data inregistrare | 5.03.2021
o -

art 6 f—
Q Temei angajament
-
p

B Valabilitate 33 12 2021 ~—
€

Destinatar intern | Siminceanu Angelica ~—

Destinatar extern ~—

Tip Document: | Angajament

Destinatar intern

‘

Sunt vizibile doar departamentele ce au grupuri ce contin persoane.

Departament: | Selecteaza opliune

Selecleaza opliune
Persoana:

. - o Documente atasate =~

N

In sectiunea “Documente atasate” se incarca dupa caz fisierul/fisierele asociate
inregistrarii. Incarcarea se poate face din unitatea de lucru (drag and drop sau click in zona
1) sau din folderele Documenta, daca documentul a fost incarcat in prealabil in aplicatie
(click in zona 2)

3.18.1.1 Registru Operatiunilor de prelucrare

GDPR - Registrul Operatiunilor de Prelucrare - Murariu Daniel-loan

Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 1 din data 03.03.2021

Numar inregistrat:

Data inregistrare

Numele 3i datele de

operatorului cu
protectia datelor

DPO

Bt ol BDe M BB R

®

Email

Numar de telefon

Scopurile prelucrarii

Descrierea categoriilor
e persoanc vizato

Descrierea categoriilor
de date cu caracter
sanal

[ S [~

carora le sunt divulgate
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2014-2020

Numele i datele de contact ale
[ —

GDPR - Registrul Operatiunilor de Prelucrare - Murariu Daniel-loan
Compartimentul Informatic
‘operatorului cu protectia datelor

Utimul numar inregistat pe acest registu este: 1 din data 03.03.2021

y
Categori de destinatari
carora le sunt divulgate
datele

7
Temeiul
Transfer de date citre

tari tertelorganizatie
intemationala

Termen limité, stergerea
datelor diferitelor

Descriere generali a
masurilor tehnice $i
‘organizatorice de
securitate

Tip Document: | gppR x

p Destinatar intem

Sunt vizibile doar departamentele ce 2u grupuri ce confin persoans.

Departament: | Selecteaza opiiune .

Selecteaza optiune. v
Persoana:

1 Documente atasate >

3.18.1.2. Registru Angajamente de confidentialitate

CDPR - Registrul de Angajamente de Confidentialitate - Murariu Daniel-loan

Compartimentul Informatic

05.03.2021

v [¢ewe| 4]O]mle]B]

Utimul numar inregistat pe acest registru este: 2 din data 05.03.2021

Numar inregistrat:

Data inregistrare
Temei angajament

Valabilitate

Destinatar intern
Destinatar extern

Tip Document:  angajament x v

o Destinatar infem

Sunt vizibile doar departamentele ce au grupuri ce contin persoane

Departament: | Selecleaza optiune v

Selecteaza optiune v
Persoana:

2
o Documente atasale [
v E

\ &
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3.18.1.3 Registru de Consimtaminte

GDPR - Registrul de Consimtaminte - Muranu Danielloan
Compartimentul Informatic

Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 1 din data 03.03.2021
® Numar inregistrat:
(i ] Data inregistrare
2
Q Persoana care
ri
= consimtamantul
Data Acordal
a Consimtamantu
-
Modalitati Acordare
B’ Consimtamant
« Tip Document: | Consimtamant x v

Scopul Prelucrarii
Datelor pentru care

solicitat

Consimtamantul

Retrage:
Consintamant

Data Retrage:
Consimtamal

Descriere

Canal

1y Destinatar intem

Sunt vizibile doar departamentsle ce au grupuri ce confin persoane.

3.18.1.4. Registru de instruiri GDRP

GDPR - Registrul de Instruiri - Murariu Daniel-loan
imentul Informatic

2 04.03.2021
B Salveaza

Uttimul numar inegistat pe acest registru este: 2 din data 04.03.2021

Numar inregistrat:

Data inregistrare

Tema

Durata instruirii

Destinatar instruire

Descriere

Instructor

1 Destinatar intem

Sunt vizibile doar depariamentsle e au grupur ce conlin persoane

Departamente: ~ Selecteaza optiune N

Selecteaza optiune .
Persoane:

[ Documente atasate

n : " |

Faceti drag and arop aici sau dati click pentru a atasa

\ &
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3.18.1.5. Registru Masuri Organizatorice

‘CDPR - Registrul de Masurari Organizatorice - Murariu DanieHoan
Compartimentl Informatic

Uttimul numar inregistat pe acest registru este: 1 din data 03.03.2021

General

Numar inregistrat:

Initiator

Data inregistrare

Cod procedura

Descrierea procedurii:

7
Data actualizare

Actualizare | Selecteaza opfiune
Tip Document: | procedura operationala o

1 Destinatar infem

Sunt vizibile doar departamentele ce au grupuri ce confin persoane.

Departament: | Selecteaza opiiune

Selecteaza opiiune
Persoana:

[ Decumente alasale
i Faceti drag and drop aici sau dafi click pentru a atasa mv

Tipul de incident

1 test
& Salveara

Ultimul numar inregistat pe acest registru este: 1 din data 03.03 2021

Numar inregistrat:
(-4

[im} Data inregistrarii
a

Tipul de incident

Modalitatea de
constatare a
incidentului

Persoanalentitatea
afectata

Masuri luate pentru
diminuarea / inlaturarea
consecintelor

Mentionarea persoanei
afectate de incident

Masuri dispuse de
ANSPDCP

Deslinatar intem

Y
n Sunt vizibile doar departamentele ce au grupuri ce confin persoane. 6

_\'---
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3.18.2. Pseudonimizarea si criptarea datelor

Se acceseaza de pe steluta > Parteneri

avion Thame X

?

)
Rapoarte | Registratura

®|®

Inbox

()

Administrare

Bl Documenta

Dashboard Operatiuni

——
~— e et
B v Af7) oo | SR

Statx

TESTRUB o12638eesT [—

SC SUBGROONATA. o12838e758 [m—
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O o0o0oao

T Temms 284387483 [—
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B achuns  NumeTed Procurs [ — Stampia ue RUC Punct de Lucrs  Evideni Fiscala

. oo Biant
B Actume  NumeTerd B glimmt | BaantAnal

/

TEsT PV czssssest Cosvuers oo cdosar 012.08.2021
5C SUBORDONATA ozeseerss Comuen sy cbosan 1208202
et 52 craaerses Cozuen oo oo 12.01.202
SCTEST URIDICA camaisTes Conouer oo dbotozani 1803202
Test s condssTims Conouer oo dbotozani 1803202

<[ Jzl2]«[s]a]7]a]s St 150043 3 Pagin)

Marca Registratura MESO

W Actume  NumeTert Procurs [ —— Stampita RUC RUC Puncide Lucru ~ Evidnta Fiscals

n Vector fiscal

[ Blant
B Actune  MmeTen A Peasaa =1

() (=)

Inbox Dashboard | Administrare |  Rapoarts ‘Rﬂn\slﬂiﬂn Operatiuni

Orareminder  Data raminder  Respansabil

. 0B et B el St Bl et et GINSIPLR=DgILsIYiHgg== Coscrer snonymous clalasar 0808202 1002021
5C SUBORDONATA \ 0126384758 \Cn:.nur ananyemous cibolosani 09.03.202
estew p2 oraasTsas Cosomer sonymous clalasar 0808202
sCTEST AURIDICA somymas cbeloan 09.03.202
() formare
Testzun oo btz 008202
E' 2 s(s5|e|7[s]e > Pseudomizare finalizata Afiszre 1 -5 Din 43 (2 Pagini)
m Vector fiscal atura
B achuns  HumeTed Procara [om—— prm— RuC

Bt
Achune  Mums Ter st Bt Amat
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