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Nr.                 din                                 
 Se aprobă,
     								    PREȘEDINTE,
                                                                                                                VALERIU IFTIME


                                                                                                                          Vizat,
   Administrator public,                                                                                                                Diac-Milatinovici Lucian-Iulian         



Caiet de sarcini
[bookmark: _Hlk536620507]pentru  atribuirea Contractului de Servicii de Informare și Publicitate privind proiectul „Promovarea turismului digital în zona transfrontalieră România - Republica Moldova cu impact asupra incluziunii sociale”, 
finanțat prin Programul Interreg România Moldova 2021-2027

[bookmark: _Toc516166885] DATE GENERALE 
[bookmark: _Hlk198020197][bookmark: _Hlk190262287]Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantă din documentația privind atribuirea contractului având ca obiect achiziția serviciilor de informare și publicitate privind proiectul „Promovarea turismului digital în zona transfrontalieră România - Republica Moldova cu impact asupra incluziunii sociale”, 	 VI-A NEXT România Moldova 2021-2027 și reprezintă ansamblul cerințelor în baza cărora se elaborează propunerea tehnică și financiară de către fiecare entitate interesată, în acord cu necesitățile autorității contractante - UAT Județul Botoșani.
Cerințele prevăzute în prezentul Caiet de sarcini reprezintă cerințe minime obligatorii, neîndeplinirea lor atrăgând respingerea ofertei ca neconformă. 
Termeni utilizați: În prezenta documentație descriptivă se vor utiliza următorii termeni: Autoritatea contractantă se denumește Achizitor, iar ofertantul se denumește Prestator și constituie părțile contractuale.

1. Autoritatea Contractantă
Unitatea Administrativ Teritorială Județul Botoșani - Consiliul Județean Botoșani
Cod fiscal: 3372955, Adresa: Piața Revoluției nr. 1-3, cod poștal 710236, Municipiul Botoșani, Telefon/Fax:+40231514712 / +40231514715, E-mail: consiliu@cjbotosani.ro.

2. Informații privind proiectul
Titlul proiectului: „Promovarea turismului digital în zona transfrontalieră România-Republica Moldova cu impact asupra incluziunii sociale” ROMD00410.
Sursa de finanțare: Programul Interreg VI-A NEXT România – Republica Moldova, Prioritatea 2 - Dezvoltare socială transfrontalieră, Obiectiv specific 2.3 - Consolidarea rolului culturii și turismului durabil în dezvoltarea economică, incluziunea socială și inovarea socială, Apel 1 - Proiecte mici.
Beneficiarul proiectului: Județul Botoșani (România) - Lider de Proiect, în parteneriat cu Primăria Orașului Vadul lui Vodă (Republica Moldova).
[bookmark: _Hlk86516525][bookmark: _Hlk86516605][bookmark: _Hlk86518329]Contractul de grant nr. 71758 din 04.04.2025 a fost încheiat cu Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor Publice și Administrației, în calitate de Autoritate de Management pentru prin Programul Interreg VI-A NEXT România – Republica Moldova. 
Perioada de implementare a proiectului este de 18 de luni, respectiv între data 04.04.2025 și până la data de 04.10.2026.
Obiectivul general al proiectului este intensificarea cooperării transfrontaliere în domeniul turismului, cu impact asupra calității vieții oamenilor din zona de graniță dintre județul Botoșani și orașul Vadul lui Vodă
Obiectivele specifice ce vor fi atinse de partenerii acestui proiect sunt:
- Crearea unui Centru de Informare Turistică în orașul Vadul lui Vodă prin reabilitarea unei clădiri existente
- Promovarea potențialului turistic în județul Botoșani și orașul Vadul lui Vodă prin instrumente digitale adecvate
- Schimb de bune practici în domeniul promovării turismului local prin 2 ateliere organizate în Botoșani și Vadul lui Vodă
- Dezvoltarea unei Strategii transfrontaliere comune în domeniul turismului.
Principalele rezultate ale proiectului ce vor trebui atinse:
· Județul Botoșani: 1 Aplicație pentru telefonul mobil „Visit Botoșani”, 1 Website de promovare turistică, 2 totemuri digitale interactive, hărți 3D ale județului Botoșani și alte materiale de promovare, echipamente IT pentru echipa de implementare, 1 Strategie comună transfrontalieră de promovare a turismului
· Republica Moldova: 1 Centru de Informare Turistică în orașul Vadul lui Vodă dotat cu echipamente specifice, 1 Aplicație tip hartă digitală, hărți 3D ale orașului Vadul lui Vodă și alte materiale de promovare.

3.  Obiectul Contractului
Obiectul contractului îl reprezintă prestarea de servicii de informare și publicitate privind proiectul „Promovarea turismului digital în zona transfrontalieră România - Republica Moldova cu impact asupra incluziunii sociale”.
În conformitate cu prevederile regulamentelor europene privind informarea și publicitatea proiectelor dezvoltate cu fonduri europene, publicul larg trebuie informat în ceea ce privește contribuția Uniunii Europene la implementarea politicilor de dezvoltare, cu scopul de a sprijini promovarea transparenței utilizării fondurilor europene, generând astfel încredere în procesul de alocare și utilizare a acestora.
Contractul de finanțare, Articolul 10 - Vizibilitate și comunicare, prevede responsabilitatea Autorității contractante de a lua toate măsurile necesare pentru a face cunoscut faptul că Uniunea Europeană a finanțat proiectul prin Instrumentul european de vecinătate. Aceste măsuri trebuie să respecte instrucțiunile prevăzute în Anexa J din Ghidul aplicantului al Programului Interreg VI-A NEXT România Moldova 2021-2027 și pot fi accesate la următorul link: https://www.ro-md.net/ro/proiecte/vizibilitate . 
[bookmark: _Hlk519777965]Autoritatea Contractantă va pune la dispoziția Prestatorului informațiile și/sau documentațiile privind proiectul, necesare pentru realizarea în bune condiții a contractului de servicii de informare și publicitate. 

Pentru îndeplinirea contractului, prestatorul va realiza următoarele servicii pe tipuri de activități / produs, după cum urmează:

	[bookmark: _Hlk502842830]Denumire produs / activitate
	Cantitatea
/Unitate de măsură
	Termen de execuție solicitat

	Machetare și Publicare Comunicate de presă privind proiectul
	
2 buc.
	3 zile de la primirea “bun de tipar” din partea Achizitorului

	Realizare/ producere roll-up
	
1 buc.
	10 zile de la primirea “bun de tipar” din partea Achizitorului

	Seturi personalizate formate din: 
- Mapă
- Agendă 
- Pix
- Rucsac
- Tricou
- Memory Stick USB
- Termos
	
200 seturi


	10 zile de la primirea “bun de tipar” din partea Achizitorului


	Fotografii profesionale
	
20 buc
	După primirea ordinului de începere al Achizitorului, pe toată durata proiectului

	Afiș A3
	10 buc
	10 zile de la primirea “bun de tipar” din partea Achizitorului

	Autocolante
	100 buc 
	10 zile de la primirea “bun de tipar” din partea Achizitorului


		4. Specificații tehnice/Descrierea serviciilor de informare și publicitate
Comunicate/Anunțuri de presă
Prestatorul va trebui să publice 2 comunicate/ anunțuri de presă, într-o publicație online, după cum urmează:
· Un comunicat la Conferința de lansarea a proiectului,
· Un comunicat la Conferința de încheiere a proiectului. 
Un comunicat de presă trebuie să conțină următoarele aspecte: titlu, un paragraf principal, care să sintetizeze acțiunile principale, cuprins, unele informații generale și date de contact pentru informații suplimentare.
    Comunicatele de presă trebuie să respecte conținutul transmis de către achizitor.
    Prestatorul va pune la dispoziția achizitorului dovada publicării anunțurilor.
    Elementele de vizibilitate obligatorii pentru comunicatul de presă sunt: 
· Fraza „Acest proiect este finanțat de Uniunea Europeană”
· Steagul UE conform elementelor de identitate vizuală obligatorii
· Logo-ul Programului 
· Scopul general al Programului
· Pagina web a Programului: www.ro-md.net
· Declarație generală despre UE.
   Informații obligatorii pe care trebuie să le conțină comunicatul de presă:
· Titlul și codul proiectului
· Suma finanțată de către UE în euro și în moneda națională
· Data și locul
· Date de contact pentru informații suplimentare (în textul comunicatului de presă: numele, nr. tel, fax, adresă e-mail)
· Logo-ul și datele de contact ale beneficiarului – în subsolul paginii.
Afișe 
Afișele vor conține informațiile efective de bază și adresa de contact (e-mail sau site) unde pot fi accesate informații suplimentare. Vor fi în format A3, pe carton lucios, min.140g/m2, policrom.
Elemente de vizibilitate obligatorii:
-	Fraza „Acest proiect este finanțat de Uniunea Europeană”
-	Steagul UE conform manualului de identitate vizuală
-	Logo-ul Programului conform manualului de identitate vizuală
-	Scopul general al Programului
-	Declarație generală despre UE
-	Declinarea responsabilității
-	Pagina web a Programului: www.ro-md.net 
Informații obligatorii care trebuie incluse în materiale:
- Titlul și codul proiectului
- Logo-ul și datele de contact ale beneficiarului.

Roll-up
Dimensiunile roll-up L 85; H 200 cm. Roll-up să se strângă automat pe un rulou tensionat, într-o casetă din aluminiu, să aibă picior telescopic, susținere verticală. Acesta va conține printul personalizat pe polipropilenă, rezoluție 2400dpi. Printurile roll-up-ului să fie în regim de policromie-color față. Imprimarea și polipropilena vor fi rezistente la apă. Pentru transport și protecție va fi pus într-o geantă textilă. Va avea sistem de prindere în partea superioară.
Elemente de vizibilitate obligatorii:
· Fraza „Acest proiect este finanțat de Uniunea Europeană”
· Steagul UE conform instrucțiunilor privind elementele de identitate vizuală
· Logo-ul Programului conform instrucțiunilor privind elementele de identitate vizuală
· Denumirea completă a programului „Programul Operațional Comun România- Moldova 2021-2027” sau scopul general al Programului.
    	Informații obligatorii care trebuie incluse în materiale:
· Logo-ul beneficiarului 
· Numele beneficiarului
· Titlul și codul JEMS al proiectului.
· Declinarea responsabilității
· Pagina web a Programului: www.ro-md.net
Informații obligatorii care trebuie incluse în materiale:
· Titlul și codul al proiectului
· Logo-ul și datele de contact ale beneficiarului.
Seturile personalizate vor conține câte 1 buc. din fiecare dintre următoarele articole promoționale: Mapă, agendă, pix, rucsac, tricou, memory Stick USB, termos.
Articolele promoționale reprezentă material suport pentru activitățile de informare și publicitate din cadrul acțiunilor proiectului. Înainte de a realiza efectiv aceste materiale, este necesar avizul Ofițerului de Informare, Comunicare și Selecție.
Mapa este din carton de minim 300-350 g/mp lucios, policromie si au aplicat pe interior un buzunar pentru materiale de informare.  Dimensiuni : deschisă : 305 x 440 mm, închisă  : 305 x 220 mm.
Agenda va fi format A5 cu coperta si pagini din carton/ hârtie reciclată, prevăzută cu arc și va conține 100 file liniate tip dictando.
Pix fabricat din material reciclat, biodegradabil, cu mină de culoare albastră, inscripționat cu elementele de identitate vizuală obligatorii.
Rucsacul va fi din material textil, compartimentat, dimensiune 310 x 450 x 170 mm, personalizat, inscripționat cu elementele de identitate vizuală obligatorii.
Memory stick USB din metal, capacitate minim 8 GB, inscripționat cu elementele de identitate vizuală obligatorii.
Tricou din bumbac reciclat, dimensiuni M, L și XL.
Termos din inox, dimensiuni: între 350 ml și 500 ml, formă cilindrică, capacitate: 350ml/500 ml, închidere: capac prin înșurubare.

Elemente de vizibilitate obligatorii:
· Steagul UE 
· Logo-ul Programului conform manualului de identitate vizuală
· Mențiunea „Uniunea Europeană”.

  	Fotografiile profesionale vor surprinde momentele relevante/ cheie ale acțiunilor proiectului.
- Exemplare: 20 buc. în format digital + imprimate pe hârtie foto.
Specificații tehnice format digital:
- dimensiuni minim 2478 x 3543 px
- rezoluție minim 240 dpi
- Predarea –în format electronic PNG și JPG pe suport stick;
Specificații tehnice fotografii imprimate pe hârtie foto: 
-dimensiuni A4,
-imprimate pe Hartie foto lucioasa, 230 g/mp.

Toate drepturile de copyright asupra produsului finit vor reveni Autorității contractante. Se va acorda dreptul de multiplicare și difuzare nelimitat către Autoritatea contractantă, prin orice mediu și în orice format al materialelor foto, în orice perioadă de timp.

Autocolante pentru informarea publicului cu privire la faptul că dotările au fost achiziționate în cadrul unui proiect cofinanțat de Uniunea Europeană, vor fi folosite autocolante, în limba engleză și în limba română, care vor fi aplicate pe bunurile achiziționate în cadrul proiectului. Autocolantele vor avea următoarele caracteristici: color, lucios, plastifiat, cu posibilitatea lipirii pe orice tip de suprafață, dimensiuni: 
-10, 3 cm X 7,5 cm= 25 buc; 4,5 cm X 2,5 cm= 25buc, în limba română,
- 10, 3 cm X 7,5 cm=25 buc; 4,5 cm X 2,5 cm=25buc, în limba engleză.
   
Elemente de vizibilitate obligatorii:
· Fraza „Acest proiect este finanțat de Uniunea Europeană”
· Steagul UE conform conform instrucțiunilor privind elementele de identitate vizuală
· Logo-ul Programului conform instrucțiunilor privind elementele de identitate vizuală.
· Scopul general al Programului
Informații obligatorii care trebuie incluse în materiale:
· Titlul și codul JEMS al proiectului.

5. Locul de prestare a contractului
Serviciile prevăzute în cadrul contractului de servicii de informare și publicitate se desfășoară la următoarele sedii: 
· sediul Prestatorului,
· sediul Achizitorului, 
· locul desfășurării conferințelor din cadrul proiectului (adresele vor fi comunicate ulterior).
Derularea contractului de servicii de informare și publicitate a proiectului va presupune deplasări la sediul Autorității Contractante și la locul desfășurării conferințelor din cadrul proiectului. În cazul deplasărilor pe teren, Prestatorul trebuie să asigure pentru echipa sa, pe toată durata deplasărilor, întreaga logistică și echipamentul necesar. Costurile implicate de aceste activități sunt considerate ca incluse în prețul contractului.  

6. Durata contractului
Activitatea de servicii de informare și publicitate a proiectului se desfășoară pe perioada de implementare a proiectului, de la data semnării contractului de servicii, de către ambele părți,  până la finalizarea perioadei de implementare a contractului de finanțare.
În condițiile în care, din motive obiective, perioada de implementare a proiectului (de 18 luni) se va prelungi pe baza unui act adițional, contractul de prestări servicii va fi prelungit în mod automat, fără modificarea valorii acestuia.

7. Cerințe privind prestarea serviciilor în cadrul contractului 
 Etapele contractului: 
Contractul cu Prestatorul presupune parcurgerea următoarelor etape:
1. Transmiterea de către Beneficiar (Consiliul Județean Botoșani) a informațiilor ce vor apărea în materiale (text în limba română, imagini etc.) către Prestator;
2. Transmiterea de către Prestator a machetelor materialelor de informare și publicitate în format electronic editabil; 
3. Tipărirea şi multiplicarea materialelor de către Prestator, după confirmarea „Bun de Tipar” transmisă de Consiliul Județean Botoșani;
[bookmark: _Hlk34762808]4.  Livrarea materialelor la sediul achizitorului, Consiliul Județean Botoșani.
Toate materialele realizate vor respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuală a programului. Materialele se vor comanda ferm, în scris, după semnarea contractului și se vor livra la sediul autorității contractante, în concordanță cu calendarul activităților proiectului. 
Toate costurile legate de implementarea contractului, cum ar fi: cheltuieli de transport, cheltuieli de comunicații, cheltuieli administrative și indirecte vor fi incluse în prețul ofertat.
Ofertantul trebuie să dispună de echipamente necesare pentru buna derulare a acestui contract.
Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor și sau/orice alte drepturi de proprietate intelectuală, obținute în executarea sau ca urmare a executării serviciilor ce fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea beneficiarului, care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar.
Prestatorul are obligația de a transmite, în termen de 3 zile lucrătoare de la primirea ordinului de începere, machetele materialelor de informare și publicitate în format electronic editabil, în vederea transmiterii Ofițerului de Informare, Comunicare și Selecție pentru avizare și obținerea “Bunului de tipar”.
Autoritatea contractantă va transmite prestatorului „bun de tipar” după avizarea machetelor de către Ofițerul de Informare, Comunicare și Selecție. În cazul în care există solicitări de modificări ale machetelor, autoritatea contractantă va transmite „rectificare”, termenul de remediere al eventualelor corecturi/ completări/ modificări ale machetelor este de maxim 2 zile de la semnalarea acestora de către beneficiar.
[bookmark: _Hlk34763328]		Prestatorul va face toate demersurile pentru continuarea contractului, respectiv realizarea materialelor de informare și publicitate sau refacerea lor pentru noua solicitare de avizare, în conformitate cu observațiile primite de la structura de management a programului.
 		După primirea „bun de tipar” prestatorul va face toate demersurile pentru realizarea acestora în termenul de execuție solicitat, conform tabelului prezentat, la pct.3- Obiectul contractului. 

		8. Recepție și modalități de plată
		Materiale informative și de publicitate vor fi prestate în termenul prevăzut și vor fi predate împreună cu Procesul verbal de predare-primire.  Beneficiarul va emite Procese verbale de Recepție în maxim 5 zile lucrătoare de la încheierea Proceselor Verbale de predare primire. 
		Achizitorul se obligă să plătească prețul către prestator în termen de cel mult 30 de zile de la primirea facturii emisă de către prestator, în baza proceselor verbale de recepție.
[bookmark: _Hlk198627813]		Procesele verbale de predare-primire vor fi însoțite de dovezi ale îndeplinirii serviciilor (exemplificare: print screen, un exemplar din afis/ autocolant, fotografii etc).

		9. Prevederi privind metodologia de elaborare și de prezentare a ofertei
Prestatorul va elabora oferta sa având în vedere cerințele formulate în cadrul acestui document numit caietul de sarcini. Toate informațiile din propunerea tehnică trebuie să permită identificarea corespondenței cu cerințele din termenii de referință (caietul de sarcini).
Limba de redactare a propunerii tehnice şi de derulare a contractului este limba română. Unele materiale elaborate pe perioada de desfășurare a activităților prevăzute în contract se vor elabora în limba română și în limba engleză.. 
Prestatorul are obligația de a depune toate diligențele pentru îndeplinirea activităților pentru care a fost solicitat cu respectarea condițiilor de calitate necesare şi prevăzute de normele legislative în vigoare. 
Prestatorul va elabora oferta sa ținând cont de toate costurile ce vor fi necesare pentru prestarea serviciilor, inclusiv eventuale deplasări.
Ofertanții vor prezenta propunerea tehnică cu respectarea obligațiilor referitoare la condițiile de muncă, sănătatea și securitatea muncii pe care le va respecta pe parcursul derulării contractului.
Informații detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivelului României. 

10.  Garanția de bună execuție
a. Garanția de bună execuție este de 10%  din prețul contractului, fără TVA și se constituie de către prestator, în scopul asigurării autorității contractante de îndeplinirea cantitativă, calitativă și în perioada convenită a contactului.
b. Garanția de bună execuție se constituie în termen de 5 zile lucrătoare de la data semnării contractului de către ambele parți.
c. Garanția de bună execuție se constituie în conformitate cu prevederile art. 40 din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/ sectorială/ acordului- cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.
Autoritatea contractantă are dreptul de a emite pretenții asupra garanției de bună execuție în condițiile prevăzute la art. 41 din HG nr. 395/2016. Anterior emiterii unei pretenții asupra garanției de bună execuție Autoritatea contractantă are obligația de a notifica acest lucru Contractantului cât și emitentului instrumentului de garantare, precizând totodată obligațiile care nu au fost respectate. În situația executării garanției de bună execuție, parțial sau total, Contractantul are obligația de a reîntregi garanția în cauză raportat la restul de executat.
d. Autoritatea contractantă are obligația de a elibera/restitui garanția de bună execuție în cel mult 14 zile de la data îndeplinirii de către contractant a obligațiilor asumate prin contractul de achiziție publică/contractul subsecvent respectiv, dacă nu a ridicat până la acea dată pretenții asupra ei.  
Garanția de bună execuție se prelungește obligatoriu în caz de extindere a perioadei de valabilitate a contractului, indiferent de motiv în termen de maxim 5 zile.


Întocmit,							
Vodă Luminița – manager proiect 
Moruz Otilia – asistent manager   
Săcrieriu Emilia – responsabil elaborare strategie	                         
Strahmuțchi Manuela - responsabil financiar
Constantinică Sanda – responsabil juridic		       
Ciobanu Dan - responsabil tehnic				   
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