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1.0. Scopul
Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele

implicate.

1.0. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.1. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.2. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Presedinte, in luarea deciziei;

1.3. Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati;

1.4. Documenteaza si reglementeaza activitatea internd privind raportarea efectuatd de un
avertizor in interes public, cu privire la fapte care presupun incdlcari ale legii, In conformitate cu
prevederile Legii 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public.

1.5. Activitatea de primire, de examinare si solutionare a raportarilor, drepturile si obligatiile
persoanelor care efectueaza raportari sau divulga public informatii privind incalcari ale legii, masurile de
protectie a acestora sunt reglementate de Legea nr.361/2022 privind protectia avertizorilor in interes
public.

1.6. Asigura protejarea confidentialitafii identitatii avertizorului in interes public, precum si a
oricarei parti terte mengionate in rapoarte si impiedicd accesul la rapoarte a personalului neautorizat.

2.0. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica conform art.2 din Legea nr.361/2022 persoanelor care efectueaza
raportari §i care au obtinut informatiile referitoare la incalcari ale legii, intr-un context profesional:
conducerii Consiliului Judetean Botosani, consilierilor judeteni, precum si personalului, functionari
publici si personal contractual, din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Botogani.
Prezenta procedurd se aplicd, totodatd si persoanelor care efectueaza raportari anonime, precum si
persoanelor ale cdror raporturi de muncé/serviciu, nu au inceput si care efectueazd raportari privind
incélcari ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in
cazul in care raportul de munca sau raportul de serviciu a incetat.

Procedura este elaboratd de catre Grupul de lucru privind aplicarea SNA (Strategia nationala
anticoruptie) 2021-2025 de la nivelul Consiliului Judetean Botosani si se va derula in colaborare interna,
interdepartamentala intre toate compartimentele de specialitate din cadrul institutiei.

3.0. Documente de referinta

- Lege 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 554/2004 legea contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public.
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- Lege nr. 682/2002, republicata, privind protectia martorilor;

- Lege nr. 365/2004 pentru ratificarea Conventiei Natiunilor Unite Tmpotriva coruptiei, adoptatd
la New York la 31 octombrie 2003, art. 33;

- OUG nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

- Lege nr.129/2019 pentru prevenirea si combaterea spdlarii banilor si finantarii terorismului,
precum si pentru modificarea §i completarea unor acte normative, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.1 Legislatie secundara:

- H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si a
documentelor aferente acesteia

- O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

- O.G. nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

- Lege nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati.

3.2 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entit:itii publice:

- Hotérarea Consiliului Judetean Botosani nr.139/2024 privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Consiliului Judetean Botosani;

- Dispozitia nr.337/2021 privind aprobarea Regulamentului Intern al Consiliului Judetean
Botosani, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotéararea nr.213/2021 a Consiliului Judetean Botosani privind aprobarea Strategiei de
dezvoltare durabild a Judetului Botosani pentru perioada 2021-2027;

- Codul etic si normele de conduita al functionarilor publici i personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Botosani aprobat prin Dispozitia nr. 130/2021

- Planul de integritate al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Botosani, elaborat in
implementarea Strateiei Nationale Anticoruptie 2021-2025 aprobat prin Dispozitia nr. 98/2022;

4.0. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
Nr. e <
Crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
rt.
Procedurs Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
u i . . .
1. . suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
documentata ) . . . .
proceduri de sistem si proceduri operationale
2. |Procedura de sistem [Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
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publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-
o0 entitate publica

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau

Procedura ) . . . 4 41 .
3. . - mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
operationala A e .
Intregii entitati publice
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
4 Activitate modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
" |procedurala regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd a obiectivelor
compartimentului si/sau entitatii publice
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
.\ 5 deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
5. |Editie procedura e e 1 . - . . .
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
6. [Revizie procedurd |informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implicd, de reguld, sub 50% din continutul procedurii
Compartiment
7. (denumire gene.:rlca Directie/ serviciu/ compartiment
pentru structuri
organizatorice)
g Conducdtorul
" |compartimentului  [Director executiv/ sef de serviciu
Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitdfii publice, in vederea furnizarii unei
asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitdfii publice intr-un
. mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
9. |Control intern o . . . . . .
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii de
incredere, referitoare la segmentul financiar si de management
Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de control
0. Standarde de control [managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele constituie un
intern sistem de referintd, 1n raport cu care se evalueaza sistemele de control
intern, se identifica zonele si directiile de schimbare
11. [incalcari ale legii Fapte care constau Intr-o actiune sau inactiune care constituie nerespectari

ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achizitiile publice;

serviciile, produsele si pietele financiare, precum si prevenirea spalarii
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banilor si a finantarii terorismului; siguranta si conformitatea produselor;
siguranta transportului; protectia mediului; protectia radiologica si
siguranfa nucleard; siguranta alimentelor si a hranei pentru animale,
sandtatea §i bunastarea animalelor; sanatatea publicd; protectia
consumatorilor; protectia vietii private si a datelor cu caracter personal si a
securitatii retelelor si sistemelor informatice, incélcari care aduc atingere
intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate la
art. 325 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum sunt
detaliate in masurile relevante ale Uniunii Europene; incalcari referitoare
la piata internd, mentionate la art. 26 alin. (2) din Tratatul privind
functionarea Uniunii Europene, inclusiv incalcari ale normelor Uniunii
Europene 1n materie de concurentd si de ajutoare de stat, precum si
incalcari referitoare la piata internd in ceea ce priveste actele care incalca
normele privind impozitarea societatilor sau mecanismele al cdror scop
este obtinerea unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului
dreptului aplicabil in materie de impozitare a societatilor, ce reprezinta
abateri disciplinare, contravenfii sau infractiuni, sau care contravin
obiectului sau scopului legii

12.

Informatii referitoare
la incalcari ale legii

Informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la Incélcari efective
sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sa se
producd in cadrul autoritatilor, institutiilor publice sau in cadrul altor
persoane juridice de drept public, precum si in cadrul persoanelor juridice
de drept privat, in care lucreaza sau a lucrat avertizorul in interes public
sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul activitatii sale,
precum si informatiile cu privire la incercari de a ascunde astfel de
incalcari

13.

Raportare

Comunicarea orald sau scrisd de informatii, potrivit modalitatilor|
prevazute la art. 5 alin. (4) din legea nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public, cu privire la orice fapta care reprezintd o
incalcare a legii

14.

Raportare interna

Comunicarea orala sau scrisd de informatii referitoare la incalcari ale legii
din cadrul unei autoritati, institutii publice, persoane juridice de drept
public, precum si din cadrul persoanelor juridice de drept privat.
Raportarea internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie de
autoritatile, institutiile publice, persoanele juridice de drept public, precum
si de persoanele juridice de drept privat pentru efectuarea de raportari

privind incalcari ale legii, acestea constituind canalele interne de raportare
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Comunicarea orala sau scrisd de informatii referitoare la incalcari ale legii

15. [Raportare externa  |realizatd prin canalele externe de raportare reprezentate de autoritatile
prevazute la pct. 25
16 Avertizor in interes |Persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulgd public informatii
" |public referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context profesional
) . Punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informatiilor
17. |Divulgare publici . 1SPOZIVIE, . ’ P P
referitoare la incalcari ale legii
Persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in procesul de
18. |Facilitator raportare Intr-un context profesional si a carui asistentd trebuie sa fie
confidentiala
Activitati profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd, remunerate
sau nu, desfagurate in cadrul autoritatilor, institutiilor publice, altor
19. |Context profesional [persoane juridice de drept public, precum si in cadrul persoanelor juridice
de drept privat, In baza carora persoanele pot obtine informatii referitoare
la incalcari ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora
Persoana fizica ce se afla intr-un raport de munca sau raport de serviciu, in
20. |Lucrator temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, si presteaza
munca in schimbul unei remuneratii
. . .. . |Persoana fizica sau juridicd mentionatd in raportare sau in divulgarea
Persoand vizata prin . ... o .
21. " publicd drept persoana céreia i se atribuie incalcarea legii sau cu care
raportare . .
P persoana respectiva este asociata
Orice actiune sau omisiune, directd sau indirectd, aparutd intr-un context
IR i profesional, care este determinata de raportarea internd sau externa ori de
. |Represalii . D s e
P divulgarea publicd si care provoaca sau poate provoca prejudicii
avertizorului in interes public
Orice actiune intreprinsd de catre destinatarul unei raportari interne sau de
23. |Actiuni subsecvente [catre autoritatea competentd in vederea solutiondrii raportdrii si, acolo
unde este cazul, a remedierii incalcarii raportate
Transmiterea catre avertizorul in interes public a unor informatii
24. |Informarea . . . . .
referitoare la actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni
Autoritat a) autoritatile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale
utoritatea . . i . 5 .. : et e ..
o speciale, primesc si solutioneaza raportari referitoare la Incalcari ale legii,
competenta sa . . o
) . . . [iIn domeniul lor de competenta
25. |primeasca raportari . . 3 . e . .

e i et e b) Agentia Nationald de Integritate, denumita in continuare Agentia;
privind incalcari ale e e e . - . . <
legii alte autoritafi si institutii publice carora Agentia le transmite raportarile
egii 3 .

g spre competentd solutionare

26. |Comisie de disciplina|Organul insarcinat cu atributii de cercetare disciplinard, prevazut de lege si
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de regulamentul intern al Consiliului judetean Botosani
7 Cercetare disciplinardConform raspunderii disciplinare prevazute de Lege nr. 53/2003, Codul
" |prealabila Muncii, republicatd coroborat cu OUG 57/2019 - Cod administrativ
Persoana Persoana din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
. Botosani responsabild cu atributiile de: inregistrare, transmitere spre
responsabila cu o . . e . - . .
28. . . .. [analiza presedintelui Consiliului Judetean Botosani a raportarilor primite
gestionarea raportarii e . . . .
terne de la avertizorii in interes public si informare a avertizorului cu privire la
modalitatea de solutionare a raportarii.
Grup a carui componentd variazd in functie de faptele/intamplarile
descrise, susceptibile a fi o incédlcare a legii, desemnat de presedintele
. Consiliului judetean Botosani prin dispozitie si care actioneaza cu
Grupul de analiza . . ! .t. A P : pozit .§ .. ! .
29. impartialitate si independent in exercitarea atributiilor de: examinare,
desemnat .. . . .
efectuare de actiuni subsecvente, solutionare, clasare, incheiere a
procedurii in ceea ce priveste raportarea Intocmitd de un avertizor in
interes public.
4.2 Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
l. PS Procedura de sistem
2. PR Persoana responsabila
3. E Elaborare
4. \Y Verificare
5. Av. Avizare
6. A Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. P Presedinte
10. D/S/C Directie/Serviciu/Compartiment
11. GAD Grup de analiza
12. RP Registru procedura

5.0. Descrierea proce
5.1 Generalitati

durii. Mod de lucru

Necesitatea elabordrii procedurii interne privind protectia avertizorului in interes public si
raportarea internd, are la baza prevederile art. 10 din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor
in interes public si raportarea internd. Procedura de sistem privind protectia avertizorului in interes

9




Editia I
Procedura de sistem —
oye . Revizia 1
Consiliul Judetean Botosani PROCEDURA PRIVIND
PROTECTIA Exemplar nr....
AVERTIZORULUI iN
INTERES PUBLIC
Cod: PS - 04

public si raportarea internd, vizeaza cresterea Increderii si asigurarea unui mediu de moralitate ridicat in
cadru Consiliului Judetean Botosani, scopul final al activitatii institutiei fiind acela de a fi realizate
servicii publice de calitate.

5.1.1 Avertizor in interes public

Persoanele care pot efectua raportari la nivelul Consiliului Judetean Botosani sunt cele care au
obtinut informatiile referitoare la incalcari ale legii intr-un context profesional, respectiv functionarii
publici si personalul contractual al institutiei. Avertizorul in interes public intocmeste o raportare cu
privire la orice fapta care reprezintd o incélcare a legii si respectd prevederile Legii nr. 361/2022, precum
si prezenta procedura.

5.1.2 Modalitati de raportare

In temeiul legii si al prezentei proceduri, modalititile de raportare sunt :

a)raportare interna;

b)raportare externa.

Raportarea privind incdlcari ale legii se efectueaza, in principal, prin intermediul canalelor
interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare poate alege, insa,
intre canalul intern si cel extern de raportare. La alegerea canalului de raportare, avertizorul in interes
public poate lua in considerare aspecte precum:

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportarii pe canale interne;

b) imposibilitatea remedierii incilcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne
de raportare.

Raportarea se face in scris, pe suport hartie sau In format electronic, prin comunicare la liniile
telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intdlnire fatd in fatd, la cererea
avertizorului in interes public.

5.1.3 Continutul raportarilor

Raportarea cuprinde, cel putin, urmdtoarele: numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, dacd este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile sa constituie Incdlcare a legii in cadrul
Consiliului Judetean Botosani, precum si, dupa caz, probele in sustinerea raportarii, data si semndtura,
dupa caz.

Prin exceptie, raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau semnatura
avertizorului in interes public se examineazd si se solufioneazd in masura in care contine indicii
referitoare la incalcari ale legii.

5.1.4. Clasarea raportarilor

Raportarea se claseaza atunci cand:
10
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a) nu contine elementele previazute la art. 6 din Legea 361/2022, altele decat datele de
identificare a avertizorului in interes public, iar Grupul de analizd desemnat a solicitat
completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie sa fie indeplinita;

b) raportarea este transmisd anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la
incalcari ale legii, care sd permita analizarea si solutionarea raportarii, iar grupul de analiza
desemnat a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fira ca aceasta obligatie sa fie
indeplinita.

In situatia previzuta la lit. a) solutia de clasare stabilita de Grupul de analizd se comunica in scris
avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.

In cazul in care o persoana face mai multe raportiri cu acelasi obiect, acestea se conexeaza,
avertizorul in interes public urmand sa primeasca o singura informare. Dacd dupa trimiterea acesteia se
primeste o noud raportare cu acelasi obiect, fard a prezenta informatii suplimentare care sa justifice o
actiune subsecventa diferita, aceasta se claseaza.

Grupul de analiza desemnat prin dispozitie de catre presedintele Consiliului Judetean Botosani
poate decide incheierea procedurii dacd dupa examinarea raportarii se constatd cd este o incalcare in
mod clar minord si nu necesitd actiuni subsecvente suplimentare, altele decat inchiderea procedurii.
Aceasta prevedere nu aduce atingere obligatiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul in
interes public si nu aduce atingere nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a
incalcarii raportate.

Solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.

5.2. Documente utilizate

5.2.1 Lista documentelor utilizate

a) Formular de raportare privind incalcari ale legii completat de avertizorul in interes public;

b) Registrul evidentei avertizarilor in interes public completat de persoana responsabild cu
aplicarea prezentei proceduri,

¢) Confirmare primire raportare;

d) Raport intocmit de grupul de analizd desemnat.

5.2.2Continutul documentelor utilizate

a) Formular de raportare privind incalcari ale legii completat de avertizorul in interes public;

b) Registrul electronic al evidentei raportarii completat de persoana responsabild cu aplicarea
prezentei proceduri.

5.2.3 Circuitul documentelor
a) raportarea (semnalare informatii referitoare la incdlcdri ale legii) este efectuata de catre
avertizorul 1n interes public conform legii 361/2022;
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b) raportarea se transmite prin posta pe adresa Consiliul Judetean Botosani: Piata Revolutiei nr 1-
3, Botosani, jud. Botosani, cu mentiunea pe plic ,,Raportare-Avertizor in interes public” , prin email la
adresa afisata pe site, special creatd pentru avertizor((avertizor@cjbt.ro);

c) directionarea raportarii avertizorului catre PR care o transmite cu mapa spre analiza
Presedintelui Consiliului Judetean Botosani;

d) consemnarea raportdrii (scris sau e-mail) in registrul electronic de cétre PR;

e) dupa analizarea raportarii, Presedintele Consiliului Judetean Botosani desemneaza prin
dispozitie Grupul de analiza a raportarii de avertizorul in interes public si coordonatorul grupului, in
functie de faptele semnalate, descrise si susceptibile a fi o incalcare a legii;

f) grupul de analiza stabileste, printr-un raport, modul de solutionare a raportarii si transmite
raportul catre PR;

g) grupul de analizd 1l informeazd pe Presedintele Consiliului Judetean Botosani, asupra
modalitatii de solutionare;

h) PR comunicad, prin e-mail sau pe adresa furnizatd prin postd, modul de solutionare catre
avertizorul 1n interes public;

1) PR consemneaza in registru modul de solutionare a raportarii.

5.3.Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale

- mobilier;

-PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta, linie telefonica;
- rechizite curente.

5.3.2 Resurse umane
Persoana responsabild desemnatd din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Grupului de analizad desemnat.

5.3.3 Resurse financiare

Cotd parte din bugetul institutiei, necesard acoperirii cheltuielilor generale in vederea
achizitionarii materialelor consumabile necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a
logisticii.

5.4. Modul de lucru

5.4.1 Conceperea, instituirea si gestionarea modalitatii de primire a raportarilor

La nivelul Consiliului Judetean Botosani pentru raportare se utilizeaza o adresa de posta normala
si 0 adresa de posta electronica special creatd in acest sens, afigatd pe site.

12
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Avertizorul 1n interes public este Tndrumat sd raporteze in scris, pe suport de hartie sau in format
electronic, prin mijloacele mai sus mentionate. Daca raportarea este transmisa prin serviciul postal, pe
plic se va mentiona ’,,Raportare-Avertizor in interes public”.

In situatia in care raportarea a fost transmisa prin email exista riscul ca datele personale si care
pot fi urmarite, cum ar fi adresa IP, pot fi transmise indirect catre terte persoane. Acestea pot permite sa
se traga concluzii cu privire la identitatea avertizorului. Acest lucru este valabil si pentru conturile de e-
mail special create. In aceasti situatie, institutia nu poate garanta in totalitate confidentialitatea datelor.

Persoana responsabild ridica de la registratura plicurile pe care este trecutd mentiunea
,Raportare- Avertizor 1n interes public”, fara a fi inregistrate in programul informatic de registratura al
institutiei. De asemenea, raportarile transmise prin e-mail vor fi descarcate de persoana responsabild cu
gestionarea raportarii interne (PR).

Raportarile se inscriu intr-un registru electronic, apoi sunt transmise Presedintelui Consiliului
Judetean Botosani, prin mapa, in vederea analizei si desemnarii prin dispozitie a Grupului de analiza.

Registrul cuprinde data primirii raportdrii, numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, obiectul raportarii si modalitatea de solutionare. Consiliul Judetean
Botosani are obligatia de a pastra evidenta raportarilor in registru. Registrul se {ine in format electronic.
Consiliul Judetean Botosani, prin persoana responsabild, are obligatia de a mentine statistici cu privire la
raportarile care privesc incalcari ale legii.

Consiliul Judetean Botosani pastreaza evidenta tuturor raportdrilor primite cu respectarea
cerintelor privind confidentialitatea. Raportarile se pastreaza 5 ani. Dupa expirarea perioadei de pastrare
de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul pe care sunt pastrate.

Superiorul ierarhic al persoanei responsabile cu inregistrarea si transmiterea spre analiza
presedintelui Consiliului Judetean Botosani a raportdrilor primite de la avertizorii in interes public,
verifica aplicarea prezentei proceduri si asigura confidentialitatea raportarii.

5.4.2 Desemnarea unei persoane responsabile cu primirea, inregistrarea si transmiterea
spre rezolvare a unei raportari primite de la un avertizor in interes public

Presedintele Consiliului Judetean Botosani desemneaza prin dispozitie persoana responsabila cu
inregistrarea §i transmiterea spre rezolvare a unei raportari intocmite de un avertizor in interes public.

In vederea examindrii raportirii, efectudrii de actiuni subsecvente si solutionrii raportirilor,
Presedintele Consiliului Judetean Botosani desemneaza prin dispozitie un Grup de analiza. Componenta
grupului de analiza diferd in functie de faptele descrise, susceptibile a fi incélcari ale legii, iar in cadrul
Grupului de analizd va fi desemnat obligatoriu si un consilier juridic din cadrul Directiei Juridice,
Administratie Publica Locala.

Persoana responsabild cu inregistrarea si transmiterea spre rezolvare a unei raportari primite de la
un avertizor in interes public, are urmatoarele atributii:

a) intocmeste registrul in format electronic, conform prevederilor legale;
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b) ridica plicurile sigilate, pe care este mentionat ,,Raportare-Avertizor in interes public”,
respectiv descarca raportdrile transmise pe adresa de email special creata si le inregistreaza in registrul
privind evidenta raportdrilor. in situatia in care plicul a fost desigilat se va mentiona acest aspect in
registru;

¢) Inregistreaza raportarea in registrul electronic, care cuprinde data primirii raportarii, numele si
prenumele, datele de contact ale avertizorului public, obiectul raportarii i modalitatea de solutionare;

d) transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportarii in termen de cel mult 7
zile calendaristice de la primirea acesteia;

e) transmite, prin mapa, raportarea presedintelui Consiliului Judetean Botosani spre analiza si
desemnarea Grupului de analiza (in conformitate cu descrierea procedurii). In situatia in care raportarea
il vizeaza pe presedintele Consiliului Judetean Botosani, aceasta va fi redirectionata catre autoritatile
competente;

f) transmite avertizorului in interes public solicitarile Grupului de analizd de completare a
raportarii, intrucat, fie nu contine elementele prevazute de lege, fie nu contine informatii suficiente
referitoare la incalcari ale legii;

g) primeste personal raspunsul in scris, sub forma unui raport de analiza a raportdrii din partea
Grupului de analizd desemnat de presedinte Consiliului Judetean Botosani si consemneaza in registrul
electronic modul de solutionare a avertizarii in interes public;

h) asigura confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostintd in cazul unei
raportari efectuate de un avertizor in interes public;

1) pune la dispozitie responsabilului cu implementarea S.N.A. 2021-2025 date statistice cu privire
la protectia avertizorului in interes public si gestionarea raportarii interne;

j) dupa finalizarea analizei si informarea avertizorului in interes public Indosariaza raportarile si
rapoartele grupurilor de analizd si le arhiveaza. Termenul de pastrare a raportarilor este stabilit prin
Legea nr.361/2022, respectiv de 5 ani. Dupa expirarea perioadei de 5 ani, acestea se distrug, indiferent
de suportul pe care sunt pastrate.

5.4.2.1 Presedintele Consiliului Judetean Botosani —atributii

a) primeste de la persoana responsabild (PR) raportarea efectuatd de avertizorul in interes
public;

b) analizeaza raportarea si desemneaza, prin dispozitie, un Grup de analizd a acesteia, grup a
carui componenta difera in functie de faptele descrise, susceptibile a fi o Incélcare a legii;

c¢) asigura confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostintd in cazul unei
raportari efectuate de un avertizor in interes public;

d) asigura protectia identitatii avertizorului in interes public;

e) directioneaza catre Comisia de disciplind raportarea si raportul grupului de analiza, daca se
constata savarsirea vreunei fapte ce constituie abatere disciplinard, in vederea stabilirii

sanctiunilor disciplinare aplicate persoanelor vinovate, respectiv directioneaza raportarea catre
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institutiile competente 1n vederea solutionarii.

5.4.2.2 Grupul de analiza a raportarii efectuate de avertizorul in interes public (atributii)

a) isi incepe activitatea de la data comunicarii dispozitiei de desemnare;

b) coordonatorul grupului de analiza, desemnat prin dispozitie: stabileste calendarul intalnirilor,
comunica cu membrii, asigurd .semnarea listei de prezenta, convoaca verbal /email membrii;

¢) coordonatorul grupului de analiza, desemnat prin dispozitie, stabileste calendarul intalnirilor,
asigurd semnarea listei de prezenta, convoaca telefonic sau prin e-amil membrii;

d) membrii grupului de analizd au obligatia sd nu dezvaluie identitatea avertizorului, a
persoanelor implicate, cu exceptiile prevazute de lege;

e) efectueaza cu diligentd actiunile subsecvente referitoare la incélcari ale legii semnalate in
raportare;

f) solicitd 1n scris avertizorului in interes public in termen de 15 zile, completarea cu date
suplimentare a raportdrii, altele decat datele de identificare, daca este cazul;

g) examineaza informatiile continute in raportare, daca exista indicii privind existenta unei
incdlcari a legii;

h) asigura confidentialitatea datelor, in conditiile legii;

1) asigura protectia identitdtii avertizorului in interes public;

j) asigurd confidentialitatea datelor, In conditiile legii, a informatiilor i materialelor de care ia la
cunostintd in cazul unei raportari efectuate de un avertizor in interes public;

k) elaboreaza si semneaza documentatia necesard derularii activitatii specifice;

1) intocmeste un raport de examinare care cuprinde urmatoarele elemente: prezentarea situatiei
care a facut obiectul raportarii, inclusiv descrierea informatiilor suplimentare, solicitate ulterior, daca
este cazul, precum si modul de solutionare, finalizare;

m) actioneaza cu impartialitate, solutioneaza, claseazd decide incheierea procedurii daca se
constatd ca este o incdlcare Tn mod clar minora si nu necesita alte actiuni subsecvente;

n) 1n situatia In care verificarea celor sesizate excede atributiilor/competentelor Grupului de
analiza, raportarea este Tnaintatd autoritdtilor/structurilor/organelor competente;

0) informeaza 1n termen de 5 zile persoana responsabild (PR)asupra modului de solutionare a
raportdrii (clasare, Inchidere a procedurii,redirectionare a raportarii catre autorititile competente,
stabilire persoana vizatd);

p) informeazd presedintele Consiliului Judetean Botosani si persoana/persoanele vizate de
raportare asupra rezultatelor examinarii raportarii, in vederea luarii masurilor legale.

5.4.3. Obligatia de a pastra confidentialitatea
Grupul de analizd desemnat prin dispozitie sd solutioneze raportarea are obligatia de a nu
dezvalui identitatea avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directa

sau indirectd a acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimtamantul expres al acestuia.
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Prin exceptie, identitatea avertizorului In interes public si orice alta informatie pot fi divulgate
numai 1n cazul in care acest lucru este o obligatie impusa de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor
prevazute de aceasta. in acest caz, avertizorul in interes public este informat anterior, in scris, cu privire
la divulgarea identitatii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauza. Obligatia nu existd in
cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau
divulgate in alte scopuri decat cele necesare solutionarii raportarii.

Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public a
dezviluit in mod intentionat identitatea sa In contextul unei divulgari publice.

Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge din eroare
la o alta persoana din cadrul autoritatii, institutiei publice, oricarei alte persoane juridice de drept public,
precum si din cadrul persoanelor juridice de drept privat altele decat cele din cadrul grupului de
analizi/persoana responsabili. In acest caz, raportarea este inaintata, de indati, persoanelor desemnate.

5.4.4 Obligatia de informare

Grupul de analiza transmite persoanei responsabile (PR), in vederea comunicarii avertizorului in
interes public, prin postd/e-mail in termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire a raportarii
sau in cazul in care nu 1 s-a confirmat primirea, de la expirarea termenului de 7 zile, precum si ulterior,
ori de cdte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia in care
informarea ar putea periclita desfagurarea acestora.

Grupul de analizd il informeazd pe conducdatorul institutiei (presedintele Consiliului Judetean
Botosani) cu privire la modalitatea de solutionare a raportarii.

Persoana responsabild il informeaza pe avertizorul in interes public cu privire la modalitatea de
solutionare a raportarii.

5.4.5 Prelucrarea datelor cu caracter personal

Toate prelucrdrile de date cu caracter personal efectuate in temeiul prezentei legi, inclusiv
schimbul sau transmiterea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente, se desfasoara
potrivit dispozitiilor din Regulamentul (UE) 2016/679 si din Legea nr. 363/2018, precum si dispozitiilor
din Regulamentul (UE) 2018/1.725.

Datele cu caracter personal care nu sunt necesare pentru solufionarea unei anumite raportari nu se
colecteaza sau, daca sunt colectate Tn mod accidental, se sterg.

5.4.6.Protectia identitatii persoanei vizate si a tertelor persoane

Grupul de analizd desemnat sd solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvdlui identitatea
persoanei vizate si a persoanelor terte la care se face referire in raportare si nici informatiile care ar
permite identificarea directd sau indirectd a acestora, cu exceptia situatiei in care are consimtamantul

expres al acestora.
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Identitatea persoanei vizate este protejatd cat timp sunt in desfdsurare actiunile subsecvente
raportarii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutionarii raportarii sau
divulgarii, se constatd ca persoana vizatd nu este vinovatd de Incalcarile legii ce au facut obiectul
raportdrii sau divulgarii. Persoanele vizate au dreptul la aparare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si
dreptul de acces la propriul dosar.

5.4.7. Divulgarea publica

Avertizorul in interes public care divulga public informatii privind incédlcarea legii, beneficiaza
de protectie in cazul in care este Indeplinitd una dintre urmatoarele conditii .

a) a raportat mai intai intern si extern sau direct extern, potrivit legii, insa considera ca nu au fost
dispuse masuri corespunzatoare in termenul legal;

b) are motive intemeiate sa considere ca:

1. incalcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul unui
prejudiciu care nu mai poate fi remediat;

2. 1n cazul raportarii externe exista un risc de represalii sau probabilitatea redusa ca incalcarea sa
fie remediatd in mod eficace avand in vedere circumstantele specifice ale raportarii.

Sesizarea privind incdlcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei, organizagiilor
profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau prin
punerea la dispozitie In orice mod 1n spatiul public a informatiilor referitoare la incalcari ale legii.

Raportarea nereala
Raportarea de informatii privind incélcari ale legii, cunoscand ca acestea sunt nereale, constituie
contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 2.500 lei la 30.000 lei, daca fapta nu a fost savarsita in
astfel de conditii incat sa fie considerata, potrivit legii, infractiune.

5.4.8 Responsabilitati

Conducerea Consiliului Judetean Botosani

(1) Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedura;

(2) Aproba/reaproba prezenta procedura;

(3) Asigura confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostintd in cazul unei
avertizari 1n interes public;

(4) Transmite raportarea privind incalcari ale legii, dupa caz, spre solutionare, grupului de
analiza;

(5) Decide actiuni menite sa elimine atat incalcarile legii cat si cauzele care au dus la aparitia
acestora,
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(6) Decide prin aprobare asupra masurilor propuse de cétre comisia de disciplind sau de catre
persoana desemnata sa desfasoare cercetarea disciplinara prealabild, sau poate refuza motivat, 1n scris,
masurile propuse;

(7) Transmite avertizorului in interes public si persoanei responsabile (PR) masurile luate si
caile de atac administrative sau judecdtoresti, in cazul unei raportari.

Grupul de analiza/personalul de conducere si coordonatorii structurilor, personalul din cadrul
Directiilor/Serviciilor/Compartimentelor pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund
pentru aplicare.

Rdspundere

Incilcarea prevederilor prezentei proceduri atrage raspunderea potrivit legii, disciplinara, civila,
contraventionald ori penald, in raport cu gravitatea faptei.

Incalcarea confidentialitatii pe parcursul unei avertizari in interes public de citre toti cei implicati
in respectarea procedurii atrage raspunderea potrivit legii, disciplinara, civila, contraventionald ori
penala, in raport cu gravitatea faptei.
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Anexe (diagrama proces, formular raportare, registru evidenta avertizari in interes public,

comunicare, raport)

Diagrama proces pentru realizarea procedurii de sistem
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Consemnare in Registrul

de evidenta privind

avertizarile in interes

public

Persoana responsabila
(PR) care ridica
raportarile

=~

e
Transmiterea raportarii la
Presedinte, spre analiza
.
e A
Constituire grup de analiza
(GAD) | > Informare presedinte CJBT
\ y,
Persoana responsabila PR ] . .
Comisia de Alte institutii
! | @ disciplina competente
Consemnare in Raspuns mod
Registrul de solutionare
modului de transmis catre 19

solutionare avertizor

Anexal




Editia I
Procedura de sistem —
C iliul B . Revizia 1
onsiliul Judetean Botosani PROCEDURA PRIVIND
PROTECTIA Exemplar nr....
AVERTIZORULUI IN
INTERES PUBLIC
Cod: PS - 04
Anexa 2
Formular de raportare privind incalcari ale legii
I.  Subsemnatul/Subsemnata .................... cu domiciliul/resedinta in ............... ,
Str....... nr....... bl.....,sc...... ap...... , telefon....., adresa de e-mail............. , in temeiul art. 5 din Legea

II. Continut raportare interna

1.(numele persoanei/persoanelor care fac obiectul sesizarii, precum si persoanele, daca sunt
cunoscute, care pot confirma intdmplari/fapte semnalate, structura in care isi desfasoara activitatea;

2. Contextul profesional in care au fost obtinute informatiile

III. Precizez ca m-am adresat/nu m-am adresat In prealabil sefului ierarhic superior, in data de
.., Insd nu am primit un raspuns/raspunsul primit nu il consider satisfacator din urmatoarele
1000 5 17
L D Semnétura
Observatii: Pentru raportarile anonime se va completa doar sectiunea II, continut raportare interna.
Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact valide cu semndtura avertizorului in
interes public se examineaza si se solutioneaza in masura in care contine indicii referitoare la incalcari ale legii.

Anexa 3
Registrul evidentei avertizarilor in interes public
Nr. | Data Numele si Date de Obiectul Data Numele si Modalitatea
crt. | primirii prenumele contact(inclusiv | raportarii inaintarii prenumele persoanei de
raportarii avertizorului | in cazul raportarii din Grupul de solutionare
optiunii de catre Grupul analiza care
anonimat) de analiza primeste raportarea
desemnat

0 1 2 3 4 a) b) 5
1
2
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Anexa 4
Adresa comunicare/confirmare inregistrare sesizare
Catre
Prin prezenta va comunicam primirea raportarii in data de si inregistrarea in registrul

cu nr.... Aceasta urmeaza a fi examinata si solutionatd de grupul de analizd constituit in acest sens,
conform procedurii aprobare la nivelul Consiliului Judetean Botosani.

Semnatura PR

Observatii : Va rugam sa retineti cd, atunci cand trimiteti un e-mail, datele personale si care pot
fi urmarite (ex: adresa IP) vor fi transmise indirect. Acestea pot permite sd se traga concluzii cu privire la
identitatea dumneavoastra. Cest lucru este valabil si pentru conturile special create.

Anexa 5
Raport Grup de analiza
Raport
Incheiat azi. . ...
Grupul de analiza constituit in baza Dispozitiei presedintelui nr......... a examinat raportarea

inregistratd cunr.........

Descrierea faptei care face obiectul raportarii:

Informatiile aduse la cunostintd prin raportare, informatii suplimentare solicitate, persoanele
vizate si abaterile savarsite daca e cazul.

Actiuni subsecvente intreprinse:

Incalcari ale actelor normative, regulamente etc . ..
Modul de solutionare

Grupul de analiza

Nume, prenume Functie/structura Semnatura
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Consiliul Judetean Procedura de sistem Editia I Nr. de ex.....
Botosani Revizia 1 Nr. de ex.....
PROCEDURA PRIVIND Exemplar nr....
PROTECTIA AVERTIZORULUI iN INTERES
PUBLIC
Cod: PS - 04
FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
F-PS-04.06
Nr. Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment drept sau Semnatura Data
Nume si prenume delegat Semnétura Data Observatii
1. Directia juridica, Marian Amalia-
Administratie Publica Petronela
Locala Director executiv
2. Directia Buget-Finante Donos Daniela
Director executiv
3. Directia Dezvoltare si | Moruz Otilia-Elena
Promovare Director executiv
4. Directia Investitii, Patrascu Antonela-
Achizitii Publice Elena
Director executiv
5. Directia Administrarea Pintilii Geanina
Patrimoniului Director executiv
6. | Directia Servicii Publice Matfei Remus
Sef Serviciu
7. Directia Arhitect Sef Hrusca Paul
Arhitect sef al
judetului
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